P3PC-2432-04PTZ0

18
FUJITSU

Scansnap

Color Image Scanmnmner

S TS5 75 00N7

Manual de instrucoes



Introducao

AN NN NN NN

Agradecemos a aquisi¢do do scanner de imagem em cores ScanSnap S1500 / S1500M
(referido aqui, apenas como "ScanSnap").

Este Manual de Instrugdes descreve como manusear e utilizar o ScanSnap.

Para garantir o manuseio correto do aparelho, leia este manual e "Instru¢bes basicas" antes
de opera-lo.

Esperamos que o mesmo possa fornecer informacgdes Uteis a fim de utilizar o ScanSnap.

Se o sistema operacional Microsoft® Windows® estiver sendo usado, o Adobe® Acrobat® ou
Adobe® Reader™ (7.0 ou suas versdes mais recentes) sao necessarios para visualizar ou
imprimir este manual.

Marcas registradas

Microsoft, Windows, Windows Vista, Excel, PowerPoint, Outlook, SharePoint e Entourage
sd0 marcas comerciais ou marcas registradas da Microsoft Corporation nos Estados Unidos
e em outros paises.

Word é o produto da Microsoft Corporation nos Estados Unidos.

Apple, o logotipo Apple, Mac, Mac OS, iPhoto e Rosetta s&o marcas comerciais da Apple
Inc.

Adobe, o logotipo Adobe, Acrobat e Adobe Reader sdo marcas comerciais ou marcas
registradas da Adobe Systems Incorporated nos Estados Unidos e/ou outros paises.

Intel, Pentium e Intel Core sdo marcas comerciais ou marcas registradas da Intel
Corporation ou de suas subsidiarias nos Estados Unidos e em outros paises.

PowerPC é a marca comercial ou marca registrada da International Business Machines
Corporation nos Estados Unidos e/ou outros paises.

Cardiris & a marca comercial da I.R.I.S.

ABBYY™ FineReader™ Engine ©2011 ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY e FineReader sdo marcas comerciais da ABBYY.

Evernote é a marca comercial ou marca registrada da Evernote Corporation.

Google e Google Docs sao marcas comerciais ou marcas registradas da Google Inc.
Salesforce, o logotipo Salesforce e Salesforce CRM sao marcas comerciais ou marcas
registradas da salesforce.com, inc. nos Estados Unidos e outros paises.

ScanSnap, o logotipo ScanSnap, CardMinder e Rack2-Filer sdo marcas comerciais ou
marcas registradas da PFU LIMITED no Japao.

Outros nomes de companhias e produtos s&o marcas comerciais ou marcas registradas de
seus respectivos proprietarios.
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Fabricante

PFU LIMITED

International Sales Dept., Imaging Business Division, Products Group Solid Square East
Tower 580 Horikawa-cho, Saiwai-ku, Kawasaki-shi, Kanagawa 212-8563, Japan

Telefone: (81-44) 540-4538

© PFU LIMITED 2008-2011

Isencao de responsabilidade

®Qualidade de reproducao da imagem digitalizada
Confirme se os dados da imagem digitalizada com o ScanSnap atende as suas
necessidades (reproducdo da imagem relacionada ao tamanho, quantidade de
informacdes, fidelidade, conteldo e cor, por exemplo).

®Eliminagao do documento original
Antes de eliminar o documento original digitalizado com o ScanSnap, verifique os
dados da imagem usando o programa onde esses dados foram transferidos, para
certificar-se de que nao faltam partes e nem falhas.
O armazenamento e o gerenciamento dos dados da imagem digitalizada, bem como a
eliminagdo do documento original digitalizado com o ScanSnap devem ser efetuados
sob responsabilidade do usuario.

Manuais

Ao utilizar o ScanSnap, leia os seguintes manuais quando necessario.

Manual Descrigao Local

Precaugdes de seguranga | Leia este manual antes de usar | Incluso na caixa.
o produto pois contém
informacdes importantes sobre
a utilizacdo segura do

ScanSnap.
Instrugdes basicas do Este manual descreve sobre os
ScanSnap S1500 / componentes da caixa,
S1500M instalagbes de programas,
conexao do ScanSnap e
operagoes.

Manual de instrugbes do Leia este manual para obter

ScanSnap S1500 / informacdes sobre as Clique o botao [Iniciar] — [Todos os
S1500M operagoes basicas, instalagdo | Programas] — [ScanSnap Manager] —
(este manual) de programas, métodos de [ScanSnap Operator's Guide].
digitalizagao, configuragdes
variadas e manuseio do Selecione [Aplicativos] pela barra lateral no
ScanSnap. Finder e clique 2 vezes em [ScanSnap] —

[Manual] — [Manual de instru¢des].
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Manual

Descrigao

Local

Solugbes de problemas
(instalagéo)

Leia este manual quando
houver falhas ao instalar os
programas ou quando o
ScanSnap nao operar
normalmente apods a instalagao
dos programas. O mesmo
descreve sobre as solugdes
para esses problemas.

® Clique [Documentos] — [Solugdes de
problemas (instalagéo)] na janela
[ScanSnap Setup] que aparece quando
o Setup DVD-ROM ¢ inserido no drive
de DVD.

® Clique o botéo [Iniciar] — [Todos os
Programas] — [ScanSnap Manager] —
[Solugdes de problemas (instalagéo)).

® Clique 2 vezes o icone [Solugdes de
problemas (instalagéo)] na janela
[ScanSnap] que aparece quando o
Setup DVD-ROM ¢ inserido no drive de
DVD.

® Selecione [Aplicativos] pela barra lateral
no Finder e clique 2 vezes em
[ScanSnap] — [Manual] — [Solugbes de
problemas (instalagéo)].

Guia do usuario do
ScanSnap Connect
Application (i0OS)

Leia este manual para obter
informacdes sobre a conexdo
do dispositivo movel e
computador, operagdes do
ScanSnap Connect
Application, configuragdes e
recebimento de arquivos.

Toque em na janela [Lista de arquivos]
do ScanSnap Connect Application instalado
no dispositivo mével, e em seguida toque
em [Ajuda] da janela [Informacgao] exibida.

Guia do usuério do
ScanSnap Organizer

Guia do usuario do
CardMinder

Cardiris™ 4 User Guide

Guia do usuario do ABBYY
FineReader for ScanSnap

Guia do usuario do Scan
to Microsoft SharePoint

Leia estes manuais ao utilizar
este produto pela primeira vez
ou quando necessitar de
informacdes detalhadas sobre
0S seus recursos, telas,
ambientes de operagéo e
fungdes.

Clique o boté&o [Iniciar] — [Todos os
Programas] — [ScanSnap Organizer] —
[Manual].

Clique o botéo [Iniciar] — [Todos os
Programas] — [CardMinder] — [Manual].

Pelo Finder, selecione [Aplicativos] e clique
2 vezes em [Cardiris for ScanSnap] —
[Manuals] — [User Guide.pdf].

Clique o botéo [Iniciar] — [Todos os
Programas] — [ABBYY FineReader for
ScanSnap (TM) 4.1] — [Manual do
Usuario].

Clique o botao [Iniciar] — [Todos os
Programas] — [KnowledgelLake] — [Scan
to Microsoft SharePoint Guia do usuario].
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Manual

Descrigao

Local

Ajuda do ScanSnap
Manager

Utilize a Ajuda quando surgirem
duvidas ou problemas
relacionados as operagdes (ao
configurar itens, por exemplo).
Este arquivo de Ajuda explica
sobre as operagdes do scanner,
problemas operacionais e suas

solugdes, janelas e mensagens.

Consulte-a pelos seguintes métodos:

® Clique o icone do ScanSnap Manager

@/ da barra de tarefas com o botdo
direito, e selecione [Ajuda] — [Ajuda] do
menu exibido.

No Windows 7, o icone do ScanSnap

Manager S sera exibido no menu

quando for clicado na barra de
tarefas.

® Clique o botao Ajuda () do
ScanSnap Manager.

® Pressione a tecla [F1] do teclado
enquanto a janela for exibida.

® Clique o botao [Ajuda] de cada janela.

® Clique o icone do ScanSnap Manager

@ do Dock pressionando [control] do
teclado e selecione [Ajuda] — [Ajuda] do
menu exibido.

® Clique o botao Ajuda (@ do ScanSnap
Manager.

® Pela barra de menus, selecione [Ajuda]
— [Ajuda do ScanSnap Manager].

Ajuda do ScanSnap
Organizer

Ajuda do CardMinder

Ajuda do Cardiris

Ajuda do ABBYY
FineReader for ScanSnap

Ajuda do Adobe Acrobat

Utilize a Ajuda quando surgirem
duvidas ou problemas
relacionados as operagdes (ao
configurar itens, por exemplo).
Este arquivo de Ajuda explica
sobre as operagdes, janelas e
mensagens.

Para maiores detalhes sobre como iniciar a
Ajuda, consulte o Guia do usuario de cada
produto.

Pela barra de menus, selecione [Help] —
[Cardiris Help].

Pela barra de menus, selecione [Ajuda] —
[Ajuda do FineReader for ScanSnap].

Pela barra de menus, selecione [Ajuda] —
[Ajuda do Acrobat].
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B Sobre este manual

Estrutura deste manual

Este manual é composto pelos seguintes capitulos:
Visao geral do ScanSnap
Este capitulo descreve as caracteristicas, nomes das partes e suas fungoes,
requisitos do sistema e operagdes basicas do ScanSnap.

Instalando os programas
Este capitulo descreve sobre os programas fornecidos com o ScanSnap e
como instala-los.

Usando o ScanSnap (Windows) / Usando o ScanSnap (Mac OS)
Este capitulo descreve como digitalizar documentos, aplicar configuragoes da
digitalizagao, adicionar, alterar ou excluir perfis e varias outras fungdes do
scanner.

Solugodes de problemas
Este capitulo fornece informagdes para solucionar problemas como remover
documentos obstruidos.

Cuidados diarios
Este capitulo descreve sobre materiais de limpeza e como limpar o
ScanSnap.

Pecas de consumo
Este capitulo descreve como substituir e adquirir a Base e o Modulo de
alimentacao.

Apéndice
Este apéndice descreve como atualizar o ScanSnap Manager, desinstalar
programas, sobre as configuragdes que diferem conforme o método de
digitalizagao, como adquirir / limpar a Folha de transporte e as especificagbes
de instalagdo do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre as operagdes do ScanSnap, leia este manual iniciando pela
"Visao geral do ScanSnap" a "Usando o ScanSnap", para melhor compreensao das
operagdes do ScanSnap.
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Avisos utilizados neste manual

Os seguintes avisos descritos neste manual séo utilizados, para evitar que o usuario e
qualquer pessoa proxima a ele sofram qualquer tipo de acidente ou danifique o
equipamento. As indicagdes de alerta consistem no nivel e nas declaragdes de adverténcia.
Seguem abaixo, os avisos indicando os niveis de alerta e seus significados:

Indicagao Descrigao
Este aviso alerta que, caso o aparelho seja manuseado sem
APERK;O a cautela necessaria, podem ocorrer graves acidentes ou
fatais.

Este aviso alerta que, caso o aparelho seja manuseado sem

ACUIDADO a cautela necessaria, danos ao aparelho ou graves
acidentes podem ser causados.

Além das indicagbes de alerta, os seguintes avisos também sdo usados neste manual:

Aviso Descrigao

Este aviso alerta particularmente sobre informacdes importantes.
Certifique-se de |é-las.

Este aviso alerta o usuario quanto as dicas Uteis sobre o uso do

M aparelho.

Este aviso indica operagdes utilizando o Windows.

I]ﬂ Este aviso indica operagdes utilizando o Mac OS.

Instrucdes sobre os comandos

Os botées ou menus que devem ser selecionados consecutivamente no programa sao
interligados com uma seta para a direita "—".

Exemplo: Clique o botao [Iniciar] — [Computador].
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Exemplos de tela deste manual

®Tela do Windows
Os exemplos de tela deste manual foram criados de acordo com os padrdes da Microsoft
Corporation.
Neste manual sdo usados os exemplos de tela do Windows Vista.
As telas e operagdes podem diferir dependendo do sistema operacional utilizado.

®Tela do Mac OS

Os exemplos de tela utilizados neste manual sdo do Mac OS X v10.6.
As telas e operagbes podem diferir dependendo do Mac OS utilizado.

Para aperfeicoamento do produto, os exemplos de tela deste manual estao sujeitos a

alteracbes sem aviso prévio.
Se a tela atual diferir dos exemplos de tela deste manual, efetue as operagbes seguindo a

tela exibida pelo computador.
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Abreviacgoes utilizadas neste manual

As seguintes abreviagdes sao utilizadas neste manual:

Windows 7 : Windows® 7 Starter operating system, Portugués
Windows® 7 Home Premium operating system, Portugués
Windows® 7 Professional operating system, Portugués
Windows® 7 Enterprise operating system, Portugués
Windows® 7 Ultimate operating system, Portugués
Windows Vista : Windows Vista™ Home Basic operating system, Portugués
Windows Vista™ Home Premium operating system, Portugués
Windows Vista™ Business operating system, Portugués
Windows Vista™ Enterprise operating system, Portugués
Windows Vista™ Ultimate operating system, Portugués
Windows XP : Windows® XP Home Edition operating system, Portugués
Windows® XP Professional operating system, Portugués
Windows 2000 : Windows® 2000 Professional operating system, Portugués
Windows : Windows 7, Windows Vista, Windows XP ou Windows 2000
Microsoft Office : Microsoft® Office
Word : Microsoft® Word 2010
Microsoft® Office Word 2007
Microsoft® Office Word 2003
Microsoft® Office Word 2002
Microsoft® Word 2011 para Mac
Microsoft® Word 2008 para Mac
Microsoft® Word 2004 para Mac
Excel : Microsoft® Excel® 2010
Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003
Microsoft® Office Excel® 2002
Microsoft® Excel® 2011 para Mac
Microsoft® Excel® 2008 para Mac
Microsoft® Excel® 2004 para Mac
PowerPoint : Microsoft® PowerPoint® 2010
Microsoft® Office PowerPoint® 2007
Microsoft® Office PowerPoint® 2003
Microsoft® Office PowerPoint® 2002
SharePoint . Microsoft® SharePoint™ Server 2010, Portugués
Microsoft® Office SharePoint™ Server 2007, Portugués
Microsoft® Office SharePoint™ Portal Server 2003, Portugués
Microsoft® SharePoint™ Foundation 2010, Portugués
Microsoft® Windows® SharePoint™ Services 2.0/3.0, Portugués
Office Live : Microsoft® Office Live

Internet Explorer

Windows Live Mail

: Windows® Internet Explorer®

Microsoft® Internet Explorer®

: Windows Live™ Mail
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Windows Mail

Outlook

Outlook Express
Outlook para Mac
.NET Framework
Entourage

Mac OS

Adobe Acrobat

Adobe Reader

ABBYY FineReader for

ScanSnap

Cardiris
Google Docs

ScanSnap

Folha de transporte

: Microsoft® Windows® Mail

- Microsoft® Outlook® 2010

Microsoft® Office Outlook® 2007
Microsoft® Office Outlook® 2003

: Microsoft® Outlook® Express

: Microsoft® Outlook® para Mac
: Microsoft® .NET Framework

: Microsoft® Entourage®

: Mac OS X v10.7

Mac OS X v10.6
Mac OS X v10.5
Mac OS X v10.4

. Adobe® Acrobat®

Todas as descrigbes deste manual sdo baseadas no Adobe Acrobat que
acompanha o ScanSnap. Exceto quando especificado, o termo Adobe
Acrobat se refere ao Adobe Acrobat fornecido junto com o ScanSnap.
Observe que o Adobe Acrobat esta sujeito a atualizagbes sem aviso
prévio.

Se as descrigbes do manual diferirem das atuais telas exibidas, consulte a
Ajuda do Adobe Acrobat.

: Adobe® Reader™

: ABBYY FineReader for ScanSnap™

Todas as descrigdes deste manual assumem o uso do ABBYY FineReader
for ScanSnap que acompanha o ScanSnap. A n&o ser que seja
especificado, o termo ABBYY FineReader for ScanSnap se refere ao
programa que acompanha o ScanSnap.

Observe que o ABBYY FineReader for ScanSnap esta sujeito a
atualizagdes sem aviso prévio.

Se as descrigbes do manual diferirem das atuais telas exibidas, consulte a
Ajuda do ABBYY FineReader for ScanSnap.

: Cardiris™ for ScanSnap
: Google Docs™

: Scanner de imagem em cores ScanSnap S1500

Scanner de imagem em cores ScanSnap S1500M

: Folha de transporte do ScanSnap

10
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Visao geral do ScanSnap

AN NN NN NN

Este capitulo descreve as caracteristicas, nomes das partes e suas fungdes, requisitos do
sistema e operagdes basicas do ScanSnap.
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Ligando /desligando o ScanSnap . . . ... ... 28
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Como carregar dOCUMENTOS. . . . ..ottt ettt 34
Operagbes da digitalizagao . . . ... ... 38
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Caracteristicas do ScanSnap

Caracteristicas do ScanSnap

O ScanSnap possui as seguintes caracteristicas:

®Conversao de papéis em dados eletronicos pressionando apenas o
botao [Scan]
Pilhas de documentos podem ser transformados em arquivos PDF ou JPEG
possibilitando a visualizagao, edi¢do e gerenciamento e pelo computador.

®Digitalizacdo com rapidez
Documentos de tamanho A4 ou Carta frente e verso podem ser digitalizados a uma
velocidade de 20 segundos por pagina, sob as seguintes condi¢des:
® Requisitos do sistema

Intel® Core™ 2 Duo 2,2 GHz ou superior
Windows 7, Windows Vista ou Windows XP

[Macos)

Intel® Core™ 2 Duo 2,4 GHz ou superior
Mac OS X v10.7, Mac OS X v10.6, Mac OS X v10.5 ou Mac OS X v10.4

® Configuragdes da digitalizagao (*)
Quando [Resolugao Automatica] for configurada em [Qualidade da imagem],
[Detecgao automatica de cores] em [Modo de cor] e [3] em [Taxa de compressao] e
demais configuragées como padréao.
* . - Dependendo do documento, a velocidade da digitalizagdo podera ser reduzida no modo
[Preto e branco].
Exemplo: Digitalizagédo de folhetos coloridos no modo [Preto e branco] (converséo da
imagem colorida para preto e branco).
- A velocidade da digitalizagdo podera diminuir quando [Corrigir automaticamente caracteres
deformados] e / ou [Ativar rotagdo automatica da imagem] forem ativados.
00 Quick menu torna a operacao facil, mesmo para os principiantes
Com o Quick menu, os usudrios iniciantes poderao usar o ScanSnap imediatamente.
Ao pressionar o botédo [Scan] para digitalizar o documento, o Quick menu sera exibido

para efetuar a agdo desejada.

®Reconhecimento automatico de documentos coloridos ou em preto e
branco (Detecgcao automatica de cores)
O ScanSnap determina modos de cores de cada documento, os coloridos séo salvos
em cores, documentos monocromaticos em preto e branco, e os monocromaticos com
fotos ou ilustragbes em tons de cinza. Esta fungao ira otimizar o tamanho do arquivo
PDF.
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Caracteristicas do ScanSnap

®Digitalizacdo de documentos de tamanhos diferentes ao mesmo tempo
(Detecgao automatica de tamanho da pagina, lotes de documentos com
Folhas de transporte)

Tamanhos de papéis sao reconhecidos automaticamente, portanto ndo ha necessidade
de alterar a configuracdo dos tamanhos. Com a Folha de transporte fornecida é
possivel digitalizar documentos maiores que A4 / Carta, incluindo fotografias e recortes.
Varias Folhas de transporte podem ser digitalizadas com documentos de tamanhos
padronizados no mesmo lote.

®Configuragdo automatica de resolugao baseado no tamanho do papel
(Resolugao automatica)

Os documentos serao digitalizados a 300 dpi e serdo salvos a 300 dpi se o
comprimento dos mesmos for menor que 148 mm, e seréo convertidos a 200 dpi para
demais comprimentos. As imagens podem ser digitalizadas a alta resolugédo, sem que
as configuragdes sejam alteradas quando interagirem com um programa de
reconhecimento de texto (para cartdes de visitas, por exemplo).

®Arquivos PDF pesquisaveis podem ser criados
PDFs pesquisaveis podem ser criados, efetuando automaticamente o reconhecimento
de texto dos arquivos digitalizados.
Da mesma forma, € possivel reconhecer textos de seg¢des definidas por uma caneta
marca-texto em documentos preto e branco, adicionando-os como palavras-chave do
PDF.

®Imagens digitalizadas podem ser enviadas por e-mail ou impressas,
diretamente apods a digitalizagcao
Imagens digitalizadas podem ser anexadas ao e-mail sem a necessidade do programa
adicional, ou imprimi-las como se fosse uma copiadora.

®Compativel com o Windows ou Mac OS
O ScanSnap pode ser utilizado tanto com o Windows ou Mac OS, da forma que melhor
se adaptar ao seu ambiente (*).

*

: As seguintes fungdes ndo estéo disponiveis para o Mac OS:
* Alta compressao de cores
+ Carregar documentos com a face para baixo
+ Configurar senha para o arquivo PDF

®Documentos podem ser convertidos em arquivos Word / Excel /
PowerPoint
Use o0 "ABBYY FineReader for ScanSnap" que acompanha o ScanSnap, para
converter imagens digitalizadas diretamente em arquivos do Word / Excel / PowerPoint.
No Mac OS, apenas conversdes para arquivo do Word e Excel podem ser utilizadas.
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Caracteristicas do ScanSnap

®Edicao e gerenciamento de imagens pelo ScanSnap Organizer
® Configuragédo de palavras-chave (Indexacao inteligente)
Palavras-chave podem ser configuradas nas seguintes formas:
- Reconhecendo caracteres da pagina pelo processo OCR e ajustando-as como
palavras-chave (Zone OCR)
- Configurando caracteres como palavra-chave
- Configurando uma palavra marcada como palavra-chave (Indexagao por
marcagoes)
- Arrastando e soltando uma palavra da lista de palavras-chave (Adi¢cao de
palavras-chave pelo Drag & Drop)
As palavras-chave configuradas podem ser verificadas nas miniaturas (Visao rapida
da palavra-chave).
® Classificagado de arquivos por palavra-chave (Classificagao automatica)
Os arquivos podem ser separados em pastas de acordo com a palavra-chave
especificada.
® Pesquisa avangada de arquivos (Selegdo de mecanismo de busca)
Os arquivos podem ser pesquisados pelo nome, palavra-chave, texto ou data,
possibilitando uma busca rapida e eficaz.
® Recorte de segbes marcadas (Recorte inteligente)
Selecbes marcadas por canetas marca-texto podem ser recortadas e coladas em
outros locais para criar livro de recortes.

®Arquivamento de cartdes de visita com praticidade
Utilizando o programa fornecido, é possivel converter cartdes de visita em dados
digitais e reconhecer seu texto facilmente. Utilizando o CardMinder, bancos de dados
podem ser criados a partir das informagdes reconhecidas, facilitando a pesquisa dos
cartdes de visitas.
Os programas dos cartdes de visitas fornecidos sdo os seguintes:

CardMinder
U Cardiris

@ Compartilhamento de documentos convertidos com os outros
usuarios
Os documentos podem ser compartilhados convenientemente, salvando as imagens
digitalizadas diretamente no SharePoint ou Office Live.

®Acesso aos documentos convertidos em dados digitais, a qualquer
hora e qualquer lugar
Salvando as imagens digitalizadas no Evernote, Google Docs ou Salesforce, é possivel
acessar tais arquivos a qualquer hora, através de computadores ou smartphones, nao
importando onde o usuario esteja.

® Armazenamento de documentos em dispositivos moveis
A imagem digitalizada pode ser salva diretamente em um dispositivo movel como
tablets e smartphones.
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®Juncao de digitalizagbes em uma unica imagem
Duas imagens podem ser juntadas em uma uUnica imagem, tanto na vertical como na
horizontal.

Observagao: O ScanSnap nao é compativel com os padroes TWAIN, ISIS e WIA.

20



Partes e fungdes

Partes e funcoes

Esta seg¢ao descreve os nomes e as fungdes das partes do ScanSnap.

B Parte dianteira

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

Abra para usar o ScanSnap.
= O ScanSnap sera ligado ao abrir a Bandeja
de entrada do AAD (Tampa).

Parte superior do AAD

Abra-o para remover obstru¢gées de documentos, substituir
a Base de alimentagéo / Médulo de alimentagao ou apenas
limpar a parte interna do ScanSnap.

Extenséao
Estique-a para digitalizar documentos longos.

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

Depois de aberta, carregue aqui o documento
a ser digitalizado.

Guia lateral

Ajustada de acordo com a largura dos
documentos, previne erros de alinhamento
durante a alimentacao da folha.

N

Alavanca de abertura
do AAD

Puxe esta guia para abrir
a Parte superior do AAD.

Botao [Scan]

Pressione este botao para iniciar a digitalizagcdo. O
botdo pode ser pressionado mesmo quando a
Bandeja de saida estiver fechada.

O status do ScanSnap sera indicado nas seguintes
formas:

Azul (acesa continuamente) : Preparado
Azul (piscando) . Digitalizando
Laranja (piscando) . Erro

Bandeja de saida

Abra-a antes de digitalizar.
= A Bandeja de saida coleta os documentos ejetados.
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B Parte traseira

Porta de ventilagao

Aberturas que permitem a ventilagdo do
interior do ScanSnap.

22

Porta de alimentacao de energia

Slot da trava de seguranga

Slot para a conexao de cabos anti-furto
(vendido a parte).

Adesivo

Remova este adesivo apos instalar o
programa.

Porta USB



Requisitos do sistema

Requisitos do sistema

Os requisitos do sistema para o uso do ScanSnap séo os seguintes:

B Windows

Sistema Windows 7 Windows Vista Windows XP (*1) Windows 2000
operacional (32 bit / 64 bit) (32 bit / 64 bit) (32 bit) (*2)
CPU Intel® Core™ 2 Duo 2,2 GHz ou superior recomendado
(recomendagéo minima: Intel® Pentium® 4 1,8 GHz)
- 32 bit: No minimo 1 GB - .
Memodria 64 bit- No minimo 2 GB No minimo 512 MB (acima de 1 GB recomendado)
Resolugao . .
do display 800 x 600 pixels ou superior (*3)
Para instalar os programas fornecidos com o ScanSnap, os seguintes espagos no disco sdo
necessarios:
® ScanSnap Manager: 530 MB
E ® ScanSnap Organizer: 620 MB
di:f:)s?'? :‘d°° ® CardMinder: 280 MB
9 ® ABBYY FineReader for ScanSnap: 600 MB
® Evernote para Windows: 150 MB
® Scan to Microsoft SharePoint: 40 MB
® Adobe Acrobat X Standard: 1130 MB
L USB2.0 / USB1.1
(*4)
*1 : O Service Pack 2 ou mais recente deve estar instalado.
*2 : O Service Pack 4 ou mais recente deve estar instalado.
Evernote para Windows e Adobe Acrobat X ndo possuem suporte.
*3 : Algumas telas n&o seréo exibidas corretamente se o tamanho da fonte for muito grande.
Neste caso, selecione uma fonte menor.
*4 : Mesmo usando uma porta USB 3.0, a velocidade de transmisséo de dados sera a mesma do

USB 2.0.
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K

Os seguintes programas podem ser instalados junto com o ScanSnap Manager, ScanSnap
Organizer ou CardMinder.
Windows Vista
® .NET Framework 3.5 SP1 (500 MB de espaco livre)
Windows XP
- Se o Service Pack 3 ou mais recente estiver instalado
® .NET Framework 3.5 SP1 (500 MB de espaco livre)
- Se o Service Pack 2 estiver instalado
® Windows Installer 3.1 (30 MB de espaco livre)
® .NET Framework 3.5 SP1 (500 MB de espaco livre)
Os seguintes programas podem ser instalados junto ao Scan to Microsoft SharePoint.
Windows XP
- Se o Service Pack 3 ou mais recente estiver instalado
® NET Framework 2.0 (280 MB de espaco livre)
- Se o Service Pack 2 estiver instalado
® Windows Installer 3.1 (30 MB de espaco livre)
® .NET Framework 2.0 (280 MB de espaco livre)
Windows 2000
® Windows Installer 3.1 (30 MB de espaco livre)
® NET Framework 2.0 (280 MB de espaco livre)

O ScanSnap pode nao funcionar corretamente se estiver conectado a porta USB do teclado
ou do monitor.
Use hubs que possuam alimentagao propria (com adaptador AC) se estiver usando um hub
de USB disponivel comercialmente.
Se a porta USB ou o hub USB for USB 1.1, a velocidade da digitalizagao sera mais lenta.
A velocidade da digitalizagdo pode ser reduzida se o CPU ou a meméria ndo cumprirem os
requisitos minimos especificados.
Dependendo do gerenciamento do disco onde o Windows esta instalado, o espaco utilizado
pela instalagdo pode diferir do tamanho requerido.
Ao digitalizar imagens, o disco deve ter um espacgo 3 vezes maior do que a imagem
digitalizada.
Se os caracteres ndo forem exibidos corretamente ao usar o CardMinder, o Scan to Mobile
ou Scan to Salesforce Chatter, siga as instru¢des abaixo:
- Windows 2000 (*)
® Selecione [Painel de controle] — [Opgdes regionais] — guia [Geral] — [Configuragbes
de idioma do sistema] e marque as caixas de selegao [Europa Ocidental e Américas
(Padrao)], [Chinés simplificado], [Chinés tradicional] e [Coreano].
® Instale Fonte Universal (Arial Unicode MS) através do disco de instalagdo do Microsoft
Office 2000 ou outra versdo mais recente.
- Windows XP
® Selecione [Painel de controle] — [Opgdes regionais e de idioma] — guia [Idiomas] —
[Instalar arquivos para idiomas do Leste Asiatico].
® Instale a fonte universal (Arial Unicode MS) do disco de instalagao para o Microsoft
Office 2000 ou mais recente.
- Windows Vista ou Windows 7
Instale a fonte universal (Arial Unicode MS) do disco de instalagédo para o Microsoft Office
2003 ou mais recente.

*: Os seguintes programas nao possuem suporte do Windows 2000:

®Scan to Mobile
®Scan to Salesforce Chatter
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Requisitos do sistema

A tabela abaixo descreve o tamanho estimado do arquivo ao digitalizar um dos lados
do documento colorido.

Formato do Taxa de
. = Tamanho do papel
arquivo compressao
PDF 3 A4 (catalogo)

Il Heve b D waith Businsss Rivk,

Tamanho estimado da imagem (KB)

Modo de cor :;i?:;fiz Normal Bom Otimo Excelente
Colorido 438,4 295,1 4424 859,3 2921,4
Cinza 3934 264,3 390,0 753,1 2500,4
Preto e branco 175,8 112,0 183,5 3521 1630,2
Alta compresséao de cores 209,8 164,2 2225 156,8 —
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B Mac OS

Sistema
operacional Mac OS X v10.7 Mac OS X v10.6 Mac OS X v10.5 Mac OS X v10.4 (*2)
(*1)
CPU Intel® Core™ 2 Duo 2,4 GHz ou superior recomendado
(recomendagado minima: Intel® Core™ Duo 1,83 GHz, PowerPC® G5 1,6 GHz)
Memoria No minimo 2 GB No minimo 1 GB No minimo 512 MB (acima de 1 GB

recomendado)

Resolugao do

1024 x 768 pixels ou superior

display
Para instalar os programas fornecidos com o ScanSnap, os seguintes espagos no disco
S&0 necessarios:
Espaco no ° ScanSnap Manager: 800 MB
disco rigido ® ABBYY FineReader for ScanSnap: 570 MB
® Cardiris: 130 MB
® Evernote para Mac: 55 MB
® Adobe Acrobat 9 Pro (*3): 1540 MB
Porta USB (*4) USB2.0/USB1.1
*1 : E recomendado que as Ultimas atualizagdes para o Mac OS sejam aplicadas.
*2 : O Evernote para Mac nao possui suporte em versdes anteriores ao Mac OS X v.10.5.8.
*3 : Ao usar o Mac OS X v10.7, sera necessario instalar uma versao do Adobe Acrobat que
oferega suporte ao Mac OS X v10.7.
Para informacgdes sobre as versdes oficiais do Adobe Acrobat que oferecem suporte ao Mac
0OS v10.7, visite o site da Adobe Systems Incorporated.
*4 : Mesmo usando uma porta USB 3.0, a velocidade de transmissdo de dados sera a mesma do
USB 2.0.
® O ScanSnap pode nao funcionar corretamente se estiver conectado a porta USB do teclado
ou do monitor.
® Use hubs que possuam alimentagéo prépria (com adaptador AC) se estiver usando um hub
de USB disponivel comercialmente.
® Se a porta USB ou o hub USB for USB 1.1, a velocidade da digitalizagéo sera mais lenta.
® A velocidade da digitalizagdo pode ser reduzida se o CPU ou a memodria ndo cumprirem os
requisitos minimos especificados.
® Ao digitalizar imagens, o disco deve ter um espaco 3 vezes maior do que a imagem

digitalizada.
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A tabela abaixo descreve o tamanho estimado do arquivo ao digitalizar um dos lados

do documento colorido.

TS €D Taxa de compressio Tamanho do papel
arquivo
PDF 3 A4 (catélogo)

Il Hus b Dz weith Business Risk,

Tamanho estimado da imagem (KB)

Modo de cor Enizc:r:l;%ii: Normal Bom Otimo Excelente
Colorido 4384 295,1 4424 859,3 2921,4
Cinza 3934 264,3 390,0 753,1 2500,4
Preto e branco 175,8 112,0 183,5 352,1 1630,2
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Ligando / desligando o ScanSnap

Ligando / desligando o ScanSnap

Esta secao descreve como ligar e desligar o ScanSnap.
O ScanSnap obedece ao status de energia do computador. Ou seja, quando o ScanSnap
estiver conectado ao computador, o scanner ligara / desligara de acordo com o mesmo.

® Ligando o ScanSnap
Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) quando o computador estiver ligado.
O botéo [Scan] do ScanSnap piscara em azul indicando que esta ligado, e mantera a
luz acesa quando estiver pronto para a digitalizagao.

Dependendo do computador, 0 ScanSnap podera reiniciar varias vezes durante a
inicializagao.

® Desligando o ScanSnap
Desligue o computador ou feche a Bandeja de entrada do AAD (Tampa).
O botéo [Scan] sera apagado quando o ScanSnap for desligado.

® Feche a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) apos retornar a extenséo a sua
posicéo original.

® Certifique-se de fechar a Bandeja com firmeza. Se a Parte superior do AAD for
fechada sem a extensao estar totalmente recolhida, o ScanSnap néo sera desligado.

® Dependendo do computador, podera levar 2 a 3 minutos até que o indicador de
energia do botdo [Scan] seja apagado, apds desligar o computador.
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Ligando / desligando o ScanSnap

® Modo de espera do ScanSnap
Enquanto ligado e apds 15 minutos sem utilizagdo, o ScanSnap entrara no modo de
espera (economia de energia).
Durante o modo de espera, a lampada interna do ScanSnap piscara.

29



Documentos a serem digitalizados

Documentos a serem digitalizados

Esta secao descreve sobre os documentos que podem ser digitalizados com o ScanSnap.

B Documentos que podem ser digitalizados

Os documentos que podem ser digitalizados com o ScanSnap sao os descritos abaixo:

Tipo de papel Papel comum, cartdes postais, cartdes de visitas

Gramatura 52 a 127 g/m?

Largura: 50,8 a 216 mm

Tamanho do Comprimento: 50,8 a 360 mm
papel Tamanho maximo para digitalizacdo de pagina longa (*)
216 x 863 mm

* : Adigitalizacao sera iniciada se o botao [Scan] do ScanSnap for pressionado por mais de 3
segundos.

® Quando digitalizar documentos escritos a lapis, linhas pretas podem aparecer. E
recomendado que estes documentos sejam digitalizados com a Folha de transporte. Limpe
os rolos com maior frequéncia caso tais documentos sejam digitalizados sem usar a Folha
de transporte, pois a sujeira acumulada nos rolos podera causar falhas de alimentagao.
Para maiores detalhes sobre como limpar a parte interna do ScanSnap, consulte a segao
"Limpando a parte interna do ScanSnap" (pagina 418).

® Os seguintes documentos ndo devem ser digitalizados:

- Papéis com clipes ou grampos (remova-os antes de digitalizar)

- Documentos com tinta molhada (efetue a digitalizagao depois que a tinta estiver
completamente seca)

- Documentos maiores que 216 x 863 mm (largura x comprimento)

- Outros materiais que ndo sejam papéis, como tecidos, folhas de metal e folhas OHP

® Ao digitalizar cartdes postais, tenha cuidado para que a foto ndo seja danificada.

® Se os seguintes documentos forem digitalizados sem o uso da Folha de transporte, os
mesmos podem ser danificados ou digitalizados incorretamente. E recomendado que estes
documentos sejam digitalizados com a Folha de transporte.

- Documentos menores que 50,8 x 50,8 mm (largura x comprimento)

- Documentos com gramatura inferior a 52 g/m?

- Documentos com espessura ndo uniforme (envelopes e papéis que possuem folhas
anexadas, por exemplo)

- Documentos amassados ou enrolados

- Documentos dobrados ou rasgados

- Papel de seda

- Papel revestido

- Fotografias (papel fotografico)

- Documentos perfurados

- Documentos com formatos diferentes (ndo quadrados e nado retangulares)

- Papel carbono ou térmico

- Documentos com papéis ou notas adesivas anexadas
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Documentos a serem digitalizados

® Ao digitalizar papéis autocopiativos, observe que as substancias quimicas do papel podem
danificar a Base e o Médulo de alimentagao.

- E recomendado que estes documentos sejam digitalizados com a Folha de transporte.

- Para melhor uso do scanner, certifique-se de limpar os rolos regularmente quando
digitalizar papéis autocopiativos sem usar a Folha de transporte. Dependendo do tipo do
papel autocopiativo, a vida util do scanner pode diminuir quando comparado a um
aparelho que digitaliza apenas papéis comuns.
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Documentos a serem digitalizados

B Requisitos da Folha de transporte

A Folha de transporte é um opcional que auxilia a alimentagdo dos documentos no

ScanSnap.

Utilizando a folha, é possivel digitalizar documentos maiores que A4 / tamanho Carta,
fotografias e recortes.

Os documentos que podem ser digitalizados com a Folha de transporte sao os apresentados

abaixo:

/\cuibabo

® Nao use Folhas de transporte danificadas. Isto pode danificar ou causar irregularidades no

scanner.

® Tenha cuidado para ndo cortar os dedos nas margens da folha durante o manuseio.

Tipo de
papel

Documentos que ndo podem ser alimentados diretamente no ScanSnap

Gramatura

Até 127 g/m?

Até 63,5 g/m? (quando digitalizar documentos dobrados ao meio)

Tamanho do
papel

Tamanho da Folha de transporte (216 x 297 mm)

A3 (297 x 420 mm) (*)
A4 (210 x 297 mm)
A5 (148 x 210 mm)
A6 (105 x 148 mm)
B4 (257 x 364 mm) (*)
B5 (JIS) (182 x 257 mm)
B6 (JIS) (128 x 182 mm)
Cartado postal (100 x 148 mm)
Cartao de visitas (90 x 55 mm, 55 x 90 mm)
Carta (8,5 x 11 pol.) (216 x 279,4 mm)
11 x 17 pol. (279,4 x 431,8 mm) (*)
Tamanho personalizado
Largura: 25,4 a 216 mm
Comprimento: 25,4 a 297 mm

*

: Dobre ao meio para digitalizar.
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Documentos a serem digitalizados

Se a margem com a faixa preta e branca estiver suja ou for recortada, a Folha de transporte
nao sera reconhecida corretamente.

Nao insira a Folha de transporte ao contrario. Isto podera causar obstrugbes de papel, danos
na Folha de transporte ou no documento.

Nao deixe o documento dentro da Folha de transporte por um longo periodo. Caso contrario,
a tinta do documento pode aderir na Folha de transporte.

Para evitar que a Folha de transporte figue deformada, nado use ou deixe a mesma em locais
de alta temperatura (exposta diretamente ao sol ou préxima de aquecedores) por um longo
periodo.

Nao dobre ou puxe a Folha de transporte.

Para evitar a deformagéo, mantenha a Folha de transporte em uma superficie plana, sem
nenhum objeto sobre a mesma.

Digitalizar simultaneamente os documentos de tamanhos variados como fotografias e
cartdes postais com a Folha de transporte pode causar obstrucées de papel. E
recomendado digitalizar tais documentos um de cada vez.

Se obstrugdes de papel ocorrerem com frequéncia, alimente o scanner com
aproximadamente 50 folhas de papel PPC (papel reciclado) antes de digitalizar com a Folha
de transporte. As folhas PPC podem ser em branco ou impressas.
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Como carregar documentos

Carregue os documentos no ScanSnap da seguinte maneira:
Para maiores detalhes sobre os tipos de documentos que podem ser carregados, consulte a
secao "Documentos a serem digitalizados" (pagina 30).

1 . Ao carregar varios documentos, verifique o numero de folhas.

Numero maximo de folhas que podem ser carregadas no ScanSnap:

Menor que o tamanho A4: Até 50 folhas podem ser carregadas (se a gramatura dos
papeis for de 80 g/m? e a espessura do mago for menor que 5 mm).

Ao digitalizar mais folhas do que podem ser carregadas, os seguintes problemas
podem ocorrer:

® O arquivo pode ndo ser criado corretamente devido ao tamanho excedido.
® Obstrugdes de papel.

2. Folheie os documentos.

1. Segurando as laterais, folheie os documentos algumas vezes.

2. Gire 0 macgo a 90 graus e folheie os documentos novamente.

3. Alinhe as margens dos documentos e arrume de forma que a margem
superior do macgo fique na diagonal.

diagonal

Direcao da
alimentacao

Se a digitalizacéo for executada sem alinhar as margens, os documentos podem ser
danificados ou podem causar obstru¢des de papel.
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4. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

Bandeja de entrada do
AAD (Tampa)

Bandeja de saida

6. Estique a extensao da Bandeja de entrada do AAD (Tampa) e abra a
Bandeja de saida.

Extenséao




Como carregar documentos

7. Carregue os documentos na Bandeja de entrada do AAD (Tampa).

Carregue os documentos com a face virada para a Bandeja de entrada, e a parte
superior voltada para baixo. Ao carregar lotes de documentos, mantenha a espessura
dentro do limite de espessura indicado nas Guias laterais.

Guia lateral

[ Windows)

® Clique o icone do ScanSnap Manager @ da
barra de tarefas com o botao direito e selecione
[Configuragbes do botdo Scan]. Na janela de
configuragbes do ScanSnap, clique o botédo
[Detalhes] e selecione a guia [Digitalizagdo] —
botédo [Opc¢ao]. Se a caixa de selegdo [Ajustar o
documento com esta face para cima] for
marcada na janela [Op¢des do modo de
digitalizagao], carregue os documentos com a
face para cima, inserindo a margem inferior
primeiro.
No Windows 7, o icone do ScanSnap Manager

9) sera exibido quando E for clicado na barra de tarefas.
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Como carregar documentos

8. Ajuste as Guias laterais de acordo com a largura do documento.

Nao deixe espagos entre as Guias laterais e os documentos.
Caso contrario, os documentos podem ser digitalizados com falhas de alinhamento.

Tamanho do papel
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Operacoes da digitalizacao

Esta secao descreve as operagdes basicas para a digitalizacdo de documentos.
Os documentos podem ser digitalizados de 2 formas diferentes. Escolha um dos métodos de
acordo com o uso desejado.

®Operagdes com o Quick menu ativado
O Quick menu exibe as instrugdes de cada tela, possibilitando o uso das fung¢des do
ScanSnap de forma facil e pratica para usuarios principiantes.
Apés a digitalizagao, selecione um programa para interagir com o ScanSnap Manager
no Quick menu.
Para maiores detalhes sobre a digitalizagdo de documentos usando o Quick menu,
consulte a segao:

- No Windows (— pagina 72)
- No Mac OS (— pagina 259)

®Operagdes com o Quick menu desativado
A digitalizagédo pode ser efetuada usando configuragbes predefinidas.
Antes de efetuar a digitalizagao, selecione o perfil que ja esta configurado com o
programa a interagir com o ScanSnap Manager. Os documentos serao digitalizados de
acordo com as configuragdes do perfil selecionado.
Para maiores detalhes sobre a digitalizagdo de documentos sem usar o Quick menu,
consulte a segao:

- No Windows (— pagina 78)
- No Mac OS (— pagina 264)

Os métodos de digitalizagdo abaixo podem ser alterados marcando / desmarcando a caixa de
M selegéo [Usar o Quick menu] da janela de configuragdes do ScanSnap.
Abra a janela de configuragdes do ScanSnap seguindo os procedimentos abaixo:

Clique o icone do ScanSnap Manager @ da barra de tarefas com o botéo direito e selecione
[Configuragbes do botdo Scan].

No Windows 7, o icone do ScanSnap Manager @ sera exibido quando for clicado na
barra de tarefas.

Clique o icone do ScanSnap Manager @ do Dock pressionando [control] do teclado e
selecione [Configuragdes].
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Operagoes com o Quick menu ativado

Operagdes com o Quick menu desativado

~
[ Ligue o ScanSnap.(— pagina 28)
r . 3
Selecione um perfil.
¥ @pﬂdﬁu (L] Scanto Folder
ﬂ(:aldMinder ) snoEma
ﬂpDFﬂ[&i\ltl t‘i.‘ Scan 1o Print
9—;’ Scan to Folder _a Scan to Evernote (Document)
L J
e - )
Pressione o botéo [Scan].
L J

bk cutar pogranes 2

O programa selecionado sera aberto.
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Instalando os programas

Este capitulo descreve sobre os programas fornecidos com o ScanSnap e como instala-los.

Visao geral dos programas fornecidos. . . ............. ... ... ... . o oL 41
Instalando Nno Windows . . ... .. . 43
Instalandono Mac OS . . ... .. ... 57
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Visao geral dos programas fornecidos

Esta secao descreve informagdes sobre os programas fornecidos e suas respectivas
funcdes. E possivel executar a edicdo, gerenciamento e organizagdo das imagens
digitalizadas usando os seguintes programas:

®ScanSnap Manager
Este driver de scanner é necessario para digitalizar documentos com o ScanSnap. A
imagem digitalizada pode ser salva como arquivo PDF ou JPEG.
O ScanSnap Connect Application deve estar instalado no dispositivo mével para poder
salvar arquivos PDF ou JPEG.
O ScanSnap Connect Application para dispositivos moveis pode ser adquirido através
da loja de aplicativos.

®ScanSnap Organizer
Este programa é utilizado para visualizar as digitalizagdes (arquivos PDF ou JPEG)
sem abri-los, criando pastas e organizando arquivos como desejado.

®CardMinder
Este programa é capaz de digitalizar com eficacia um grande numero de cartdes de
visita.
O reconhecimento de texto dos cartdes possibilita a criagdo de banco de dados,
facilitando o gerenciamento e pesquisa.

®Cardiris (/D
Este programa é capaz de digitalizar com eficacia um grande numero de cartdes de
visita, reconhecendo o texto ao mesmo tempo.

®ABBYY FineReader for ScanSnap
Este programa efetua o reconhecimento de texto da imagem digitalizada pela funcao
OCR (Optical Character Recognition), convertendo os dados para arquivos do Word,
Excel ou PowerPoint, onde podem ser editados.
No Mac OS, apenas conversdes para arquivo do Word e Excel podem ser utilizadas.

®Evernote para Windows | Evernote para Mac (/o
Os arquivos podem ser salvos no Evernote com praticidade usando o ScanSnap.

@Scan to Microsoft SharePoint
Os arquivos podem ser salvos no SharePoint e no Office Live usando o ScanSnap.
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®Rack2-Filer V5.0 (versao de teste)
Este programa de gerenciamento integrado permite arquivar documentos digitalizados
(documentos eletrénicos) e dados digitais criados pelo computador, como se estivesse

arquivando papéis em pastas de verdade.
Para maiores detalhes sobre os idiomas que possuem suporte no Rack2-Filer, consulte

0 arquivo "Leiame" do Rack2-Filer.

®Adobe Acrobat X Standard (*1)/ Adobe Acrobat 9 Pro {Frro (*2)

Programa usado para criar, editar e gerenciar arquivos do formato PDF.

*1 :Fornecido apenas no S1500.
*2 :Fornecido apenas no S1500M.
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Instalando no Windows

Esta secao descreve como instalar os programas no Windows.

B Como instalar os programas

Inserindo o Setup DVD-ROM no drive de DVD do computador, a janela [ScanSnap Setup]
sera exibida.

3 ScanSnap Setup =HECTN X

Scansnap Scansnap

Color mege Scernmnar

S50

Leiame Bem-vindo a instalacdo do ScanSnap.
Agradecemos a aquisicdo do Scansnap.

- 0s seguintes programas podem ser instalados:
Instalagdo - ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer

- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap
Documentos - Evernote

- Scan to Microsoft SharePoint
Com relacdo a problemas durante a instalacdo,

Exibir o conteddo do DVD consulte [Solugies de problemas (instalacdo)]
de [Documentos].

Fale conosco

Programas de teste

¥  sair

%

Seguem abaixo, as fungdes de cada botado da janela [ScanSnap Setup].

Botao Funcao
Leiame Exibe a janela [Readme] onde o arquivo Leiame de cada programa pode ser
consultado.
Instalagao Exibe a janela [Install Products] na qual os seguintes programas podem ser
instalados:

® Botdo [ScanSnap]
- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap
® Botao [Evernote]
- Evernote para Windows
® Botdo [Scan to Microsoft SharePoint]
- Scan to Microsoft SharePoint

Documentos Exibe a janela [Manuals] onde é possivel consultar os manuais e as
"Solugdes de problemas (instalagdo)".
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Botao

Fungao

Exibir o conteudo do
DVD

Abre o Windows Explorer para exibir os arquivos do DVD-ROM.

Fale conosco

Exibe informacgdes de contato para atendimento ao cliente.

Programas de teste

Exibe a janela [Trial Software] na qual os programas de teste podem ser
instalados.
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Instalando no Windows

B Programas ScanSnap

Instale os seguintes programas:
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Organizer
® CardMinder
® ABBYY FineReader for ScanSnap

Siga os procedimentos abaixo.
1 . Ligue o computador e efetue o login como Administrador.

2. Insira o Setup DVD-ROM no drive de DVD.

= A janela [ScanSnap Setup] sera exibida.

Se a janela [ScanSnap Setup] ndo for exibida, clique 2 vezes o "ScanSnap.exe" no Setup

M DVD-ROM via Windows Explorer.

3. Clique o botao [Instalagao].

3 ScanSnap Setup =HECTN X

Scansnap Scansnap

Cofor mege Scarnar

S50

Leiame Bem-vindo a instalacdo do ScanSnap.
Agradecemos a aquisicdo do Scansnap.

- 0s seguintes programas podem ser instalados:
Instalagdo - ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer

- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap
Documentos - Evernote

- Scan to Microsoft SharePoint

Com relacdo a problemas durante a instalacdo,

Exibir o conteddo do DVD consulte [Solugies de problemas (instalacdo)]
de [Documentos].

Fale conosco

Programas de teste

¥  sair

= A janela [Install Products] sera exibida.
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Instalando no Windows

4. Clique o botao [ScanSnap].

f 3
3 Install Products =HRC X

Scansnap Scansnap

Cofor mege Scarnar

S50

ScanSnap Selecione o programa a ser instalado.

Evernote

Scan to
Microsoft SharePoint

% Menu de instalacdo

e

= A tela [Bem-vindo ao Assistente InstallShield do ScanSnap] sera exibida na janela
[ScanSnap].

5. Clique o botao [Avangar].

= A janela [Instalagdo do ScanSnap] sera exibida.

6. Leia a mensagem sobre o antivirus e clique o botao [OK].

Instalagdo do ScanSnap @

I.-"'_"‘-.I Raramente, a instalacdc pode ndo ser concluida corretamente devido

W' ao programa antivirus instalade no computador.
Meste caso, desative o antivirus antes de instalar novamente,

e

= A tela [Selecione os recursos] sera exibida.
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Instalando no Windows

7. Marque a caixa de sele¢ao dos programas que deseja instalar e clique o

botao [Avancar].

i b |
ScanSnap &J
Selecione os recursos %
Selecione az opglies que deseja instalar. N

Selecione oz recursos que deseja instalar e desmarque os recursos que ndo deseja instalar.

ScanSnap Manager [ ME]
nSnap Organizer [ME]
CardMinder [ ME]

ABBYY FineReader for ScanSnap |

MB]

[Selecionar tudo] I Limpar tuda I

I < Woltar ﬂ Avangar > ]"l Cancelar I

® O programa ndo sera instalado caso a caixa nao esteja selecionada.
® Ainstalacdo do ScanSnap Manager € necessaria. Além disso, € recomendavel instalar

todos os programas a fim de utilizar os recursos do ScanSnap.

= A janela [Escolha o local de destino] sera exibida.

8. Selecione a pasta de destino e clique o botao [Avancar].

= A tela do contrato de licenca sera exibida.

9. Leia o "Contrato de licenga do usuario final", selecione [Aceito os
termos do contrato de licencga] e clique o botao [Avangar].

Dependendo da quantidade dos programas a serem instalados, este passo pode ser

M requerido mais de uma vez.

= A tela [Iniciar a cépia dos arquivos] sera exibida.
1 O.Verifique as configuragoes e clique o botao [Avancar].

= A instalagdo sera iniciada. Quando a instalagao for concluida, a tela [Instalagao

concluida] sera exibida.

1 1 .Clique o botao [Concluir].
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Instalando no Windows

12.Remova o Setup DVD-ROM do drive de DVD.

Se a instalagdo nao for concluida com sucesso, selecione [Documentos] — [Solugbes de
problemas (instalagéo)] na janela [ScanSnap Setup] para consultar Solugdes dos problemas
(instalagao).
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Instalando no Windows

B Evernote para Windows

Siga os procedimentos abaixo.
1 . Ligue o computador e efetue o login como Administrador.

2. Insira o Setup DVD-ROM no drive de DVD.

= A janela [ScanSnap Setup] sera exibida.

Se a janela [ScanSnap Setup] nao for exibida, clique 2 vezes o "ScanSnap.exe" no Setup

M DVD-ROM via Windows Explorer.

3. Clique o botao [Instalagao].

3 ScanSnap Setup =HECTN X

Scansnap Scansnap

Cofor mege Scarnar

S50

Leiame Bem-vindo a instalacdo do ScanSnap.
Agradecemos a aquisicdo do Scansnap.

- 0s seguintes programas podem ser instalados:
Instalagdo - ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer

- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap
Documentos - Evernote

- Scan to Microsoft SharePoint

Com relacdo a problemas durante a instalacdo,

Exibir o conteddo do DVD consulte [Solugies de problemas (instalacdo)]
de [Documentos].

Fale conosco

Programas de teste

¥  sair

= A janela [Install Products] sera exibida.
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4. Clique o botao [Evernote].

f 3
3 Install Products =HRC X

Scansnap Scansnap

Cofor mege Scarnar

S50

ScanSnap Selecione o programa a ser instalado.

Evernote

Scan to
Microsoft SharePoint

% Menu de instalacdo ;

= A instalacao sera iniciada.

5. Siga as instrugoes da tela para concluir a instalagao.

6. Clique o botao [Concluir] quando a tela "Concluido o Assistente para
Instalagao do Evernote" for exibida.

7. Remova o Setup DVD-ROM do drive de DVD.
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B Scan to Microsoft SharePoint

Siga os procedimentos abaixo.

Para maiores detalhes sobre requisitos do sistema e instalagéo, consulte o "Leiame" do Scan
M to Microsoft SharePoint. Clique o botéo [Scan to Microsoft SharePoint] da janela [Readme]
para abrir 0 arquivo Leiame.

1 . Ligue o computador e efetue o login como Administrador.

2. Insira o Setup DVD-ROM no drive de DVD.

= A janela [ScanSnap Setup] sera exibida.

Se ajanela [ScanSnap Setup] n&o for exibida, clique 2 vezes o "ScanSnap.exe" no Setup

M DVD-ROM via Windows Explorer.

3. Clique o botao [Instalagao].

3 ScanSnap Setup =HECTN X

Scansnap Scansnap

Cofor mege Scarnar

S50

Leiame Bem-vindo a instalacdo do ScanSnap.
Agradecemos a aquisicdo do Scansnap.

- 0s seguintes programas podem ser instalados:
Instalagdo - ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer

- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap
Documentos - Evernote

- Scan to Microsoft SharePoint
Com relacdo a problemas durante a instalacdo,

Exibir o conteddo do DVD consulte [Solugies de problemas (instalacdo)]
de [Documentos].

Fale conosco

Programas de teste

¥  sair

%

= A janela [Install Products] sera exibida.
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Instalando no Windows

4. Clique o botao [Scan to Microsoft SharePoint].

f 3
3 Install Products =HRC X

Scansnap Scansnap

Cofor mege Scarnar

S50

ScanSnap Selecione o programa a ser instalado.

Evernote

Scan to
Microsoft SharePoint

% Menu de instalacdo

= A instalacao sera iniciada.
5. Siga as instrugoes da tela para concluir a instalagao.
6. Clique o botao [Fechar] quando a tela "Instalagao Concluida” for exibida.

7. Remova o Setup DVD-ROM do drive de DVD.

Para maiores detalhes sobre como usar o Scan to Microsoft SharePoint, consulte o Guia do
M usuario do Scan to Microsoft SharePoint. O Guia do usuario do Scan to Microsoft SharePoint
pode ser aberto clicando o botéo [Scan to Microsoft SharePoint] da janela [Manuals].
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B Programas de teste

Siga os procedimentos abaixo.

Para maiores detalhes sobre requisitos do sistema e instalagéo, consulte o "Leiame" dos
M programas de teste. O Leiame pode ser exibido clicando o nome do programa na janela [Trial
Software] e em seguida clicar o bot&o [Leiame].

1 . Ligue o computador e efetue o login como Administrador.

2. Insira o Setup DVD-ROM no drive de DVD.

= A janela [ScanSnap Setup] sera exibida.

Se ajanela [ScanSnap Setup] n&o for exibida, clique 2 vezes o "ScanSnap.exe" no Setup

M DVD-ROM via Windows Explorer.

3. Clique o botao [Programas de teste].

3 ScanSnap Setup =HECTN X

Scansnap Scansnap

Cofor mege Scarnar

S50

Leiame Bem-vindo a instalacdo do ScanSnap.
Agradecemos a aquisicdo do Scansnap.

- 0s seguintes programas podem ser instalados:
Instalagdo - ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer

- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap
Documentos - Evernote

- Scan to Microsoft SharePoint
Com relacdo a problemas durante a instalacdo,

Exibir o conteddo do DVD consulte [Solugies de problemas (instalacdo)]
de [Documentos].

Fale conosco

Programas de teste

¥  sair

%

= A janela [Trial Software] sera exibida.
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4. Clique o botao do programa de teste que deseja instalar.

W Trial Software =HECIN X

Scansna,
ES1209P Programas de teste

Rack2-Filer Selecione o programa de teste.

ABBYY

[PIEF RISy * Leia cuidadosamente as condigdes de uso

de cada programa. Os programas de teste
podermn ser utilizados apenas se estiver
totalmente de acordo com as condig@es. N3o
oferecemos suporte ou garantias as versdes
de teste, Para informagdes sobre os
programas e como adguiri-los, verifique o
website e entre em contato direto com o
fabricante.

% Menu de instalacdo

= A janela de configuragao do programa de teste sera exibida ([Rack2-Filer Setup],
por exemplo).

5. Clique o botao [Instalagao].

= A instalacao sera iniciada.
6. Siga as instrugoes da tela para concluir a instalagao.

7. Clique o botao [Concluir] quando a notificagao de conclusao da
instalagao for exibida.

8. Remova o Setup DVD-ROM do drive de DVD.

Para maiores detalhes sobre como usar os programas de teste, consulte o manual dos

M programas.

O manual pode ser exibido clicando o botdo [Documentos] na janela de instalagao do
programa de teste.
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Bl Adobe Acrobat

Instale o Adobe Acrobat seguindo os passos abaixo.

® O DVD-ROM do Adobe Acrobat para Windows é fornecido junto com o S1500.
® O Adobe Acrobat pode ser usado nos seguintes sistemas operacionais:

- Windows 7

- Windows Vista (Service Pack 2 ou mais recente)

- Windows XP (Service Pack 3 ou mais recente)

Outros requisitos:
- Internet Explorer 7.0 ou mais recente / Firefox 3.5 ou mais recente
- Monitor com resolucéo superior a 1024 x 576

O Adobe Acrobat pode exibir as imagens digitalizadas através da integragdo com o ScanSnap
M Manager. Se a versdo mais recente do Adobe Acrobat ja estiver instalada no computador, néo
sera necessario instalar novamente.

1 « Insira o Adobe Acrobat DVD-ROM no drive de DVD-ROM.

= A janela [AutoPlay] sera exibida.

2. Clique o botao [Executar AutoPlay.exe].

= A janela [Setup] sera exibida.

3. Clique o botao [Italiano / Espafiol / Nederlands / Portugués] em
[Selecione um idioma].

3 setup (=

Adobe® Acrobat®Installer for Fujitsu Scanners

Selecione um idioma...

English / Frangais / Deutsch BH#55
Italiano / Espafiol / Nederlands / Portugués M3 (E{E)
Svenska / Dansk / Suomi / Norsk 3y (i)

Roméana f ykpalHcbka / Pyccruid f Tlrkce et= 0l

X sair Copyright PFU LIMITED 2011

= A janela [Adobe Acrobat X Standard - Italiano, Espafiol, Nederlands, Portugués -
Programa de Instalagao] sera exibida.
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Instalando no Windows

4. Clique o botao [Avancar].

ﬁ Adobe Acrobat X Standard - Italiano, Espafiol, Nederlands, Portugués - Progra... [&J

)

ADOBE" ACROBAT" X STANDARD

InstallShield

('[ Avancar = ]‘)| Cancelar

5. Siga as instrugoes da tela para concluir a instalagao.

® Para maiores detalhes sobre como instalar o Adobe Acrobat, consulte o arquivo
M "LeiaMe" do DVD-ROM do Adobe Acrobat.
Para abrir o arquivo Leia-me, use o Windows Explorer.
Drive de DVD-ROM: \LeiaMe.htm
® Para maiores detalhes sobre como usar o Adobe Acrobat, consulte a Ajuda do Adobe
Acrobat.

6. Apobs concluir a instalagao, remova o Setup DVD-ROM do drive de DVD.
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Instalando no Mac OS

Esta secao descreve como instalar os programas no Mac OS.

B Como instalar os programas

Inserindo o Setup DVD-ROM no drive de DVD do computador, a janela [ScanSnap] sera

exibida.
anm 5 ScanSnap —
> 5 itens, ME disponivel{eis) ——
Cofor mage Scanmnar p -\) \i
ScanSnap Evernote
““" =
L] ¥
““ PDF
LeiaMe Solugdes de problemas
(instalagdo)
.‘1 N

PDF

Manual de instrugdes

As fungbes de cada icone da janela [ScanSnap] sao as seguintes:

icone Fungio

ScanSnap Instala os seguintes programas:
® ScanSnap Manager
® ABBYY FineReader for ScanSnap

® Cardiris
Evernote Instala o Evernote.
LeiaMe Exibe o arquivo Leiame.
Solugdes de problemas Abre as "Solugbes de problemas (instalagédo)".
(instalagao)
Manual de instrugdes Exibe este manual.
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Instalando no Mac OS

B Programas ScanSnap

Instale os seguintes programas:
® ScanSnap Manager
® ABBYY FineReader for ScanSnap
® Cardiris

Siga os procedimentos abaixo.
1 . Ligue o computador e efetue o login como Administrador.

2. Insira o Setup DVD-ROM no drive de DVD.

= A janela [ScanSnap] sera exibida.

3. Clique 2 vezes o icone [ScanSnap].

anm 5 ScanSnap —
> 5 itens, ME disponivel{eis) ——

Cofor mage Scanmnar ‘ \& \i
ScanSnap Evernote
.3"' o -
L] ¢
d ““ POF
y A LeiaMe Solugdes de problemas

(instalagdo)
TP ——— | A

%‘1 =

PDF

Manual de instrugdes

= Uma mensagem de confirmagéo sera exibida.
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Instalando no Mac OS

4. Clique o botao [Continuar].

Este pacote executard um programa para
determinar se o software pode ser
instalado.

=

Para manter a seguranga do seu computador, vocé
somente deve executar ou instalar aplicativos ou
software de uma fonte confidvel. Se vocé ndo conhecer
bem a fonte deste software, cliqgue em Cancelar para
parar o programa e a instalagdo.

(" Cancelar )(( Continuar )

= A tela [Bem-vindo ao Instalador de ScanSnap] sera exibida na janela [Instalar
ScanSnap].

5. Clique o botao [Continuar].

= A janela [Informagéo Importante] sera exibida.

6. Leia a [Informagao Importante] e clique o botao [Continuar].

= A janela [Licenca de Uso de Software] sera exibida.

7. Leia o "Contrato de licenga do usuario final para o ScanSnap Manager" e
clique o botao [Continuar].

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

8 . Para concordar com os termos do contrato, clique o botdao [Concordar].
Para continuar com a instalagido do software vocé deve concordar
com os termos do contrato de licenga de software.

Clique em Concordar para continuar ou cligue em Discordar para
cancelar a instalagdo e encerrar o Instalador.

f ST ' N X\ ra Y
( Ler Licenga ) [ Discordar { [ Concordar )

= A janela [Licenca do Cardiris] sera exibida.

9. Leia o "I.LR.I.S. License Agreement" antes de clicar o botao [Continuar].

= Uma mensagem de confirmacgao sera exibida.
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1 O.Para concordar com os termos do contrato, clique o botao [Concordar].

- Para continuar com a instalagido do software vocé deve
#’i concordar com os termos do contrato de licenca de

4 ) software.

(L= i}

Cligue em Concordar para continuar ou cligue em Discordar para
cancelar a instalagdo e encerrar o Instalader.

(" Ler Licenga ] (" Discordar ) ( Concordar )

= A janela [Instalagdo Padrdo em nome do volume] sera exibida.

1 1 «Clique o botao [Instalar].

anm . Instalar ScanSnap

Instalacdo Padrao em “%

& Introdugdo

& Leia-me Isso ocupard MB de espago em seu

computador.
© Licenca

Clique em Instalar para realizar uma instalagdo

© Licenca do Cardiris
< padrdo deste software no disco *

& /Selecdo de Destino
O Tipo de Instalagdo
® Instalagao

® Sumdrio

ra - - - Y
[ Alterar Localizagdo da Instalagdo... )

| TR —— ' 4 aY £ )\
[ Personalizar ) ( Voltar ){( Instalar )
G A M-

4

i)

® Para instalar apenas o ScanSnap Manager, clique o botéo [Personalizar] para exibir a
M janela [Instalagdo Personalizada em "nome do volume"] e desmarque as caixas
[ABBYY FineReader for ScanSnap] e [Cardiris].
® N3ao é possivel instalar somente o ABBYY FineReader for ScanSnap ou o Cardiris.

= A janela de autenticagao sera exibida.
12.Insira o nome e a senha do Administrador e clique o botao [OK].

= A instalacdo serd iniciada. Quando a instalagao for concluida, a tela [A instalagao foi
realizada corretamente.] sera exibida.

1 3.Clique o botao [Fechar].

14 .Remova o Setup DVD-ROM do drive de DVD.
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Bl Evernote para Mac

Siga os procedimentos abaixo.

1 . Ligue o computador e efetue o login como Administrador.

2. Insira o Setup DVD-ROM no drive de DVD.

= A janela [ScanSnap] sera exibida.

3. Clique 2 vezes o icone [Evernote].

anm 5 ScanSnap
F.4 5 itens, ME disponivel(eis)
Cofor magse SCSHHEF‘ \;
ScanSnap
i e
L} -
‘m PDF

Solugdes de problemas

4 o LeiaMe
7 | A (instalagdo)
i N .
T ——— ' . —. -

PDF

Manual de instrugdes

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.
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4. Para concordar com os termos do contrato, clique o botao [Agree].

Evernote

IMPORTANT - Read this
License Agreement carefully
before clicking on the Evernote Corporation

“Agree” button. By clicking m
on the "Agree” button, you SOFTWARE LICENSE AND SERVICE AGREEMENT

agree to be bound by the
terms of the License Welcome to Evernote Corporation ("WE" or "Evernote Corporation®). We
Agreement. provide the software (the "Software”) and services (the "Services”)
available at our Web site (the "Site™) httpfiwww .evernote.com or http:/
preview.evernote.com to YOU ("you" or "Licensee”).

The Software you seek to download and/or install is licensed only on the
condition that YOU agree with Evernote Corporation to be legally bound
by this Software License and Service Agreement ("Agreement”) which
sets forth the terms and conditions upon which the parties agree as they
pertain to the licensing of Evernote Software and usage of Evernote
Services. Please read them carefully before using this Software and
Services. Should you have any questions concerning this Agreement,
please contact Evernote Corporation via e-mail at

compliance @evernote.com.

IF YOU AGREE TO BE BOUND BY THE TERMS OF THIS AGREEMENT, .
CLICK ON THE "AGREE" BUTTON AT THE BOTTOM OF THIS PAGE AT

AN NS TIAC TIIC CACTAADIC LN | O DAL SATET ARG DY

( Print ) ( Save.. ) ( Reject :

= A janela para iniciar a instalagdo do Evernote para Mac sera exibida.

5. Arraste o icone [Evernote] para o icone [Applications].

aNnon |_| Evernote —
> 2 itens, KB disponivel(eis) —

MAC

Tao install Evernote, drag the icon
to your Applications folder.

Evernote Applications

= O Evernote para Mac sera copiado na pasta [Aplicativos].

6. Quando a coépia for concluida, arraste o icone Evernote da area de
trabalho para o Lixo.
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7. Remova o Setup DVD-ROM do drive de DVD.

Se a instalagdo néo for concluida com sucesso, selecione [Solugbes de problemas
(instalacédo)] na janela [ScanSnap] para consultar as Solugbes dos problemas
(instalacéo).

8. Prepare a integragcao com o Evernote.

Abra o Evernote e crie um novo notebook.
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Bl Adobe Acrobat

Instale o Adobe Acrobat seguindo os passos abaixo.

® O DVD-ROM do Adobe Acrobat para o Mac OS é fornecido junto com o S1500M.
® O Adobe Acrobat pode ser usado nos seguintes sistemas operacionais:

- Mac OS X v10.6 (Adobe Acrobat 9.1 ou mais recente)

- Mac OS Xv10.5

- Mac OS Xv10.4.11

Outros requisitos:
- Safari 3.0.4 ou mais recente
- Monitor com resolugéo superior a 1024 x 768

O Adobe Acrobat pode exibir as imagens digitalizadas através da integragdo com o ScanSnap
Manager. Se a versdo mais recente do Adobe Acrobat ja estiver instalada no computador, néo
sera necessario instalar novamente.

1 « Insira o Adobe Acrobat DVD-ROM no drive de DVD-ROM.

= O DVD-ROM sera detectado automaticamente, exibindo a janela [Adobe Acrobat 9
Pro].

® Para remover o DVD-ROM, pressione o botao [£\] ou a tecla [F12] do teclado.
w ® Se ajanela [Adobe Acrobat 9 Pro] néo for exibida ao inserir o Adobe Acrobat DVD-ROM
no drive, clique 2 vezes o icone [Adobe Acrobat 9 Pro] da area de trabalho.
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2. Arraste o icone [Adobe Acrobat 9 Pro] para o icone [Applications].

0,00 - Adobe Acrobat 9 Pro =
> 4 itens, 8,2 MB disponivel(eis)

A

Adobe

ADOBE® ACROBAT" 9 PRO

ju

Adobe Acrobart 9 Pro

Applications

AN A

Extras

Leia-me

.~ Adobe Acrobat 9 Pro

= [Adobe Acrobat 9 Pro] sera copiado para a pasta [Aplicativos].

3. Apoés a copia ter sido concluida, instale o Adobe Acrobat seguindo as
instrugoes abaixo.

1. Clique 2 vezes o icone [Applications].

2. Abra a pasta [Adobe Acrobat 9 Pro] localizado na pasta [Aplicativos].

3. Clique 2 vezes o icone [Adobe Acrobat Pro] e siga as instrugdes da tela para
continuar a instalacgéo.

® Para maiores detalhes sobre a instalacdo do Adobe Acrobat, clique [Leia me] na janela
M [Adobe Acrobat 9 Pro] do passo 2. e leia as instru¢des de instalagéo.
® Para maiores detalhes sobre como usar o Adobe Acrobat, consulte a Ajuda do Adobe
Acrobat.

4. Apds concluir a instalagao, remova o Setup DVD-ROM do drive de DVD.
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Usando o ScanSnap (Windows)

AN NN NN NN

Este capitulo descreve como digitalizar documentos, aplicar configuragdes da digitalizagao,
adicionar, alterar ou excluir perfis e varias outras fungdes do scanner.

icones e operagdes do ScanSnapManager . . ... 67
Como efetuar uma digitalizag@o. . . . . ... .. . . 71
Configurando o ScanSnap Manager . . . ... . i 84
AGDES . . o 107
Usando o ScanSnap devariasformas. . . .......... .. ... .. . . i, 214

66



icones e operacdes do ScanSnap Manager (Windows)

Icones e operacdes do ScanSnap Manager

Todas as operagdes do ScanSnap sao controladas pelo ScanSnap Manager.

O icone do ScanSnap Manager aparecera automaticamente quando o Windows for iniciado.
O icone também indica se o ScanSnap Manager esta ou ndo comunicando corretamente com
o0 ScanSnap. A aparéncia do icone € alterada de acordo com o status de comunicacgao.

Status icone do ScanSnap Manager

-
Em comunicagéo @
Fora de comunicagéo 6

Um menu sera exibido ao clicar o icone do ScanSnap Manager.

J No Windows 7, o icone do ScanSnap Manager @ sera exibido quando B for clicado na barra
u de tarefas.

Para ter sempre o icone do ScanSnap Manager @ exibido na barra de tarefas, arraste o icone

@ e solte-o na barra.
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B Menu do botao direito

9

Este menu sera exibido ao clicar o icone do ScanSnap Manager @ com o botéao direito.

Digitalizagdo duplex

Digitalizagdo simplex

Configuragdes do botdo Scan...

Gerenciamento de perfis...

Exibir o5 resultados da digitalizagdo

Status das pecas de consumo...

Ajuda 3

Sair

E—— </ Botdo direit

Item Fungéao

Digitalizagéo duplex Digitaliza ambos os lados do documento. O processamento sera realizado de
acordo com as [Configuragdes do botdo Scan].

Digitalizagédo simplex | Digitaliza apenas um lado do documento. O processamento sera realizado de
acordo com as [Configuragdes do botdo Scan].

Configuragdes do Exibe a janela de configuragbes do ScanSnap.
botdo Scan As configuragbes da digitalizacdo podem ser alteradas nesta janela.
= "Configurando os parametros da digitalizacdo" (pagina 87)
Gerenciamento de Exibe a janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis].
perfis [Gerenciamento de perfis] ndo pode ser selecionado quando a caixa de selegéo

[Usar o Quick menu] estiver marcada na janela de configuragdes do ScanSnap.
= "Gerenciamento de perfis" (pagina 90)

Exibir os resultados Ap06s a digitalizagao ser concluida, uma mensagem sera exibida informando se
da digitalizagéo paginas em branco foram removidas ou se a orientagao foi alterada.

ScanSnap Manager &J

@& Resultados da digitalizagio:
'-0' Femogdo de paginas em branco: Nao
Fotag8o de imagem : N&o

%

Status das pegas de Exibe a janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo].
consumo Reinicie o contador apds substituir as pegas de consumo.
"Pecas de consumo"” (pagina 423)
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Item Fungéao
Ajuda Exibe os seguintes menus:
® Ajuda
Abre a Ajuda do ScanSnap Manager.
® Solugdes de problemas
Exibe [Solugbes de problemas] na Ajuda do ScanSnap Manager.
® Site do Portal ScanSnap
Abre a homepage do ScanSnap (http://scansnap.fujitsu.com/).
® Sobre o ScanSnap Manager
Exibe a janela [ScanSnap Manager - Verséo].
® Preferéncias
Exibe a janela [ScanSnap Manager - Preferéncias].
® Atualizagao on-line
Exibe a janela [ScanSnap Manager - Atualizagéo online] (pagina 439).
Sair Fecha o ScanSnap Manager.

= "Concluindo a operagdo do ScanSnap" (pagina 83)
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B Menu do botao esquerdo

Este menu sera exibido ao clicar o icone do ScanSnap Manager @ com o bot&o esquerdo.

Os perfis disponiveis serao exibidos na lista.

Perfil
v _l:'?ﬁ’ Padrio
N
mCardedar
_'j-%l? PDF acessivel
N
2 | Scan to Folder
“"":] Scan to E-mail
_—
| =8 Scan to Print

L q Rack2-Filer

E Scan to Evernote (Document)
E Scan to Evernote (Note)

%Scan to Google Docs(TM)
t‘%]ABBW Scan to Word

&%ABBW Scan to Excel

k%jABBW Scan to PowerPoint(R)

——— Botéo esquerdo

Exemplo do menu do
botdo esquerdo

Selecione um perfil no menu do botdo esquerdo antes de digitalizar. Os documentos serao
digitalizados de acordo com as configuragdes do perfil selecionado.
Para maiores detalhes sobre como adicionar, alterar ou excluir perfis, consulte a segao

"Gerenciamento de perfis" (pagina 90).

® Para ativar o menu do botédo esquerdo, desmarque a caixa de selegéo [Usar o Quick menu]
M na janela de configuragdes do ScanSnap. Se a caixa estiver marcada, o menu do botéo

esquerdo nao sera exibido.
® Se 0 ScanSnap S1500 / S1500M for usado em um computador que ja foi conectado a um

dos modelos listados abaixo, os perfis salvos poderao ser utilizados:
- ScanSnap S1300

- ScanSnap S1100

- ScanSnap S510

- ScanSnap S500

- ScanSnap S300
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Como efetuar uma digitalizacao

Esta secao descreve como efetuar uma digitalizagdo com o ScanSnap.

B Preparando

1. Ligue o computador.

= O icone do ScanSnap Manager @ aparecera automaticamente quando o Windows
for iniciado.

M

® Se o icone do ScanSnap Manager @ néo for exibido, clique o bot&o [Iniciar] —

[Todos os Programas] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager] para abrir o
ScanSnap Manager. Geralmente, o ScanSnap Manager é registrado na pasta

[Inicializar] quando instalado, exibindo automaticamente o icone e na barra de
tarefas quando o Windows ¢ iniciado.
Se o ScanSnap Manager nao estiver registrado na pasta [Inicializar], adicione-o
seguindo os procedimentos abaixo:
1. Selecione [Ajuda] — [Preferéncias] no menu do botao direito.
= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.
2. Na guia [Inicializagdo automatica], marque a caixa [Iniciar o ScanSnap Manager
quando o logon for efetuado].

No Windows 7, o icone do ScanSnap Manager e sera exibido quando E for clicado
na barra de tarefas.

Para maiores detalhes sobre como exibir o icone do ScanSnap Manager 9 na barra
de tarefas, consulte a segéo "lcones e operagdes do ScanSnap Manager" (pagina 67).
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2. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) para ligar o ScanSnap.

Bandeja de entrada
do AAD (Tampa)

= O icone do ScanSnap Manager sera alterado de @ para.@.

Dependendo do desempenho do computador, ambiente de operagao ou quando varios
J programas forem executados simultaneamente, levara um tempo para que o icone do

ScanSnap Manager seja alterado para @

A digitalizagédo pode ser executada utilizando ou ndo o Quick menu. Para maiores detalhes,
consulte a segéo:

® Operacgdes com o Quick menu ativado (— pagina 72)

® Operagdes com o Quick menu desativado (— pagina 78)

B Operacoes com o Quick menu ativado

As instrugbes abaixo descrevem o método de digitalizagdo quando o Quick menu estiver
sendo utilizado.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuracdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Marque a caixa de sele¢ao [Usar o Quick menu].

2=
Scansnap
| PRecomendado | | Compacto | |  Atagualidade | | Personalizar |
| Detakes | | oKk || cancelar || aplicar |
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3. Clique um dos botodes de perfil.

2=
Scansnap
[ Usar o Quick menu
| PRecomendado | | Compacto | |  Atagualidade | | Personalizar |
| Detakes | | oKk || cancelar || aplicar |

|
Botbes de perfil

Botoes de perfil

Descrigao

Botao [Recomendado]

As configuragdes serdo [Resolugédo automatica] para [Qualidade da
imagem] na guia [Digitalizacéo] da janela de configuragdes do
ScanSnap e "padrdo” para as outras configuragoes.

Este botdo é recomendado para digitalizar os documentos com a

melhor qualidade, de acordo com o tamanho do papel.

Botédo [Compacto]

As configuragdes serao [Normal (Colorido / Cinza: 150 dpi, Preto e
branco: 300 dpi)] para a [Qualidade da imagem] na guia [Digitalizag&o]
da janela de configuragdes do ScanSnap e "padrao” para as outras
configuragdes.

Este botdo é recomendado para reduzir o tamanho do arquivo

reproduzido.

Botao [Alta qualidade]

As configuracdes serdo [Otimo (Colorido / Cinza: 300 dpi, Preto e
branco: 600 dpi)] para a [Qualidade da imagem] na guia [Digitalizag&o]
da janela de configuragbes do ScanSnap e "padrao" para as outras
configuragdes.

Este botéo é recomendado para digitalizar os documentos com a mais
alta qualidade.

Botéo [Personalizar]

As configuragdes serdo as mesmas da opgao [Recomendado].
As configuragdes podem ser alteradas conforme a digitalizagdo
desejada.

® O botdo [Recomendado] sera selecionado como padrao.
M ® Para maiores detalhes sobre as configuragdes padréo do Quick menu, consulte a

Ajuda do ScanSnap Manager.

® As configuragdes dos botdes [Recomendado], [Compacto] e [Alta qualidade] ndo
podem ser alteradas. Se alguma destas configurac¢des for alterada, o perfil alternara
automaticamente para [Personalizar].
Para maiores detalhes sobre como alterar as configuragdes da digitalizagédo, consulte
a secgédo "Configurando os parametros da digitalizagao" (pagina 87).

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).
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6. Pressione o botdo [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

M

0

A configuragéo padrao do botéo [Scan] é [Digitalizagcdo duplex]. A configuragdo pode
ser alterada para [Digitalizagdo simplex] pelo ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes, consulte a sec¢éo "Digitalizando apenas um lado do
documento" (pagina 214).

A digitalizacdo pode ser iniciada também pelo menu do bot&o direito.

Para maiores detalhes, consulte a secdo "Menu do botdo direito" (pagina 68).

Nao conecte / desconecte o ScanSnap ou outros aparelhos USB durante a
digitalizagao.

Nao feche a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) durante a digitalizacéo.

Nao altere os usuarios durante a digitalizagéo. A troca ira suspender a digitalizagao.

= O botéo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagéo.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

ScanSnap Manager - Digitalizande e salvando arquivo ﬂ
Q Digitalizando a imagem...
Quick menu (Compacto)
Aplicativo: -
Qualidade da imagem:  Mormal
Meodo de cor: Detecgdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdo duplex
Formate do arquive: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanho do papel: Detecgdo automdtica
Opcionais: Remover paginas em branco, Rotagdo
Salvas: 0 paginas ( 0 folhas)
0 ’ Suspender ]

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.
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7. No Quick menu, clique o icone do programa para interagir com o

ScanSnap Manager.

Scansnap

Pégina 141

.

Scan to
CardMinder

Scan to ScanSnap
Organizer

Scan to Evernote
(Document)

Scan to Mobile

@

Scan to Excel Scan to

FPowerPoint(R)

\

3t 3t
B 9

td
2

I &

Scan to
Rack2-Filer

#'é’#

Scan to E-mail Scan to Print

~

Scanto Google
Docs(TM)
o 3

Scan to Picture
Folder

Scan to Folder

a

Scan to Evernote
(Mote)

™, 3
t _E)
Scan to
SharePoint

Scan to Salesforce  Scan to Word

Chatter

S

Q’) Mostrar detathes

Exibir / Ocultar programas £

= O programa selecionado sera aberto.

M

® Para alterar a ordem de exibicdo ou especificar quais programas exibir / ocultar no
Quick menu, consulte a secdo "Configuracdes do Quick menu" (pagina 84).
® Para selecionar um programa para interagir com o ScanSnap Manager antes da

digitalizagao, consulte a segéo "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina

78).

Programa

Descrigao

Scan to ScanSnap
Organizer (*1)

&

Exibe a janela de [ScanSnap Organizer].

A imagem digitalizada sera salva em uma pasta especificada
no ScanSnap Organizer.

Para maiores detalhes sobre como usar o ScanSnap
Organizer, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Organizer.

m Scan to CardMinder (*2)

Exibe a janela de [CardMinder].

Salva as imagens digitalizadas no CardMinder.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apés
selecionar este item, consulte a secdo "Salvando cartdes de
visita no CardMinder" (pagina 148).

Scan to Folder

td
2.

A janela [Scan to Folder] sera exibida.

A pasta de armazenamento pode ser especificada.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apés
selecionar este item, consulte a se¢do "Salvando os dados em
uma pasta especificada" (pagina 109).

Scan to E-mail

j‘jf

A janela [Scan to E-mail] sera exibida.

A imagem digitalizada sera anexada no e-mail.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a se¢ao "Anexando arquivos ao
e-mail" (pagina 116).
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Programa

Descrigcao

Scan to Print

A janela [Scan to Print] sera exibida.

Reproduz as imagens digitalizadas com a impressora
especificada.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a segdo "Usando o ScanSnap
como uma copiadora” (pagina 125).

Scan to Rack2-Filer (*3)

Cria um arquivo PDF a partir da imagem digitalizada, salvando-
o em um fichario do Rack2-Filer.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apés
selecionar este item, consulte a se¢do "Salvando no Rack2-
Filer" (pagina 162).

Scan to Mobile (*4) (*5)

Abre a janela [Scan to Mobile].

Imagens digitalizadas podem ser salvas em um dispositivo
movel.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apoés
selecionar este item, consulte a se¢do "Salvando dados em
dispositivos moéveis" (pagina 201).

Scan to Evernote
(Document) (*5) (*6)

Os arquivos PDF criados a partir de imagens digitalizadas
podem ser salvos no Evernote.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a se¢ao "Salvando documentos
no Evernote" (pagina 169).

Scan to Evernote (Note)
(*5) (*6)

Os arquivos JPEG criados a partir de imagens digitalizadas
podem ser salvos no Evernote.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a se¢do "Salvando anotagdes no
Evernote" (pagina 176).

Scan to Google Docs(TM)
(*4) (*5)

Os arquivos PDF criados a partir de imagens digitalizadas
podem ser salvos no Google Docs.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a se¢do "Salvando documentos
no Google Docs" (pagina 181).

Scan to Salesforce
Chatter (*4) (*5)

E possivel postar imagens digitalizadas ao Salesforce Chatter.
Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apods
selecionar este item, consulte a se¢do "Postando ao Salesforce
Chatter" (pagina 190).

Scan to Word (*7)

Cria um arquivo Word convertendo a imagem digitalizada em
texto.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a se¢do "Convertendo em
arquivos do Word / Excel / PowerPoint" (pagina 139).

Scan to Excel (*7)

Cria um arquivo Excel convertendo a imagem digitalizada em
texto.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apods
selecionar este item, consulte a segdo "Convertendo em
arquivos do Word / Excel / PowerPoint" (pagina 139).
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Programa Descrigcao
Scan to PowerPoint(R) Cria um arquivo PowerPoint convertendo as imagens
(*7) digitalizadas em texto.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apods
selecionar este item, consulte a se¢do "Convertendo em
arquivos do Word / Excel / PowerPoint" (pagina 139).

Scan to SharePoint (*8) Salva as imagens digitalizadas no SharePoint ou Office Live.
Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apods
selecionar este item, consulte a se¢do "Salvando no
SharePoint" (pagina 155).

Scan to Picture Folder A janela [Scan to Picture Folder] sera exibida.

Salva arquivos JPEG criados a partir de imagens digitalizadas
"'~~' na Pasta de imagens.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apods
selecionar este item, consulte a se¢édo "Salvando arquivos no
Picture Folder" (pagina 132).

*1 : Disponivel quando o ScanSnap Organizer estiver instalado.

*2 : Disponivel quando o CardMinder estiver instalado.

*3 : Disponivel quando o Rack2-Filer (versado de teste, fornecido junto com o ScanSnap) ou
Rack2-Filer (V5.0 ou mais recente, fornecido ou vendido separadamente) estiver instalado.

*4 : Disponivel quando o .NET Framework 3.0 estiver instalado.
Observe que o .NET Framework 3.0 também esta incluso no .NET Framework 3.5 (SP1 ou
mais recente).
E recomendado que o .NET Framework 3.5 (SP1 ou mais recente) seja usado, executando a
atualizagdo do Windows.
Mesmo que o .NET Framework 4.0 ou mais recente ja esteja instalado, € necessario instalar
o .NET Framework 3.0 separadamente, pois este nao esta incluso na versdo do .NET
Framework 4.0 ou mais recente.

*5 : Nao exibido no Windows 2000.

*6 : Disponivel quando o Evernote para Windows 3.5 (ou mais recente) estiver instalado.

*7 : Disponivel quando o ABBYY FineReader for ScanSnap estiver instalado.

: Disponivel quando o Scan to Microsoft SharePoint estiver instalado.

® O tamanho da imagem reproduzida pode diferir levemente do tamanho da imagem
original.
® Pressionando o botdo [Scan] do ScanSnap quando um dos seguintes programas
estiver ativo (acima de todas as janelas), a integragéo automatica sera iniciada
automaticamente:
- ScanSnap Organizer
- CardMinder (integrado ao ScanSnap Manager apenas quando o documento for do
tamanho cartéo de visita)
- Versao de teste do Rack2-Filer (fornecido junto com o ScanSnap) ou Rack2-Filer
(V5.0 ou mais recente, fornecido ou vendido separadamente)
- Scan to Mobile
Para maiores detalhes sobre a integracao automatica, consulte a secéo "Integracéo
automatica com programas" (pagina 100).

R .

® A digitalizacdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu
antes de efetuar a proxima digitalizagao.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.
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B Operagoes com o Quick menu desativado

As instrugbes abaixo descrevem o método de digitalizagdo sem usar o Quick menu.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botéo direito, consulte a se¢ao "Menu do botédo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Desmarque a caixa de selegao [Usar o Quick menul].

2=
Scansnap
[ Pecomendsds | [ Compacts | [ Ahagualidade | [ Padiio ~|
| Detahes v | oKk || cancelar || aplicar |
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3. Selecione um perfil.

Selecione o perfil através de um dos métodos abaixo:

® Lista suspensa [Perfil]

Scansnap

Color Image Scarnmner

[C1Usar o Quick menu Ferfil
l Fecomendado ] | Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo v]

| Detalhes V| | oK || Cancelar || Aplicar |

® Menu do botdo esquerdo

Perfil
[ =4
v _l:'ﬁ Padrio
m CardMinder
_l:'ﬁ PDF acessivel

g ] Scan to Folder

'f-‘é/ Scan to E-mail

-—

:é_ Scan to Print

®

Scan to Google Docs(TM)

k'_:%j ABBYY Scan to Word
%ABBW Scan to Excel

q‘ ABBYY Scan to PowerPoint(R)

'S % Rack2-Filer

Scan to Evernote (Document)

Scan to Evernote (Mote)

fad |

4, Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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5. Pressione o botio [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

o
0

A configuragéo padrao do botéo [Scan] é [Digitalizagcdo duplex]. A configuragdo pode
ser alterada para [Digitalizacdo simplex] pelo ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes, consulte a sec¢éo "Digitalizando apenas um lado do
documento" (pagina 214).

A digitalizacdo pode ser iniciada também pelo menu do bot&o direito.

Para maiores detalhes, consulte a secdo "Menu do botdo direito" (pagina 68).

Nao conecte / desconecte o ScanSnap ou outros aparelhos USB durante a
digitalizagao.

Nao feche a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) durante a digitalizacéo.

Nao altere os usuarios durante a digitalizagéo. A troca ira suspender a digitalizagao.

= O botéo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagéo.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

ScanSnap Manager - Digitalizande e salvando arquivo ﬂ
B Digitalizanda a imagem...
Padrdo

Aplicative: ScanSnap Organizer
Qualidade daimagem:  Resclugdo automatica
Modo de con: Detecgdo automatica de cores
Lado digitalizado: Digitalizagde duplex
Formato do arquivo: PDF (Taxa de compressdo3 )
Tamanho do papel: Detecgdo automatica
Opcicnais: Remover pdginas em branco, Rotagdo

Salvas: 0 paginas 0 folhas)

9 l Suspender ]

= O programa especificado para o perfil selecionado sera inicializado.
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K

Para selecionar um programa para interagir com o ScanSnap Manager no Quick menu
apos a digitalizagdo concluida, consulte a segéo "Operagdes com o Quick menu
ativado" (pagina 72).

Quando a caixa [Configurar o texto marcado como palavra-chave do arquivo PDF] ou
[Converter em PDF pesquisavel] estiver selecionada na guia [Opgdes do arquivo], o
programa sera aberto apds o reconhecimento de texto ser efetuado na imagem
digitalizada.

Uma janela exibird o progresso durante o processo do reconhecimento de texto.

Como padrao, os documentos seréo digitalizados nas seguintes configuragdes:

[Qualidade da imagem: Resolugdo automatica] e [Modo de cor: Detecgédo automatica

de cores].

Para maiores detalhes sobre como alterar as configuragées da digitalizagéo, consulte

a secéo "Configurando os parametros da digitalizagéo" (pagina 87).

O programa que se inicia apds a digitalizagao varia de acordo com configuracédo da
guia [Aplicativo] da janela de configuragbes do ScanSnap. Para maiores detalhes,
consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

O tamanho da imagem reproduzida pode diferir levemente do tamanho da imagem
original.

Quando o ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer ficar ativo (com a janela do
programa ativa, na frente de qualquer outro programa), e uma digitalizagdo com o
botdo [Scan] for efetuada, a integragdo sera iniciada automaticamente entre o
ScanSnap Manager e o programa.

- ScanSnap Organizer

- CardMinder (integrado ao ScanSnap Manager apenas quando o documento for do
tamanho cartéo de visita)

- Exibido quando o Rack2-Filer (versao de teste, fornecido junto com o ScanSnap)
ou Rack2-Filer (V5.0 ou mais recente, fornecido ou vendido separadamente)
estiver instalado

- Scan to Mobile

Para maiores detalhes sobre a integracao automética, consulte a secéo "Integracéo
automatica com programas” (pagina 100).
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B Suspendendo a digitalizagao

A digitalizagdo pode ser suspensa durante a opera¢ao caso um documento errado ou o lado
incorreto estiver sendo digitalizado.

Suspenda a digitalizagao seguindo os procedimentos abaixo:

1 . Clique o botao [Suspender] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando
e salvando arquivo] que aparecera durante a digitalizagao.

ScanSnap Manager - Digitalizandc e salvando arquivo u
@ Digitalizando a imagem...
Quick menu (Compacto)
Aplicative: -
Qualidade daimagem:  Normal
Modeo de cor: Deteccdo automdtica de cores
Lado digitalizado: Digitalizagde duplex
Formato do arquive: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanho do papel: Detecgdo automdtica
Opcicnais: Remover paginas em branco, Rotagdo
Salvas: 0 paginas ( 0 folhas)
O Suspender

Remova todos os documentos do ScanSnap apos suspender a digitalizagao.
V Para maiores detalhes sobre como remover documentos, consulte "Solugbes de
problemas" na Ajuda do ScanSnap Manager.

= A seguinte mensagem sera exibida ao suspender a digitalizago.

ScanSnap Manager - Mensagem

! A digitalizagdo foi interrompida.

Se houver algum documento dentro do ScanSnap, abra a Parte superior e
remova-o.

(Menhum)

Solugdes de problemas @

|4 Para continuar
Carregue o documento na Guia de entrada e clique o botde [Continuar a
digitalizacdc], ou pressione o botdo [Scan] do ScanSnap.

& Para cancelar
Clique o botdo [Sair].

Salvas: 0 paginas ( 0 folhas) Ultima pagina salva

[ Continuar a digitalizagio ][ Sair

2. Clique o botao [Sair].

Para prosseguir, clique [Continuar a digitalizagédo] ou pressione o botdo [Scan] no
ScanSnap apos carregar o proximo documento no scanner.
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B Concluindo a operacao do ScanSnap

Fechando o ScanSnap Manager
Pelo menu do botao direito, selecione [Sair].
Normalmente, ndo é necessario sair do ScanSnap Manager.

O ScanSnap nédo pode ser utilizado apés fechar o ScanSnap Manager.
M Clique o botéo [Iniciar] — [Todos os Programas] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Manager] para iniciar o ScanSnap Manager.

Desconectando o ScanSnap

1 . Feche a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) para desligar o ScanSnap.

= O icone do ScanSnap Manager da barra de tarefas ira alterar de @ para @
2. Desconecte o cabo USB do computador.

3. Desconecte o Cabo elétrico da tomada.

O ScanSnap n&o possui a chave de energia e sera ligado / desligado de acordo com a
M energia do computador. Também podera ligar / desligar automaticamente, abrindo ou
fechando a Bandeja de entrada do AAD (Tampa).
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Configurando o ScanSnap Manager

Esta secéo descreve como ajustar configuragbes do Quick menu, adicionar, alterar e excluir
perfis, interagir automaticamente com programas, sobre o progresso da digitalizagéo e caixas
de dialogos exibidas durante a digitalizagao.

B Configuragoes do Quick menu

Nesta janela, é possivel especificar quais programas exibir ou ocultar no Quick menu e alterar
a ordem de exibicdo dos mesmos, da seguinte forma:

1 « Clique [Exibir / Ocultar programas] no Quick menu.

Para maiores detalhes sobre como exibir o Quick menu, consulte a segao "Operagdes
com o Quick menu ativado" (pagina 72).

Scansnap

Pégina 141

A g @ & 4

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

'8 8 & O &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B & O &§°

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Mostrar detalhes Exibir / Ocultar ramas 3¢

= A janela [Exibir / Ocultar programas] sera aberta.
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2. Especifique quais programas deseja exibir no Quick menu.

®Exibindo ou ocultando icones de programas
Os icones do programas listados em [Exibir] sdo exibidos no Quick menu.
Ao selecionar o programa em [EXxibir] e clicar o botdo [Remover], o programa sera

movido para [Ocultar]. Da mesma forma, ao selecionar o programa em [Ocultar] e clicar
o botdo [Adicionar], o programa sera movido para [Exibir].

Para exibir todos os programas no Quick menu, clique o botédo [Restaurar padréo].

Exibir / Ocultar programas

) (. )
rOcultar: Exibir:
Q‘_{bScan to Excel 5can to ScanSnap Organizer
U Scan to PowerPoint(R) 01 Scan to Cardiinder

Scan to SharePoint

2| Scanto Folder
__|Scan to Picture Faolder

_|Scan to E-mail

. = Scan to Print )
Adicionar>> [} & Scan to Racki-Filer Cima

B scan to Mohile

B scan to Evernaote (Docurment)
8 Scan to Evernote (Mote)

‘% Scan to Google Docs(TM)
€' Scan to Salesforce Chatter

) k% Scan to YWard

Festaurar padrio ‘ oK

Cancelar ‘ Ajuda ‘

®0rdem de exibicao dos programas

Os icones dos programas s&o exibidos no Quick menu na mesma ordem da lista
[Exibir].

A ordem de exibi¢cdo pode ser alterada selecionando o programa em [Exibir] e clicando
[Cima] ou [Baixo] para mové-lo.

Para restaurar a ordem de exibi¢do dos programas no Quick menu, clique o botao
[Restaurar padrao].

Exibir / Ocultar programas

S5

Ocultar:

[ Scan to Excel

i Scan to PowerPoint(F)
Scan to SharePoint

__|Scan to Picture Faolder

' '
Exibir:

5can to ScanSnap Organizer
01 Scan to Cardhkdinder

2| Scanto Folder

_|Scan to E-mail

T s,
- &= Scan to Print .
AENEIEmEy 28 ¥ Scan to Rack?-Filer G2 |

B scan to Mohile

B scan to Evernaote (Docurment) |
8 Scan to Evernote (Mote)

‘% Scan to Google Docs(TM)
€' Scan to Salesforce Chatter
k% Scan to YWard

Festaurar padrio oK

Cancelar Ajuda ‘
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Os programas séo exibidos no Quick menu na mesma ordem da lista [Exibir] na janela

[Exibir / Ocultar programas].

Exibir / Ocultar programas

Ocultar:

i Scan to Excel
(i Scan to PowerPoint(R)
") Scan to ShareFaint

“Scan to Picture Foldsr

Restaurar paditio

Adicionar > |

<< Remover|

Exibir

T Scanto Scafenap Organizer

[mer |

Ajuda

Cima

'

Scansnsp

Pégina 1/l

=

(i B =
AV}
.

©) Mortr s

Exibir / Ocultar programas ¢

3. Clique o botao [OK] para fechar a janela [Exibir / Ocultar programas].

= Os programas serao exibidos no Quick menu de acordo com a ordem configurada.

86



Configurando o ScanSnap Manager (Windows)

B Configurando os parametros da digitalizacao

As configuragdes da digitalizagdo podem ser ajustadas na janela de configuragdes do
ScanSnap de acordo com o uso desejado.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

A janela de configuragdes do ScanSnap também pode ser exibida pelos seguintes

M métodos:

® Clique 2 vezes o icone do ScanSnap Manager @
® Pressione as teclas [Ctrl], [Shift], e [Espaco] simultaneamente.

2. Clique o botao [Detalhes] para alterar a visualizagao.

®Operagdes com o Quick menu ativado

Visao geral Visao detalhada
BES BES
Scansnap Scansnap
el =R el =2l
[¥]Usar o Quick menu [¥]Usar o Quick menu
( | [ Compaco | | Ataqualidade | [ Personalizar | ( | | compat | | anaquslidsde | [ Personalizar |
5 | ok || cencsler || apiicar | Ia Aplicativo |4 Salvr | Digilalizagio | 3 Opces do arquivo |3 Papel [ 34 Compresséo. -

Quslidade da.imagem: | 5 Resolugao aut

Moo de cor: | (5 Detecgio

matica de cores v

Lada [ [ pigtalizagso duplex vl

[C] Cantinuar digitalizando apas a operagéo atual ser concluida

| Ocuhtar 4| OK || Cancelar | | Aplicar
®Operacdes com o Quick menu desativado
Visao geral Visao detalhada
HEE HEE
Scansnsp Scansnap

[[1Usar o Quick menu Periil [[Usar o Quick menu Perfil

[~ ] [ Compacts | [ Atequalidade | [ Padro v| [r ] [ compscio | [ atequalidede | [ Pado -
| Detalhes VB | ok || concelar || Aplicar | == Aplicativo- [+ Salver | Digitalizastio | 3 OpgBies do arquivo. |- Papel |4 Compresséio

Quelidade da.imagem: [ B3 Res

0 aut

Modo de cor. [ 5 Detecgio

matica de cores v

Lado

[ Digitalizagso duplex v

[Tl Cantinuar digitalizando apas a operagéo atual ser concluida

Ocultar A

OK || GCancelar | | Aplicar

A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida conforme o ultimo modo de

M visualizacao selecionado. Por exemplo, se a janela de configuragdes foi fechada no modo
detalhado, na proxima vez, ela sera aberta no mesmo modo.
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3. Altere as configuragodes da digitalizagcao em cada guia.

4 Salvar

Configura o modo e as opcd

Cualidade daimagem:

kModo de cor: [ D Detecgdo automdtica de cores v]

Lado digitalizado: [ | Digitalizagdo duplex v]

[C] Continuar digitalizando apas a operagio atual ser concluida

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

Os seguintes itens podem ser alterados em cada guia:

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

Guia [Aplicativo]

Programa a ser utilizado no ScanSnap

Guia [Salvar]

Pasta na qual as imagens digitalizadas sao salvas
Nome do arquivo usado para salvar dados digitalizados

Guia [Digitalizagao]

Digitalizagéo

* Define a qualidade da imagem para digitalizagbes simplex ou duplex, no modo
colorido, cinza ou preto e branco, ativa ou desativa [Configuragdes para
documentos de apenas texto], [Ativar a remogao automatica de paginas em
branco], [Corrigir automaticamente caracteres deformados], [Ativar rotagéo
automatica da imagem], [Ajustar o documento com esta face para cima] e
[Continuar digitalizando ap6s a operagao atual ser concluidal.

Guia [Opg¢des do arquivo]

Formato de arquivo das imagens digitalizadas (*.pdf, *.jpg)

Adigao de palavras-chave no arquivo PDF a partir do reconhecimento do texto

marcado na imagem digitalizada

* Reconhece apenas o texto da sequéncia de caracteres na primeira segao
marcada ou todas as se¢cbes marcadas a serem adicionadas como
palavras-chave e em qual idioma efetuar o reconhecimento.

Reconhecimento do texto da imagem digitalizada para converter o arquivo para

PDF pesquisavel

* Conversao de todas as paginas ou apenas da primeira, e em qual idioma
reconhecer o texto.

Reprodugao de arquivos PDF separadamente

* Reprodugéo de todas as imagens digitalizadas em um unico PDF, ou
reproducdo de PDFs que incluem um numero de paginas especificado.

Protege com senhas os arquivos PDF criados

* Configura a mesma senha para todos os arquivos PDF ou aplica senhas
diferentes para cada digitalizagao.
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® Guia [Papel]
- Tamanhos de documentos (selegdo do tamanho de papel, configuragdes da
Folha de transporte)
- Detecta alimentagbes multiplas
® Guia [Compressao]
- Tamanho do arquivo da imagem digitalizada (taxa de compressao)
As configurag¢des variam dependendo do método da digitalizacéo.

Para maiores detalhes sobre os itens que podem ser configurados, consulte a segéo
"Configurando itens com / sem o Quick menu" (pagina 450).

4. Clique o botao [OK] ou [Aplicar].

= Quando o Quick menu for utilizado, as configuragdes para o botao [Personalizar]
serao alteradas.

= Quando o Quick menu néo for utilizado, as configuragdes do perfil selecionado
serao alteradas.

Se o botéo [Scan] do ScanSnap for pressionado enquanto a janela de configuragdes do
M ScanSnap estiver sendo exibida, a janela sera fechada e a digitalizagao iniciada. Neste

caso, as configuragdes feitas serdo salvas e usadas na digitalizagao.

Observe que enquanto outras janelas estiverem abertas, a digitalizagdo nao sera iniciada

mesmo que o botédo [Scan] seja pressionado.
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B Gerenciamento de perfis

E possivel configurar até 20 perfis.
Os perfis podem ser selecionados na lista suspensa [Perfil] na janela de configuragdes do
ScanSnap ou pelo menu do botédo esquerdo.

Para usar o perfil, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada na

M janela de configuragdes do ScanSnap.

® Lista suspensa [Perfil]

(BlEs
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
[CUsar o Quick menu Perfil
l Fecomendado | | Compacto ] l Alta qualidade ] [f Padrio v]
| Detalhes V| | oK | | Cancelar | | Aplicar |

® Menu do botédo esquerdo

Perfil

~
__f__'
v ﬁpadréo
M
mCardMinder
__f__'
\ %‘7 PDF acessivel
M

,::. | Scan to Folder
'"'7'4&;2 Scan to E-mail

—, .
| =& 5can to Print

%Scan to Google Docs(TM])
t%] ABBYY Scan to Word

E_%ABBW Scan to Excel

E%ABBW Scan to PowerPoint(R)

._='q Rack2-Filer

E Scan to Evernote (Document)
ﬁ Scan to Evernote (Mote)

Uma vez que as configuragdes mais utilizadas sédo salvas como perfis, ndo ha necessidade
de abrir a janela de configuragdes do ScanSnap toda vez que uma digitalizagao for efetuada.

O perfil desejado pode ser selecionado apenas clicando a opgao apropriada.
Para maiores detalhes sobre como adicionar, alterar ou excluir perfis, consulte as segbes:

® Adicionando perfis (— pagina 91)

® Alterar as configuragdes dos perfis (— pagina 94)
® Renomeando perfis (— pagina 96)

® Excluindo perfis (— pagina 98)
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Adicionando perfis

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

M

Desmarque a caixa de selegéo [Usar o Quick menul].

2. Configure os parametros da digitalizagao em cada guia.

Para maiores detalhes sobre cada guia, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

(=S

Scansnap

Color Image Scarnmner

[CUsar o Quick menu Perfil

l Fecomendado ] l Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

F= Papel

i

kModo de cor: [ D Detecgdo automdtica de cores

Lado digitalizado: [ | Digitalizagio duplex v]

[C] Continuar digitalizando apas a operagio atual ser concluida

Ocultar  ~ oK || Cancelar || Aplicar
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3. Selecione [Adicionar perfil] pela lista suspensa [Perfil].

=S
Scansnap
Color mage Scarnnaer
[CUsar o Quick menu
[ Fecomendado ] [ Compacta ] [ Alta gualidade ] Padréo -
Padrdc
CardMinder

PDF acessivel

Configura o mod

Cualidade daimagem: Resolucdo automatica
Modo de cor: [ [ coloride

Lado digitalizado: [ | Digitalizagio duplex ¥

Scan to Folder

Scan to E-mail

Scan to Print

Rack2-Filer

Scan to Evernote (Document)
Scan to Evernote (Mote)

Scan to Google Docs(TM)

2 ABBYY Scan to Word

=T Ik

Al

o i

@ ABBYY Scan to Excel
[ Continuar digitalizando apds a operago atual ser conc &8 ABBYY Scan to PowerPoint(R)

[ ‘ Adicionar perfil...

el g al=gy Lo

= A janela [Adicionar novo perfil] sera exibida.

4. Insira o novo nome do perfil e clique o botao [OK].

Adicionar novo perfil ﬂ

Maowvo nome do peril

' Ad Colorido '
'l oK ” I Cancelar ] I Ajuda ]

= O perfil adicionado sera exibido na lista suspensa [Perfil] da janela de configuragdes
do ScanSnap.

Scansnap

Color Imege Scarnaer

[CUsar o Quick menu Perfil

(=S

[ Fecomendado ] [ Compacta ] [ Alta qualidade ] ‘ "4 Colorido v’

Papel |-} Compressdo

Cualidade daimagem: Resolucdo automatica v]
taodo de cor: [ [J Coloride v]
Lado digitalizado: [ | Digitalizagio duplex v]

[C] Continuar digitalizando apas a operagio atual ser concluida
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5. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

® Incluindo o perfil [Padr&o], é possivel salvar até 20 perfis.
M ® Fora o perfil [Padrao], é possivel alterar a ordem de visualizagdo dos perfis.
1. Selecione [Gerenciamento de perfis] da lista suspensa [Perfil] na janela de
configuragbes do ScanSnap ou pela janela de configuragdes do ScanSnap.
= A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] sera exibida.
2. Selecione o perfil que deseja alterar a ordem de visualizagao.
3. Clique os botbes [Cima] ou [Baixo] para mover o perfil para cima ou para baixo.

ScanSnap Manager - Gerenciamente de perfis

-

'q-“q&;f/ Scan to E-mail

“T_a Scan to Print
2 Fenomear...
'S q‘ Rackz-Filer
") Scan to Evemats Excluir
(Document)

1

Scan to Evernote (Mote) Cius,

%Scan to Google Docs(TM) Baixo
L% ABBYY Scan to Word

m

Ajuda
%ABBW Scan to Excel

Lﬁ, ABBYY Scan to
‘Ej PowerPoint{F)

]:— ' \ "A4 Colorido

Fechar

4. Clique em [Fechar] para encerrar a janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de
perfis].
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Alterando as configuragoes dos perfis

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

M

Desmarque a caixa de selecéo [Usar o Quick menu].

2. Selecione um perfil na lista suspensa [Perfil].

Scansnap

Color Image Scarnmner

[CUsar o Quick menu

"Ad Colorido -

Padrao

CardMinder

PDF acessivel

Scan to Folder

Scan to E-mail

Scan to Print

Rack2-Filer

Scan to Evernote (Document)
Scan to Evernote (Mote)
Scan to Google Docs(TM)
ABBYY Scan to Word
ABBYY Scan to Excel

[ Fecomendado ] l Compacto ] [ Alta qualidade ]

e P

Al

Qualidade daimagem: | k2] Resolugdo automatica

Modo de cor: [ [ coloride

)
L

Lado digitalizado: [ | Digitalizagio duplex

[C] Continuar digitalizando apas a operagio atual ser cong

d

| RS

Adicionar perfil...
Gerenciamento de perfis...

3. Altere os parametros da digitalizacao em cada guia.

Para maiores detalhes sobre cada guia, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

Configura o modo e as opgies da digita

Cualidade daimagem: Resolucdo automatica v]
kModo de cor: [ E Detecgdo automdtica de cores v]
Lado digitalizado: [ | Digitalizagio duplex v]

[C] Continuar digitalizando apas a operagio atual ser concluida

Ocultar  ~ oK || Cancelar || Aplicar
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4. Apés alterar as configuragoes do perfil selecionado, clique o botao [OK].

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

Se um outro perfil da lista suspensa [Perfil] for selecionado antes do botdo [OK] ser

M clicado, a seguinte mensagem sera exibida.

ScanSnap Manager &J

| - - - M
' Selecione [5im] para salvar as novas configuragdes,
ou [Mdo] para manter as configuragdes anteriores,

[ sm J[ nma || Cancelar |

Se [Sim] for clicado, as configuragbes alteradas serdo aplicadas e o perfil selecionado

na lista [Perfil] sera aplicado.
Se [Néo] for selecionado, as configuragdes alteradas serdo canceladas, e o perfil

selecionado na lista [Perfil] sera aplicado.

5. Para substituir o perfil, clique o botao [Sim]. Para salvar as
configuragées como "Padrao”, clique o botao [Nao].

ScanSnap Manager &J

| - - - M
@' Selecione [Sim] para salvar as novas configuragdes,
ou [Mdo] para manter as configuragdes anteriores,

| Sim | I Nao ‘ I Cancelar ‘

Quando [Padrao] for escolhido no passo 2., a mensagem de confirmagéo ndo sera

M exibida.
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Renomeando perfis

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Gerenciamento de perfis].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] sera exibida.

® Caso ndo seja possivel selecionar o [Gerenciamento de perfis] no menu do botao
M direito , desmarque a caixa [Usar o Quick menu] na janela de configuragbes do
ScanSnap.
® A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] também pode ser exibida
selecionando [Gerenciamento de perfis] pela lista suspensa [Perfil] da janela de
configuragdes do ScanSnap.

2. Selecione um perfil e clique o botao [Renomear].

ScanSnap Manager - Gerenciamente de perfis @1
'-“4&;Z Scan to E-mail *
‘C_é Scan to Print
Renomear...
'S q Rackz-Filer
1] Scan to Evernote
(Document)
E Scan to Evernote (Mote)
@Scan to Google Docs(Th) Baixo
\iamevySconoword
o]
%ABBW Scanto Excel
'LTI ABBYY Scanto
‘Ej PowerPoint{F)
]:— 1"A4 Colorido

= A janela [Renomear] sera exibida.

O perfil [Padrao] ndo pode ser renomeado.
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3. Insira o novo nome do perfil e clique o botao [OK].

Renomear @

MName: (Letras em Preto e branco )

[ ok )| cancelar |

= O perfil sera renomeado.

ScanSnap Manager - Gerenciamente de perfis @

-

'-“4&;Z Scan to E-mail

‘C_é Scan to Print

Fenaomear...
._q Rackz-Filer
1] Scan to Evernote Excluir
(Document)
Cirna.

Scan to Evernote (Mote)
@Scan to Google Docs(Th) Baixo
L%] ABE'YY Scan to Word E
%ABBW Scan to Excel

'LTI ABBYY Scanto

_'Jﬁ "Letras em Freta e branco
N

4. Clique em [Fechar] para encerrar a janela [ScanSnap Manager -
Gerenciamento de perfis].
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Excluindo perfis

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Gerenciamento de perfis].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] sera exibida.

® Caso ndo seja possivel selecionar o [Gerenciamento de perfis] no menu do botao
M direito , desmarque a caixa [Usar o Quick menu] na janela de configuragbes do
ScanSnap.
® A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] também pode ser exibida
selecionando [Gerenciamento de perfis] pela lista suspensa [Perfil] da janela de
configuragdes do ScanSnap.

2. Selecione um perfil e clique o botao [Excluir].

ScanSnap Manager - Gerenciamente de perfis

-

'-“4&;Z Scan to E-mail

‘C_é Scan to Print

U

Fenomear...

'S q Fackz-Filer

1] Scan to Evernote Excluir

(Document)
E Scan to Evernote (Mote) Cius,
@Scan to Google Docs(Th) Baixo
\iamEyy Scanoword |
[‘% ABE'YY Scan to Excel
'LTI ABBYY Scan to
‘Ej PowerPoint{F)

I:' | "Letras em Preto e branco

O perfil [Padrao] ndo pode ser excluido.

= A caixa de dialogo [Excluir perfil] sera exibida.

3. Clique o botso [Sim].

Excluir perfil

Remove [ Letras em Preto e branco ] da lista de perfis.
l " Esta operacdo ndo pode ser revertida,

Deseja remover?

= O perfil selecionado sera excluido.
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4. Clique em [Fechar] para encerrar a janela [ScanSnap Manager -
Gerenciamento de perfis].
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B Integragcao automatica com programas

Quando um dos programas que podem interagir automaticamente com o ScanSnap Manager
estiver sendo executado durante a digitalizagdo, o ScanSnap Manager ira interagir
automaticamente com o programa correspondente, ndo importando as configuragdes da
digitalizagéo ou se o Quick menu esta sendo utilizado.
Os programas que podem interagir automaticamente com o ScanSnap Manager séo:
® ScanSnap Organizer
A imagem é exibida no ScanSnap Organizer.
® CardMinder
A imagem é exibida no CardMinder.
® Versao de teste do Rack2-Filer (fornecido junto com o ScanSnap) ou Rack2-Filer
(V5.0 ou mais recente, fornecido ou vendido separadamente) estiver instalado
A imagem é salva em um fichario no Rack2-Filer.
® Scan to Mobile (*)
A imagem digitalizada € enviada para um dispositivo movel.

* : Alintegragdo automatica estara disponivel apenas quando o programa estiver ativo.

Ha 2 modos de integragdo automatica.

®Interagir quando um dos aplicativos acima estiver ativo (recomendado)
Quando o ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer ficar ativo (com a janela do
programa ativa, na frente de qualquer outro programa), e uma digitalizagdo com o
botédo [Scan] for efetuada, a integragao sera iniciada automaticamente entre o
ScanSnap Manager e o programa.

CordVinder =lel 2 1)

———— |nativo

Pagina inicial_|_ Edigio de dados __ Execucio daimagem __Visualizar

ScanSnap Organizer - [ ScanSnap] - [ PDF adicionad

2! Ativo

aaaaaa

oometan) E=En

O exemplo acima mostra o ScanSnap Manager interagindo automaticamente com o
ScanSnap Organizer quando a janela do ScanSnap Organizer esta ativa (na frente de
todas as janelas).
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®Interagir quando um dos aplicativos acima estiver aberto

Quando o ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer estiver aberto, o programa
selecionado em [Aplicativo] (da guia [Aplicativo]) na janela de configura¢des do
ScanSnap sera alterado automaticamente para o programa em uso. O programa ira
interagir automaticamente com o ScanSnap Manager mesmo que a janela do programa
esteja minimizada ou atras de outras janelas. A integracao entre o programa e o
ScanSnap Manager sera encerrada automaticamente quando o programa for fechado.
Quando mais de um programa estiver em uso, a prioridade sera atribuida na seguinte
ordem:

- CardMinder

- ScanSnap Organizer

- Verséao de teste do Rack2-Filer (fornecido junto com o ScanSnap) ou Rack2-Filer

(V5.0 ou mais recente, fornecido ou vendido separadamente) estiver instalado

Quando o Quick menu estiver desativado, o nome do programa em integragédo (no

menu do botdo esquerdo) sera indicado pela frase "em interagao".

Perfil

G -'.:'?ﬁ ScanSnap Organizer em interagac )
¥

=0

._l.l Padrdo

AV
mCardMinder

Quando o ScanSnap Organizer estiver interagindo com o
ScanSnap Manager

® Quando o ScanSnap Manager interagir automaticamente com o CardMinder, cartées
de visitas serao digitalizados com as configuragdes atuais. Se houver configuragdes
ndo compativeis com o CardMinder, as configuragdes padrao serao utilizadas.
Para maiores detalhes sobre as configuragdes padrao da Folha de transporte,
consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

® O ScanSnap Manager sera integrado ao CardMinder apenas quando o documento
for do tamanho cartéo de visita.
Quando documentos de outros tamanhos forem digitalizados, a seguinte mensagem
de erro sera exibida.

ScanSnap Manager L&J

~ | Menhum dos documentos digitalizados eram do tamanho Cartéo de
! visitas,
As configuragdes atuais sdo apenas para o tamanho Cartdo de visitas.

Verifique o tamanho dos documentos digitalizados.
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Alterando o modo de integragao automatica

Altere as op¢des do modo de integracao automatico seguindo as instrugdes abaixo.

1 . Selecione [Ajuda] — [Preferéncias] no menu do botao direito.

Para maiores detalhes sobre o menu do bot&o direito, consulte a se¢do "Menu do botdo
direito" (pagina 68).
= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Selecione o modo de integragdao automatica na guia [Interagao
automatica].

ScanSnap Manager - Preferéncias L&J

Interac&o automatica. | Status | Inicializagio automética

Quando o ScanSnap Organizer, Cardiinder ou Racke-Filer for aberta,
o ScanSnap interagird com cada aplicativao.

Condigio

5 Interagir quando um dos aplicativos acima estiver ativa
(recomendada)

Interagir quando um dos aplicativos acima estiver aherto

oK ” Cancelar || Ajuda

3. Clique em [OK] para fechar a janela [ScanSnap Manager - Preferéncias].

= O programa ira interagir com o ScanSnap usando o modo de integragao
selecionado.
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B Status de comunicacao do ScanSnap

Se o ScanSnap for ligado / desligado enquanto o ScanSnap Manager estiver aberto, uma
notificagado aparecera na barra de tarefas exibindo o status de comunicagao do aparelho.

®Quando o ScanSnap estiver ligado

@ O ScanSnap esté pronto para digitalizar *

Clique agui para desativar esta notificagio.

®Quando o ScanSnap estiver desligado

X

O ScanSnap foi desconectado
Clique aqui para desativar esta notificagio.

Para desativar os alertas de comunicagdo do ScanSnap, clique a notificagao e
M desmarque a caixa de selegao [Notificar o status da comunicagao] na janela [ScanSnap
Manager - Preferéncias].

Exibindo / ocultando as notificac6es do status de comunicacao

E possivel especificar se deseja ou ndo receber as notificacdes do status de comunicacdo do

ScanSnap.
Configure os parametros seguindo os procedimentos abaixo.

1 . Selecione [Ajuda] — [Preferéncias] no menu do botao direito.

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.
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2. Na guia [Status], marque / desmarque a caixa de sele¢ao [Notificar o
status da comunicagao].

ScanSnap Manager - Preferéncias L&J

InteragEo automética| Status | Inicializagio automatica

Status da comunicagio

Exibe o status da comunicagdo através de uma notificacio.

( ¥ Motificar o status da comunicagﬁo)

Exibir Status do progresso da digitalizago
Exibie oundio o progresso da digitalizag8o.

| Exibir o progresso da digitalizac8o (recomendado)

| [al.8 || Cancelar || Ajuda, |

Quando a caixa de selegao [Notificar o status da comunicagao] for marcada, o status
de comunicagéo sera notificado quando o ScanSnap for ligado / desligado.

Se a caixa [Notificar o status da comunicagao] for desmarcada, o status de
comunicacao nao sera notificado.

3. Clique em [OK] para fechar a janela [ScanSnap Manager - Preferéncias].
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B Exibindo o progresso da digitalizagao

A digitalizagao sera iniciada e a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando
arquivo] sera exibida.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] € composta pelas seguintes
partes:

® Status da digitalizagéo

® Configuragbes da digitalizagao

® Paginas salvas

® Pré-visualizagéo
A digitalizagdo também pode ser finalizada clicando o botao [Suspender] na janela
[ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo].
Para maiores detalhes sobre como suspender a digitalizagdo, consulte a segao
"Suspendendo a digitalizagao" (pagina 82).

ScanSnap Manager - Digitalizande e salvando arquivo @

-l
l—u Digitalizanda a imagem...
=

Quick menu (Compacto)

Aplicative: -

Qualidade da imagem:  Normal

Modo de con: Detecgdo automatica de cores
Lado digitalizado: Digitalizagde duplex

Formato do arquivo: PDF (Taxa de compressdo3 )
Tamanho do papel: Detecgdo automatica

Opcicnais: Remover pdginas em branco, Rotagdo

Salvas: 0 paginas { 0 folhas)

9 l Suspender ]

A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera fechada
automaticamente apds salvar a imagem da ultima pagina digitalizada.
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Ocultando a janela de progresso

A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] pode ser oculta seguindo os
procedimentos abaixo:

1 . Selecione [Ajuda] — [Preferéncias] no menu do botao direito.

Para maiores detalhes sobre o menu do botéo direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Na guia [Status], desmarque a caixa [Exibir o progresso da digitalizagao
(recomendado)].

ScanSnap Manager - Preferéncias L&J

InteragEo automética| Status | Inicializagio automatica

Status da comunicagio
Exibe o status da comunicagdo através de uma notificacio.

¥ Motificar o status da comunicagio

Exibir Status do progresso da digitalizago

Exibie oundio o progresso da digitalizag8o.

( | Exibir o progresso da digitalizag8o (recomendado))

oK || Cancelar || Ajuda

3. Clique em [OK] para fechar a janela [ScanSnap Manager - Preferéncias].

= A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] ndo sera exibida a
partir da proxima digitalizagéo.

J Quando a janela de progresso estiver oculta, o icone do ScanSnap Manager sera

u alternara entre @ e —3)
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Acoes

As fungdes mais utilizadas no ScanSnap estao disponiveis como Ac¢des para auxiliar no
trabalho de rotina.
As ac¢des permitem:

®Compartilhar as imagens digitalizadas com outras pessoas.
As imagens digitalizadas podem ser salvas diretamente em uma pasta compartilhada
na rede, a fim de compartilha-las com demais usuarios e informar-lhes o diretério da
pasta de destino com um e-mail criado automaticamente.

®Enviar documentos via e-mail para os integrantes de uma reuniao que
sera iniciada em breve.
Envie e-mails anexando o arquivo da imagem digitalizada.

®Tirar copias dos documentos.
Imprima a imagem digitalizada com a impressora.

®Converter e salvar catalogos ou panfletos em dados digitais.
Salve digitalizagdes de catalogos e panfletos diretamente na Pasta de imagens.

®Obter o texto dos documentos sem digita-lo no teclado.
Obtenha o texto das imagens digitalizadas, convertido em documentos Word, Excel ou
PowerPoint.

®Organizar e arquivar uma grande quantidade de cartoes de visita.
Armazene e gerencie cartdes de visita com o CardMinder.

®Compartilhar as imagens digitalizadas pelo SharePoint.
Salve a imagem digitalizada no SharePoint e Office Live.

®Converter os documentos de papel em arquivos digitais, facilitando a
organizagao e armazenamento.
Salve a imagem digitalizada diretamente no Rack2-Filer para que possa gerenciar e
organizar.

®Gerenciar documentos digitalizados através da integragcao com o
Evernote.
Salve arquivos PDF no Evernote para que possa acessa-los facilmente a qualquer hora
e lugar.

®Gerenciar anotagoes através da integragcao com o Evernote.
Salve arquivos JPEG no Evernote para que possa acessa-los facilmente a qualquer
hora e lugar.
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®Gerenciar documentos digitalizados através da integragcao com o
Google Docs.
Salve arquivos PDF no Google Docs para que possa acessa-los facilmente a qualquer
hora e lugar.

®Gerenciar documentos digitalizados através da integragcao com o
Salesforce Chatter.
Poste as imagens digitalizadas ao Salesforce Chatter e gerencia-as com o Salesforce
CRM.

®Salvar documentos digitalizados em um dispositivo mével.
Salve os documentos digitalizados em um dispositivo mével. E possivel acessar os
arquivos salvos através da integragdo com o programa qual arquivos PDF ou JPEG
podem ser visualizados.

As descri¢cdes abaixo explicam como usar as Agdes.
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B Salvando os dados em uma pasta especificada

Esta secao descreve como salvar o arquivo de imagens digitalizadas em uma pasta
especificada.

E possivel salvar as imagens digitalizadas em uma pasta de rede e compartilhar com outros.

Além disso, o diretério da pasta de destino pode ser anexado automaticamente ao e-mail.

O programa de e-mail padrao sera usado na integragao.

O programa de e-mail pode nao funcionar corretamente com o ScanSnap Manager mesmo que
0 programa seja o programa padrao. Neste caso, contate o fabricante do programa de e-mail.
Configure os parametros do programa de e-mail seguindo os procedimentos abaixo.

No Windows 7 / Windows Vista

1.

3.

No Windows, clique o bot&o [Iniciar] — [Programas Padréo] — [Definir os Programas
Padrao].

= A janela [Definir Programas Padréo] sera exibida.

Selecione um programa de e-mail para interagir com o ScanSnap Manager a partir da
coluna [Programas].

Selecione [Definir este programa como padrao] e clique o botao [OK].

Windows XP / Windows 2000

O programa de e-mail selecionado no Internet Explorer em [Ferramentas] — [Opg¢des da
Internet] — guia [Programas] — lista suspensa [Email] sera utilizado.

Se nenhum programa de e-mail estiver configurado, selecione um programa para interagir
com o ScanSnap Manager pela lista suspensa [E-mail]. Programas de e-mail que ndo
podem ser selecionados aqui ndo podem interagir com o ScanSnap Manager.

Programas de e-mail verificados:

Windows Live Mail

Windows Mail (Windows Vista)
Outlook 2010 / 2007 / 2003
Qutlook Express 6
Thunderbird version 3.1

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e salvar a imagem digitalizada em

uma pasta especificada usando ou ndo o Quick menu, consulte as secoes:

® Operagdes com o Quick menu ativado (— pagina 110)
® Operacgdes com o Quick menu desativado (— pagina 113)
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Operacdes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragées do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Clique o icone [Scan to Folder].

Scansnap

4 Pagina1A 4

. . 5 SRR T T
ﬁ | 4 N = :‘i

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 8 & O &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B & O &°

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Moastrar detalhes Exibir / Ocultar programas 3

= A janela [Scan to Folder] sera exibida.
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4. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Folder], € possivel alterar nomes dos arquivos, pastas de destino e
especificar se deseja informar ou nao o diretdrio das pastas para outros usuarios via
e-mail.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Folder], consulte a Ajuda do ScanSnap
Manager.

«| Scan to Folder @m

Especificar nome do arguivo

Maome arguivo

PoF] -

Histarico Organizar em série...

{2 Arguivols)

Tamanho de arquivo combinado 0.49 B

200

= I— Especificar a pasta de destino

Salvarem:

Chillsersy  \Documents

Histarico Procurar...

Determinar o caminho para a pasta de destino no e-mail e na mensagem

F = Salvar

i

Cancelar

@ Ajuda

Wda[ D lea

Pré-visualizagao
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5. Clique o botao [Salvar].

= O arquivo da imagem digitalizada sera salvo na pasta especificada.
= Quando a caixa de selegao [Determinar o caminho para a pasta de destino no e-mail

e na mensagem)] da janela [Scan to Folder] estiver marcada, o programa de e-mail
com o diretério dos arquivos anexados sera aberto.

| Nova Mensagem

=) B [ |

Arquivo  Editar  Exibir Inserir  Formatar  Ferramentas  Mensagem  Ajuda
I ST I

Eeivior | A ERED &% 0 - mmd

=i

[2=] Para: |
Cec |

Assunto: |

1]
n
|
i
£

® Apds o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Folder] ser fechada, a
digitalizagdo ndo podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to Folder] antes de
digitalizar o préximo documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas apoés
o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Folder] ser fechada.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [Scan to
Folder].

(2=
Color image Scaernrner ‘
[[1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado | | Compacta ] l Alta qualidade ] [f Padrio -

E: Aplicativo |} 1 Salvar |88 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva [P~ Papel |- Compressdo

i

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

( Aplicativo: [ 2| Scanto Folder v])

Configuragtes do aplicativo...
Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

O ScanSnap Manager podera também interagir com o [Scan to Folder] ao selecionar:
M ® [Scan to Folder] da lista suspensa [Perfil] da janela de configuragdes do ScanSnap
® [Scan to Folder] do menu do botdo esquerdo

3. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.
4. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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5. Pressione o botio [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A janela [Scan to Folder] sera exibida apés a digitalizagdo ser concluida.

6. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Folder], é possivel alterar nomes dos arquivos, pastas de destino e
especificar se deseja informar ou ndo o diretério das pastas para outros usuarios via
e-mail.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Folder], consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.
rr__r Scan to Folder @ﬂlﬂ
Especificar nome do arguivo
Maome arguivo 14 2 Arguivols)
[PDF] 22 1422 B3 -
-
J , J ' Tamanho de arquivo combinado 0.49 B
15495 000 005 i
= Especificar a pasta de destino
¥
Salvarem:

Chillsersy  \Documents

Histarico Procurar...

i I I Determinar o caminho para a pasta de destino no e-mail e na mensagem

L o HQQI

Pré-visualizagao

F = Salvar

i

Cancelar

©

Ajuda
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7. Clique o botao [Salvar].

= O arquivo da imagem digitalizada sera salvo na pasta especificada.
= Quando a caixa de selegao [Determinar o caminho para a pasta de destino no e-mail

e na mensagem)] da janela [Scan to Folder] estiver marcada, o programa de e-mail
com o diretério dos arquivos anexados sera aberto

| Nova Mensagem

=) B [ |
Arquivo  Editar  Exibir Inserir  Formatar  Ferramentas  Mensagem  Ajuda
P Enviar Y B E =
[2=] Para: |
@3 Ce: |
Assunto: |
E|INI SsA|EizEEs===s|-8H
’
11221422 33 pdf
1122 1423 07 pdf
"

A digitalizagdo ndo pode ser efetuada se a janela [Scan to Folder] estiver exibida.
Feche a janela antes de digitalizar o préximo documento.

N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o [Scan to Folder] estiver sendo exibido.
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B Anexando arquivos ao e-mail

Esta secao descreve como anexar as imagens digitalizadas ao e-mail.

TN sAlEEGEE s -AM

O programa de e-mail padréo sera usado na integracéo.

O programa de e-mail pode nao funcionar corretamente com o ScanSnap Manager mesmo que
0 programa seja o programa padrdo. Neste caso, contate o fabricante do programa de e-mail.
Configure os parametros do programa de e-mail seguindo os procedimentos abaixo.

No Windows 7 / Windows Vista

1.

3.

No Windows, clique o botao [Iniciar] — [Programas Padrao] — [Definir os Programas
Padréao].

= A janela [Definir Programas Padrao] sera exibida.

Selecione um programa de e-mail para interagir com o ScanSnap Manager a partir da
coluna [Programas].

Selecione [Definir este programa como padrao] e clique o bot&o [OK].

Windows XP / Windows 2000

O programa de e-mail selecionado no Internet Explorer em [Ferramentas] — [Opg¢des da
Internet] — guia [Programas] — lista suspensa [Email] seré utilizado.

Se nenhum programa de e-mail estiver configurado, selecione um programa para interagir
com o ScanSnap Manager pela lista suspensa [E-mail]. Programas de e-mail que néao
podem ser selecionados aqui ndo podem interagir com o ScanSnap Manager.

Programas de e-mail verificados:

Windows Live Mail

Windows Mail (Windows Vista)
Outlook 2010 / 2007 / 2003
Outlook Express 6
Thunderbird version 3.1

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagéo e anexar a imagem digitalizada em

um e-mail usando ou ndo o Quick menu, consulte as secoes:

® Operacgdes com o Quick menu ativado (— pagina 117)
® Operagdes com o Quick menu desativado (— pagina 121)
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Operacdes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragdes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

Até 10 arquivos podem ser anexados em um e-mail.

Digitalizando mais de um documento com as configuragdes abaixo, varios arquivos serdo
criados. Verifique o numero de documentos a serem digitalizados:

® Formato do arquivo: JPEG (*.jpg)

® Caixa de selegao [Criar arquivos PDF separadamente (n) pagina(s)] marcada

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragoes do [Scan to E-mail] (caso ndo deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Mova o ponteiro do mouse até a marca ¢ do icone do [Scan to E-mail] e selecione
o menu [Configuragdes].

Scansnap

Pégina 141

i = T — =" 4

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

'8 8 & O &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B & O &§°

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Mostrar detalhes Exibir / Ocultar ramas 3¢

= A janela [Scan to E-mail - Opgbes] sera exibida.
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2. Altere as configuragdes.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to E-mail - Opgdes], consulte a Ajuda do

ScanSnap Manager.

4 Scan to E-mail - Opgdes

S5

[ Defina uma "Senha de Abel

Salvar as imagens digitalizadas em um arguivo

rtura do Documento’ para o arquivo PDF

Tamanho do arquivo anexada :

15 M

Buando o tamanho do arquivo ulrapassar o pardmetro estipulado abaixo,
exibir uma menzagem de adverténcia.

(

QK ] [ Cancelar ] [ Ajuda

]

3. Clique em [OK] para fechar a janela [Scan to E-mail - Opgdes].

4. Clique o icone [Scan to E-mail].

Scansnap

4 Pagina1A

i

Scan to ScanSnap
Organizer

Scan to
CardMinder

B8 %

Scan to Mobile

&

Scan to Excel

Scan to Evernote
(Document)

Scan to
FPowerPoint(R)

(Mote)

@

Scan to

Scan to Folder

Scan to Evernote

SharePoint

Scan to
Rack2-Filer

Scan to Word

Scan to Print
T

Scan to Salesforce
Chatter

Scan to E-mail

Scanto Google
Docs(TM)

A, B
~l

Scan to Picture
Folder

#

@ Mostrar detathes

Exibir / Ocultar programas £

= A janela [Scan to E-mail] sera exibida.
Se a caixa de selegao [Exibir visualizagao] da janela [Scan to E-mail - Opgdes] do
passo 3. estiver desmarcada, a janela [Scan to E-mail] ndo sera exibida. Uma nova
janela sera exibida com os arquivos anexados.
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5. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to E-mail], & possivel alterar o nome dos arquivos, aplicar a "Senha de

Abertura do Documento”, e salvar arquivos digitalizados na pasta especificada em [Pasta de
armazenamento de imagem] apds envia-los por e-mail.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to E-mail], consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.
4 Scan to E-mail = |5 -Zh1

Especificar nome do arguivo
Maome arguivo 14 2 Arguivols)

. S IR .

FYP R

e o o e Tamanho de arquivo combinado 0.47 MB
| |

¥

[ ) MR

Defina uma "Senha de Aberura do Documento" para o arquivo PDF

Salvar as imagens digitalizadas em arquivo

[ M&o exibir esta mensagem novamente

Anexar

® Cancelar

(7)) Ajuda

Pré-visualizagao

6. Clique o botao [Anexar].

= Quando a caixa de selecao [Defina uma "Senha de Abertura do Documento" para o
arquivo PDF] estiver selecionada na janela [Scan to E-mail - Opgdes] ou [Scan to
E-mail], a janela [Scan to E-mail - Criar senha] sera exibida.

%

“y Scan to E-mail - Criar senha

=)

Criar uma senha para o arquivo PDF.

Senha:

LConfirmar Senha:

ok [ Cancelar ][

Ajuda

Insira a senha e clique o botédo [OK].
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A seguinte mensagem sera exibida se o botéo [Cancelar] da janela [Scan to E-mail -

M Criar senha] for clicado.

r |
Scan to E-mail ﬁ

| \-.I Deseja continuar o processamento sem configurar a "Senha de
'Y Abertura do Documento” para os arquivos PDF?

Para nao configurar a senha, clique o bot&o [Sim].

= O programa de e-mail com o arquivo anexado sera aberto.

3 h|
| Nova Mensagem [E‘EIQ
Arquive  Editar  Exibir Inserir  Formatar Ferramentas Mensagem  Ajuda
™ Enviar YV By B & F ] VM ymER
[E=] Para: |
[EEfe= |
Assunto:
Anexar: = 1122 14 39 09.pdf (193 KB]] |
E|INI SsA|EEEEEss==s|—-8KH
A
L
[ J

Ap6s o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to E-mail] ser fechada, a

digitalizagcdo ndo podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to E-mail] antes de
digitalizar o préximo documento.

N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas apos
o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to E-mail] ser fechada.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [Scan to
E-mail].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[C1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado ] l Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

E: Aplicativo |} Salvar |88 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva |F~ Papel |- Compressdo

i

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicativo: [ | Scanto E-mail v])

Configuragtes do aplicativo...]

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

O ScanSnap Manager pode interagir com o [Scan to E-mail] quando selecionar:
u ® [Scan to E-mail] da lista suspensa [Perfil] da janela de configuragdes do ScanSnap
® [Scan to E-mail] do menu do botdo esquerdo
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3. Altere as configuragdes do [Scan to E-mail] (caso nao deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

E: Aplicativo |1 Salvar |§8 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva [P~ Papel |- Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: [ | Scanto E-mail v]

( [Configuragﬁes do aplicativo...l)

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

= A janela [Scan to E-mail - Opgbes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to E-mail - Opg¢des], consulte a Ajuda do
ScanSnap Manager.

4 Scan to E-mail - Opgoes @

[ Defina uma "Senha de Abertura do Documenta para o arquiva PDF

Salvar as imagens digitalizadas em um arguivo

Tamanho do arquivo anexada :

Buando o tamanho do arquivo ulrapassar o pardmetro estipulado abaixo,
exibir uma menzagem de adverténcia.

S ME

[ QK ] [ Cancelar ] [ Ajuda ]

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to E-mail - Opgdes].

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

Até 10 arquivos podem ser anexados em um e-mail.

Digitalizando mais de um documento com as configuragdes abaixo, varios arquivos serdo
criados. Verifique o numero de documentos a serem digitalizados:

® Formato do arquivo: JPEG (*.jpg)

® Caixa de selegao [Criar arquivos PDF separadamente (n) pagina(s)] marcada
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6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A janela [Scan to E-mail] sera exibida apds a digitalizagéo ser concluida.
Se a caixa de selegao [Exibir visualizagao] da janela [Scan to E-mail - Opgbdes] do
passo 3. estiver desmarcada, a janela [Scan to E-mail] ndo sera exibida. Uma nova
janela sera exibida com os arquivos anexados.

7. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to E-mail], é possivel alterar o nome dos arquivos, aplicar a "Senha de
Abertura do Documento”, e salvar arquivos digitalizados na pasta especificada em
[Pasta de armazenamento de imagem] apds envia-los por e-mail.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to E-mail], consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.
4 Scan to E-mail )
Especificar nome da arguivo
Maome arguivo 17 7 Aquivols)
- [POF] —2?_14_35_55 .
dIId)
1395 000 205 010

Tamanho de arquivo combinado 0.47 B

Defina uma "Senha de Aberura do Documento" para o arquivo PDF

Salvar as imagens digitalizadas em arquivo

M Wb/ Anexar

® Cancelar

11 | @, [ M&o exibir esta mensagem novamente @ Ajuda

Pré-visualizagao
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8. Clique o botao [Anexar].

= Quando a caixa de selegao [Defina uma "Senha de Abertura do Documento” para o
arquivo PDF] estiver selecionada na janela [Scan to E-mail - Opgbes] ou [Scan to
E-mail], a janela [Scan to E-mail - Criar senha] sera exibida.

“y Scan to E-mail - Criar senha @

Criar uma senha para o arquivo PDF.

Senha:

LConfirmar Senha:

ak. [ Cancelar ][ Ajuda

e

Insira a senha e clique o botao [OK].

A seguinte mensagem sera exibida se o botédo [Cancelar] da janela [Scan to E-mail -

M Criar senha] for clicado.

Scan to E-mail @

I.-"' "‘-.I Deseja continuar o processamento sem configurar a "Senha de
'Y Abertura do Documento” para os arquivos PDF?

Para ndo configurar a senha, clique o bot&o [Sim].

= O programa de e-mail com o arquivo anexado sera aberto.

.
|’ Nova Mensagem | S

Arquive  Editar  Exibir Inserir  Formatar Ferramentas Mensagem  Ajuda
I

I | I
EEvier (fBED a4 0 V- EED
[#5] Para: ‘
(=l \
Assunto; ‘
Anexar: Gt _11_22 14_39_09.pdf (183 KB) l
> 4
E|NT SA|E

® A digitalizagcdo ndo pode ser iniciada quando a janela [Scan to E-mail] estiver sendo
exibida. Feche a janela antes de digitalizar o préximo documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o [Scan to E-mail] estiver sendo exibido.
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B Usando o ScanSnap como uma copiadora

Esta secao descreve como imprimir as imagens digitalizadas com a impressora.
Quando a impressora interagir com o ScanSnap Manager, o ScanSnap pode ser usado como
uma copiadora.

® Observe que sombras em volta das margens do documento podem aparecer como linhas na
imagem digitalizada, dependendo do método de digitalizagdo e condi¢gdo do papel. Se tais
imagens forem digitalizadas, a imagem impressa também podera ter linhas.

® A imagem digitalizada sera impressa com a resolugao de 150 dpi independentemente da
configuragao especificada em [Qualidade da imagem] da guia [Digitalizagao].

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagdo e imprimir a imagem digitalizada
usando ou ndo o Quick menu, consulte as segoes:

® Operacdes com o Quick menu ativado (— pagina 126)

® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 129)
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Operacdes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragées do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragdes do [Scan to Print] (caso ndo deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Mova o ponteiro do mouse até a marca #% do icone do [Scan to Print] e selecione o
menu [Configuragdes].

Scansnap

Pégina 141

a A a Ty

-

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 8 & O &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B & O &°

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Mostrar detalhes Exibir / Ocultar ramas 3¢

= A janela [Scan to Print - Opgdes] sera exibida.
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2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Print - Opgdes], consulte a Ajuda do
ScanSnap Manager.

Scan to Print - Opgoes ﬁ

Manter dados utiizados para impressdo como arguivos

Exibir a janela “lmprimir**

[ ak. ] [ Cancelar ] m

3. Clique em [OK] para fechar a janela [Scan to Print - Opg¢des].

4. Clique o icone [Scan to Print].

Scansnap

4 Pagina1A

i A =

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 8 & O &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint{R) SharePoint Folder

@ Mostrar detalhes Exibir / Ocultar programas £

= A janela [Scan to Print] sera exibida.
Se a caixa de selegao [Exibir a janela "Imprimir"] for desmarcada no passo 3., a
impressao sera efetuada imediatamente.
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5. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Print], € possivel especificar a impressora a ser usada, o nimero de

copias e o tamanho dos dados da imagem a ser impressa, assim como salvar ou ndo a
imagem na pasta especificada em [Pasta de armazenamento de imagem].

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Print], consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.

\® Scan to Print

Localizar impressora

MNome:

[

'] Fropriedades...

L |
J , J ' Opgdes deimpresséo
Capias 15
VB = 2008 Mo

tesmo tamanho / Diminuir;

’Mesmotamanho

Ativar rotagio automatica

Centralizar & imagerm e imprimir

[¥ Manter dados utilizados para impress&o como arquivas

L -
'—'E-’ Imrimir
(@ 1122150813 -
L n | @\ J [[IN&o exibir esta mengagem novarmente @ Ajuda
| X

Pré-visualizagéo

6. Clique o botao [Imprimir].

= A imagem digitalizada sera impressa.

® Apos o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Print] ser fechada, a
digitalizagdo ndo podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to Print] antes de

digitalizar o préximo documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas apds
o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Print] ser fechada.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [Scan to
Print].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[C1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado ] l Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

Es Aplicativo [} 1 Salvar |88 Digitalizagiio | J Opgies do arquivo = Compress8o

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicativo: Lit, Scan to Print v])

Configuragtes do aplicativo...]

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

O ScanSnap Manager podera também interagir com o [Scan to Print] ao selecionar:
u ® [Scan to Print] da lista suspensa [Perfil] da janela de configuragdes do ScanSnap
® [Scan to Print] do menu do botdo esquerdo
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3. Altere as configuragdes do [Scan to Print] (caso nao deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

E: Aplicativo |1 Salvar |§8 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva [P~ Papel |- Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: L, Scan to Print v]

( Configuragtes do aplicativo...])

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

= A janela [Scan to Print - Opgbes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Print - Opgées], consulte a Ajuda do

ScanSnap Manager.
[ Scan to Print - Opgoes @

Manter dados utiizados para impressdo como arguivos

Exibir a janela “lmprimir**

[ 0K ] [ Cancelar ] m

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Print - Opgoes].

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= A janela [Scan to Print] sera exibida apo6s a digitalizagdo ser concluida.
Se a caixa de selegao [Exibir a janela "Imprimir"] for desmarcada no passo 3., a
impressao sera efetuada imediatamente.
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7. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Print], € possivel especificar a impressora a ser usada, o nimero de
copias e o tamanho dos dados da imagem a ser impressa, assim como salvar ou ndo a
imagem na pasta especificada em [Pasta de armazenamento de imagem].

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Print], consulte a Ajuda do ScanSnap
Manager.

‘= Scan to Print =[] S|

Localizar impressora

MNome:

’ '] Fropriedades...

L |
J , J ' Opgdes deimpresséo
Chpias 14
VB = 2008 Mo

tesmo tamanho / Diminuir;

’Mesmotamanho -

Ativar rotagio automatica

Centralizar & imagerm e imprimir

[¥ Manter dados utilizados para impress&o como arquivas

L -
'—'E-’ Imrimir
[EB 11 22 15 08_13 v]
III | C} [ N&o exibir esta mengagem novamente @ ko
\s

Pré-visualizagao

8. Clique o botao [Imprimir].
= A imagem digitalizada sera impressa.
® A digitalizagcao nédo pode ser efetuada se a janela [Scan to Print] estiver exibida. Feche
a janela antes de digitalizar o proximo documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o [Scan to Print] estiver sendo exibido.
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B Salvando arquivos no Picture Folder

Esta secdo descreve como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo JPEG na
"Pasta de imagens".

B |

A seguinte pasta sera configurada como "Pasta de imagens":

M ® No Windows 7 / Windows Vista

Nome do drive (C: por exemplo):\Users\nome do usuario\Pictures\ScanSnap
® Windows XP / Windows 2000

Nome do drive (C: por exemplo):\Documents and Settings\nome do usuario\

My Documents\Pictures\ScanSnap

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e salvar a imagem digitalizada na
"Pasta de imagens" usando ou ndo o Quick menu, consulte as se¢des:

® Operagdes com o Quick menu ativado (— pagina 133)

® Operacgdes com o Quick menu desativado (— pagina 136)
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Operacdes com o Quick menu ativado

M

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela
de configuragdes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragoes do [Scan to Picture Folder] (caso nao deseje
alterar as configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Mova o ponteiro do mouse até a marca % do icone do [Scan to Picture Folder] e

selecione o menu [Configuragdes].

Scansnap

Pégina 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 8 & O &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

. '\_ i | W
. s\

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Mostrar detalhes Exibir / Ocultar ramas 3¢

= A janela [Scan to Picture Folder - Opg¢des] sera exibida.
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2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Picture Folder - Opgdes], consulte a
Ajuda do ScanSnap Manager.

4 Scan to Picture Folder - Opgies ﬁ

[ Salvar a5 imagens digitalizadas em arquivio

Exibir vizualizago

[ QK ] [ Cancelar ] [ Ajuda ]

3. Clique em [OK] para fechar a janela [Scan to Picture Folder - Opgdes].

4. Clique o icone [Scan to Picture Folder].

Scansnap

4 Pagina1A

W A oa @ & v

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 8 ¢ 9 &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

m & Ol &’

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Mostrar detalhes Exibir / Ocultar programas £

= A janela [Scan to Picture Folder] sera exibida.
Se a caixa de selegao [Exibir visualizagao] for desmarcada no passo 3., aimagem
sera salva diretamente na Pasta de imagens.
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5. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Picture Folder] é possivel renomear o arquivo, alterar a pasta de
destino e salvar a imagem digitalizada na pasta especificada em [Pasta de

armazenamento de imagem].

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Picture Folder], consulte a Ajuda do

ScanSnap Manager.

1005 000 2005 2080

¥

| Scan to Picture Folder (= & [
Especificar nome do arguivo
Marne arguivo 1/ 2 Arguivois)
= 11_22 15 43_270001 -

M 4 "n P MBS

Histarico Qrganizar em série...

Tarnanho de arguivo combinado 146 MB

Especificar a pasta de destino

Sakvarem :

Cilsers\y - \Fictures\ScanSnap

Procurar...

[[] Salvar as imagens digitalizadas em arguivo

Salvar

ol

i

Cancelar

[ Ajuda,
[ M&o exibir esta mensagem novarmente !

Pré-visualizagao

6. Clique o botao [Salvar].

Em [Especificar a pasta de destino], é possivel alterar a pasta de destino para outra pasta
que ndo seja a Pasta de imagens.

= A imagem digitalizada é salva na Pasta de imagens.

0

® Apods o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Picture Folder] ser fechada,
a digitalizagéo n&o podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to Picture Folder] antes
de digitalizar o proximo documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas apoés
o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Picture Folder] ser fechada.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [Scan to
Picture Folder].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[C1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado ] l Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

E: Aplicativo |1 Salvar |88 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva |F~ Papel |- Compress&o

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicativo: [ __| Scanto Picture Folder v])

Configuragtes do aplicativo...]

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

Ap06s adicionar as configuragdes personalizadas como perfis, 0 programa que interagira
com o ScanSnap Manager pode ser selecionado pela lista suspensa [Perfil] ou pelo menu
do botédo esquerdo a partir da préxima digitalizagao.

Para maiores detalhes sobre como adicionar um perfil, consulte a se¢éo "Gerenciamento
de perfis" (pagina 90).

K
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3. Altere as configuragoes do [Scan to Picture Folder] (caso nao deseje

alterar as configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

E: Aplicativo |1 Salvar |§8 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva [P~ Papel |- Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: [ | Scan to Picture Folder

( Configuragtes do aplicativo...])

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

= A janela [Scan to Picture Folder - Opg¢des] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Picture Folder - Opgdes], consulte a

Ajuda do ScanSnap Manager.

-
~| Scan to Picture Folder - Opgdes @

[ Salvar a5 imagens digitalizadas em arquivio

Exibir vizualizago

[ QK ] [ Cancelar ] [ Ajuda ]

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Picture Folder - Opgdes].

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= A janela [Scan to Picture Folder] sera exibida apds a digitalizagédo ser concluida.
Se a caixa de selegao [Exibir visualizagao] for desmarcada no passo 3., a imagem

sera salva diretamente na Pasta de imagens.
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7. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Picture Folder] é possivel renomear o arquivo, alterar a pasta de

destino e salvar a imagem digitalizada na pasta especificada em [Pasta de

armazenamento de imagem].

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Picture Folder], consulte a Ajuda do

ScanSnap Manager.

| Scan to Picture Folder

Dﬁg

1005 000 2005 2080

',

LK mn P M E

Especificar nome do arguivo

Marne arguivo

{2 Arguivois)

= 11_22 15 43_270001

Tarnanho de arguivo combinado 146 MB

Especificar a pasta de destino

Sakvarem :

Cilsers\y - \Fictures\ScanSnap

[[] Salvar as imagens digitalizadas em arguivo

[ M&o exibir esta mensagem novarmente

-

Qrganizar em série...

Procurar...

Salvar

ol

i

Cancelar

©

Ajuda

Pré-visualizagao

Em [Especificar a pasta de destino], é possivel alterar a pasta de destino para outra pasta

M que n3o seja a Pasta de imagens.

8. Clique o botao [Salvar].

= A imagem digitalizada é salva na Pasta de imagens.

® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada se a janela [Scan to Picture Folder] estiver
@ exibida. Feche a janela antes de digitalizar o préximo documento.
® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas

enquanto o [Scan to Picture Folder] estiver sendo exibido.
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Convertendo em arquivos do Word / Excel /
PowerPoint

Esta sec¢ao descreve como converter imagens digitalizadas em arquivos Word / Excel /
PowerPoint através do ABBYY FineReader for ScanSnap, fornecido junto com o ScanSnap.

® Os seguintes programas devem estar instalados no computador para que o reconhecimento
de texto possa ser executado:
- ABBYY FineReader for ScanSnap (fornecido com o ScanSnap)
- Word
- Excel
- PowerPoint
- Visual Basic for Applications de Recursos Compartilhados do Office (o programa &

instalado junto com o Microsoft Office)

® Os documentos convertidos em arquivos Word, Excel e PowerPoint ndo podem ser
visualizados se os programas respectivos néo estiverem instalados e registrados. Instale os
programas e conclua o registro do usuario para visualizar os documentos convertidos.

® ABBYY FineReader for ScanSnap pode ser usado com as seguintes versdes do Word, Excel
e PowerPoint:
- Word: 2010/ 2007 / 2003 / 2002
- Excel: 2010 / 2007 / 2003 / 2002
- PowerPoint: 2010 / 2007 / 2003 / 2002

® Nao use esta fungdo enquanto estiver trabalhando com o Word, Excel ou PowerPoint. Além
disso, ndo abra programas como o Word, Excel ou PowerPoint, enquanto esta fungéo
estiver sendo executada. Caso contrario, uma mensagem como "Call is rejected by callee"
pode ser exibida e o documento resultante pode ndo aparecer.
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Sobre a funcdo OCR do ABBYY FineReader for ScanSnap
® O ABBYY FineReader for ScanSnap é um programa exclusivo do ScanSnap. Este programa

€ capaz de reconhecer textos de arquivos PDF criados pelo ScanSnap. Ou seja, textos de
arquivos PDF criados pelo Adobe Acrobat ou outros programas ndo podem ser
reconhecidos.

® O reconhecimento 6ptico de caracteres possui as seguintes caracteristicas. Antes de efetuar
o reconhecimento do texto, verifique se os documentos que ira converter sdo apropriados
para a conversao de acordo com as orientagbes abaixo:

Documentos nao
recomendados para a
conversao

Documentos recomendados

Programa ~
para a conversao

Scan to Word | Documentos de layout simples, Documentos com layout

com 1 ou 2 colunas complexo, constituidos por
diagramas, tabelas e textos
(como folhetos, revistas e jornais)

Word Document:

H

0

Scan to Excel | Documentos contendo simples Documentos contendo:

tabelas sem células mescladas - Tabelas sem linhas de borda

- Tabelas com formatos de
células complexas

- Tabelas complexas com sub-
tabelas

- Diagramas

- Graficos

- Fotografias

- Textos na vertical

Excel Document Title 1 [titte2 [rives [riviea |rivies

e s
’x 2 s [ s [s [

e [ OREED

s i

o [ns 2

s 6 s

s 2 s [ |6 |
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Documentos recomendados

Documentos nao

Programa ~ recomendados para a
para a conversao =
conversao
Scan to Documentos que contém texto e - Documentos de layout complexo
PowerPoint(R) | diagramas / tabelas simples em que contém textos misturados

um fundo branco de cor clara

com diagramas ou ilustragdes
- Documentos que contém
fotografias ou padrées
configurados como plano de
fundo
- Documentos com texto de cor
clara em fundo escuro

PowerPoint Document
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® As configuragdes abaixo podem nao ser reproduzidas como no documento original. E
recomendado verificar o resultado da conversao no Word, Excel ou PowerPoint, corrigindo
0S erros se necessario.

- Fonte e tamanho dos caracteres

- Espacgo dos caracteres e das linhas

- Caracteres sublinhados, em negrito ou italico
- Sobrescrito / subscrito

® Os seguintes tipos de documentos (caracteres) podem nao ser reconhecidos corretamente.
Melhores resultados de reconhecimento podem ser obtidos alterando o modo de cor ou
aumentando a resolugao:

- Documentos que possuem caracteres manuscritos
- Textos que possuem caracteres menores que 10 pontos
- Documentos desalinhados
- Documentos escritos em idiomas diferentes do especificado
- Documentos com caracteres em fundo colorido ndo uniforme
Ex.: Caracteres sombreados
- Documentos com muitos caracteres decorados
Ex.: Relevo / contorno
- Documentos com caracteres em fundo padronizado
Ex.: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos
- Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas
- Documentos de layout complexo ou interferéncia na imagem
* Estes documentos podem ter a conversao demorada.

® A mensagem abaixo aparecera quando um documento de pagina longa for convertido para o

Word e o resultado do processamento for dividido em mais de uma pagina.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1 =5

[e] 0 tamanho do papel € muito grande. O resultado podera ser exibido incorretamente. Continuar salvando?

o [ e

® Ao converter arquivos para o Excel, os resultados que excederem 65.536 linhas nao seréao
salvos.

® Ao converter arquivos Excel, as informagdes sobre layout, figuras, largura / comprimento dos
graficos e das tabelas nédo seréo reproduzidas. Apenas tabelas e caracteres serao
reproduzidos.

® Um documento do PowerPoint convertido ndo possuira os padrdes e fundos coloridos
originais.

® Documentos com a margem superior para baixo ou na orientagdo Paisagem n&o podem ser
reconhecidos corretamente. Marque a caixa de selegao [Ativar rotacdo automatica da
imagem] (pagina 225) ou carregue os documentos com a face voltada para baixo na
orientacao retrato.

® Na janela de configuragbes do ScanSnap, mesmo que [Criar arquivos PDF separadamente
(n) pagina(s)] seja selecionado (janela [Op¢des do formato de arquivo PDF] exibida quando
o botéo [Opgao] é clicado na guia [Op¢des do arquivo]), os resultados da converséo serdo
salvos como um unico arquivo.
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K

As configuragdes aplicadas durante a conversao para documentos do Word, Excel ou
PowerPoint podem ser alteradas na janela de configuragées do ABBYY FineReader for

ScanSnap.

Clique o botéo [Iniciar] — [Todos os Programas] — [ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1]
— [ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1] para exibir a seguinte janela.

k=l ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1

D [ |

Scan to PowerPoint I Scan to Searchable PDF

Opglies gerais | Scan to Word I Scan to Excel

Idiomas de reconhecimento:

Q

ortugués (Br

Abecasio -
Adyghe

AfricAner

Agul

Aimard

Albanés

Alemdo

Alemdo {Luxemburgo)
Alemdo (ortografia modema)
Altai

Aménio (Grabar)

Aménio (Ocidental) -

[ Excluirimagens digitalizadas apés o reconhecimento
Sobre Begistrar agora!
[ QK ] [ Cancelar ] [ Ajuda

]

Para maiores detalhes sobre como configurar, consulte o Guia do usuario do ABBYY

FineReader for ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagdo e converter a imagem digitalizada

para arquivos Word / Excel / PowerPoint usando ou nao o Quick menu, consulte as segdes:

® Operacgdes com o Quick menu ativado (— pagina 144)

® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 146)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

E recomendado selecionar [Resolugéo automatica] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem]
M na guia [Digitalizagéo] da janela de configuragées do ScanSnap.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Clique o icone [Scan to Word], [Scan to Excel], ou [Scan to
PowerPoint(R)].

Scansnap

Pégina 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 85 ¢ ©

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scan to Salesforc Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

& D° &°

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
PowerPoint(R) SharePoint Folder

® Mostrar detalhes Exibir / Ocultar ramas 3¢

® Quando [JPEG(*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da guia [Opgdes do
arquivo] na janela de configuragbes do ScanSnap, a imagem digitalizada ndo podera
ser convertida em arquivos Word / Excel / PowerPoint.

® A digitalizagao ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Aguarde até que a conversao seja concluida para digitalizar outro documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.
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= A conversao serd iniciada exibindo a janela abaixo.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1

Registre a sua cdpia do ABBY'Y FineReader e receba os seguintes beneficios:

- Suporte técnico gratuito.
- Informagdies sobre novas versdes dos produtos da ABEYY.

Lendo imagens:
imagemins) processadals), 1imagemins) restante(s)

= Quando a conversao for concluida, o Word, Excel ou PowerPoint sera iniciado e o
resultado da conversao exibido.

Em um ambiente onde o Word, Excel ou PowerPoint ndo estio instalados, os dados serao
M salvos em um dos formatos abaixo apds a conclusdo da conversao:

® Scan to Word: formato RTF (.rtf)

® Scan to Excel: formato XLS (.xIs)

® Scan to PowerPoint: formato PPT (.ppt)
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [ABBYY
Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel] ou [ABBYY Scan to
PowerPoint(R)].

(2=
Color image Scaernrner ‘
[[1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado | | Compacta ] l Alta qualidade ] [f Padrio -

E: Aplicativo |} Salvar |88 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva |F~ Papel |- Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicati\a’o: [ L ABBYY Scan to Word v])

Configuragtes do aplicativo...

I Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

® E recomendado selecionar [Resolugdo automatica] ou [Otimo] em [Qualidade da
u imagem] na guia [Digitalizagdo] da janela de configuragdes do ScanSnap.
® O ScanSnap Manager também pode interagir com o [ABBYY Scan to Word], [ABBYY
Scan to Excel] ou [ABBYY Scan to PowerPoint(R)] quando selecionar:
- [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel] ou [ABBYY Scan to PowerPoint(R)]
da lista suspensa [Perfil] da janela de configuragdes do ScanSnap
- [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel] ou [ABBYY Scan to PowerPoint(R)]
do menu do botao esquerdo

3. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.
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4. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).

5. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Quando a digitalizacao for concluida, a seguinte janela sera exibida, iniciando a
conversao.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1

Registre a sua cdpia do ABBY'Y FineReader e receba os seguintes beneficios:

- Suporte técnico gratuito.
- Informagdies sobre novas versdes dos produtos da ABEYY.

Registrar agora!

Lendo imagens:
0 imagemins) processadals), 1imagemns) restante(s)

= Quando a conversio for concluida, o Word, Excel ou PowerPoint sera iniciado e o
resultado da conversao exibido.

Em um ambiente onde o Word, Excel ou PowerPoint ndo estao instalados, os dados seréo
M salvos em um dos formatos abaixo apds a conclusédo da conversao:

® Scan to Word: formato RTF (.rtf)

® Scan to Excel: formato XLS (.xIs)

® Scan to PowerPoint: formato PPT (.ppt)
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B Salvando cartoes de visita no CardMinder

Esta secao descreve como armazenar as imagens dos cartdes de visita no CardMinder.

(=6
)

Rafael Bezerra

|| zoom s magem: 15% ) 0 o

® Paginas em branco nao serdo removidas mesmo que a fungéo [Ativar a remogao automatica
de paginas em branco] seja ativada ao armazenar as imagens digitalizadas dos cartdes de
visita no CardMinder.

® Dados de até 1.000 paginas, incluindo paginas em branco podem ser armazenadas de uma
vez no CardMinder.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizacdo e gerenciar os cartées no
CardMinder usando ou ndo o Quick menu, consulte as secgdes:

® Operacgdes com o Quick menu ativado (— pagina 149)

® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 152)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
sec¢ao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o cartdo de visitas no ScanSnap.

® Carregue o cartao de forma que a frente fique voltada para a Bandeja de entrada do
AAD (Tampa).

® Para digitalizar varios cartbées de visitas, carregue-os em pilha.

® Na3ao deixe espacgos entre as Guias laterais e os cartdes de visitas.

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.
E recomendado selecionar [Resolugéo automatica] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem]
na guia [Digitalizagéo] da janela de configuragées do ScanSnap. O ScanSnap Manager

nao pode interagir com o CardMinder quando [Excelente] for selecionado na [Qualidade
da imagem].

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.
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3. Clique o icone [Scan to CardMinder].

Scansnap

4 Pagina1A

Alm|a o @ 4°

Scan to ScanSnay Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 8 ¢ 9 &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

» B O §°

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint{R) SharePoint Folder

@ Mostrar detalhes Exibir / Ocultar programas £

® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
@ Aguarde até que o ScanSnap Manager efetue a integracdo com o CardMinder antes
de digitalizar outro documento.

® N3ao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

= O CardMinder sera aberto.
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4. Verifique o cartao digitalizado e os resultados do reconhecimento.

SRR - - = | E] g1
= HLQ{ ) CardMinder
Pagina inicial Edicdo de dadas Execucdo da imagem Visualizar Pesquisar cartdes: | Inserir os caracteres de busca | @4 @® @
° 7l G =l b/ s e
B m <@ & o =
Scanner Reconhecer E-Mail Pagina Aplicativo Mobile Salesforce
~ v da web - Viewer
Novo registro = || Reconhecimento | E-Mail || Pesquisar na web || Aplicativo |Mobile Viewer | Integracdo a nuvem =
Lista de pasta & X Imagem do cartdo o x
{5 Caixa de entr:
@ Exportado W&C S.A.
<" Mobile
B Lixeira Rafael Bezerra
1 m |
e — Departamento de Marketing
Tel.00-8877-9991 FAX.00-1211-2222
Av. Alimeida Soares 7974, Jardim Grande, S&o Paulo
T4554-547
e-mail: rafael@we. com Web: www.wedesign.com
Editar dados a4 x
| J  Nome completo | |Rafae| Bezerra
| Empresa | |W&c S.A.
| & Telefone | |
| [ E-mail | |rafae|@wc.com
Fl |:| 3
Itens selecionados: 1 1/ 1folhas Pasta selecionada: Caixa de entrada | Zoomdai 15% @ @ @ £l

M
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a

segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo

direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione

[CardMinder].
2=
Scansnap
Color Imege Scarnmner
[[1Usar o Quick menu Perfil
[ Pecomendsds | [ Compacts | [ Ahagualidade | [ Padiio -

E Aplicativo |2 Salvar |88 DigitalizagBo | J Opgiies do arquiva

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

( Aplicativa: [ O CardMinder

-/ )

Adicionar ou remaower...

Configuragtes do aplicativo...

| Ocultar A| | oK || Cancelar ||

Aplicar |

E recomendado selecionar [Resolugéo automatica] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem]
na guia [Digitalizagédo] da janela de configuragées do ScanSnap. O ScanSnap Manager
nao pode interagir com o CardMinder quando [Excelente] for selecionado na [Qualidade

da imagem].

O ScanSnap Manager podera também interagir com o [CardMinder] ao selecionar:
M ® [CardMinder] da lista suspensa [Perfil] da janela de configura¢cdes do ScanSnap

® [CardMinder] pelo menu do botéo esquerdo

3. Clique em [OK] para fechar a janela de configuracdes do ScanSnap.
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4. Carregue o cartdo de visitas no ScanSnap.

® Carregue o cartao de forma que a frente fique voltada para a Bandeja de entrada do
AAD (Tampa).

® Para digitalizar varios cartbes de visitas, carregue-os em pilha.

® Nao deixe espacgos entre as Guias laterais e os cartdes de visitas.

5. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O CardMinder sera aberto.
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6. Verifique o cartao digitalizado e os resultados do reconhecimento.

TE e O - - )
= h—ju_ ¥ CardMinder
Pagina inicial Edicdo de dados Execucdo da imagem Visualizar Pesquisar cartdes: |Inserir os caracteres debusca - |(&% @ @
] S| C] .
..!:ﬁ E e
% Ij%‘i M Nl \_/ =
Scanner Reconhecer E-Mail Pagina Aplicativo Mobile Salesforce
~ v da web - Viewer
Novo registro = || Reconhecimento | E-Mail || Pesquisar na web || Aplicativo |Mobile Viewer | Integracdo a nuvem =
Lista de pasta & X Imagem do cartdo o x
{5 Caixa de entr:
@ Exportado W&C S.A.
<" Mobile
B Lixeira Rafael Bezerra
1 m |
e — Departamento de Marketing
Tel.00-8877-9991 FAX.00-1211-2222
Av. Alimeida Soares 7974, Jardim Grande, S&o Paulo
T4554-547
e-mail: rafael@we. com Web: www.wedesign.com
Editar dados a4 x
| J  Nome completo | |Rafae| Bezerra
| Empresa | |W&c S.A.
| & Telefone | |
| [ E-mail | |rafae|@wc.com
4 [l 3
ltens selecionados: 1 1/ 1folhas Pasta selecionada: Caixa de entrada | Zoom dai 15% @ ) @ r
L

M

Para maiores detalhes sobre as fungdes e como usar o CardMinder, consulte a Ajuda e o
Guia do usuario do CardMinder.
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B Salvando no SharePoint

Esta secao explica como salvar as imagens digitalizadas no SharePoint e Office Live.

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

® Para salvar um arquivo grande no SharePoint ou Office Live, sera necessario que o
administrador altere as configuragdes do SharePoint ou Office Live.

® Ao inicializar o Scan to Microsoft SharePoint pela primeira vez, é necessario registrar o site
SharePoint. Uma vez registrado, o ScanSnap Manager conectara automaticamente ao site
SharePoint a partir da préxima inicializagao.
Para maiores detalhes, consulte o Guia do usuario do Scan to Microsoft SharePoint.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e salvar a imagem digitalizada no
SharePoint / Office Live usando ou ndo o Quick menu, consulte as secoes:

® Operacgdes com o Quick menu ativado (— pagina 156)

® Operacgdes com o Quick menu desativado (— pagina 159)
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Operacdes com o Quick menu ativado

M

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela
de configuragdes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragcdes do [Scan to SharePoint] (caso nao deseje alterar
as configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Mova o ponteiro do mouse até a marca #% do icone do [Scan to SharePoint] e

selecione o menu [Configuracgdes].

Scansnap

Pégina 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 8 & O &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

| 1 (e %
B &

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Mostrar detalhes Exibir / Ocultar ramas 3¢

= A janela [Scan to SharePoint - Opgbes] sera exibida.
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2. Altere as configuragdes.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to SharePoint - Opg¢des], consulte a

Ajuda do ScanSnap Manager.

==

{ ) Scan to SharePoint - Opgdes

¥ Salvar as imagens digitalizadas em um arquivo

Cancelar |

3. Cligue o botado [OK] para fechar a janela [Scan to SharePoint - Opg¢des].

4. Clique o icone [Scan to SharePoint].

Scansnap

4 Pagina1A

W A a @

Scan to ScanSnap
Organizer

Scan to
CardMinder

Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print

"8 8 ¢ °

Scan to Mobile

&

Scan to Excel

Scan to Evernote
(Document)

Scan to
FPowerPoint(R)

Scan to Evernote
(Mote)

Scanto Google Scanto Salesforce
Docs(TM) Chatter

A, B
~l

Scan to Picture
Folder

Scan to
SharePoint

Scan to
Rack2-Filer

Scan to Word

@ Mostrar detathes

0

SharePoint antes de digitalizar outro documento.

Exibir / Ocultar programas £

® A digitalizacdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Aguarde até que o ScanSnap Manager efetue a integracdo com o Microsoft

® N3ao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas

enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

= O Scan to Microsoft SharePoint sera aberto.
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5. salvea imagem digitalizada.

®Salvando no SharePoint
1. Selecione uma pasta na qual deseja salvar a imagem digitalizada.
2. Insira as informagdes necessarias (titulo, por exemplo) no Painel de indice do Scan
to Microsoft SharePoint e clique o botao [Aceitar].

— ~

al Scan to Microsoft SharePoint -
)
r;_ ﬂ.;ﬁ s, N Tipode conteddo: | Dacumento Ev3
{8 Documentos Compartihados
in ] i | Titulo o
{70 Libramy
[ Aceitar ]l Apagar ] [ Cancelar
\ W
i_1] Pronto para indexar: 001, pdf

L

= A imagem digitalizada sera salva na pasta especificada.

®Salvando no Office Live

O suporte ao Office Live varia de acordo com o pais. Para maiores detalhes, consulte o
site do Office Live.

Para maiores detalhes, consulte o Guia do usuario do Scan to Microsoft SharePoint.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [Scan to
SharePoint].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[C1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado ] l Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

Es Aplicativo )1 Salvar |88 Digitalizagiio | J Opgies do arquivo + Compress8o

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

( Aplicativo: [ ("4 Scan to SharePoint v])

Configuragtes do aplicativo...]

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

Ap06s adicionar as configuragdes personalizadas como perfis, 0 programa que interagira
com o ScanSnap Manager pode ser selecionado pela lista suspensa [Perfil] ou pelo menu
do botédo esquerdo a partir da préxima digitalizagao.

Para maiores detalhes sobre como adicionar um perfil, consulte a se¢éo "Gerenciamento
de perfis" (pagina 90).

K
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3. Altere as configuragoes do [Scan to SharePoint] (caso nao deseje alterar

as configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

E: Aplicativo |1 Salvar |§8 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva [P~ Papel |- Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: [ ") Scan to SharePoint

([Configuragﬁes do aplicativo...])

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

= A janela [Scan to SharePoint - Opgdes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to SharePoint - Opgdes], consulte a
Ajuda do ScanSnap Manager.

1} Scan to SharePoint - Opgdes @

[v Salvar as imagens digitalizadas em um arquivo

Cancelar |

3. Cligue o botado [OK] para fechar a janela [Scan to SharePoint - Opg¢des].

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como

carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Scan to Microsoft SharePoint sera aberto quando a digitalizagao for concluida.
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7. salvea imagem digitalizada.

®Salvando no SharePoint

1. Selecione uma pasta na qual deseja salvar a imagem digitalizada.
2. Insira as informagdes necessarias (titulo, por exemplo) no Painel de indice do Scan
to Microsoft SharePoint e clique o botao [Aceitar].

-

)

Scan to Microsoft SharePoint

-

a
N\

.

(= 35 moss

{8 Documentos Compartihados

o

{70 Libramy

J

a

L

Pronto para indexar: 001, pdf

®Salvando no Office Live

Tipa de contetida: | Documento Ev3

Titula oo

” Aceitar ]l Apagar H Cancelar

= A imagem digitalizada sera salva na pasta especificada.

O suporte ao Office Live varia de acordo com o pais. Para maiores detalhes, consulte o
site do Office Live.

Para maiores detalhes, consulte o Guia do usuario do Scan to Microsoft SharePoint.
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B Salvando no Rack2-Filer

Esta se¢ao descreve como salvar arquivos PDF criados com o ScanSnap, no Rack2-Filer
(versao de teste) fornecido com o ScanSnap ou Rack2-Filer (V5.0 ou mais recente, fornecido
ou vendido separadamente).

By

felnici oo enefs |

® O Rack2-Filer (verséo de teste, fornecido junto com o ScanSnap) ou Rack2-Filer (V5.0 ou
mais recente, fornecido ou vendido separadamente) é necessario para usar esta fungéao.
O Rack2-Filer € um programa que converte documentos em papéis ou digitais em arquivos
PDF e gerencia-os no computador. Os documentos podem ser gerenciados apenas
colocando-os em pastas e armazenando-os em gabinetes, visualizados como se estivessem

em paginas de um livro.
® As seguintes configuragbes serdo desativadas quando a imagem digitalizada for salva no
Rack2-Filer:
- Renomear arquivo apo6s a digitalizagao
- Alta compresséo de cores

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e salvar a imagem digitalizada no
Rack2-Filer usando ou nao o Quick menu, consulte as secoes:

® Operagdes com o Quick menu ativado (— pagina 163)

® Operacgdes com o Quick menu desativado (— pagina 166)
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Operacdes com o Quick menu ativado

M

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela
de configuragdes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragdes do [Scan to Rack2-Filer] (caso nao deseje alterar
as configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Mova o ponteiro do mouse até a marca #% do icone do [Scan to Rack2-Filer] e

selecione o menu [Configuracgdes].

Scansnap
Pégina 141

i =

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 8 & O &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B & O &7

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Mostrar detalhes Exibir / Ocultar ramas 3¢

= A janela [ScanSnap - > Rack?2] sera exibida.
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2. Altere as configuragdes.

Nesta janela, especifique o destino para salvar a imagem digitalizada.

Para maiores detalhes sobre a janela [ScanSnap -

> Rack2], consulte a Ajuda do

Rack2-Filer. Clique o botao [Ajuda] na janela [ScanSnap - > Rack2] para exibir a

Ajuda do Rack2-Filer.

ScanSnap -> Rack2

S5

 Local salvam,dados ScanSnap [qdo Rack2Viewer ouWorkérea ndo estiv.aberta)

& warkdrea

[~ Solicitar confirmagdo tada vez

" Fichéario atualmente selecionado na janela Rack2-Filer

[ou vincular didlogo selegdo se nenhum fichario foi selecionada]

" Wincular didlogo selecdo para atribuicBo individual sempre

Cancelar | Ajuda |

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [ScanSnap - > Rack2].

4. Clique o icone [Scan to Rack2-Filer].

Scansnap

Pégina 141
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® Quando [JPEG(*.jpg)] for selecionado na lista suspensa [Formato do arquivo] (guia
[Op¢des do arquivo]) na janela de configuragbes do ScanSnap, a imagem digitalizada

nao podera ser salva no Rack2-Filer.

A digitalizagdo néo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Salve a imagem digitalizada no Rack2-Filer antes de digitalizar o préximo documento.

enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas

= O Rack2-Filer iniciara e os PDFs criados pelo ScanSnap serdo salvos no
Rack2- Filer de acordo com as configura¢des especificadas no passo 3.
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Para maiores detalhes sobre como usar o Rack2-Filer, consulte o Guia do usuario do

M Rack2-Filer.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [Rack2-
Filer].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[C1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado ] l Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

Es Aplicativo & DigitalizagBo | J Opclies do arquivo = Compress8o

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

[Aplicativo: [ <* Rack2-Filer v])

Configuragtes do aplicativo...]

I Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

O ScanSnap Manager podera também interagir com o [Rack2-Filer] ao selecionar:
M ® [Rack2-Filer] da lista suspensa [Perfil] da janela de configuragdes do ScanSnap
® [Rack2-Filer] pelo menu do botéo esquerdo
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3. Altere as configuragdes do [Scan to Rack2-Filer] (caso nao deseje alterar

as configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

E: Aplicativo |1 Salvar |§8 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva [P~ Papel |- Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativa: | <% Rack2-Filer

( Configuragtes do aplicativo...])

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

= A janela [ScanSnap - > Rack?2] sera exibida.

2. Altere as configuracgdes.
Nesta janela, especifique o destino para salvar a imagem digitalizada.

Para maiores detalhes sobre a janela [ScanSnap - > Rack2], consulte a Ajuda do
Rack2-Filer. Clique o botao [Ajuda] na janela [ScanSnap - > Rack2] para exibir a

Ajuda do Rack2-Filer.

S5

ScanSnap -> Rack2

Local salvam,dados ScanSnap [qdo R ack2-Viewer ou'Workérea ndo estiv.aberta)

+ ‘Workdrea

™ Solicitar confirmag&o toda vez

™ Fichéario atualmente selecionado na janela R ack2-Filer

[ou vincular didlogo selegdo se nenhum fichario foi selecionada]

™ Vincular didlogo selegdo para atribuigdo individual sempre

Cancelar | Ajuda |

3. Cligue em [OK] para fechar a janela [ScanSnap - > Rack2].

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como

carregar documentos" (pagina 34).
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6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Quando a digitalizagao for concluida, o Rack2-Filer se abrira e os PDFs criados pelo
ScanSnap serao salvos no Rack2- Filer de acordo com as configuragdes
especificadas no passo 3.

Para maiores detalhes sobre como usar o Rack2-Filer, consulte o Guia do usuario do

M Rack2-Filer.
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B Salvando documentos no Evernote

Esta secao descreve como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo PDF no
Evernote.

Salvando as imagens digitalizadas convertidas em PDFs pesquisaveis no Evernote, as
mesmas poderao ser pesquisadas no Evernote.

® [Scan to Evernote (Document)] ndo possui suporte no Windows 2000.
® E necessario entrar no Evernote para Windows para salvar um arquivo no Evernote.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagcao e salvar a imagem digitalizada no
Evernote usando ou ndo o Quick menu, consulte as segoes:

® Operacdes com o Quick menu ativado (— pagina 170)

® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 173)
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Operacdes com o Quick menu ativado

M

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela
de configuragdes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragdes do [Scan to Evernote (Document)] (caso nao
deseje alterar as configuragodes, prossiga ao passo 4.).

1. Mova o ponteiro do mouse até a marca #¢ do icone do [Scan to Evernote

(Document)] e selecione o menu [Configuracdes].

Scansnap

Pégina 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

P ¥ T e

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

@ D" &

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Mostrar detalhes Exibir / Ocultar ramas 3¢

= A janela [Scan to Evernote - Opgdes] sera exibida.
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2. Altere as configuragdes.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Evernote - Opgdes], consulte a Ajuda

do ScanSnap Manager.

@ Scan to Evernote - Opgdes

S5

Converter em PDF acessivel
Opgoes do OCR

ldioma:

| Portugues

’]

Paginas selecionadas:

(©) Primeira pagina

@ Todas as paginas

OK

J===n]

Auda |

3. Clique em [OK] para fechar a janela [Scan to Evernote - Opgdes].

4. Clique o icone do [Scan to Evernote (Document)].

Scansnap
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H'E & 0 &

Scan to Evernote
(Document)

Scan to Salesforce
Chatter

Scan to Word

@ Mostrar detathes

0

Exibir / Ocultar programas £

® A digitalizagdo n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Salve o arquivo PDF no Evernote antes de digitalizar o proximo documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.
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= Quando [JPEG(*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da guia [Opg¢des do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo PDF sera criado a
partir de cada arquivo JPEG.
A seguinte janela sera exibida durante a criagdo do arquivo.

r 3
Scan to Evernote (Document) &J

Criando arquivos PDF a partir de imagens...

Arquivo em reconhecimento: ipg

Status do processamento:

%

= Se a caixa de selegao [Converter em PDF acessivel] for marcada no passo 3., o
reconhecimento de texto sera efetuado de acordo com as configuragdes do [Opcdes

do OCR] da janela [Scan to Evernote - Opgoes].
A seguinte janela sera exibida durante o reconhecimento do texto.

r 3
Scan to Evernote (Document) &J

Executando o reconhecimento de texto.

Arquivo em reconhecimento: pdf

Status do processamento:

Pagina: 11

Observe que o reconhecimento do texto sera efetuado apenas nas paginas que

M contém textos ndo reconhecidos.

= O Evernote para Windows sera aberto e salvara o arquivo PDF no Evernote.

O arquivo onde a imagem digitalizada foi salva permanece na pasta especificada em
M [Pasta de armazenamento de imagem] da guia [Salvar] da janela de configuragbes do
ScanSnap apos a imagem ser salva no Evernote. Exclua o arquivo se nao for necessario.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [Scan to
Evernote (Document)].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[C1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado ] l Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

E: Aplicativo |1 Salvar |88 Digitalizagiio | J Opgies do arquivo + Compress8o

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

[ Aplicativo: Scan to Evernote (Document) v])

Configuragtes do aplicativo...]

I Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| oK | Cancelar || Aplicar |

O ScanSnap Manager pode interagir com o [Scan to Evernote (Document)] quando

M selecionar:

® [Scan to Evernote (Document)] da lista suspensa [Perfil] da janela de configuragdes do
ScanSnap
® [Scan to Evernote (Document)] do menu do botdo esquerdo
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3. Altere as configuragdes do [Scan to Evernote (Document)] (caso nao
deseje alterar as configuragodes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

E: Aplicativo |1 Salvar |§8 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva [P~ Papel |- Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: Scan to Evernote (Document) v]

UCaniguragﬁes do aplicativo...D

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

= A janela [Scan to Evernote - Opgdes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Evernote - Opgbdes], consulte a Ajuda

do ScanSnap Manager.

il |
[#) Scan to Evernate - Opgdes &J

Converter em PDF acessivel

Opgoes do OCR
Idioma: ’ Portugués ']
Paginas selecionadas: () Primeira pagina @ Todas as paginas

[ ok || cancelar || Auda |

e

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Evernote - Opgdes].

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Quando [JPEG(*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da guia [Opgdes do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo PDF sera criado a
partir de cada arquivo JPEG.
A seguinte janela sera exibida durante a criagao do arquivo.

r 3
Scan to Evernote (Document) &J

Criando arquivos PDF a partir de imagens...

Arquivo em reconhecimento: ipg

Status do processamento:

%

= Se a caixa de selegao [Converter em PDF acessivel] for marcada no passo 3., o

reconhecimento de texto sera efetuado de acordo com as configuragdes do [Opgdes
do OCR] da janela [Scan to Evernote - Opgoes].
A seguinte janela sera exibida durante o reconhecimento do texto.

r 3
Scan to Evernote (Document) &J

Executando o reconhecimento de texto.

Arquivo em reconhecimento: pdf

Status do processamento:

T a4

Pagina: 11

%

Observe que o reconhecimento do texto sera efetuado apenas nas paginas que

M contém textos ndo reconhecidos.

= O Evernote para Windows sera aberto e salvara o arquivo PDF no Evernote.

O arquivo onde a imagem digitalizada foi salva permanece na pasta especificada em
M [Pasta de armazenamento de imagem] da guia [Salvar] da janela de configuragdes do
ScanSnap apds a imagem ser salva no Evernote. Exclua o arquivo se nao for necessario.
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B Salvando anotacdes no Evernote

Esta secdo descreve como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo JPEG no

Evernote.
Quando um arquivo JPEG é salvo no Evernote, o reconhecimento do texto € efetuado no

texto inteiro, incluindo caracteres manuscritos, convertendo-o em um arquivo pesquisavel.

® [Scan to Evernote (Note)] ndo possui suporte no Windows 2000.
® E necessario entrar no Evernote para Windows para salvar um arquivo no Evernote.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e salvar a imagem digitalizada no
Evernote usando ou ndo o Quick menu, consulte as secoes:

® Operacgdes com o Quick menu ativado (— pagina 177)
® Operacgdes com o Quick menu desativado (— pagina 179)
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Operacdes com o Quick menu ativado

M

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela
de configuragdes do ScanSnap.
Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a

segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Clique o icone do [Scan to Evernote (Note)].

Scansnap
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® A digitalizacdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Salve o arquivo JPEG no Evernote antes de digitalizar o proximo documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

177



Acdes (Windows)

= Quando [PDF (*.pdf)] for selecionado em [Formato do arquivo] da guia [Op¢des do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo JPEG sera criado a
partir de cada pagina do arquivo PDF.
A seguinte janela sera exibida durante a criagdo do arquivo.

Scan to Evernote (Mote) &J

Criando imagens a partir de arquivos PDF.

Arquivo em reconhecimento: pdf

Status do processamento:

= O Evernote para Windows sera aberto e salvara o arquivo JPEG ao Evernote.

® Quando [PDF(*.pdf)] for selecionado na lista suspensa [Formato do arquivo] da guia
M [Opgdes do arquivo] da janela de configuragdes do ScanSnap, um nimero de série
com 4 digitos sera adicionado automaticamente ao nome do arquivo salvo no
Evernote.
Ex.: Quando o nome do arquivo for [ScanSnap], o arquivo sera salvo como:
ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® O arquivo onde a imagem digitalizada foi salva permanece na pasta especificada em
[Pasta de armazenamento de imagem] da guia [Salvar] da janela de configuragbes do
ScanSnap ap6s a imagem ser salva no Evernote. Exclua o arquivo se nao for
necessario.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [Scan to
Evernote (Note)].

(2=
Color image Scaernrner ‘
[[1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado | | Compacta ] l Alta qualidade ] [f Padrio -

E: Aplicativo |1 Salvar |88 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva [P~ Papel |- Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicativo: Scan to Evernote (Mote) v])

Configuragtes do aplicativo...

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

O ScanSnap Manager pode interagir com o [Scan to Evernote (Note)] quando selecionar:
M ® [Scan to Evernote (Note)] da lista suspensa [Perfil] da janela de configuragdes do
ScanSnap
® [Scan to Evernote (Note)] do menu do botdo esquerdo

3. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.
4. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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5. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Quando [PDF (*.pdf)] for selecionado em [Formato do arquivo] da guia [Opgdes do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo JPEG sera criado a
partir de cada pagina do arquivo PDF.
A seguinte janela sera exibida durante a criagao do arquivo.

Scan to Evernote (Mote) &J

Criando imagens a partir de arquivos PDF.

Arquivo em reconhecimento: pdf

Status do processamento:

= O Evernote para Windows sera aberto e salvara o arquivo JPEG ao Evernote.

® Quando [PDF(*.pdf)] for selecionado na lista suspensa [Formato do arquivo] da guia
M [Opgdes do arquivo] da janela de configuragdes do ScanSnap, um nimero de série
com 4 digitos sera adicionado automaticamente ao nome do arquivo salvo no
Evernote.
Ex.: Quando o nome do arquivo for [ScanSnap], o arquivo sera salvo como:
ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® O arquivo onde a imagem digitalizada foi salva permanece na pasta especificada em
[Pasta de armazenamento de imagem] da guia [Salvar] da janela de configuragdes do
ScanSnap apos a imagem ser salva no Evernote. Exclua o arquivo se nio for
necessario.
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B Salvando documentos no Google Docs

Esta secao descreve como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo PDF no
Google Docs.

® Scan to Google Docs ndo possui suporte no Windows 2000.

® O .NET Framework 3.0 deve estar instalado para poder usar esta funcao.
O .NET Framework 3.0 também esté incluso no .NET Framework 3.5 (SP1 ou mais recente).
E recomendado que o .NET Framework 3.5 (SP1 ou mais recente) seja usado, executando a
atualizagdo do Windows.
Se o .NET Framework 4.0 ou mais recente ja estiver instalado, é necessario instalar o .NET
Framework 3.0 separadamente, pois este n&o esta incluso na versao do .NET Framework
4.0 ou mais recente.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e salvar a imagem digitalizada no
Google Docs usando ou ndo o Quick menu, consulte as segdes:

® Operacdes com o Quick menu ativado (— pagina 182)

® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 186)
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Operacdes com o Quick menu ativado

M

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela
de configuragdes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragdes do [Scan to Google Docs(TM)] (caso ndo deseje
alterar as configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Mova o ponteiro do mouse até a marca #% do icone do [Scan to Google Docs(TM)]

e selecione 0 menu [Configuragdes].

Scansnap

Pégina 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer
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Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote = Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B & O &7

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
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® Mostrar detalhes Exibir / Ocultar ramas 3¢

= A janela [Scan to Google Docs(TM) - Opgodes] sera exibida.

182



Acdes (Windows)

2. Altere as configuragdes.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Google Docs(TM) - Opgdes], consulte
a Ajuda do ScanSnap Manager.

O

75 Scan to Google Docs(TM) - Opgoes

S5

Conta do Google

E-mail :

Senha :

Converter em PDF acessivel
Opgoes do OCR

ldioma: Portugués A

Paginas selecionadas: () Primeira pdgina @ Todas as paginas

[ Salvar as imagens digitalizadas em arquivo

[ oK Ajuda

|| cancelar ||

Se o computador estiver compartilhado com outros usuérios, ndo insira o [E-mail] e a
[Senha] nesta janela. Caso contrario, outros usuarios poderao efetuar o login no
Google Docs automaticamente.

Por isso, é recomendado configurar apenas o [E-mail] nesta janela, inserindo a
senha a cada uso.

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Google Docs(TM) - Opg¢des].

4. Clique o icone do [Scan to Google Docs(TM)].

Scansnap

4 Pagina1A

Scan to ScanSnap

Organizer

Scan to Mobile

&

Scan to Excel

. < B g B m B
n g wm & 4

Scan to
CardMinder

Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to

Rack2-Filer

T G

Scan to Evernote
(Document)

e

Scan to
FPowerPoint(R)

Scan to Evernote
(Mote)

"!J Eed
A —

Scan to
SharePoint

Scan to Google
Docs(TM)

fcan to Salesforce
Chatter

Scan to Word

Scan to Picture
Folder

@ Mostrar detathes

0

Exibir / Ocultar programas £

® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Salve o arquivo PDF no Google Docs antes de digitalizar o proximo documento.

® N3ao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.
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= Se a conta do Google nao for especificada na janela [Scan to Google Docs(TM) -
Opgoes] do passo 3., a janela [Scan to Google Docs(TM)] sera exibida. Para
continuar, insira 0 enderego de e-mail, a senha e clique o botao [OK].

;_*‘, Scan to Google Docs{TM) @

Insira a conta do Google.

é Y
E-mail :

Senha:
\ J

[ Salve as informagdes da conta

ok || cancelar ||  Auda |

%

® Se o computador estiver sendo compartilhado com outros usuarios, ndo marque
a caixa de selecao [Salve as informagdes da conta] nesta janela. Caso contrario,
outros usuarios poderao efetuar o login no Google Docs automaticamente.

® O Scan to Google Docs nao estara disponivel quando a conexao a Internet for
efetuada via proxy que solicita autenticagao.

= Quando [JPEG(*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da guia [Opgdes do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo PDF sera criado a
partir de cada arquivo JPEG.
A seguinte janela sera exibida durante a criagdo do arquivo.

Scan to Google Docs(TM) &J

Criando arquivos PDF a partir de imagens...

Arquivo em reconhecimento: ipg

Status do processamento:

Cancelar

= Se a caixa Ele selecéo [Converter em PDF acessivel] for marcada na janela [Scan to
Google Docs(TM) - Opgdes] no passo 3., o reconhecimento do texto sera efetuado
de acordo com as configuragdes das [Opgdes do OCR] da janela [Scan to Google
Docs(TM) - Opgdes].
A seguinte janela sera exibida durante o reconhecimento do texto.

Scan to Google Docs(TM) &J

Executando o reconhecimento de texto.

Arquivo em reconhecimento: pdf

L
A a4

Status do processamento:

Pagina: 11
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Observe que o reconhecimento do texto sera efetuado apenas nas paginas que

M contém textos ndo reconhecidos.

= O arquivo sera salvo no Google Docs. Clique em [Fechar] para fechar a janela [Scan
to Google Docs(TM)] apds o armazenamento ter sido concluido.

-
Scan to Google Docs(TM) @

(O amazenamento no Google Docs(TM) foi concluido com sucesso.

Arquivo em reconhecimento:

Status do processamento:

pdf
w— -
w— -

Tamanho do arquivo: 0.22/0.22 MB

(I:‘ Fechar esta janela quando o amazenamento for concluido)

Se a caixa de selegao [Fechar esta janela quando o armazenamento for concluido]
for marcada, a janela [Scan to Google Docs(TM)] sera fechada automaticamente a
partir da proxima digitalizagdo quando o armazenamento for concluido.

O Google Docs nao sera aberto apds o armazenamento ter sido concluido. Para verificar o
M arquivo PDF salvo, abra o navegador e efetue o login no Google Docs.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].
Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [Scan to
Google Docs(TM)].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[C1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado ] l Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

E: Aplicativo |1 Salvar |88 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva |F~ Papel |- Compressdo

i

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

( Aplicativa: [ % Scan to Google Docs(TM) v])

Configuragtes do aplicativo...]

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

O ScanSnap Manager pode interagir com o [Scan to Google Docs(TM)] quando

M selecionar:

® [Scan to Google Docs(TM)] da lista suspensa [Perfil] da janela de configura¢des do
ScanSnap

® [Scan to Google Docs(TM)] do menu do botdo esquerdo
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3. Altere as configuragdes do [Scan to Google Docs(TM)] (caso nao deseje
alterar as configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

E: Aplicativo |1 Salvar |§8 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva [P~ Papel |- Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativa: [ % Scan to Google Docs(TM) v]

( Configuragtes do aplicativo...])

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

= A janela [Scan to Google Docs(TM) - Opgdes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Google Docs(TM) - Opgdes], consulte
a Ajuda do ScanSnap Manager.

il |
;_*‘E Scan to Google Docs(TM) - Opgoes ﬁ

Conta do Google

E-mail :

Senha :

Converter em PDF acessivel

Opgoes do OCR
ldioma: [FT] Portugués A
Paginas selecionadas: () Primeira pdgina @ Todas as paginas

[ Salvar as imagens digitalizadas em arquivo

oK || cancelar || ajuda

e

Se o computador estiver compartilhado com outros usuarios, ndo insira o [E-mail] e a
[Senha] nesta janela. Caso contrario, outros usuarios poderao efetuar o login no
Google Docs automaticamente.

Por isso, é recomendado configurar apenas o [E-mail] nesta janela, inserindo a
senha a cada uso.

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Google Docs(TM) - Op¢des].

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.
5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢éo "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Se a conta do Google nao for especificada na janela [Scan to Google Docs(TM) -
Opc¢des] do passo 3., a janela [Scan to Google Docs(TM)] sera exibida. Para
continuar, insira o endereco de e-mail, a senha e clique o botao [OK].

% Scan to Google Docs(TM) &J

Insira a conta do Google.

o )
E-mail :

Senha:
" v
] Salve as informagdes da conta

oK || cancelar || juda |

%

® Se o computador estiver sendo compartilhado com outros usuarios, ndo marque
a caixa de selegao [Salve as informagdes da conta] nesta janela. Caso contrario,
outros usuarios poderao efetuar o login no Google Docs automaticamente.

® O Scan to Google Docs nao estara disponivel quando a conex&o a Internet for
efetuada via proxy que solicita autenticagao.

= Quando [JPEG(*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da guia [Opg¢des do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo PDF sera criado a
partir de cada arquivo JPEG.
A seguinte janela sera exibida durante a criagdo do arquivo.

Scan to Google Docs(TM) &J

Criando arquivos PDF a partir de imagens...

Arquivo em reconhecimento: ipg

Status do processamento:

Cancelar
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= Se a caixa de selegao [Converter em PDF acessivel] for marcada na janela [Scan to
Google Docs(TM) - Opgdes] no passo 3., o reconhecimento do texto sera efetuado
de acordo com as configuragdes das [Op¢des do OCR] da janela [Scan to Google
Docs(TM) - Opgdes].
A seguinte janela sera exibida durante o reconhecimento do texto.

Scan to Google Docs(TM) ﬁ
Executando o reconhecimento de texto.
Arquivo em reconhecimento: pdf
Status do processamento:
Pagina: 11

Observe que o reconhecimento do texto sera efetuado apenas nas paginas que

M contém textos ndo reconhecidos.

= O arquivo sera salvo no Google Docs. Clique em [Fechar] para fechar a janela [Scan
to Google Docs(TM)] apés o armazenamento ter sido concluido.

.
Scan to Google Docs(TM) @
(O amazenamento no Google Docs(TM) foi concluido com sucesso.
Arquivo em reconhecimento: pdf
Status do processamerto: I

Tamanho do arquivo: 0.22/0.22 MB

(I:‘ Fechar esta janela quando o amazenamento for concluido)

Se a caixa de selegao [Fechar esta janela quando o armazenamento for concluido]
for marcada, a janela [Scan to Google Docs(TM)] sera fechada automaticamente a
partir da préxima digitalizagdo quando o armazenamento for concluido.

O Google Docs nao sera aberto apos o armazenamento ter sido concluido. Para verificar o
M arquivo PDF salvo, abra o navegador e efetue o login no Google Docs.
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B Postando ao Salesforce Chatter

Esta secao descreve como postar a imagem digitalizada como PDF ou JPEG ao Salesforce
Chatter.

® Scan to Salesforce Chatter ndo possui suporte no Windows 2000.

® O .NET Framework 3.0 deve estar instalado para poder usar esta funcao.
Observe que o .NET Framework 3.0 também esta incluso no .NET Framework 3.5 (SP1 ou
mais recente).
E recomendado que o .NET Framework 3.5 (SP1 ou mais recente) seja usado, executando a
atualizagdo do Windows.
Mesmo que o .NET Framework 4.0 ou mais recente ja esteja instalado, é necessario instalar
o .NET Framework 3.0 separadamente, pois este ndo esté incluso na versao do .NET
Framework 4.0 ou mais recente.

® O ScanSnap Manager pode integrar com as seguintes edi¢gdes do Salesforce:
- Unlimited
- Enterprise

® Até 100 imagens digitalizadas podem ser postadas de uma vez no Salesforce.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e salvar a imagem digitalizada no
Salesforce Chatter usando ou nao o Quick menu, consulte as secdes:

® Operacgdes com o Quick menu ativado (— pagina 191)

® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 196)
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Operacdes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragdes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragdes do [Scan to Salesforce Chatter] (caso nao
deseje alterar as configuragodes, prossiga ao passo 4.).

1. Mova o ponteiro do mouse até a marca #% do icone do [Scan to Salesforce Chatter]
e selecione o menu [Configuragdes].

Scansnap

Pégina 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

'8 8 =@

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

T AT

. \ ,r 3 y ~

v v a A — \q'

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Mostrar detalhes Exibir / Ocultar programas

= A janela [Scan to Salesforce Chatter - Opgbes] sera exibida.
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2. Altere as configuragdes.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Salesforce Chatter - Opgdes],

consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

S Scan to Salesforce Chatter - Opgdes

S5

Conta do usudrio

Mome do usudrio:
Senha:

Chave de seguranga:

[ salvar as imagens digitalizadas em arquivo

[ ok

===

Auda |

O

Se o computador estiver compartilhado com outros usuarios, ndo configure o [Nome
do usuario], a [Senha] e a [Chave de seguranga]. Caso contrario, outros usuarios
poderao efetuar o login no Salesforce automaticamente.

Por isso, é recomendado configurar apenas o [Nome do usuario] e a [Chave de
seguranca] nesta janela, inserindo a senha a cada uso.

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Salesforce Chatter - Opg¢des].

4. Clique o icone [Scan to Salesforce Chatter].

Scansnap

4 Péagina 141

Scan to ScanSnap
Organizer

Scanto
CardMinder

Scan to Folder

"8 9

Scan to Mobile

&

Scan to Excel

Scan to Evernote
(Document)

e

Scanto
PowerPoint(R)

Scan to Evernote
(Mote)

D°

Scanto
SharePoint

Scan to Google | Scan to Salesforce
Docs(TM)

P
-~

Scan to Picture
Folder

Scan to E-mail

Scan to Print Scanto

Rack2-Filer

Scan to Word
Chatter

@ Mostrar detalhes
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= Se a conta do Salesforce nao for especificada na janela [Scan to Salesforce
Chatter - Opgdes] do passo 3., a janela [Scan to Salesforce Chatter - Logon] sera
exibida. Para continuar, insira 0 nome do usuario, a senha e clique o botédo [OK].
Insira a chave de seguranga se necessario.

Y Scan to Salesforce Chatter - Logon &J

Insira a conta do usudrio.

’
Nome do usudrio:

Senha:

Chave de seguranga:
"

[ salvar as informagdes da conta do usudrio

[ ok || cancelar || Ajuda |

® Se o computador for compartilhado com outros usuarios, ndo selecione a caixa
de selegao [Salvar as informagdes da conta do usuario] nesta janela. Caso
contrario, outros usuarios poderao efetuar o login no Salesforce
automaticamente.

® O Scan to Salesforce Chatter ndo estara disponivel em um proxy que solicita
autenticacdo para se conectar a Internet.

= A janela [Scan to Salesforce Chatter] sera exibida.
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5. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Salesforce Chatter] é possivel configurar o destino e 0 método de
postagem, a mensagem a ser postada, 0 nome e a descri¢do do arquivo de imagem
que sera postado, e também salvar a imagem na pasta especificada em [Pasta de
armazenamento de imagem].

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Salesforce Chatter], consulte a Ajuda do
ScanSnap Manager.

€ Scan to Salesforce Chatter =HRCIA X

Mome arquivo: 1 42 Amguivols)

Informagdes da postagem

[ |
Destinatario: Meus feeds
J , J Método: Postar ao Chatter
1285

2000 2005 2090 Postar todos os arquivos com a mesma corfiguragio

& Informagies do Chatter
" Mensagem: -

Nome de exibigdo: 05_13_17_19_20

Descrigio:

[ Salvar as imagens digitalizadas em arquivo

11 |Q Voltar [ Postar ] [Cancelar] [ Ajuda ]

Pré-visualizagéo
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6. Clique o botao [Postar].

= O arquivo sera postado ao Salesforce Chatter. Clique em [Fechar] para fechar a
janela [Scan to Salesforce Chatter] apds a postagem ter sido concluida.

"C" Scan to Salesforce Chatter ﬁ

A postagem ao Salesforce foi concluida com sucesso.

Arguivo em
reconhecimento: bndf

Status do processamento:
Documento: 2/2 Tamanhao do arquivo: 0.36/0.36ME

(D Fechar esta janela quando a postagem for concluida)

Se a caixa de selegao [Fechar esta janela quando a postagem for concluida] for
marcada, a janela [Scan to Salesforce Chatter] sera fechada automaticamente a
partir da proxima digitalizagdo quando a postagem for concluida.

® Apds o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Salesforce Chatter] ser

fechada, a digitalizagao nao podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to Salesforce
Chatter] antes de digitalizar o préoximo documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

O Salesforce nao sera aberto ap6s a postagem ter sido concluida. Para verificar aimagem
M salva, abra o navegador e efetue o login no Salesforce.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [Scan to
Salesforce Chatter].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[C1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado ] l Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

E: Aplicativo |1 Salvar |88 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva [P~ Papel |- Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

[ Aplicativo: [ "C" Scan to Salesforce Chatter v])

Configuragtes do aplicativo...]

Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

Ap06s adicionar as configuragdes personalizadas como perfis, 0 programa que interagira
com o ScanSnap Manager pode ser selecionado pela lista suspensa [Perfil] ou pelo menu
do botédo esquerdo a partir da préxima digitalizagao.

Para maiores detalhes sobre como adicionar um perfil, consulte a se¢éo "Gerenciamento
de perfis" (pagina 90).

K
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3. Altere as configuragdes do [Scan to Salesforce Chatter] (caso nao

deseje alterar as configuragodes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

E: Aplicativa |1 Salvar |2 Digitalizag@o

o Opciies doarguiva

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: [ "C" Scan to Salesforce Chatter

Adicionar ou remaower...

GConfiguragﬁes do aplicativo...D

| Ocultar A|

| ok

| | Cancelar | |

Aplicar

= A janela [Scan to Salesforce Chatter - Opgdes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Salesforce Chatter - Opgdes],
consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

S Scan to Salesforce Chatter - Opgdes

=)

Conta do usudrio

Mome do usudrio:

Senha:

Chave de seguranga:

[ salvar as imagens digitalizadas em arquivo

[

ok || cancelar ||

Ajuda

)

Se o computador estiver compartilhado com outros usuarios, ndo configure o [Nome
do usuario], a [Senha] e a [Chave de seguranga]. Caso contrario, outros usuarios

poderao efetuar o login no Salesforce automaticamente.

Por isso, é recomendado configurar apenas o [Nome do usuario] e a [Chave de
segurancga] nesta janela, inserindo a senha a cada uso.

3. Clique em [OK] para fechar a janela [Scan to Salesforce Chatter - Op¢des].

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢éo "Como

carregar documentos" (pagina 34).
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6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Se a conta do Salesforce nao for especificada na janela [Scan to Salesforce
Chatter - Opgbdes] do passo 3., a janela [Scan to Salesforce Chatter - Logon] sera
exibida. Para continuar, insira 0 nome do usuario, a senha e clique o botao [OK].
Insira a chave de seguranca se necessario.

Y Scan to Salesforce Chatter - Logon &J

Insira a conta do usudrio.

’
Nome do usudrio:

Senha:

Chave de seguranga:
"

Salvar as informagdes da conta do usudrio

[ ok || cancelar || Ajuda |

%

® Se o computador for compartilhado com outros usuarios, ndo selecione a caixa
de selegao [Salvar as informagdes da conta do usuario] nesta janela. Caso
contrario, outros usuarios poderao efetuar o login no Salesforce
automaticamente.

® O Scan to Salesforce Chatter ndo estara disponivel em um proxy que solicita
autenticacgdo para se conectar a Internet.

= A janela [Scan to Salesforce Chatter] sera exibida.
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7. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Salesforce Chatter] é possivel configurar o destino e 0 método de
postagem, a mensagem a ser postada, 0 nome e a descri¢do do arquivo de imagem
que sera postado, e também salvar a imagem na pasta especificada em [Pasta de
armazenamento de imagem].

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Salesforce Chatter], consulte a Ajuda do
ScanSnap Manager.

€ Scan to Salesforce Chatter =HRCIA X
=
T Mome arquivo: 1 42 Amguivols)

Informagdes da postagem

[ |
Destinatario: Meus feeds
J , J Método: Postar ao Chatter
1285

2000 2005 2090 Postar todos os arquivos com a mesma corfiguragio

& Informagies do Chatter
" Mensagem: -

Nome de exibigdo: 05_13_17_19_20

Descrigio:

[ Salvar as imagens digitalizadas em arquivo

11 |Q Voltar [ Postar ] [Cancelar] [ Ajuda ]

Pré-visualizagao
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8. Clique o botao [Postar].

= O arquivo sera postado ao Salesforce Chatter. Clique em [Fechar] para fechar a
janela [Scan to Salesforce Chatter] apds a postagem ter sido concluida.

"C" Scan to Salesforce Chatter ﬁ

A postagem ao Salesforce foi concluida com sucesso.

Arguivo em
reconhecimento:

.pdf

Status do processamento:

Documento: 2/2 Tamanhao do arquivo: 0.36/0.36ME

(D Fechar esta janela quando a postagem for concluida)

= Se a caixa de selegao [Fechar esta janela quando a postagem for concluida] for
marcada, a janela [Scan to Salesforce Chatter] sera fechada automaticamente a
partir da proxima digitalizagdo quando a postagem for concluida.

® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada se a janela [Scan to Salesforce Chatter] estiver
exibida. Feche a janela antes de digitalizar o préximo documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o [Scan to Salesforce Chatter] estiver sendo exibido.

O Salesforce ndo sera aberto ap6s a postagem ter sido concluida. Para verificar aimagem
M salva, abra o navegador e efetue o login no Salesforce.
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B Salvando dados em dispositivos moveis

Esta secao descreve como salvar a imagem digitalizada como PDF ou JPEG em um
dispositivo movel.

® Scan to Mobile ndo possui suporte no Windows 2000.

® Apenas um dispositivo mével pode ser conectado no computador.

® O .NET Framework 3.0 deve estar instalado para poder usar esta fungao.
Observe que o .NET Framework 3.0 também esta incluso no .NET Framework 3.5 (SP1 ou
mais recente).
E recomendado que o .NET Framework 3.5 (SP1 ou mais recente) seja usado, executando a
atualizagdo do Windows.
Mesmo que o .NET Framework 4.0 ou mais recente ja esteja instalado, é necessario instalar
o .NET Framework 3.0 separadamente, pois este ndo esta incluso na versao do .NET
Framework 4.0 ou mais recente.

® Para utilizar esta fungédo, o ScanSnap Connect Application deve estar instalado no
dispositivo mével. Adquira o ScanSnap Connect Application para dispositivos méveis em
lojas de aplicativos como a App Store.
O ScanSnap Connect Application para dispositivos méveis funciona nos seguintes sistemas
operacionais:
- i0S 4.2.1 ou mais recente

® Numero de imagens digitalizadas e o tamanho maximo do arquivo que pode ser salvo no
dispositivo mével:
- Numero de arquivos: Até 100
- Tamanho do arquivo: 2.048 MB

® O alerta do firewall pode ser exibido na primeira vez que o [Scan to Mobile] for executado.
Quando o alerta for exibido , selecione [Permitir acesso] ou [Desbloquear].
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M

® A seguinte mensagem sera exibida quando o [Scan to Mobile] for executado pela primeira
vez. Clique em [OK] para fechar a janela [Scan to Mobile - Configura¢des basicas].

Bem vinde ac Scan to Mobile

=)

Esta fungdo permite salvar os arquivos em um dispositivo mdvel
através da rede.

1. No computador, crie uma senha para compartilhar com o
dispositivo mdvel na janela [Scan to Mobile - Configuragtes
basicas].

2. No dispositivo mével, instale o ScanSnap Connect Application.

3. Abra o ScanSnap Connect Application no dispositive mavel.
4. Selecione um computador e insira a senha na tela [Insira a
senhal.

Apds concluir a operagdo acima, o arquivo sera enviado para o
dispositivo mavel.

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda.

‘ [ OK l l Cancelar ] ’ Ajuda

Na janela [Scan to Mobile - Configuragdes basicas], insira a senha para conectar o

dispositivo movel.

Para maiores detalhes sobre outras configuragdes, consulte a Ajuda do Scan to Mobile.

Scan to Mebile - Configuragdes basicas @

Configuragtes basicas

Inicializar o Scan to Mobile quando efetuar o login
[ Aguardar até que o botdo [Enviar] seja clicado

Insira a senha para conexdo a partir do dispositive mavel.

Senha:
Confirmar senha:

]

MNamero da porta:

Detalhes das configuragtes

52217

[ cancelar |[ Ajuda |

L

® O icone do Scan to Mobile é exibido na barra de tarefas quando o arquivo é salvo no

dispositivo movel.

No Windows 7, o icone do Scan to Mobile sera exibido no menu quando o botéo B da

barra de tarefas for clicado.

O icone do Scan to Mobile indica o status da comunicagdo entre o computador e o
dispositivo mével. A aparéncia do icone ¢ alterada de acordo com o status de comunicagao.

Status

icone do Scan to Mobile

Aguardando

Modo de espera

Enviando

Erro ao enviar

Rejeitado

@ m @ m

202



Acdes (Windows)

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e salvar a imagem digitalizada em
dispositivos méveis através da integragdo automatica (usando ou ndo o Quick menu),
consulte as sec¢des:

® |Integracado automatica (— pagina 204)

® Operagdes com o Quick menu ativado (— pagina 206)

® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 210)

203



Acdes (Windows)

Integragcao automatica

® Para maiores detalhes sobre as fungdes e uso do ScanSnap Connect Application para

M dispositivos moveis, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application (iOS).
® Para maiores detalhes sobre a integragdo automatica com os programas ativos, consulte a

secdo "Integracéo automatica com programas" (pagina 100).

1 . Clique o botao [Iniciar] — [Todos os Programas] — [ScanSnap Manager]
— [Scan to Mobile].

= O icone Scan to Mobile E] sera exibido na barra de tarefas.

2. Conecte-se ao computador através do dispositivo movel.

Para maiores detalhes sobre como se conectar ao computador através do dispositivo

movel, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application (iOS).

= Quando a conexao for estabelecida, a janela [Scan to Mobile] sera exibida no
computador indicando o dispositivo moével que esta conectado.

(B scan to Mobile =)

Dispositivo mével conectado

Enderego IP: Modo de espera

Tamanho do arquivo: 0,00/0,00 MB

Documento: 0/0

Mome do computador:

Fechar l ’ Ajuda

3. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).
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4. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

Para ativar a integracdo automatica com o Scan to Mobile, pressione o botéo [Scan] do
ScanSnap e inicie a digitalizagdo enquanto o Scan to Mobile estiver ativo (quando o
programa estiver selecionado na barra de tarefas e a janela [Scan to Mobile] estiver na
frente de todas as janelas).

= Imagens digitalizadas podem ser enviadas para o dispositivo mével apds a
digitalizacdo ser concluida.

[ Scan to Mebile @1

Dispositivo mével conectado
Envio concluido (pronto para enviar o préximo arquiva)

Enderego IP: Erwio concluido

T

T
Tamanho do arquivo: 0.23/0.23 MB

Documento: 11

Mome do computador:

[ Fechar l ’ Ajuda ]

Quando a caixa de selegdo [Aguardar até que o botao [Enviar] seja clicado] for marcada na
M janela [Scan to Mobile - Configuragdes basicas], o botdo [Enviar] sera exibido na janela [Scan to
Mobile]. Clique o botao [Enviar] para enviar a imagem para o dispositivo movel.

5. Clique em [Fechar] para fechar a janela [Scan to Mobile] apés o envio ter
sido concluido.

A janela [Scan to Mobile] fechara automaticamente quando o dispositivo movel for

M desconectado do computador.
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selecdo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 72).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

Quando [Scan to Mobile] ja estiver aberto e ativo (quando o programa estiver selecionado
na barra de tarefas e a janela [Scan to Mobile] estiver na frente de todas as janelas), o
ScanSnap Manager interagira com o [Scan to Mobile] automaticamente, e o Quick menu
néo sera exibido.

Para exibir o Quick menu, minimize a janela [Scan to Mobile] antes de digitalizar
novamente.

3. Altere as configuragdes do [Scan to Mobile] (caso nao deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Mova o ponteiro do mouse até a marca #£ do icone do [Scan to Mobile] e selecione
o menu [Configuragdes].

Scansnap

Pégina 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B8 &% T B

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

& D° &

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Mostrar detalhes Exibir / Ocultar programas

= A janela [Scan to Mobile - Op¢des] sera exibida.
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2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Mobile - Opg¢des], consulte a Ajuda
do ScanSnap Manager.

Scan to Mobile - Opgdes ﬁ

[ Salvar as imagens digitalizadas em arquivo

ok [ concoler |[ ivea |

3. Clique em [OK] para fechar a janela [Scan to Mobile - Op¢des].

4. Clique o icone [Scan to Mobile].

Scansnap

4 Pagina1A

= ') ] Ay /
) A & 7
Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B' 8 8 ¢ O &

Scan to Mobile [Scanto Evernote Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce  Scan to Word
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint{R) SharePoint Folder

@ Mostrar detalhes Exibir / Ocultar programas $i$

® A digitalizacdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
@ Aguarde até que o ScanSnap Manager efetue a integracdo com o Scan to Mobile
antes de digitalizar outro documento.
® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros programas
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.
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= A janela [Scan to Mobile] sera exibida.

Scan to Mobile

Dispositivo movel conectado

automaticamente.

Abra o ScanSnap Connect Application no dispositivo movel
para estabelecer conexdo e enviar contetdo

Documento: 1

Mome do computador;

5. Conecte-se ao computador através do dispositivo moével.

Para maiores detalhes sobre como se conectar ao computador através do dispositivo

movel, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application (iOS).

= Quando a conexao for estabelecida, a janela [Scan to Mobile] sera exibida no
computador indicando o dispositivo movel que esta conectado. Em seguida, a
imagem digitalizada sera enviada ao dispositivo mével.

Scan to Mobile

[S=5c)

Dispositivo mével conectado

Envio concluido (pronto para enviar o préximo arquiva)

Enderego IP:

Tamanho do arquivo: 0.23/0.23 MB

Envio concluido

Documento: 11

Mome do computador:

I

Fechar Ajuda
[ |

M

dispositivo moével.

® Quando a caixa de selegéo [Aguardar até que o botéo [Enviar] seja clicado] for
marcada na janela [Scan to Mobile -
exibido na janela [Scan to Mobile]. Clique o botéo [Enviar] para enviar a imagem para o

Configuragbes basicas], o botédo [Enviar] sera

Para maiores detalhes sobre as fungdes e uso do ScanSnap Connect Application para

dispositivos méveis, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application

(i0S).
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6. Clique em [Fechar] para fechar a janela [Scan to Mobile] apés o envio ter
sido concluido.

A janela [Scan to Mobile] fechara automaticamente quando o dispositivo movel for

M desconectado do computador.

209



Acdes (Windows)

Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
segao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 78).

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a secao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Aplicativo] da guia [Aplicativo], selecione [Scan to
Mobile].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[C1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado ] l Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

E: Aplicativo |1 Salvar |88 Digitalizagiio | J Opgies do arquivo + Compress8o

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicativo: Scan to Mobile v])

Configuragtes do aplicativo...]

I Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

Ap06s adicionar as configuragdes personalizadas como perfis, 0 programa que interagira
com o ScanSnap Manager pode ser selecionado pela lista suspensa [Perfil] ou pelo menu
do botédo esquerdo a partir da préxima digitalizagao.

Para maiores detalhes sobre como adicionar um perfil, consulte a se¢éo "Gerenciamento
de perfis" (pagina 90).

K
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3. Altere as configuragdes do [Scan to Mobile] (caso nao deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

Es Aplicativo |1 Salvar |£8 Digitalizagiio | J Opgies do arquivo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: Scan to Mobile v]

( Configuragtes do aplicativo...])
Adicionar ou remaower...

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

= A janela [Scan to Mobile - Op¢des] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Mobile - Opgdes], consulte a Ajuda

do ScanSnap Manager.

Scan to Mobile - Opgdes &J

[ Salvar as imagens digitalizadas em arquivo

[ ok || cancelar || ajuda |

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Mobile - Opgdes].

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A janela [Scan to Mobile] sera exibida apds a digitalizagédo ser concluida.

[ Scan to Mebile @1

Dispositivo mével conectado

Abra o ScanSnap Connect Application no dispositivo movel
para estabelecer conexdo e enviar conteldo

automaticamente.

Mome do computador:

Documento: 1

7. Conecte-se ao computador através do dispositivo moével.

Para maiores detalhes sobre como se conectar ao computador através do dispositivo

movel, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application (iOS).

= Quando a conexao for estabelecida, a janela [Scan to Mobile] sera exibida no
computador indicando o dispositivo movel que esta conectado. Em seguida, a
imagem digitalizada sera enviada ao dispositivo mével.

M

[ Scan to Mebile @1

Dispositivo mével conectado
Envio concluido (pronto para enviar o préximo arquiva)

Enderego IP: Erwio concluido
T
T

Tamanho do arquivo: 0.23/0.23 MB

Documento: 11

Mome do computador:

[ Fechar l ’ Ajuda ]

%

® Quando a caixa de selegdo [Aguardar até que o botao [Enviar] seja clicado] for

marcada na janela [Scan to Mobile -

Configuragbes basicas], o botédo [Enviar] sera

exibido na janela [Scan to Mobile]. Clique o botéo [Enviar] para enviar a imagem para o

dispositivo movel.

® Para maiores detalhes sobre as fungbes e uso do ScanSnap Connect Application para
dispositivos moveis, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application

(i0S).
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8. Clique em [Fechar] para fechar a janela [Scan to Mobile] apés o envio ter
sido concluido.

A janela [Scan to Mobile] fechara automaticamente quando o dispositivo movel for

M desconectado do computador.
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Usando o ScanSnap de varias formas

Esta seg¢ao descreve varias técnicas de uso do ScanSnap.

B Digitalizando apenas um lado do documento

Na configuragédo padrao, o ScanSnap efetua digitalizagdes duplex.
Para efetuar uma digitalizagédo simplex, siga as instrugbées abaixo para alterar as
configuracgodes.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Lado digitalizado] da guia [Digitalizacao], selecione
[Digitalizagao simplex].

(2=
Color image Scaernrner ‘
[C1Usar o Quick menu Ferfil
l Fecomendado | | Compacta ] l Alta qualidade ] [f Padrio -

Configura o modo e as opg

Cualidade daimagem: 1 Resolugdo automatica v]
kModo de cor: [ E Detecgdo automdtica de cores v]
Lado digitalizaddf | [% Digitalizagéo duplex ~|

| Digitalizagdo duplex

oy [ Digitalizagdo simplex

Ocultar  ~ oK || Cancelar || Aplicar

3. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.
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4. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).

5. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

Quando [Digitalizacdo simplex] for selecionado pelo menu do botéo direito, a
M digitalizacao sera efetuada no modo simplex mesmo que [Digitalizagdo duplex] seja
especificado em [Lado digitalizado] na guia [Digitalizag&o].

= A imagem sera salva.
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B Digitalizando documentos coloridos nos modos
Preto e branco ou Cinza

Quando [Deteccao automéatica de cores] for especificada em [Modo de cor] da guia
[Digitalizagao], o ScanSnap reconhecera automaticamente se o documento digitalizado é

colorido, cinza ou preto e branco, salvando os documentos nos seus respectivos modos de

cor.

Se desejar digitalizar e salvar documentos coloridos no Modo cinza ou preto e branco, altere

as configuragdes seguindo os procedimentos abaixo.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botéo direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo

direito" (pagina 68).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Modo de cor] da guia [Digitalizagao], selecione

[Cinza] ou [Preto e branco].

B Es
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[C1Usar o Quick menu Perfil
l Fecomendado Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

Es Aplicativa |

F Papel |} Compress8o

Configura o modo e as opgiies da digitalizagio.

Preto e branco

oK || Cancelar || Aplicar

3. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

4. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).

216



Usando o ScanSnap de varias formas (Windows)

5. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A imagem digitalizada sera salva em cinza ou preto e branco.
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B Digitalizagcao de documentos coloridos no modo alta
compressao

O ScanSnap pode salvar dados de imagens de documentos coloridos digitalizados no Modo
alta compressao. Uma grande quantidade de documentos coloridos pode ser digitalizada no
Modo alta compresséo, sendo salvos como um arquivo PDF compacto.

Para digitalizar documentos coloridos no Modo alta compressao, siga as instrugdes abaixo
para alterar as configuragdes:

No modo [Alta compresséo de cores], os caracteres e o fundo de documentos sdo compactados
separadamente. Desta forma, o tamanho do arquivo do documento que contém principalmente
caracteres de textos diminui, enquanto que a qualidade dos caracteres permanece alta.

Por outro lado, como fotografias e figuras sdo consideradas como imagens de fundo, tais
imagens serdo altamente compactadas, o que fara com que a qualidade da imagem seja
reduzida. Por isso, este modo ndo é recomendado para a digitalizacéo de fotos e imagens.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Modo de cor] da guia [Digitalizagao], selecione [Alta

compressao de cores].

s
Scansnap
Cofor mage Scarnmner
[CUsar o Quick menu Perfil
l Fecomendado | | Compacto ] l Alta qualidade ] [f Padrio -

Lado digitalizado: Coloride

kModo de cor: D Detecgdo automdtica de cores v]

Detecgdo automatica de cores

Cinza

Ed) Preto e branco
-D Alta compressado de cores

Ocultar

~ Ok, || Cancelar || Aplicar

3. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.
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4. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).

5. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O documento digitalizado sera salvo como imagem colorida de alta compressao.
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B Excluindo paginas em branco da imagem
digitalizada

O ScanSnap detecta e exclui automaticamente paginas em branco da imagem digitalizada.
Por exemplo, ao digitalizar um lote misto de documentos frente e verso e de lado Unico no
modo de digitalizagdo duplex, imagens sem o verso dos documentos de lado Unico (paginas
em branco) serao geradas.
Para excluir paginas em branco, siga as instrugdes abaixo para alterar as configuragdes.
® Os seguintes documentos podem ser detectados como em branco.

- Documentos que possuem apenas alguns caracteres

- Documentos de cor Unica (incluindo preto) sem padrdes, linhas ou caracteres

Quando digitalizar tais documentos, desmarque a caixa de selec¢ao [Ativar a remogao

automatica de paginas em branco].

Certifique-se de verificar se imagens foram acidentalmente excluidas antes de desfazer-se

do documento.
® P3aginas em branco n&o serdo excluidas quando o CardMinder for utilizado.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Clique o botao [Opcao] da guia [Digitalizagao].

s
Scansnap
Cofor mage Scarnmner
[CUsar o Quick menu Perfil
l Fecomendado | | Compacto ] l Alta qualidade ] [f Padrio -

Cualidade daimagem: Resolucdo automatica v]
kModo de cor: [ D Detecgdo automdtica de cores v]
Lado digitalizado: [ | Digitalizagdo duplex v]
[T Continuar digitalizando apds a operagiio atual ser congluids
Opcio...
|m| | oK | | Cancelar | | Aplicar

= A janela [Op¢des do modo de digitalizagao] sera exibida.
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3. Selecione a caixa de selegao [Ativar a remogao automatica de paginas
em branco].

Opgdes do modo de digitalizagdo L&J

Brilho (apenas para digitalizagiies Preto e branco)

aC
Claro @] T I U Escuro

.
Marmal

Configuragtes para documentos de apenas texto

(J Ativar a remogBo automatica de paginas em branco)

Corrigir automaticamente caracteres deformados
V| Ativar rotagBo automética da imagem
Ajustar o documento com esta face para cima

oK H Cancelar || Ajuda

4. Clique em [OK] para fechar todas as janelas abertas.
5. Carregue o documento no ScanSnap.
Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= A imagem digitalizada sera salva sem nenhuma pagina em branco.
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B Corrigindo sequéncias de caracteres desalinhadas

O ScanSnap é capaz de detectar sequéncias de caracteres desalinhadas no documento e
corrigi-las.

Para corrigir as sequéncias desalinhadas, altere as configuragbes seguindo os
procedimentos abaixo.

® Falhas de até +/- 5 graus podem ser corrigidas.
® Como esta opgéo é aplicada assumindo o fato de que o documento possui uma certa
quantidade de texto, as sequéncias de caracteres podem ser ajustadas em um angulo
incorreto ao digitalizar os seguintes tipos de documentos.
Em um dos casos abaixo, desmarque a caixa [Corrigir automaticamente caracteres
deformados]:
- Documentos onde o espago entre as linhas ou caracteres € muito estreito ou os
caracteres estdo sobrepostos
- Documentos com caracteres contornados ou decorados
- Documentos com muitas fotografias ou figuras, mas poucos caracteres
- Documentos com caracteres em fundo padronizado
Ex.: Caracteres sobrepostos em ilustracdes e graficos
- Documentos com caracteres impressos em varias diregées (desenhos, por exemplo)
- Documentos com linhas diagonais longas
- Documentos que possuem caracteres manuscritos
® Esta configuragao nao estara disponivel ao efetuar digitalizagdes com a Folha de transporte.

Nao é necessario ativar [Corrigir automaticamente caracteres deformados] quando [Deteccéo

M automatica] for especificado em [Tamanho do papel] na guia [Papel] da janela de configuragdes
do ScanSnap porque a imagem sempre sera alinhada quando os documentos forem
digitalizados com esta configuragéao.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botéo direito, consulte a se¢ao "Menu do botédo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Clique o botao [Opcao] da guia [Digitalizagao].

&% Digitalizagsio
Configura o modo

Cualidade daimagem: ; Resolucdo automatica v]

kModo de cor: [ E Detecgdo automdtica de cores v]

Lado digitalizado: [ | Digitalizagdo duplex v]

[T] Continuar digitalizando apas a operagiao atual ser cogglul
(Copste. |

| Ocultar A| | oK | | Cancelar | | Aplicar

= A janela [Op¢des do modo de digitalizagao] sera exibida.
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3. Marque a caixa de selegao [Corrigir automaticamente caracteres
deformados].

Opgdes do modo de digitalizagdo L&J

Brilho (apenas para digitalizagiies Preto e branco)

-
Clara @] Lo UEscuro

[ N
Marmal

Configuragtes para documentos de apenas texto
V| Ativar a remogBo automatica de paginas em branco

(ECorrigir automaticamente caracteres defarmados; )

V| Ativar rotagBo automética da imagem
Ajustar o documento com esta face para cima

oK H Cancelar || Ajuda

4. Clique em [OK] para fechar todas as janelas abertas.
5. Carregue o documento no ScanSnap.
Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= A imagem digitalizada sera salva com as sequéncias desalinhadas corrigidas.
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B Corrigindo a orientagao das imagens digitalizadas

Em um escritério, muitos sdo os casos em que ha diferentes tipos de orientagdes de paginas

em um simples lote, mesmo que o tamanho do papel seja 0 mesmo.
O ScanSnap é capaz de corrigir automaticamente a orientagcdo de cada pagina dos lotes de

documentos.

Para corrigir a orientagao dos documentos digitalizados, altere as configuragdes seguindo o
procedimento abaixo.

Como esta fungao determina a orientagdo do documento baseada nos caracteres impressos no
papel, o processamento pode ndo funcionar corretamente nos seguintes documentos.
Em um dos casos abaixo, desmarque a caixa [Ativar rotacdo automatica da imagem]:

Documentos com muitos caracteres extremamente grandes ou pequenos

Documentos onde o espaco entre as linhas ou caracteres € muito estreito ou os caracteres
estao sobrepostos

Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas

Documentos com muitas fotografias ou figuras, mas poucos caracteres

Documentos com caracteres em fundo colorido n&o uniforme

Ex.: Caracteres sombreados

Documentos com muitos caracteres decorados

Ex.: Relevo / contorno

Documentos com caracteres em fundo padronizado

Ex.: Caracteres sobrepostos em ilustracdes e graficos

Documentos com caracteres impressos em varias dire¢des (desenhos, por exemplo)
Documentos com apenas letras maiusculas

Documentos que possuem caracteres manuscritos

Documentos desalinhados

Documentos com caracteres de idioma incompativel (outro idioma que n&o seja Japonés /
Inglés / Francés / Aleméo / Italiano / Espanhol / Chinés (simplificado) / Chinés (tradicional) /
Coreano / Russo / Portugués)

Documentos com layout complexo

Documentos com uma alta taxa de interferéncia

Documentos com caracteres palidos

Documentos cujos caracteres possuem partes apagadas

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo

direito" (pagina 68).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.
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2. Clique o botao [Opcao] da guia [Digitalizagao].

Cualidade daimagem Resolucdo automatica v]
kModo de cor: [ E Detecgdo automdtica de cores v]
Lado digitalizado: [ | Digitalizagio duplex v]

[T Continuar digitalizando apds a operagiio atual ser cog

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

= A janela [Op¢des do modo de digitalizagao] sera exibida.

3. Selecione a caixa de selegao [Ativar rotagdo automatica da imagem).

Opgdes do modo de digitalizagdo &J

Brilho (apenas para digitalizagiies Preto e branco)

Claro @] Lo B Escuro

.
Marmal

[T ConfiguragBes para documentas de apenas texto

[V] Ativar a remagao automética de paginas em branco

[~ Corrigir automaticamente caracteres deformadaos
< [V] Ativar rotagBio automéatica da imagem )

[ TAjustar o documenta com esta face para cima

[ ok || cancelar || Ajuda

4. Clique em [OK] para fechar todas as janelas abertas.
5. Carregue o documento no ScanSnap.
Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢éo "Como

carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A imagem digitalizada é salva na orientag&o correta.
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B Digitalizando documentos com largura /
comprimento diferente em um lote

Documentos de diferentes larguras e comprimentos podem ser digitalizados em um mesmo
lote.

Para digitalizar documentos de tamanhos diferentes no mesmo lote, siga as instrugbes
abaixo para alterar as configuragdes.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Detecg¢ao automatica] em [Tamanho do

papel].
(2=
Color image Scaernrner ‘
[C1Usar o Quick menu Ferfil
l Fecomendado | | Compacta ] l Alta qualidade ] [f Padrio -

E: Aplicativo |1 Salvar |88 Digitalizagio | J Opgies do arquivaf|F~ Papel Jui Compressdo

Configura o tamanho do papel a ser pro

Tamanho do pape [ Detecgdo automatica

’ Configuragtes da Folha de transporte... ]

DetecgBo de alimentagio multipla: [‘u‘erificar sobreposigdo (Ultra-sénica) v]

Ocultar  ~ oK || Cancelar || Aplicar
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3. Nao selecione [Verificar comprimento] em [Deteccao de alimentagao
multipla].

E: Aplicativo |1 Salvar |88 Digitalizagio | J Opgiies do arquiva [F~ Papel |- Compressdo

Configura o tamanho do papel a ser pra

Tamanho do papel: | Detecgio automatica -

’ Configuragtes da Folha de transporte... ]

DetecgBo de alimentagio mﬂltipla:u‘u’erificar sobreposigdo (Ultra-sénica) v)

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

Se documentos de tamanhos diferentes forem digitalizados com a fungéo [Verificar
comprimento] selecionada, os documentos serdo detectados como alimentagbes
multiplas, cancelando o processamento. Observe que mesmo digitalizando
documentos do tamanho Carta e A4 no mesmo lote, alimentagdes multiplas ndo serédo
detectadas.

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Carregue os documentos no ScanSnap.

1. Alinhe as margens dos documentos.

ABC

. T

/ Al ABG

2. Posicione os documentos no centro da Bandeja de entrada do AAD (Tampa).
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® Certifique-se de que todos os documentos estédo centralizados no Médulo de
alimentagao.
Caso contrario, os documentos nao serio alimentados.

Largura do Médulo de
L

™1 alimentagéo
1 1

® Ajuste as Guias laterais de acordo com a largura do lote.

® Carregue com cuidado os documentos menores que ndo alcangam diretamente as
Guias laterais na Bandeja de entrada do AAD (Tampa). Se os documentos ficarem
desalinhados durante a digitalizagdo, a qualidade da imagem digitalizada podera
diminuir (perda parcial da imagem / reprodugao de linhas inclinadas) ou a imagem
podera ser reproduzida em tamanho diferente do original. Se tiver dificuldades em
alimentar documentos diretamente, recomenda-se digitaliza-los em varios lotes,
separando os documentos de mesma largura em um lote e ativando a digitalizagéo
continua.

® Documentos pequenos que ndo podem ser imobilizados pela guia lateral podem causar
obstrugdes.

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A imagem digitalizada sera reproduzida no tamanho do documento original.

ABC

SN =

Se os documentos forem digitalizados com alinhamento irregular, as imagens podem
nao ser reproduzidas no tamanho original.

228



Usando o ScanSnap de varias formas (Windows)

B Digitalizando documentos maiores que A4/ Carta

Com a Folha de transporte é possivel digitalizar documentos A3, 11 x 17 pol. e B4, maiores
que o tamanho A4 / Carta. Dobrando o documento ao meio e digitalizando no modo duplex,
ambos os lados serdo unificados como uma unica imagem.

A caixa de selecao [Corrigir automaticamente caracteres deformados] (guia [Digitalizagéo] —
[Opgéo] da janela de configuragcdo do ScanSnap) sera desativada.

E possivel também digitalizar documentos menores que os tamanhos A4 / Carta e salvar ambos

M os lados como uma Unica imagem.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botéo direito, consulte a se¢ao "Menu do botédo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Deteccao automatica] em [Tamanho do
papel] e clique o botao [Configuragées da Folha de transporte].

(2=
Color image Scaernrner ‘
[C1Usar o Quick menu Ferfil
l Fecomendado | | Compacta ] l Alta qualidade ] [f Padrio -

= Aplicativo Salvar |#% Digitalizagsio

Tamanho do pape|' [ Detecgdo automatica V] '

o Opciies do arguival # Compressdo

(’ Configuragtes da Folha de transporte... D

DetecgBo de alimentagio multipla: [‘u‘erificar sobreposigdo (Ultra-sénica) v]

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

= A janela [Configuragbes da Folha de transporte] sera exibida.
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3. Selecione [imagens frente e verso na mesma pagina] na lista suspensa
[Salvar como] e clique o botao [OK].

Para maiores detalhes sobre a Folha de transporte, consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.

= Configuragées da Folha de transporte

Salvar como

([imagans frente & versa na mesma pagina 'D

Tamanho do papel

[Delsccﬁu automélica ']

Personalizar..

Utilize esta configuragdo para digitalizar documentos maiores que A4, tais como A3 e
B4

Ambos oz lados do documento dobrado ao meio serdo digitalizadaos lado a lado,
salvando as imagens frente e verso na mesma pagina

<Como ajustar as configuragies da digitalizagdo»
- Selecione [Detecgdo automatica) em [Tamanho do papel] na guia [Papel]
- Selecione [Digitalizagdo duplex] em [Lado digitalizado] na guia [Digitalizacda].

<Coma colocar o documenta na Folha de ansportes
- Alinhe a dobra da folha & margem direita da Folha de transporte, inserindo o
documento até a margem superion da mesma.

‘ | QK |l Cancelar ] [ Ajuda

4. Selecione [Digitalizagao duplex] na lista suspensa [Lado digitalizado] da
guia [Digitalizagao] e clique o botao [OK].

—) Compressdo

Configura o modo e as ¢

Cualidade daimagem: Resolucdo automatica v]
kModo de cor: [ E Detecgdo automdtica de cores v]
(Lado digitalizado: [ | Digitalizagio duplex v])

[C] Continuar digitalizando apas a operagio atual ser concluida

| oK || Cancelar || Aplicar |

[Digitalizagao], o mesmo resultado sera reproduzido como se a digitalizacdo simplex

@ Se [Digitalizagédo simplex] estiver especificada no [Lado digitalizado] da guia
tivesse sido efetuada no modo [2 imagens separadas (frente e verso)].
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5. Posicione os documentos dentro da Folha de transporte.

1. Dobre o documento ao meio de forma que os lados a serem digitalizados fiquem
voltados para fora.
Dobre firmemente de modo que a area dobrada nao fique enrugada.

L |=

2. Insira o documento na Folha de transporte.
Alinhe a dobra da folha & margem direita
da Folha de transporte, inserindo o
documento até a margem superior da
mesma.

A frente da Folha de transporte é o lado que possui a faixa vertical espessa na

M margem superior direita.

6. Carregue a Folha de transporte inserindo a parte preta e branca
primeiro, na dire¢ao da seta.

Fixe a Folha de transporte com as guias laterais para evitar

falhas de alinhamento.
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7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Ambos os lados do documento sao digitalizados e
salvos como imagens frente e verso na mesma
pagina.

® Linhas podem aparecer entre as imagens da frente e do verso.
Além disso, as imagens da frente e do verso podem ficar desalinhadas a partir da margem
superior quando papéis grossos forem digitalizados.
Estes sintomas podem ser solucionados seguindo os seguintes passos:
- Dobrar os documentos corretamente
- Alinhar a margem do documento com a margem da Folha de transporte ao posicionar o

documento dentro da Folha de transporte

® Se [Detecgdo automatica] for especificada em [Tamanho do papel] na janela [Configuragbes
da Folha de transporte], um tamanho adequado sera selecionado automaticamente a partir
dostamanhosdisponiveis (A3,B4 ou 11 x 17 pol.)do mesmo menu pop-up.
Observe que dependendo do documento digitalizado, o tamanho da imagem pode ficar
menor que o tamanho original.
Exemplo: Quando documentos de tamanho A3 possuem imagens equivalentes ao tamanho

A4 impressas no centro, a imagem reproduzida sera salva no tamanho B4.

Para reproduzir a imagem no seu tamanho original, selecione o tamanho do documento na
lista suspensa [Tamanho do papel].

® Parte da imagem ao redor da area dobrada pode n&o aparecer no resultado.
Neste caso, posicione a margem do documento 1 mm para dentro da Folha de transporte.
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B Digitalizando fotografias e recortes

A Folha de transporte permite a digitalizagao de documentos como fotografias, que podem
ser danificados com facilidade, e recortes que nao séo alimentados corretamente pelo
ScanSnap.

Para digitalizar tais documentos, altere as configuragdes seguindo as instrugdes abaixo.

A caixa de selegao [Corrigir automaticamente caracteres deformados] (guia [Digitalizagdo] —
[Opgéo] da janela de configuragdo do ScanSnap) sera desativada.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢cao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Detecg¢ao automatica] em [Tamanho do
papel] e clique o botao [Configuragées da Folha de transporte].

(2=
Color image Scaernrner ‘
[C1Usar o Quick menu Ferfil
l Fecomendado | | Compacta ] l Alta qualidade ] [f Padrio -

E: Aplicativo |1 Salvar |88 Digitalizagio | J Opgiies do arquive{ |F~ Papel [Jil Compressdo

Tamanho do pape|'[ Detecgdo automatica V] '

ﬂ Configuragtes da Folha de transporte... D

DetecgBo de alimentagio multipla: [‘u‘erificar sobreposigdo (Ultra-sénica) v]

| Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar

= A janela [Configuragdes da Folha de transporte] sera exibida.
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3. Selecione [2 imagens separadas (frente e verso)] no menu pop-up
[Salvar como] e clique o botao [OK].

Para maiores detalhes sobre a Folha de transporte, consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.
= Configuragées da Folha de transporte g
Salvar coma
62 imagens separadas (frente e verso) vn

Tamanho do papel

[Delsccﬁu automélica ']

Personalizar.. ]

Utilize esta configuragdo para digitalizar oz seguintes documentos:

- Documentos que s3o [aceis de se danificarem tais como fotografias
- Documentos de tamanhos inegulares como recartes de jomais

- Documentos que causam obstrugdo de papel com frequéncia

<Como ajustar as configuracties da digitalizagdo:|
- Selecione [DetecgEo automatica) em [Tamanho do papel] na guia [Papel]

<Comao colocar o documento na Folha de iansporte>
- Insira o topo do documento até a margem central superior da Folha de transporte.

<Dicar

Selecionando [Folha de transporte] em [T amanho do papel], a imagem digitalizada
serd salva com o tamarho da Folha de transporte. & imagem poderd ser recortada no
tamanho desejado usando os aplicativos como Adobe(R) Aciobat(R).

' [ QK ]l Cancelar ] [ Ajuda

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Posicione os documentos dentro da Folha de transporte.

Abra a Folha de transporte posicionando a parte FTTTTTTITTTT, TOTTTTTTTTTs
. . A

superior do documento no centro da parte superior da K i !
folha. , : |
’ 1 I
-7 1 I
[ ——
i 1

4

4

4
4
P
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6. Carregue a Folha de transporte inserindo a parte preta e branca
primeiro, na diregao da seta.

Carregue a Folha de transporte de modo que o verso fique

virado para cima.

Ajuste as Guias laterais para que a Folha de transporte nao
se desalinhe.

Quando a caixa de selec¢ao [Ajustar o documento com esta face para cima] for marcada na
janela [Op¢des do modo de digitalizagdo] (menu do bot&o direito — [Configuragbes do
botado Scan] — guia [Digitalizagdo] — botéo [Opc¢ao]), carregue a Folha de transporte com
a face para cima, inserindo a margem inferior primeiro.

7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.
= A imagem sera salva.

® A imagem digitalizada é reproduzida no centro da pagina no tamanho especificado na
lista suspensa [Tamanho do papel] da janela [Configuragbes da Folha de transporte].
® Se [Detecgdo automatica] for especificada em [Tamanho do papel] na janela

[Configuragbes da Folha de transporte], um tamanho adequado sera selecionado

automaticamente a partir dos tamanhos disponiveis (A3, B4 ou 11 x 17 pol.) do mesmo

menu pop-up.

Dependendo do documento digitalizado, o tamanho da imagem pode ficar menor que o

original, ou parte da imagem podera ser cortada.

Exemplo: Quando documentos de tamanho A5 possuem imagens equivalentes ao
tamanho A4 impressas no centro, a imagem reproduzida sera salva no
tamanho A5.

Para reproduzir a imagem no seu tamanho original, selecione o tamanho do

documento na lista suspensa [Tamanho do papel].
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Nos seguintes casos, insira uma folha em branco atras do documento a ser digitalizado:
u ® A imagem digitalizada ndo é reproduzida no tamanho correto (quando [Deteccéo
automatica] esta selecionada na lista [Tamanho do papel] da janela [Configuragdes da
Folha de transporte]
® Quando houver sombras em volta das margens da imagem digitalizada
® Linhas pretas aparecem ao redor das margens de formato irregular
AT T I

\| Folhaem

branco
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B Digitalizando documentos longos

Documentos de até 863 mm de comprimento podem ser digitalizados.
As instrugbes abaixo explicam como digitalizar paginas longas.

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre os tipos de documentos que podem ser carregados,
consulte a se¢ao "Como carregar documentos" (pagina 34).

® Documentos de paginas longas devem ser carregados individualmente na Bandeja
de entrada do AAD (Tampa).

® Quando digitalizar documentos longos, observe o seguinte:

Ao carregar
Segure o documento para que o papel

nao caia da Bandeja de entrada do AAD
(Tampa).

Ao remover

Assegure espaco suficiente ao redor do
aparelho para impedir que as folhas
ejetadas caiam da Bandeja de saida.
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2. Mantenha pressionado o botao [Scan] por mais de 3 segundos até que a
luz azul acenda uma vez.

= A digitalizacdo sera iniciada.

Se a primeira pagina digitalizada for um documento longo, as digitalizagbes restantes
M também serdo consideradas como documentos longos.

® A mensagem de erro abaixo sera exibida desativando a digitalizagdo de documentos
longos quando [Excelente] for selecionado na lista suspensa [Qualidade da imagem]
da guia [Digitalizacdo] na janela de configuragdes do ScanSnap.

ScanSnap Manager L&J

.' ~ | A digitalizacde de documentos longos ndo estara disponivel se
‘S [Excelente] for especificado em [Qualidade de imagem].

- Selecione um valor diferente no menu [Qualidade de imagem] e tente
novamente.

® Ao executar digitalizagdes de paginas longas, as configuragbes atuais serao ignoradas
€ 0s seguintes parametros serdo usados:

- Deteccgéo de alimentagdo multipla: Nenhum
- Tamanho do papel: Detecgédo automatica

e
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B Salvando imagens digitalizadas em varios arquivos

PDF

O ScanSnap ¢é capaz de salvar imagens digitalizadas em arquivos PDF separadamente,
baseando-se no numero de paginas especificado. Por exemplo, é possivel digitalizar um lote

de recibos e salvar cada um deles em um arquivo PDF.
Para salvar a imagem digitalizada em varios arquivos PDF, altere as configuragdes seguindo
os procedimentos abaixo.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo

direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Formato do arquivo] da guia [Op¢des do arquivo],
selecione [PDF (*.pdf)] e clique o botao [Op¢ao].

l

B Es
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[C1Usar o Quick menu Ferfil
Fecomendado | | Compacta ] l Alta qualidade ] [f Padrio -

o4 Sabsar

# Compressdo

Selecione as ¢

Formato do arguival [ @ PDF(*.pdf) ']

Selecionar OCR
[T Configurar o texto marcado como palavra-chave do arguiva POF

[T] Converter em PDF pesquisavel
Opgiies do OCR

jue deseja utilizar.

JPEG ectara disponivel apenas quando [Lolongo] ou [Linze] estrver
selecionado no [Modo de cor].

@ Prirmeira seglo marcada Todas as marcagtes

Gl Portugués v]
@ Frimeira pAgina Todas as padinas
=)
| Ocultar A| | oK | | Cancelar | | Aplicar |

= A janela [Op¢des do formato de arquivo PDF] sera exibida.
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3. Selecione [Criar arquivos PDF separadamente (n) pagina(s)] e insira o
numero de paginas que deseja dividir.

Um arquivo PDF sera criado toda vez que o numero de paginas especificado for salvo.

Opgdes do formato de arquivo PDF

=)

Dividir as paginas PDF

Multipage PDF (todos os arquivos em um dnico PDF)

© Criar arquivas PDF separadamente:
1 = paginals)

Senha
Cria uma senha para o arquivo PDF

Usar uma senha fixa

[ ok

” Cancelar ||

Ajuda

No modo duplex, 2 paginas (frente e verso) serdo criadas por documento.

M

Quando a caixa de selecéo [Ativar a remogéo automatica de paginas em branco] for
marcada na janela [Opgoes do modo de digitalizagao] (exibida pela guia [Digitalizagdo] —

botdo [Opgao]), o numero de paginas do documento original e das imagens digitalizadas
ndo sera o mesmo, se paginas em branco forem excluidas. Para fazer com que o nimero
de paginas das imagens digitalizadas possua o0 mesmo numero de paginas originais,

desmarque a caixa de selegao.

4. Clique em [OK] para fechar todas as janelas abertas.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢éo "Como

carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Um arquivo PDF sera criado toda vez que o niumero de paginas especificado no

passo 3. for digitalizado.
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B Criando arquivos PDF pesquisaveis

O ScanSnap é capaz de reconhecer textos de imagens digitalizadas e criar PDF
pesquisaveis.

Para criar tais arquivos, altere as configuragdes seguindo os procedimentos abaixo.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botéo direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Formato do arquivo] da guia [Op¢des do arquivo],
selecione [PDF (*.pdf)].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[C1Usar o Quick menu Ferfil
l Fecomendado ] | Compacta ] l Alta gualidade ] [f Padréo -

# Compressdo

ione as ¢ zar.

Formata do arquive: | @3 PDF(".pdf) i

Selecionar OCR: selecionado no [Modo de cor].

[T Configurar o texto marcado como palavra-chave do arguiva POF
@ Primeira seciio marcada. Todas as marcagies
[T] Converter em PDF pesquisavel
Opgiies do OCR

Portugués v]
@ Primeira pagina Todas as paginas
Opcio...
| Ocultar A| | oK | | Cancelar | | Aplicar |

E recomendado selecionar [Bom] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem] na guia
M [Digitalizagéo] da janela de configuragdes do ScanSnap.
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3. Marque a caixa de selegao [Converter em PDF pesquisavel].

= A seguinte mensagem sera exibida.

ScanSnap Manager ﬁ

:] O processo de reconhecimento de texto pode ser demorado.

# Compressdo

Selecione as opgdes que deseja utilizar.

Formato do arguiva: [ @ PDF(*.pdf) v

Selecionar OCR
[T Configurar o texto marcado como palavra-chave do arguiva POF

JPEG estard disponivel apenas guando [Colarida] ou [Cinza)] estiver
selecionado no [Modo de cor].

@ Prirmeira seclo marcada Todas as marcagtes

( Canverter em FDF pesquisével)
Opgiies do OCR

Idioma: [ Portugués v]

Féginas selecionadas: @ Primeira pagina 0 Todas as paginas

’ Opcio... ]
| Ocultar A| | oK | | Cancelar | | Aplicar |
Idioma

Selecione o idioma. Portugués, Japonés, Inglés, Francés, Alemao, Italiano,
Espanhol, Chinés (simplificado), Chinés (tradicional), Coreano ou Russo podem ser

selecionados.

® Paginas selecionadas
Para efetuar o reconhecimento de texto apenas na primeira pagina, selecione
[Primeira paginal; para reconhecer todas as paginas, selecione [Todas as paginas].

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢éo "Como

carregar documentos" (pagina 34).
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6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O reconhecimento do texto sera executado na imagem digitalizada, criando um
arquivo PDF pesquisavel.

® Dependendo do desempenho do computador, o periodo de processamento podera ser
maior se esta fungao for ativada no passo 3.
® Os seguintes tipos de documentos (caracteres) podem nao ser reconhecidos
corretamente.
Em um dos casos abaixo, melhores resultados podem ser obtidos no reconhecimento
de texto alterando a configuragdo do [Modo de cor] ou especificando uma resolugéo
mais alta em [Qualidade da imagem].
- Documentos que possuem caracteres manuscritos
- Documentos com caracteres pequenos, digitalizados a uma baixa resolugao
- Documentos desalinhados
- Documentos escritos em idiomas diferentes do especificado
- Documentos que possuem caracteres em italico
- Documentos com caracteres sobrescritos / subscritos ou expressées matematicas
complicadas
- Documentos com caracteres em fundo colorido n&o uniforme
Ex.: Caracteres sombreados
- Documentos com muitos caracteres decorados
Ex.: Relevo / contorno
- Documentos com caracteres em fundo padronizado
Ex.: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos
- Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas
® Os documentos abaixo podem ter a conversdo demorada:
- Documentos com layout complexo
- Documentos com outras informagdes que ndo sejam texto
Ex.: Texto com fundo sombreado
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B Configurando automaticamente palavras-chave nos
arquivos PDF

Se o documento for Preto e branco, os caracteres (cabegalhos e titulos, por exemplo) podem
ser configurados como palavras-chave e usadas na pesquisa de arquivos PDF.

Marque os caracteres a serem ajustados como palavra-chave com uma caneta marca-texto a
base de agua, de modo que todos os caracteres sejam completamente marcados.

Quando a digitalizagao for efetuada, os caracteres marcados seréo reconhecidos e
configurados como palavras-chave do PDF.

Arquivo PDF pesquisavel

Configura o texto marcado como
* palavra-chave do arquivo PDF *
* — o
ScanSnap ScanSnap Palavra-chave

Imagem

Converte a sequéncia de
caracteres em uma segéo
marcada no texto

Os arquivos podem ser
pesquisados através da palavra-
chave configurada

Scan

Marque os documentos preto e branco da seguinte forma:
® Qualquer caneta marca-texto pode ser utilizada.
Abaixo estdo descritas as cores e as espessuras recomendadas das canetas:

Rosa Amarelo Azul Verde

ScanSnap ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® Trace uma linha reta em cima da sequéncia de caracteres.

® O tamanho das marcacgdes deve estar entre os padrdes abaixo:
Minimo: 3 mm (altura) x 10 mm (comprimento)
Maximo: 20 mm (altura) x 150 mm (comprimento)

® N3o use mais de uma cor para a mesma pagina.

244



Usando o ScanSnap de varias formas (Windows)

® Certifique-se de marcar a palavra inteira.
Marque as sec¢oes de forma que a cor fique uniforme.

Forma incorreta 1: Forma incorreta 2:

Forma correta: i ~ . = .
(a segao inteira nao esta coberta) | (a cor nao esta uniforme)

ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® Nao faga mais de 10 marcagbes por pagina.

® Nos seguintes documentos, as segdes marcadas ndo poderao ser reconhecidas e
configuradas como palavras-chave:
- Documentos coloridos como catalogos ou panfletos
- Duas ou mais cores usadas para marcagao
- Documentos que contém outras cores além das utilizadas nas marcagdes (outras
canetas marca-texto além das usadas ou documento sujo)
- Documentos que contém muitas segées marcadas
® Os seguintes tipos de se¢des marcadas ndo podem ser ajustados como palavras-chave:
- Tamanho da se¢cdo marcada fora da faixa compativel
- Quando a marcacgéao for irregular (desalinhada, por exemplo)
- Varias marcag6es muito préximas umas das outras
- Cor de marca-texto palida ou apagada

ScanSnap

® Quando varias se¢des forem marcadas, certifique-se de deixar pelo menos 5 mm de espaco
entre as marcagdes. Se¢des marcadas muito proximas umas das outras podem ser
detectadas como uma secéo inteira.

® Nos seguintes casos, os caracteres ao redor das segdes marcadas podem ser configurados
como palavra-chave:
- Sec¢do marcada sobreposta as linhas superior e inferior

® Nos seguintes casos, os caracteres ndo marcados podem ser ajustados como palavras-
chave:
- Documentos coloridos como catalogos ou panfletos
- Documentos com caracteres coloridos, desenhos, ilustragdes, tabelas e linhas
- Documentos que possuem seg¢des marcadas pela caneta marca-texto
- Documentos sujos

® Aumente a resolugéo se houver problemas durante a configuracdo das palavras-chave.
¢ Palavras-chave configuradas no arquivo PDF podem ser verificadas pela janela principal do
u ScanSnap Organizer (exibida em miniatura) ou [Propriedades do documento] do Adobe
Acrobat ou Adobe Reader.

Para configurar automaticamente palavras-chave nos arquivos PDF, altere as configuragbes
seguindo os procedimentos abaixo.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.
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2. Na lista suspensa [Formato do arquivo] da guia [Op¢des do arquivo],

selecione [PDF (*.pdf)].

[CUsar o Quick menu Perfil

[

Scansnap

Color Imege Scarnaer

Fecomendado ] [ Compacta ] [ Alta gualidade ] [ 1 Padrio -

estara disponivel spenas quando
selecionado no [Modo de cor].

Selecionar OCR
[T Configurar o texto marcado como palavra-chave do arguiva POF
Marcadores selecionados: @ Primeira seciio marcada. Todas as marcagies
[T] Converter em PDF pesquisavel

Opgiies do OCR
Idioma: Portugués v]
Féginas selecionadas: @ Primeira pagina Todas as paginas

Opcio...

Ocultar A| | oK || Cancelar || Aplicar |

M

3. Caixa de selecao [Configurar o texto marcado como palavra-chave do

E recomendado selecionar [Bom] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem] na guia
[Digitalizagao] da janela de configuragdes do ScanSnap.

arquivo PDF].

E Aplicativo |1 Salvar |88 Digitalizagio

a utilizar.

Formato do arguiva: [ @ PDF(*.pdf) A
JPEG estard disponivel apenas guando [Colarida] ou [Cinza)] estiver
Aot e) e g e g e e g e

Selecionar OCR
Configurar o texto marcado como palavra-chave do arquivo PDF
Marcadores selecionados: @ Primeira seclio marcads. O Todas as marcagies

[T] Converter em PDF pesquisavel
Opgiies do OCR

Idioma: Portugués v]
Féginas selecionadas: @ Primeira pagina 0 Todas as paginas
’ Opcio... ]
Ocultar  ~ oK | | Cancelar | | Aplicar |
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® Marcadores selecionados
Selecione [Primeira segdo marcada] para reconhecer o texto e configurar apenas a
primeira se¢do marcada como palavra-chave ou [Todas as marcagdes] para o
reconhecimento de todas as secoes.

N&o selecione [Primeira secdo marcada] quando a orientacédo do texto for vertical.

As descri¢cdes abaixo s&o para a [Primeira segdo marcadal:
M ® Selecione este botado para configurar os caracteres (titulo do documento, por
exemplo) como palavra-chave do PDF.
Exemplo: Quando apenas o titulo do documento for marcado, a sequéncia sera
ajustada como palavra-chave do PDF, sendo possivel pesquisar pelos
caracteres do titulo.

3. How to Use ScanSnap
s chapier describes hasic operstion of Scam CTrTT—

i

® Quando houver varias se¢des marcadas na linha, a marcagdo mais proxima ao
inicio do documento sera ajustada como palavra-chave.
Exemplo: No seguinte caso, a sequéncia de caracteres marcada na segéo B, que
€ mais alta do que a da segéo A, sera configurada como palavra-
chave.

Sec¢do marcada A Secdo marcada B

............................ > <
1. ScanSnap 2. Image Scanner

® [dioma
Selecione o idioma. Portugués, Japonés, Inglés, Francés, Aleméao, ltaliano,
Espanhol, Chinés (simplificado), Chinés (tradicional), Coreano ou Russo podem ser
selecionados.

® Paginas selecionadas
Selecione [Primeira pagina] para reconhecer o texto e configurar uma palavra-chave
apenas na primeira pagina do arquivo PDF ou [Todas as paginas] para aplicar o
processo em todas as paginas.

4. Clique em [OK] para fechar a janela de configuragées do ScanSnap.
5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢éo "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O reconhecimento de texto sera executado nas palavras marcadas, criando um PDF
com as palavras selecionadas.

Dependendo do desempenho do computador, o periodo de processamento podera ser
maior se esta fungao for ativada no passo 3.
Os seguintes tipos de documentos (caracteres) podem nao ser reconhecidos
corretamente.
Em um dos casos abaixo, melhores resultados podem ser obtidos especificando uma
resolugdo mais alta em [Qualidade da imagem].
- Documentos que possuem caracteres manuscritos
- Documentos com caracteres pequenos, digitalizados a uma baixa resolugao
- Documentos desalinhados
- Documentos escritos em idiomas diferentes do especificado
- Documentos que possuem caracteres em italico
- Documentos com caracteres sobrescritos / subscritos ou expressées matematicas
complicadas
- Documentos com caracteres em fundo colorido n&o uniforme
Ex.: Caracteres sombreados
- Documentos com muitos caracteres decorados
Ex.: Relevo / contorno
- Documentos com caracteres em fundo padronizado
Ex.: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos
- Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas
Os documentos abaixo podem ter a conversdao demorada:
- Documentos com layout complexo
- Documentos com outras informagdes que ndo sejam texto
Ex.: Texto com fundo sombreado
Se a mesma palavra for marcada varias vezes, a mesma palavra-chave sera
configurada varias vezes no arquivo PDF.
Até 255 caracteres podem ser configurados as palavras-chave a serem adicionadas,
incluindo pontuagdes entre as palavras-chave.
Aspas podem aparecer nas palavras-chave adicionadas quando verificadas no Adobe
Acrobat ou Adobe Reader ("ABC", por exemplo).
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B Configurando Senhas de abertura do documento
para arquivos PDF

Senhas de abertura podem ser configuradas ao salvar as imagens digitalizadas em arquivos
PDF.

Quando senhas sao configuradas em arquivos PDF, apenas as pessoas que souberem a
senha poderao abrir o arquivo. Arquivos particulares ou confidenciais podem ser protegidos
com seguranca usando tais senhas.

Para configurar senhas nos arquivos PDF, siga as instrugdes abaixo.

Senhas de abertura ndo podem ser configuradas quando o Quick menu for utilizado.

1 . Pelo menu do botao direito, selecione [Configuragdes do botao Scan].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na lista suspensa [Formato do arquivo] da guia [Opg¢des do arquivo],
selecione [PDF (*.pdf)] e clique o botao [Op¢ao].

s
Scansnap
Cofor mage Scarnmner
[CUsar o Quick menu Perfil
l Fecomendado | | Compacto ] l Alta qualidade ] [f Padrio -

Farmato do arguival

selecionado no [Modo de cor].

Selecionar OCR
[T Configurar o texto marcado como palavra-chave do arguiva POF
@ Primeira seciio marcada. Todas as marcagies
[T] Converter em PDF pesquisavel
Opgiies do OCR

G Portugués v]
@ Primeira pagina Todas aggig
' Opcio... '
| Ocultar A| | oK | | Cancelar | | Aplicar |

= A janela [Opg¢bes do formato de arquivo PDF] sera exibida.
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3. Marque a caixa de seleg¢ao [Cria uma senha para o arquivo PDF].

Opgdes do formato de arquivo PDF &J

Dividir as paginas PDF

@ Multipage PDF (todos os arguivos em um tnico PDF)
Criar arguivos PDF separadamente
1 | pAginais)

Senha,
(ECria urna senha para o arguivo PDF‘D

Usar uma senha fixa

[ oK ” Cancelar || Ajuda |

e

®Configurando uma senha diferente a cada digitalizagao:
Desmarque a caixa de sele¢ao [Usar uma senha fixal.
Uma senha diferente podera ser configurada a cada digitalizagéo.

Opgdes do formato de arquivo PDF &J

Dividir as paginas PDF

@ Multipage PDF (todos os arguivos em um tnico PDF)

Criar arguivos PDF separadamente
1 | pAginais)

Senha

[¥liCria uma senha para o arquiva PDF
( Usar uma senha fixa )

oK l | Cancelar

| Ajuda
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®Configurando uma senha predeterminada:
1. Marque a caixa de seleg¢ao [Usar uma senha fixal.
A mesma senha sera usada para todos os arquivos PDF. Nao sera necessario
digitar uma senha todas as vezes que um documento for digitalizado.

Opgdes do formato de arquivo PDF &J

Dividir as paginas PDF
@ Multipage PDF (todos os arguivos em um tnico PDF)
Criar arguivos PDF separadamente
1 | pAginais)

Senha

J| Cria uma senha para o arquivo PDF

)

Confirmar:

[ oK ” Cancelar || Ajuda |

e

2. Digite a mesma senha nos campos [Senha] e [Confirmar].

Opgdes do formato de arquivo PDF &J

Dividir as paginas PDF

@ Multipage PDF (todos os arguivos em um tnico PDF)
Criar arguivos PDF separadamente
1 | pAginais)

Senha

J| Cria uma senha para o arquivo PDF

YIiJsar uma senha fixa:

(Senha: Confirmar: )

oK ” Cancelar || Ajuda |

Os seguintes caracteres podem ser utilizados para configurar as senhas:

M Até 16 caracteres

Caracteres alfanuméricos: A-Z, a-z, 0-9
Simbolos:!! "#3$ % &' ()*+,-./:1;<=>2@[\]*_"{| }~

4. Clique em [OK] para fechar todas as janelas abertas.
5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Quando a caixa de sele¢do [Usar uma senha fixa] for desmarcada no passo 3., a
seguinte janela sera exibida apos a digitalizagao ser concluida.

ScanSnap Manager (Digite a senha) L&J

Insira & senha do arquivo PDF

Senha:

Confirmar:

[ oK l | Cancelar |

Nos campos [Senha] e [Confirmar], digite a mesma senha e clique o botéo [OK].

® Os seguintes caracteres podem ser utilizados para configurar as senhas:

M Até 16 caracteres

Caracteres alfanuméricos: A-Z, a-z, 0-9
Simbolos: "#$% &' ()*+,-./:;<=>?2@ [\ ]*_"{|}~
® Se o0 botao [Cancelar] for clicado, o arquivo sera salvo sem a senha.

= A imagem digitalizada sera salva como um PDF protegido por senha.

N&o sera possivel abrir 0 arquivo PDF se a senha for esquecida.
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Este capitulo descreve como digitalizar documentos, aplicar configuragdes da digitalizagao,
adicionar, alterar ou excluir perfis e varias outras fungdes do scanner.

icones e operagdes do ScanSnap Manager . . ...t 254
Como efetuar uma digitalizagdo. . . ... ... ... . . 258
Configurando o ScanSnap Manager . . ... 269
AGDES . . o 288
Usando o ScanSnap de variasformas. . . . ......... ... . . . ... 378
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Icones e operacdes do ScanSnap Manager

Todas as operagdes do ScanSnap sao controladas pelo ScanSnap Manager.

O icone do ScanSnap Manager sera exibido no Dock indicando que o aplicativo esta sendo
executado. O icone sera exibido automaticamente no Dock quando o Mac OS iniciar.

O icone também indica se o ScanSnap Manager esta ou ndo comunicando corretamente com
o0 ScanSnap. A aparéncia do icone é alterada de acordo com o status de comunicagao.

Status icone do ScanSnap Manager

Em comunicagao

Fora de comunicagao I@

Um menu sera exibido ao clicar o icone do ScanSnap Manager enquanto a tecla [control]
estiver sendo pressionada.

Quando o icone do ScanSnap Manager for adicionado no Dock, normalmente

M o @ € exibido.

g
O icone acendera em azul quando o ScanSnap Manager estiver sendo
executado.
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B Menu do ScanSnap Manager
Este menu sera exibido ao clicar o icone do ScanSnap Manager @ enquanto a tecla
[control] estiver sendo pressionada.

Digitalizacdo duplex
Digitalizacdo simplex

Configuragoes...
Perfil...
Gerenciamento de perfis...

Status das pecas de consumo...
Ajuda

Opcgdes

Ocultar
Encerrar

Clique o icone mantendo a tecla
[control] pressionada

Item Funcao
Digitalizacédo duplex Digitaliza ambos os lados do documento. Segue os ajustes configurados em
[Configuragdes].
Digitalizagdo simplex Digitaliza apenas um lado do documento. Segue os ajustes configurados em
[Configuragdes].
Configuragdes Exibe a janela de configuragdes do ScanSnap.

As configuragdes da digitalizagdo podem ser configuradas nesta janela.
= "Configurando os parametros da digitalizagdo" (pagina 272)

Perfil Exibe o menu de perfis.

O [Perfil] ndo pode ser selecionado quando a caixa de selegéo [Usar o Quick
menu] estiver marcada na janela de configuragdes do ScanSnap.

= "Menu de perfis" (pagina 257)

Gerenciamento de perfis Exibe a janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis].

O [Gerenciamento de perfis] ndo pode ser selecionado quando a caixa de
selecdo [Usar o Quick menu] estiver marcada na janela de configuragdes do
ScanSnap.

= "Gerenciamento de perfis" (pagina 275)

Status das pegas de Exibe a janela [ScanSnap Manager - Status das pec¢as de consumo]. Reinicie
consumo o contador apoés substituir as pegas de consumo.
= "Pecas de consumo" (pagina 423)
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Item Fungao

Ajuda Exibe os seguintes menus:
® Ajuda
Abre a Ajuda do ScanSnap Manager.
® Solugdes de problemas
Exibe [Solugbes de problemas] na Ajuda do ScanSnap Manager.
® Site do Portal ScanSnap
Abre a homepage do ScanSnap (http:/scansnap.fujitsu.com/).
® Sobre o ScanSnap Manager
Exibe a janela [ScanSnap Manager - Versao].
® Preferéncias
Exibe a janela [ScanSnap Manager - Preferéncias].
® Atualizagdo on-line
Exibe a janela [ScanSnap Manager - Atualizagéo online] (pagina 441).

Manter no Dock (%) Adiciona o icone do ScanSnap Manager @ no Dock.

Abrir no Inicio da Sessdo | Abre o ScanSnap Manager automaticamente quando o Mac OS ¢ iniciado.

)

Mostrar no Finder (*) Exibe o conteldo da pasta [ScanSnap] no Finder.
Mostrar / Ocultar Oculta ou reexibe todas as janelas do ScanSnap Manager.
Encerrar Fecha o ScanSnap Manager.

= "Concluindo a operagao do ScanSnap" (pagina 268)

*

. selecione o submenu [Opgdes] para exibir os itens acima.
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B Menu de perfis

Este menu sera exibido ao clicar o icone do ScanSnap Manager @
Os perfis disponiveis serao exibidos no menu de perfis.

v @ Padréo ‘

Scan to Folder
il

Scan to E-mail

Scan to Print

W

E} Scan to Evernote (Document)
3

P

Scan to Evernote (Mote)

(_é Scan to Google Docs(TM)

L- | Scanto Word

[ﬁ} Scan to Excel
-]

Cardiris

iPhoto

&
e
e

Exemplo do menu de perfis

Selecione um perfil no menu de perfis antes de digitalizar. Os documentos ser&o digitalizados
de acordo com as configurag¢des do perfil selecionado.

Para maiores detalhes sobre como adicionar, alterar ou excluir perfis, consulte a segcao
"Gerenciamento de perfis" (pagina 275).

® Para ativar o menu de perfis, desmarque a caixa de selegédo [Usar o Quick menu] na janela
M de configuragdes do ScanSnap. O menu de perfis ndo aparecera quando a caixa estiver

marcada.

® O menu de perfis também podera ser exibido selecionando [Perfil] no menu do ScanSnap
Manager.

® Se 0 ScanSnap S1500/ S1500M for usado em um computador que ja foi conectado a um
dos modelos listados abaixo, os perfis salvos poderao ser utilizados:
- ScanSnap S1300
- ScanSnap S1100
- ScanSnap S510M
- ScanSnap S500M
- ScanSnap S300M
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Como efetuar uma digitalizacao

Esta secao descreve como efetuar uma digitalizagdo com o ScanSnap.

B Preparando

1 . Ligue o computador.

= O icone do ScanSnap Manager @ sera exibido no Dock quando o Mac OS for
iniciado.

J ® Se o icone do ScanSnap Manager S nao for exibido, através do Finder selecione
u [Aplicativos] e clique 2 vezes [ScanSnap] — [ScanSnap Manager] para abrir o
ScanSnap Manager.
® Se o ScanSnap Manager nao abrir automaticamente, pela janela [Preferéncias do
Sistema] selecione [Contas] — [Minha Conta] — [Itens de In. de Sessdo] — [[+]|] —
[ScanSnap Manager] para iniciar o ScanSnap Manager.

2. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) para ligar o ScanSnap.

Bandeja de entrada do AAD
(Tampa)

= O icone do ScanSnap Manager sera alterado de @ para. @
Dependendo do desempenho do computador, ambiente de operagao ou quando varios
J aplicativos forem executados simultaneamente, levara um tempo para que o icone do

ScanSnap Manager seja alterado para J

A digitalizagédo pode ser executada utilizando ou ndo o Quick menu. Para maiores detalhes,
consulte a secao:

® Operacgdes com o Quick menu ativado (— pagina 259)

® Operacgdes com o Quick menu desativado (— pagina 264)
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B Operacoes com o Quick menu ativado

As instrugbes abaixo descrevem o método de digitalizagdo quando o Quick menu estiver
sendo utilizado.

1 = Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segao "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Marque a caixa de seleg¢ao [Usar o Quick menul].

Foe

Scansnap

Cofor image Scanmnaer
(E Usar o Quick menu )
( Recomendado ) ¢ Compacto ) ( Alta qualidade y € Personalizar
| A———TE— | ————
Detalhes v | ( Aplicar

3. Clique um dos botoées de perfil.

Foe

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

Usar o Quick menu

( Recomendado ) ¢ Compacto ) ( Alta qualidade y € Personalizar

Detalhes v ) A

( plicar

|
Botdes de perfil

Botoes de perfil Descrigao
Botéo As configuragdes seréo [Resolugéo automatica] para [Qualidade da imagem] na
[Recomendado] aba [Digitalizagéo] da janela de configura¢des do ScanSnap e "padréo" para as

outras configuragbes.
Este botao é recomendado para digitalizar os documentos com a melhor
qualidade, de acordo com o tamanho do papel.

Botdo [Compacto] | As configuragdes sao [Normal (Colorido / Cinza: 150 dpi, Preto e branco: 300
dpi)] para a [Qualidade da imagem] na aba [Digitalizac&o] da janela de

configuragdes do ScanSnap e "padrado" para as outras configuragdes.
Este botao é recomendado para reduzir o tamanho do arquivo reproduzido.

Botao [Alta As configuragdes sdo [Otimo (Colorido / Cinza: 300 dpi, Preto e branco: 600
qualidade] dpi)] para a [Qualidade da imagem] na aba [Digitalizac&o] da janela de
configuragdes do ScanSnap e "padrado" para as outras configuragdes.

Este botao é recomendado para digitalizar os documentos com a mais alta

qualidade.
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Botdes de perfil Descrigao

Botao

[Personalizar]

As configuragdes sdo as mesmas da opgao [Recomendado].
As configuragbes podem ser alteradas conforme a digitalizagdo desejada.

M

O botéo [Recomendado] sera selecionado como padrao.

Para maiores detalhes sobre as configuragdes padrdo do Quick menu, consulte a
Ajuda do ScanSnap Manager.

As configuragdes dos botdes [Recomendado], [Compacto] e [Alta qualidade] ndo
podem ser alteradas. Se alguma destas configuragdes for alterada, o perfil alternara
automaticamente para [Personalizar].

Para maiores detalhes sobre como alterar as configura¢des da digitalizacdo, consulte a
secdo "Configurando os paradmetros da digitalizacado" (pagina 272).

4. Clique o botao [Aplicar].

5. Clique o botao [." ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragées do ScanSnap.

6. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como

carregar documentos" (pagina 34).

7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

M

A configuragéo padrao do botédo [Scan] é [Digitalizagao duplex]. A configuragao pode
ser alterada para [Digitalizagdo simplex] pelo ScanSnap Manager. Para maiores
detalhes, consulte a se¢ao "Digitalizando apenas um lado do documento” (pagina 378).
A digitalizagdo também podera ser iniciada pelo menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes, consulte a se¢do "Menu do ScanSnap Manager" (pagina 255).

Nao conecte / desconecte o ScanSnap ou outros aparelhos USB durante a
digitalizagao.

N&o feche a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) durante a digitalizagao.
N&o altere os usuarios durante a digitalizacao.
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= O botéo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagao.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

8,00 ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

E Digitalizando a imagem...

Quick menu (Recomendado)

Aplicative: -
Qualidade da imagem: Reselugio automatica .’
Modo de cor: Deteccio automitica de cores 1
Lado digitalizado: Digitalizagdo duplex
Formato do arquivo: PDF (Taxa de compressdo:3)
Tamanho do papel: Detecgdo automdtica
Opcionais: Remover pdginas em branco, Rotagio

@

Salvas: 0 paginas ( 0 folhas )

Suspender

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

8. No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o
ScanSnap Manager.

ir

7

Boy=0809
L% 'C1 @:—j @‘b 5

Clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap F+ 7]

= O aplicativo selecionado sera aberto.

® Para alterar a ordem de exibigdo ou especificar quais aplicativos exibir / ocultar no
M Quick menu, consulte a segéo "Configuragdes do Quick menu" (pagina 269).
® Para selecionar um aplicativo para interagir com o ScanSnap Manager antes da
digitalizagao, consulte a seg¢éo "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina

264).

Aplicativo Descrigao

.. Scan to Folder A janela [Scan to Folder] sera exibida.

A pasta de armazenamento pode ser especificada.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apoés
selecionar este item, consulte a se¢édo "Salvando os dados em
uma pasta especificada" (pagina 290).

7Y

Scan to E-mail A janela [Scan to E-mail] sera exibida.

A imagem digitalizada sera anexada no e-mail.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apods
selecionar este item, consulte a se¢do "Anexando arquivos ao
e-mail" (pagina 297).

261



Como efetuar uma digitalizagédo (Mac OS)

Aplicativo

Descrigcao

Al

Scan to Print

Exibe a janela [Imprimir].

Reproduz as imagens digitalizadas com a impressora
especificada.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a segdo "Usando o ScanSnap
como uma copiadora” (pagina 306).

| 0|

Scan to Mobile

A janela [Scan to Mobile] sera exibida.

Imagens digitalizadas podem ser salvas em um dispositivo
movel.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a se¢do "Salvando dados em
dispositivos moveis" (pagina 362).

Scan to Evernote
(Document) (*1) (*2)

Os arquivos PDF criados a partir de imagens digitalizadas
podem ser salvos no Evernote.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apoés
selecionar este item, consulte a se¢do "Salvando documentos
no Evernote" (pagina 333).

Scan to Evernote (Note)

(1) ("2)

Os arquivos JPEG criados a partir de imagens digitalizadas
podem ser salvos no Evernote.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apoés
selecionar este item, consulte a se¢éo "Salvando anotagdes no
Evernote" (pagina 339).

Scan to Google Docs(TM)
*1)

Os arquivos PDF criados a partir de imagens digitalizadas
podem ser salvos no Google Docs.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apods
selecionar este item, consulte a se¢do "Salvando documentos
no Google Docs" (pagina 344).

Scan to Salesforce
Chatter

E possivel postar imagens digitalizadas ao Salesforce Chatter.
Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a se¢do "Postando ao Salesforce
Chatter" (pagina 352).

Scan to Word (*3)

Cria um arquivo Word convertendo a imagem digitalizada em
texto.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a segdo "Convertendo em
arquivos do Word / Excel" (pagina 312).

Ch

Scan to Excel (*3)

Cria um arquivo Excel convertendo a imagem digitalizada em
texto.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a segao "Convertendo em
arquivos do Word / Excel" (pagina 312).

Cardiris (*4)

Exibe a janela do Cardiris.

Salva as imagens digitalizadas no Cardiris.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apoés
selecionar este item, consulte a se¢do "Armazenando cartdes
de visita no Cardiris" (pagina 320).

262



Como efetuar uma digitalizagédo (Mac OS)

Aplicativo Descrigao

% iPhoto (*5) Exibe a janela [iPhoto].

5 Salva as imagens digitalizadas no iPhoto.

Para maiores detalhes sobre como continuar o processo apos
selecionar este item, consulte a se¢do "Armazenando imagens
digitalizadas no iPhoto" (pagina 328).

=

o)

*1 : Disponivel quando o Mac OS v10.5.8 (ou mais recente) estiver instalado.
*2 : Disponivel quando o Evernote para Mac 1.10 (ou mais recente) estiver instalado.
*3 : Disponivel quando o ABBYY FineReader for ScanSnap estiver instalado.
*4 : Disponivel quando o Cardiris estiver instalado.
: Disponivel quando o iPhoto 5 (ou mais recente) estiver instalado.

*5
® O tamanho da imagem reproduzida pode diferir levemente do tamanho da imagem
M original.

® Quando um dos aplicativos abaixo estiver ativo (menu do aplicativo exibido na barra de
menus), o ScanSnap Manager interagira automaticamente com o aplicativo ao
digitalizar documentos pressionando o botao [Scan] do ScanSnap.
- Cardiris (integra ao ScanSnap Manager apenas quando o documento for do

tamanho cartéo de visita)

- Scan to Mobile
Para maiores detalhes sobre a integragao automatica, consulte a segéo "Integragéo
automatica com aplicativos" (pagina 285).

® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu
antes de efetuar a proxima digitalizagao.

® Na&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.
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B Operagoes com o Quick menu desativado

As instrugdes abaixo descrevem o método de digitalizagdo sem usar o Quick menu.

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a se¢do "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Desmarque a caixa de selegao [Usar o Quick menul].

[ ]
Cofor magse Scsnner"
(2 Usar o Quick menu ) Perfil
Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrdo {5
f \ f i \
Detalhes v Aplicar

3. Selecione um perfil.
Selecione o perfil através de um dos métodos abaixo:

® Menu pop-up [Perfil] da janela de configuragées do ScanSnap

[ ]
Cofor magse Scsnner"
"l Usar o Quick menu Perfil
Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrdo {5
f \ f i \
Detalhes v Aplicar

® Menu de perfis

v g; Padréo

" | Scan to Folder
=)
; Scan to E-mail

L‘__,,; Scan to Print
B] Scan to Evernote (Document)
E] Scan to Evernote (Note)
@ Scan to Google Docs(TM)
k»%] Scan to Word
k‘% Scan to Excel

gl

iPhoto

\ e J

Cardiris
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4. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como

carregar documentos" (pagina 34).

5. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

M

A configuragéo padrdo do botéo [Scan] é [Digitalizagéo duplex]. A configuracdo pode
ser alterada para [Digitalizagéo simplex] pelo ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes, consulte a se¢édo "Digitalizando apenas um lado do
documento" (pagina 378).

A digitalizacdo também podera ser iniciada pelo menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes, consulte a secdo "Menu do ScanSnap Manager" (pagina 255).

Nao conecte / desconecte o ScanSnap ou outros aparelhos USB durante a
digitalizagao.

Nao feche a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) durante a digitalizagao.
Nao altere os usuarios durante a digitalizagao.

= O botéo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagéo.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

.YeVe ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

= Digitalizando a imagem...

Padrdo

Aplicativo: Nenhum
Qualidade da imagem: Reselugdo automdtica .’
Modo de cor: Detecgdo automdtica de cores ‘
Ladeo digitalizado: Digitalizagdo duplex
Formato do arquive: PDF (Taxa de compressdo:3)
Tamanho do papel: Deteccio automadtica
Opcionais: Remover pdginas em branco, Rotagdo

Salvas: 0 paginas ( 0 folhas )

@ C Suspender )

= O aplicativo especificado para o perfil selecionado sera inicializado quando a
digitalizagao for concluida.
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K

Para selecionar um aplicativo para interagir com o ScanSnap Manager no Quick menu
apos a digitalizagao concluida, consulte a segao "Operagdes com o Quick menu
ativado" (pagina 259).

Quando a caixa de selegdo [Configurar o texto marcado como palavra-chave do arquivo
PDF] ou [Converter em PDF pesquisavel] estiver selecionada na aba [Opgdes do
arquivo], o aplicativo sera aberto apds o reconhecimento de texto ser efetuado na
imagem digitalizada.

Uma janela exibird o progresso durante o processo do reconhecimento de texto.

Como padrao, os documentos seréo digitalizados nas seguintes configuragdes:
[Qualidade da imagem: Resolugdo automatica] e [Modo de cor: Detecgao automatica de
cores].

Para maiores detalhes sobre como alterar as configura¢des da digitalizagéo, consulte a
secao "Configurando os par@metros da digitalizagdo" (pagina 272).

O aplicativo que se inicia apos a digitalizagéo varia de acordo com configuragéo da aba
[Aplicativo] da janela de configurages do ScanSnap. Para maiores detalhes, consulte a
Ajuda do ScanSnap Manager.

O tamanho da imagem reproduzida pode diferir levemente do tamanho da imagem
original.

Quando um dos aplicativos abaixo estiver ativo (menu do aplicativo exibido na barra de
menus), o ScanSnap Manager interagira automaticamente com o aplicativo ao
digitalizar documentos pressionando o botéo [Scan] do ScanSnap.

- Cardiris

- Scan to Mobile

Para maiores detalhes sobre a integracado automéatica, consulte a segcéo "Integracéo
automatica com aplicativos” (pagina 285).
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B Suspendendo a digitalizagao

A digitalizagdo pode ser suspensa durante a opera¢ao caso um documento errado ou o lado
incorreto estiver sendo digitalizado.
Suspenda a digitalizagdo seguindo os procedimentos abaixo:

1 . Clique o botao [Suspender] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando
e salvando arquivo] que aparecera durante a digitalizagao.

.YeNe ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

- Digitalizando a imagem...

Quick menu (Recomendado)

Aplicativo: -
Qualidade da imagem: Reselugio automdtica "
Modo de cor: Detecgdo automitica de cores ‘

Lade digitalizado: Digitalizagao duplex
Formato do arquivo: PDF (Taxa de compressao:3)
Tamanhe do papel: Detecgio automdtica
Opcionais: Remover pdginas em branco, Rotagdo

Salvas: 0 paginas ( 0 folhas )

@ ( Suspender )

Remova o documento do ScanSnap apds suspender a digitalizagao.
M Para maiores detalhes sobre como remover documentos, consulte "Solugdes de
problemas" na Ajuda do ScanSnap Manager.

= A seguinte mensagem sera exibida ao suspender a digitalizagao.

. YeNe ScanSnap Manager - Mensagem

! A digitalizagdo foi interrompida.

Se houver algum documento dentre do ScanSnap, abra a Parte superior do AAD
e remova-o.

# (Nenhum)
Solugdes de problemas @

% Para continuar

Carregue o documento na Bandeja de entrada do AAD (Tampa) e cligue o

botdo [Continuar a digitalizagdo], ou pressione o botdo [Scan] do ScanSnap.
© Para cancelar

Cligue o botdo [Sair].

Salvas: 0 paginas ( Ofolhas ) Ultima pagina salva
( Continuar a digitalizacdo ) € Sair )

2. Clique o botio [Sair].

Para prosseguir, clique [Continuar a digitalizagédo] ou pressione o botdo [Scan] no
ScanSnap apéds carregar o proximo documento no scanner.
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B Concluindo a operacao do ScanSnap

Fechando o ScanSnap Manager
Selecione [Sair] no menu do ScanSnap Manager.
Normalmente, ndo é necessario sair do ScanSnap Manager.

O ScanSnap nédo pode ser utilizado apés fechar o ScanSnap Manager.
M Pelo Finder, selecione [Aplicativos] e clique 2 vezes o [ScanSnap] — [ScanSnap Manager]
para iniciar o ScanSnap Manager e utilizar o ScanSnap.

Desconectando o ScanSnap

1 . Feche a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) para desligar o ScanSnap.

= O icone do ScanSnap Manager no Dock ira alterar de @ para @
2. Desconecte o cabo USB do computador.

3. Desconecte o Cabo elétrico da tomada.

O ScanSnap n&o possui a chave de energia e sera ligado / desligado de acordo com a
M energia do computador. Também podera ligar / desligar automaticamente, abrindo ou
fechando a Bandeja de entrada do AAD (Tampa).
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Configurando o ScanSnap Manager

Esta secao descreve como ajustar configura¢des, adicionar, alterar e excluir perfis, interagir
automaticamente com aplicativos e janelas exibidas durante a digitalizacao.

B Configuracoes do Quick menu

Nesta janela, € possivel especificar quais aplicativos exibir ou ocultar no Quick menu e alterar
a ordem de exibigdo dos mesmos, da seguinte forma:

1 =« Clique [ E=3] no Quick menu.

Para maiores detalhes sobre como exibir o Quick menu, consulte a segao "Operagdes
com o Quick menu ativado" (pagina 259).

= A janela [Exibir / Ocultar programas] sera aberta.
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2. Especifique quais aplicativos deseja exibir no Quick menu.

®Exibindo ou ocultando icones de aplicativos
Marque a caixa de selegao do aplicativo que sera exibido no Quick menu.
Para exibir todos os aplicativos no Quick menu, clique o botdo [Restaurar padrao].

Exibir / Ocultar programas

Marque a caixa de selecio para exibir o programa no Quick
menu.

Arraste o programa para alterar a ordem.

Scan to Folder

Scan to E-mail
= Scan to Print
u Scan to Mobile
_'y Scan to Evernote (Document)
_'35 Scan to Evernote (Note)
% 5can to Google Docs(TM)
'é‘Scan to Salesforce Chatter
|L’h' Scan to Word
t‘\}q Scan to Excel
1. Cardiris
T, iPhoto

(rFrrrrrrrra@®

C Restaurar padrio ) (" Cancelar :( oK )@

®00Ordem de exibicao dos aplicativos
Os icones dos aplicativos sdo exibidos no Quick menu na mesma ordem da lista
[Exibir / Ocultar programas].
Arraste um aplicativo para alterar a ordem.
Para restaurar a ordem de exibi¢cdo dos aplicativos no Quick menu, clique o botéo
[Restaurar padrao].

Exibir / Ocultar programas

Marque a caixa de selecio para exibir o programa no Quick
menu.

Arraste o programa para alterar a ordem.

# [ 5can to Folder

# Scan to E-mail

# = Scan to Print

™ [ Scan to Mobile

@ 3 scan to Evernote (Document)
@ 3 scan to Evernote (Note)

™ 7% Scan to Google Docs(TM)

E{ 'é‘Scan to Salesforce Chatter
™ - 5can to Word

™ (2, 5can to Excel

1 -
™ 1, Cardiris

T, iPhoto )
C Restaurar padrio ) (" Cancelar :( oK )@
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Os aplicativos exibidos no Quick menu e na janela [Exibir / Ocultar programas] s&o
exibidos na seguinte ordem:

Exibir / Ocultar programas

Marque a caixa de sele¢do para exibir o programa no Quick
menu.
Arraste o programa para alterar a ordem.

f(# . Scan wofolder

® Scan toff-mail

# = Scan tofPrint

# [ scan tojMobile

# 3 scan toffvernote (Document)
# 3 scan toffvernote (Note)

@ 2% scan tofcoogle Docs(TM)
™ "Clscan lesforce Chatter

™ | Scan tolgvord
™ Sean 1o Excel
™ %) Cardiris
T iPhoto
] y
Restaurar padrdo ) [ Cancelar ) ( oK ) @

3. Clique o botao [OK] para fechar a janela [Exibir / Ocultar programas].

= Os aplicativos seréo exibidos no Quick menu de acordo com a ordem configurada.
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B Configurando os parametros da digitalizacao

As configuragdes da digitalizagdo podem ser ajustadas na janela de configuragdes do

ScanSnap de acordo com o uso desejado. Ajuste as configuragdes seguindo o procedimento
abaixo.

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segao "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

A janela de configuragdes do ScanSnap também pode ser aberta pressionando
M simultaneamente as teclas [command (818)] e [S] do teclado. Esta operagao estara

disponivel apenas quando o ScanSnap Manager estiver ativo (quando o "ScanSnap
Manager" estiver exibido na barra de menus).

2. Clique o botao [Detalhes] para alterar a visualizagao.

®Operacoes com o Quick menu ativado

Viséo geral Visdo detalhada
o o
Scansnap Scansnap
Color imape Scanner Color imegs Soarner
# Usar o Quick menu # Usar o Quick menu
C 3 Compacto Alta qualidade Personalizar ( Recomen D ( Compacto ) ( Altaqualidade Personalizar
( Detalhes v) Aplicar 4, Aplicativo | &3 Salvar & Digitalizagdo | |, Opgdesdoarquivo | L Papel i Compressao

Configura o modo e as opgées da digitalizago.

Qualidade da imagem: [ [ Resolugao automatica =]
Moda de cor: | [ Detecgdo automitica de cores )
Lado digital ([ Digitalizagdo duplex =)

(] Continuar digitalizando apés a operagio atual ser concluida

o
(" Opgio.. )

®

| e——
Ocultar  ~ Aplicar

®Operagoes com o Quick menu desativado

Viséo geral Viséo detalhada
P o
Scansnap Scansnap
Color Imege Scarrer Cotor tmepe Scermer
) Usar o Quick menu Perfil (] Usar o Quick menu Perfil
Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrao ) Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrio =
(w) Aplicar A Aplicaivo | ] Salvar | Digitalizagéio || 2 OpgSesdoarquivo | EF Papel (s Compresséo

Configura o modo e as opgdes da digitalizagdo.

Qualidade da imagem: (] Resolugio

Modo de cor: [ (3 Detecgdo ética de cores

Lado i (% Digitalizagao duplex

() Continuar digitalizando apés a operagio atual ser concluida

o
( Opgao... )

®

Ocultar A Aplicar
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A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida conforme o ultimo modo de
M visualizagéo selecionado. Por exemplo, se a janela de configuragdes foi fechada no modo
detalhado, ela sera aberta no mesmo modo na proxima vez.

3. Altere as configuragodes da digitalizagcao em cada aba.

A, Aplicativo | LJ Salvar [ Digitalizagdo | | . Opgdesdo arquivo | I Papel o Compressao

Configura o modo e as opgdes da digitalizagio.

Qualidade da imagem: | =] Resolugdo automatica o ]
Modo de cor: | [ Deteccio automitica de cores o ]
Lado digitalizado: | [ Digitalizagio duplex o ]

[_] Continuar digitalizando apés a operagdo atual ser concluida

€ Opgéao... 3

. S— y
@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

Os seguintes itens podem ser alterados em cada aba:
Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.
® Aba [Aplicativo]
- Aplicativo a ser utilizado no ScanSnap
® Aba [Salvar]
- Pasta na qual as imagens digitalizadas sao salvas
- Nome do arquivo usado para salvar dados digitalizados
® Aba [Digitalizagao]
- Digitalizacéo
* Define a qualidade da imagem para digitalizagdes simplex ou duplex, no modo
colorido, cinza ou preto e branco, ativa ou desativa [Configuragbes para
documentos de apenas texto], [Ativar a remogao automatica de paginas em
branco], [Corrigir automaticamente caracteres deformados], [Ativar rotagdo
automatica da imagem] e [Continuar digitalizando apds a operacgéo atual ser
concluidal.
® Aba [Opgdes do arquivo]
- Formato de arquivo das imagens digitalizadas (*.pdf, *.jpg)
- Adicao de palavras-chave no arquivo PDF a partir do reconhecimento do texto
marcado na imagem digitalizada
* Reconhece apenas o texto da sequéncia de caracteres na primeira segao
marcada ou todas as segdes marcadas a serem adicionadas como palavras-
chave e em qual idioma efetuar o reconhecimento.
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Reconhecimento do texto da imagem digitalizada para converter o arquivo para

PDF pesquisavel

* Conversao de todas as paginas ou apenas da primeira, e em qual idioma
reconhecer o texto.

Reproducao de arquivos PDF separadamente

* Reprodugdo de todas as imagens digitalizadas em um unico PDF, ou
reproducdo de PDFs que incluem um numero de paginas especificado.

® Aba [Papel]

Tamanhos de documentos (selegdo do tamanho de papel, configuragdes da
Folha de transporte)
Detecta alimentagdes multiplas

® Aba [Compressao]

Tamanho do arquivo da imagem digitalizada (taxa de compressao)

As configuragdes variam dependendo do método da digitalizagéo.
Para maiores detalhes sobre os itens que podem ser configurados, consulte a segéo
"Configurando itens com / sem o Quick menu" (pagina 450).

4. ciique o botio [Aplicar].

= Quando o Quick menu for utilizado, as configuragdes para o botao [Personalizar]

serdo alteradas.
= Quando o Quick menu nao for utilizado, as configuragdes do perfil selecionado

serdo alteradas.

M

Se o botéo [Scan] do ScanSnap for pressionado enquanto a janela de configuragdes do
ScanSnap estiver exibida, a janela sera fechada e a digitalizagao iniciada. Neste caso, as
configuragdes feitas serdo salvas e usadas na digitalizagao.

Observe que enquanto outras janelas estiverem abertas, a digitalizagdo nao sera iniciada
mesmo que o botédo [Scan] seja pressionado.
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B Gerenciamento de perfis

E possivel configurar até 20 perfis.

Os perfis podem ser selecionados no menu pop-up [Perfil] na janela de configuragdes do
ScanSnap ou pelo menu de perfis.

Para usar o perfil, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada na

M janela de configuragdes do ScanSnap.

® Menu pop-up [Perfil]

e

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrido +

Detalhes v Aplicar

® Menu de perfis

Perfil

. 5 J Scan to Folder
7 Scan to E-mail

L‘____; Scan to Print
E} Scan to Evernote (Document)
E} Scan to Evernote (Note)
@ Scan to Google Docs(TM)
kl_é.l Scan to Word
&%i] Scan to Excel

)J Cardiris

-Eéj iPhoto )

Uma vez que as configuragdes mais utilizadas séo salvas como perfis, ndo ha necessidade
de abrir a janela de configuragdes do ScanSnap toda vez que uma digitalizacao for efetuada.
O perfil desejado pode ser selecionado apenas clicando a opgao apropriada.
Para maiores detalhes sobre como adicionar, alterar ou excluir perfis, consulte as secbes:

® Adicionando perfis (— pagina 276)

® Alterando as configuragdes dos perfis (— pagina 279)

® Renomeando perfis (— pagina 281)
® Excluindo perfis (— pagina 283)
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Adicionando perfis

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segao "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

M

Desmarque a caixa de selegéo [Usar o Quick menul].

2. Configure os parametros da digitalizagao em cada aba.

Para maiores detalhes sobre cada aba, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

)

. Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado ) Compacto Alta qualidade Padrio 24

A Aplicativo | L1 Salvar < Digitalizagdo | | . Opgdes do arquivo

Configura o modo e as opgdes da digitalizagio.

Qualidade da imagem: Resolugdo automatica 3
Modo de cor: | [J Detecciio automatica de cores )
Lado digitalizado: | [2 Digitalizacdo duplex 3

[_] Continuar digitalizando apés a operagdo atual ser concluida

( Opgdo... )
. J
Ocultar ~ Aplicar
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3. Selecione [Adicionar perfil] pelo menu pop-up [Perfil].

(%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado ‘ Compacto _' '_ Alta qualidade | ¥ Padrio

Scan to Folder

Scan to E-mail

Scan to Print

Scan to Evernote (Document)
Scan to Google Docs(TM)

Scan to Word

Scan to Excel

Cardiris

iPhoto

A, Aplicativo ig Salvar {4 Digitalizaggo EL; Opgies do arguivo | E

Qualidade da imagem: esolucdo automadtica

Modo de cor: | [J Detecciio automatica de cores

Lado digitalizado: [ B Digitalizagdo duplex Adicionar perfil...
[_] Continuar digitalizando apés a operagio atual serconcinoa T
Opgao...

= A janela [Adicionar novo perfil] sera exibida.

4. Insira o novo nome do perfil e clique o botao [OK].

' | A4 Coloridol ‘ ])

® ( Cancelar ) E—OI(—3

= O perfil adicionado sera exibido no menu pop-up [Perfil].

(%]
Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado " Compacto _ Alta qualidade ‘fm Colorido Fﬂ’

A Aplicativo ‘g Salvar ‘ﬁ Digitalizagdo | | = Opgdes do arquivo : P Papel ! o Compressdo
1

Configura o modo e as opgbes da digitalizagio.

Qualidade da imagem: Resolugdo automatica

Modo de cor: | [] Colorido

& @ &

Lado digitalizado: | | Digitalizagio duplex

[_] Continuar digitalizando apés a operagdo atual ser concluida

Opgédo...

5. Clique o botao [Aplicar].
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6. Clique o botio [ .7 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragdées do ScanSnap.

® Incluindo o perfil [Padr&o], é possivel salvar até 20 perfis.
M ® Fora o perfil [Padrao], é possivel alterar a ordem de visualizagdo dos perfis.
1. Selecione [Gerenciamento de perfis] do menu pop-up [Perfil] na janela de
configuragées do ScanSnap ou pelo menu do ScanSnap Manager.
= A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] sera exibida.
2. Arraste o perfil para mové-lo a posigédo desejada na lista.

M 7 ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis

Altere a ordem da lista de perfis, movendo-os.

Scan to E-mail
= 5can to Print
_'y Scan to Evernote (Document)
_'3?_ Scan to Evernote (Note)
-‘z-J Scan to Google Docs(TM)
k.g Scan to Word
t“%q Scan to Excel

1 Cardiris
) s

= iPhoto o/
A

@

3. Clique o botao [B] para encerrar a janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento
de perfis].
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Alterando as configuragoes dos perfis

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segao "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

M

Desmarque a caixa de selegéo [Usar o Quick menul].

2. Selecione um perfil no menu pop-up [Perfil].

(%]

. Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

"~ Recomendado - .Compaclo Alta qualidade | Padrdo
Scan to Folder
- Scan to E-mail
A Aplicative | L1 Salvar I Digitalizagdo | | . Opgdesdoarquivo | I Pape  scan to Print

: ~ Scan to Evernote (Document)
Configura o modo e as opgdes da digitalizagio. Scan to Evernote (Note)

Scan to Google Docs(TM)

Scan to Word
Scan to Excel

— Cardiris
Modo de cor: | [J Detecciio automatica de cores

iPhoto
A4 Colorid
Lado digitalizado: | | Digitalizagdo duplex

3. Altere os parametros da digitalizagcao em cada aba.

Para maiores detalhes sobre cada aba, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

4, Aplicativo | 23 Salvar [ Digitalizagdo | | . Opgdes do arquivo | I Papel o Compresséo

B
Modo de cor: | [J Detecciio automatica de cores l%i
Lado digitalizado: Il | Digitalizagdo duplex l%i
[_] Continuar digitalizando apés a operagdo atual ser concluida
(" Opgdo... )
\ J
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4. Apés alterar as configuragées do perfil selecionado, clique o botao
[Aplicar].

5. Clique o botao [ ." ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragcdes do ScanSnap.
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Renomeando perfis

1 . Selecione [Gerenciamento de perfis] pelo menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segao "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] sera exibida.

® Caso ndo seja possivel selecionar o [Gerenciamento de perfis] no menu do ScanSnap
M Manager, desmarque a caixa [Usar o Quick menu] na janela de configura¢des do
ScanSnap.
® A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] também pode ser exibida
selecionando [Gerenciamento de perfis] pelo menu pop-up [Perfil] na janela de
configuragdes do ScanSnap.

2. Selecione um perfil, clique o botao [ # - |] no canto inferior esquerdo e
especifique [Renomear].

M 7 ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis

Altere a ordem da lista de perfis, movendo-os.

Scan to E-mail

— Scan to Print
_'3?_ Scan to Evernote (Document)
_BS_ Scan to Evernote (Note)
+J Scan to Google Docs(TM)
U,' Scan to Word

t“%q Scan to Excel

;,f Cardiris

( = A4 Colorido

= O campo do nome do perfil podera ser editado.

O perfil [Padrao] ndo pode ser renomeado.
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3. Digite o novo nome.

M ' ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis

Altere a ordem da lista de perfis, movendo-os.

Scan to E-mail
— Scan to Print
_'y Scan to Evernote (Document)
_'35 Scan to Evernote (Note)
+J Scan to Google Docs(TM)
|L’h' Scan to Word

T Scan to Excel

| Cardiris
4
= iPhoto o/
vy
Letras em Preto e branco &

= O perfil sera renomeado.

4. Clique o botao [@] para encerrar a janela [ScanSnap Manager -
Gerenciamento de perfis].

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

5. Clique o botao [Aplicar].

1 Deseja aplicar as alterages no perfil?

( Nio aplicar ( Cancelar ) ( Aplicar )
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Excluindo perfis

1 . Selecione [Gerenciamento de perfis] pelo menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segao "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] sera exibida.
® Caso ndo seja possivel selecionar o [Gerenciamento de perfis] no menu do ScanSnap
M Manager, desmarque a caixa [Usar o Quick menu] na janela de configura¢des do
ScanSnap.
® A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] também pode ser exibida

selecionando [Gerenciamento de perfis] pelo menu pop-up [Perfil] na janela de
configuragdes do ScanSnap.

2. Selecione um perfil e clique o botao [T].

M ' ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis

Altere a ordem da lista de perfis, movendo-os.

Scan to E-mail
— Scan to Print
_'y Scan to Evernote (Document)
_'35 Scan to Evernote (Note)
+J Scan to Google Docs(TM)
|L-.;! Scan to Word
u.%l Scan to Excel

| Cardiris
>

—

™ iPhoto
el

‘ i Letras em Preto e branco

]
®

O perfil [Padrao] ndo pode ser excluido.

= O perfil selecionado sera excluido.

3. Clique o botao [@] para encerrar a janela [ScanSnap Manager -
Gerenciamento de perfis].

= Uma mensagem de confirmacgao sera exibida.
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4. Clique o botao [Aplicar].

1 Deseja aplicar as alterages no perfil?

Nio aplicar ) ( Cancelar ) ( Aplicar )
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B Integracao automatica com aplicativos

Quando um dos aplicativos abaixo estiver ativo (menu do aplicativo exibido na barra de
menus), mesmo que o Quick menu esteja sendo usado, o ScanSnap Manager interagira
automaticamente com o aplicativo ao digitalizar documentos pressionando o botédo [Scan] do
ScanSnap.
Os aplicativos que podem interagir automaticamente com o ScanSnap Manager séo:
® Cardiris
A imagem digitalizada é exibida no Cardiris.
® Scan to Mobile
A imagem digitalizada é enviada para um dispositivo mével.

Inativo Ativo
8Ne Scan to Moblle
| Dispositivo movel conectado @ |
| S
) & P X
Rotate Cr Magnify = Customi
ot i e E Abra o ScanSnap Connect Application no dispositivo mavel. 3 i
[ ' ] O dispositivo mdvel serd conectado ao computador
| automaticamente.
Cards
Open &
Create
United States
|
Expaort vCard f

Nome do computador:

€ Fechar ) Suspender

r Phone 2
Mobile phone
Fax

E-mail

Web site
Note

Y

O exemplo acima mostra o ScanSnap Manager interagindo automaticamente com o
Scan to Mobile quando a janela do Scan to Mobile esta ativa (na frente de todas as
janelas).
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B Exibindo o progresso da digitalizagao

A digitalizagao sera iniciada e a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando
arquivo] sera exibida.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] € composta pelas seguintes
partes:

® Status da digitalizagéo

® Configuragbes da digitalizagao

® Paginas salvas

® Pré-visualizagao
A digitalizagdo também pode ser finalizada clicando o botao [Suspender] na janela
[ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo].
Para maiores detalhes sobre como suspender a digitalizag&o, consulte a secéo
"Suspendendo a digitalizagao" (pagina 267).

.YaVe ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

{= Digitalizando a imagem...

Quick menu (Recomendado)

Aplicativo: -
Qualidade da imagem: Reselugdo automdtica "
Modo de cor: Detecgdo automdtica de cores ‘

Ladeo digitalizado: Digitalizagdo duplex
Formato do arquive: PDF (Taxa de compressdo:3)
Tamanho do papel: Deteccio automadtica
Opcionais: Remover pdginas em branco, Rotagdo

Salvas: 0 paginas ( 0 folhas )

@ C Suspender )

A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera fechada
automaticamente apds salvar a imagem da ultima pagina digitalizada.
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Ocultando a janela de progresso

A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] pode ser oculta seguindo os
procedimentos abaixo:

1 = Selecione [Ajuda] — [Preferéncias] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segao "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Desmarque a caixa [Exibir o progresso da digitalizagao (recomendado)].

ann ScanSnap Manager - Preferéncias

Exibir Status do progresso da digitalizagdo

Exibe ou ndo o progresse da digitalizagdo.

(E Exibir o progresso da digitalizagdo (recomendado})

0

3. Clique o botao [ ] do canto superior esquerdo para fechar a janela
[ScanSnap Manager - Preferéncias].

= A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] ndo sera exibida a
partir da proxima digitalizago.

Quando a janela de progresso estiver oculta, o nimero de paginas salvas

u sera indicado no icone do ScanSnap Manager @ do Dock.
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Acoes

As fungdes mais utilizadas no ScanSnap estao disponiveis como Ac¢des para auxiliar no
trabalho de rotina.
As ac¢des permitem:

®Compartilhar as imagens digitalizadas com outras pessoas.
As imagens digitalizadas podem ser salvas diretamente em uma pasta compartilhada
na rede, a fim de compartilha-las com demais usuarios e informar-lhes o diretério da
pasta de destino com um e-mail criado automaticamente.

®Enviar documentos via e-mail para os integrantes de uma reuniao que
sera iniciada em breve.
Envie e-mails anexando o arquivo da imagem digitalizada.

®Tirar copias dos documentos.
Imprima a imagem digitalizada com a impressora.

®Obter o texto dos documentos sem digita-lo no teclado.
Obtenha o texto das imagens digitalizadas convertido em documentos Word ou Excel.

®Organizar e arquivar uma grande quantidade de cartoes de visita.
Armazene e gerencie cartdes de visita com o Cardiris. As informagdes do cartao
poderao ser reproduzidas em formato de texto ou vCard.

®Converter e salvar catalogos ou panfletos em dados digitais.
Armazene e gerencie imagens digitalizadas de catalogos e panfletos diretamente no
iPhoto.

®Gerenciar documentos digitalizados através da integragao com o
Evernote.
Salve arquivos PDF no Evernote para que possa acessa-los facilmente a qualquer hora
e lugar.

®Gerenciar anotagoes através da integragao com o Evernote.
Salve arquivos JPEG no Evernote para que possa acessa-los facilmente a qualquer
hora e lugar.

®Gerenciar documentos digitalizados através da integragcao com o
Google Docs.
Salve arquivos PDF no Google Docs para que possa acessa-los facilmente a qualquer
hora e lugar.
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®Gerenciar documentos digitalizados através da integragcao com o
Salesforce Chatter.
Poste as imagens digitalizadas ao Salesforce Chatter e gerencia-as com o Salesforce
CRM.

®Salvar documentos digitalizados em um dispositivo mével.
Salve os documentos digitalizados em um dispositivo mével. E possivel acessar os
arquivos salvos através da integragao com o aplicativo qual arquivos PDF ou JPEG
podem ser visualizados.

As descri¢cdes abaixo explicam como usar as Acgdes.
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B Salvando os dados em uma pasta especificada

Esta secao descreve como salvar o arquivo de imagens digitalizadas em uma pasta
especificada.

E possivel salvar as imagens digitalizadas em uma pasta de rede e compartilhar com outros.

Além disso, o diretério da pasta de destino pode ser anexado automaticamente ao e-mail.

O programa de e-mail configurado em Mail quando o menu [Mail] é selecionado —

M [Preferéncias] — botao [Geral] — [Leitor de e-mail Padr&o] € usado como o programa de e-mail
para interagir com o ScanSnap Manager.
Os seguintes programas de e-mail sdo compativeis:

Mail

Qutlook para Mac 2011
Entourage 2008 for Mac
Entourage 2004 for Mac

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e salvar a imagem digitalizada em
uma pasta especificada usando ou ndo o Quick menu, consulte as segdes:

® Operacdes com o Quick menu ativado (— pagina 291)

® Operagdes com o Quick menu desativado (— pagina 294)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
secgao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 259).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Clique o icone [Scan to Folder].

YPREL B

o)

Clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap

= A janela [Scan to Folder] sera exibida.
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4. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Folder], € possivel alterar nomes dos arquivos, pastas de destino e
especificar se informa ou nao o diretério das pastas para outros usuarios via e-mail.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Folder], consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.
8.N6 Scan to Folder
Pré-visualizar Especificar nome do arquivo
D Lista de arquivos:
= | No. Nome do arguivo
~ -~ 1
; 2
u
TS 2000 Fa) 2000
= l Organizar em série... J l Histérico do nome =
J' Tamanho do arquivo: ME
Tamanho total do arquivo: ME
[ Pastalocal | Pasta de rede = Pasta MobileMe |
Y,
Salvar em:
fUsers/
Procurar... J l Histérico ~
M - EER) | |
4 ) [ Relatar o caminho da pasta de destino no e-mail
® (" Cancelar ) ( Salvar 3

Pré-visualizagao
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5. Clique o botao [Salvar].

= O arquivo da imagem digitalizada sera salvo na pasta especificada.

= Quando a caixa de selecéo [Relatar o caminho da pasta de destino no e-mail] da
janela [Scan to Folder] estiver marcada, o programa de e-mail com o diretério dos
arquivos anexados sera aberto.

ano Nova Mensagem =
-/ 2 9 O {5 = =
Erviar Bate-papo Anexar Endereco Fontes Cores Salvar Como Rascunho Mavegador de Fotos Mostrar Modelos
Para:
Cc:
= Assunto:

_10_16_15_00_05.pdf
_10_16_15_00_06 pdf

® Apds o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Folder] ser fechada, a
digitalizagdo ndo podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to Folder] antes de
digitalizar o préximo documento.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos apés o
Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Folder] ser fechada.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
sec¢ao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 264).

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Aplicativo] da aba [Aplicativo], selecione [Scan to
Folder].

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrdo v

1 Salvar I Digitalizagdo | | . Opgdesdo arquivo | LI Papel o Compresséo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicativo'. | . Scan to Folder v ])

Configuracbes do aplicativo...

Adicionar ou remover...

©)]
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

O ScanSnap Manager podera também interagir com o [Scan to Folder] ao selecionar:
M ® [Scan to Folder] do menu pop-up [Perfil] da janela de configuragbes do ScanSnap
® [Scan to Folder] do menu de perfis

3. Clique o botao [Aplicar].

4. Clique o botio [ .7 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragées do ScanSnap.
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5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como

carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A janela [Scan to Folder] sera exibida apés a digitalizagdo ser concluida.

7. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Folder], é possivel alterar nomes dos arquivos, pastas de destino e

especificar se informa ou nao o diretério das pastas para outros usuarios via e-mail.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Folder], consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.

N6

Scan to Folder

Pré-visualizar

7

Especificar nome do arquivo
Lista de arguivos:
No. Nome do arguivo

2

| Organizar em série... | | Histérico do nome  ~

Tamanho do arguivo: ME
Tamanho total do arguive: ME
[ Pastalocal | Pasta de rede = Pasta MobileMe |

Salvar em:

fUsers/

Procurar... || Histérico ~

] Relatar o caminho da pasta de destino no e-mail

(" Cancelar \:( Salvar )

Pré-visualizagéo
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8. Clique o botao [Salvar].

= O arquivo da imagem digitalizada sera salvo na pasta especificada.

= Quando a caixa de selecéo [Relatar o caminho da pasta de destino no e-mail] da
janela [Scan to Folder] estiver marcada, o programa de e-mail com o diretério dos
arquivos anexados sera aberto.

ano Nova Mensagem =
=/ 2 9 O 5 = =
Erviar Bate-papo Anexar Endereco Fontes Cores Salvar Como Rascunho Mavegador de Fotos Mostrar Modelos
Para:
Cc:
= Assunto:

_10_16_15_00_05.pdf
_10_16_15_00_06 pdf

® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada quando a janela [Scan to Folder] estiver exibida.
Feche a janela antes de digitalizar o préximo documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto o [Scan to Folder] estiver exibido.
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B Anexando arquivos ao e-mail

Esta secao descreve como anexar as imagens digitalizadas ao e-mail.

Clele) Nova Mensagem =)
<A - & O =gy (15)
Enviar  Bate- Anexar ‘Fontes  Cores Salvar Come Rascunho

Para: [ ]

Ce:

|=~| Assunto:

ABC

. O programa de e-mail configurado em Mail quando o menu [Mail] é selecionado —
M [Preferéncias] — botao [Geral] — [Leitor de e-mail Padr&o] € usado como o programa de e-mail

para interagir com o ScanSnap Manager.
Os seguintes programas de e-mail sdo compativeis:

® Mail

® Outlook para Mac 2011
® Entourage 2008 for Mac
® Entourage 2004 for Mac

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagdo e anexar a imagem digitalizada em
um e-mail usando ou ndo o Quick menu, consulte as secoes:

® Operacgdes com o Quick menu ativado (— pagina 298)

® Operagdes com o Quick menu desativado (— pagina 302)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
secgao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 259).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

Até 10 arquivos podem ser anexados em um e-mail.

Digitalizando mais de um documento com as configuragdes abaixo, varios arquivos serdo
criados. Verifique o numero de documentos a serem digitalizados:

® Formato do arquivo: JPEG (*.jpg)

® Caixa de selegao [Criar arquivos PDF separadamente (n) pagina(s)] marcada

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragdes do [Scan to E-mail] (caso nao deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique em [Configuragdes] no icone [Scan to E-mail].

=A janela [Scan to E-mail - Opgdes] sera exibida.
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2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to E-mail - Opgdes], consulte a Ajuda do
ScanSnap Manager.

NN Scan to E-mail - Opgées

E\«"isualizar imagem
™ salvar imagens digitalizadas

Tamanho do arquivo anexado:

Quando o tamanho do arquivo ultrapassar o parimetro
estipulado abaixo, exibir uma mensagem de adverténcia.

o we
® (" Cancelar ) E—OK—a

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to E-mail - Opgdes].
4. Clique o icone [Scan to E-mail].

LL

4F Configuragdes...

L TENENE

Ay

Clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap

= A janela [Scan to E-mail] sera exibida.
Se a caixa [Visualizar imagem] da janela [Scan to E-mail - Opgdes] no passo 3.
estiver desmarcada, a janela [Scan to E-mail] ndo sera exibida. O programa de
e-mail com o arquivo anexado sera aberto.
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5. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to E-mail], € possivel renomear o arquivo e decidir se salva ou néo a

imagem digitalizada na pasta especificada em [Pasta de armazenamento de imagem]

apos envia-la por e-mail.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to E-mail], consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.
fanNoe Scan to E-mail
Pré-visualizar Especificar o nome do arquivo
e = Lista de arquivos:
™ No. Nome do arguivo
N - |
2
1594 w00 200 20
l Organizar em série... J | Histérico do nome =
Tamanho total do arquivo: ME
E] Salvar imagens digitalizadas
w}
L M « 171 > M P=————————————= ) [ Nio exibir esta janela novamente
( Cancelar )] E Anexar ao e-mail )

Pré-visualizagao
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6. Clique o botao [Anexar ao e-mail].

= O programa de e-mail com o arquivo anexado sera aberto.

8en0o

Para:I |

Ce:

El Assunto:

1885 2000 2005 2010

® Apds o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to E-mail] ser fechada, a
@ digitalizagao ndo podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to E-mail] antes de
digitalizar o préximo documento.
® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos apos o
Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to E-mail] ser fechada.

4>

N
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
sec¢ao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 264).

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Aplicativo] da aba [Aplicativo], selecione [Scan to
E-mail].

Foc

 Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | padrio i

A Aplicativo § £ Salvar i< Digitalizagdo | | ., Opgdesdo arquivo | LI Papel 2 Compressao

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

( Aplicativo: | Scan to E-mail |-':-i)

)

€ Configuragdes do aplicativo...

(" Adicionar ou remover... )

0]

Ocultar ~ Aplicar

O ScanSnap Manager pode interagir com o [Scan to E-mail] quando selecionar:
M ® [Scan to E-mail] do menu pop-up [Perfil] da janela de configuragbes do ScanSnap
® [Scan to E-mail] do menu de perfis
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3. Altere as configuragdes do [Scan to E-mail] (caso nao deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

\ Aplicativo | L1 Salvar i< Digitalizagdo | | . Opgdesdo arquivo | I Papel o Compresséo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: | Scan to E-mail & ]

(:/ Configuragdes do aplicativo... :]

(" Adicionar ou remover...

@

Ocultar ~ Aplicar

=A janela [Scan to E-mail - Opgdes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to E-mail - Opgdes], consulte a Ajuda do
ScanSnap Manager.

0.0 Scan to E-mail - Opgbes

E\«"isualizar imagem
™ salvar imagens digitalizadas

Tamanho do arquivo anexado:
Quando o tamanho do arquivo ultrapassar o parimetro
estipulado abaixo, exibir uma mensagem de adverténcia.

1 () e

@ (" Cancelar ) E oK 3

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to E-mail - Opgdes].

4. Clique o botao [Aplicar] da janela de configuragdes do ScanSnap.

5. Clique o botdo [ .7 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.

303



Acdes (Mac OS)

6. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).

Até 10 arquivos podem ser anexados em um e-mail.
Digitalizando mais de um documento com as configuragdes abaixo, varios arquivos serdo
criados. Verifique o nimero de documentos a serem digitalizados:

® Formato do arquivo: JPEG (*.jpg)

® Caixa de selegao [Criar arquivos PDF separadamente (n) pagina(s)] marcada

7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= A janela [Scan to E-mail] sera exibida apds a digitalizagéo ser concluida.
Se a caixa [Visualizar imagem] da janela [Scan to E-mail - Op¢des] no passo 3.
estiver desmarcada, a janela [Scan to E-mail] ndo sera exibida. O programa de
e-mail com o arquivo anexado sera aberto.

8. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to E-mail], é possivel renomear o arquivo e decidir se salva ou ndo a
imagem digitalizada na pasta especificada em [Pasta de armazenamento de imagem]
apos envia-la por e-mail.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to E-mail], consulte a Ajuda do ScanSnap
Manager.

fanNoe

Scan to E-mail

Pré—-visualizar

7~

229

|

4 11 ] Gem————

Especificar o nome do arquivo
Lista de arguivos:
" No. Nome do arguivo

2

| Organizar em série... | |

Histérico do nome e

Tamanho total do arguive:

E Salvar imagens digitalizadas

"] Nido exibir esta janela novamente

ME

£ Y
( Cancelar ) (

Anexar ao e-mail )

Pré-visualizagéo
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9. Clique o botao [Anexar ao e-mail].

= O programa de e-mail com o arquivo anexado sera aberto.

El Assunto:

1885 2000 2005 2010

® A digitalizagdo ndo pode ser iniciada quando a janela [Scan to E-mail] estiver exibida.
@) Feche a janela antes de digitalizar o proximo documento.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto o [Scan to E-mail] estiver exibido.

a [ le €
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B Usando o ScanSnap como uma copiadora

Esta secao descreve como imprimir as imagens digitalizadas com a impressora.
Quando a impressora interagir com o ScanSnap Manager, o ScanSnap pode ser usado como
uma copiadora.

® Observe que sombras em volta das margens do documento podem aparecer como linhas na
imagem digitalizada, dependendo do método de digitalizagdo e condi¢ao do papel. Se tais
imagens forem digitalizadas, a imagem impressa também podera ter linhas.

® A imagem digitalizada sera impressa com a resolugdo de 150 dpi independentemente da
configuracéo especificada em [Qualidade da imagem] da aba [Digitalizagao].

® Para imprimir um documento digitalizado que ndo possui margens, salve-o antes de imprimi-
lo usando o Pré-visualizar, Adobe Acrobat ou Adobe Reader.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagdo e imprimir a imagem digitalizada
usando ou ndo o Quick menu, consulte as segoes:

® Operacdes com o Quick menu ativado (— pagina 307)

® Operagdes com o Quick menu desativado (— pagina 309)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
secgao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 259).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragdes do [Scan to Print] (caso ndo deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique em [Configuragbes] no icone [Scan to Print].

LScan o Prini]

N

Clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap

= A janela [Scan to Print - Opgdes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Print - Opgdes], consulte a Ajuda do

ScanSnap Manager.

Scan to Print - Opgdes

™ salvar imagens digitalizadas

® { Cancelar ) ( oK )

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Print - Opgbes].
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4. Clique o icone [Scan to Print].

4t Configuragdes...

Clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap

= A janela [Imprimir] sera exibida.

5. Configure as opgdes de impressao na janela [Imprimir].

Na janela [Imprimir], é possivel especificar a impressora a ser usada, 0 numero de
copias e o tamanho e a posigao das imagens digitalizadas a serem impressas, assim
como salvar ou ndo a imagem na pasta especificada em [Pasta de armazenamento de

imagem].
Para maiores detalhes sobre a janela [Imprimir], consulte a Ajuda do ScanSnap
Manager.
Imprimir
. Impressora: | I ] E]
' , : ' {;:’ Pré-ajustes: | Padrdo I:]
- Copias: |1 # Continuas
& i Paginas: () Tudo
Y O De: 1 até: |1
# Tamanho do Papel: | A4 4 i 21,00 por 29,69 cm
t

Orientagdo: Il—i] I a

| Scan to Print

|:.i_

"I Reduzir o tamanho do papel

EAtivar rotagdo automatica

[t | 4] 1del [ » [pM] ™ Centralizar a imagem e imprimir
™ salvar imagens digitalizadas
® ( PDFw ) ( Cancelar ) (imprimir)

6. Clique o botao [Imprimir].

= A imagem digitalizada sera impressa.

® Apds o Quick menu ser exibido e antes da janela [Imprimir] ser fechada, a digitalizagédo

nao podera ser efetuada. Feche a janela [I
documento.

mprimir] antes de digitalizar o préximo

® Na&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos ap6s o
Quick menu ser exibido e antes da janela [Imprimir] ser fechada.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
sec¢ao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 264).

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Aplicativo] da aba [Aplicativo], selecione [Scan to
Print].

(%]

. Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qua.l.ida..c.le . Padrio 55

A Aplicativo | J=1 Salvar i< Digitalizagdo | | ., Opgdesdo arquivo | I Papel L2 Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicativo: [ = Scan to Print s i)

( Configuragges do aplicativo...

(" Adicionar ou remover... )

@

Ocultar ~ Aplicar

O ScanSnap Manager podera também interagir com o [Scan to Print] ao selecionar:
M ® [Scan to Print] do menu pop-up [Perfil] da janela de configuragbes do ScanSnap
® [Scan to Print] do menu de perfis
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3. Altere as configuragdes do [Scan to Print] (caso nao deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

A Aplicativo | |1 Salvar ﬁ Digitalizagio | | -, Opgdes do arquivo L1 Papel o Compressao

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: | & Scan to Print ]

(/ Configuragdes do aplicativo... \)

s I Y
Adicionar ou remover...

@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

= A janela [Scan to Print - Opgdes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Print - Opgdes], consulte a Ajuda do
ScanSnap Manager.

Scan to Print - Opgdes

™ salvar imagens digitalizadas

® { Cancelar ) ( oK 3

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Print - Opgdes].

4. Clique o botao [Aplicar] da janela de configuragdes do ScanSnap.

5. Clique o botdo [ {7 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.

6. Carregue o documento no ScanSnap.
Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como

carregar documentos" (pagina 34).

7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A janela [Imprimir] sera exibida quando a digitalizagéo for concluida.
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8. Configure as opgdes de impressao na janela [Imprimir].

Na janela [Imprimir], é possivel especificar a impressora a ser usada, 0 numero de
copias e o tamanho e a posigao das imagens digitalizadas a serem impressas, assim
como salvar ou ndo a imagem na pasta especificada em [Pasta de armazenamento de

imagem].
Para maiores detalhes sobre a janela [Imprimir], consulte a Ajuda do ScanSnap
Manager.
Imprimir
n Impressora: | [ E]

ar

* , J 4 ? Pré-ajustes: | Padrdo [
a Cépias: |1 # Continuas

Paginas: () Tudo

'y O De: 1 até: 1
# Tamanho do Papel: | A4 %1 21,00 por 29,69 cm
: — i
Il;l l F

Orientagdo:

| Scan to Print 4 ]—

2 IIIII [ Reduzir o tamanho do papel
|
EAtivar rotacdo automdtica

bl ™ Centralizar a imagem e imprimir

™ salvar imagens digitalizadas

@ '\.ﬂ:" ("Cancelar ) ( Imprimir )

9. Clique o botao [Imprimir].
= A imagem digitalizada sera impressa.

® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada quando a janela [Imprimir] estiver exibida. Feche
a janela antes de digitalizar o préoximo documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto a janela [Imprimir] estiver exibida.
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B Convertendo em arquivos do Word / Excel

Esta secdo descreve como converter imagens digitalizadas em arquivos Word / Excel através
do ABBYY FineReader for ScanSnap, fornecido junto com o ScanSnap.

® Os seguintes aplicativos devem estar instalados no computador para que o reconhecimento
de texto possa ser executado:
- ABBYY FineReader for ScanSnap (fornecido com o ScanSnap)
- Word
- Excel

® Os documentos convertidos em arquivos Word e Excel ndo podem ser visualizados se os
respectivos aplicativos ndo estiverem instalados e registrados. Instale os aplicativos e
conclua o registro do usuario para visualizar os documentos convertidos.

® Se o Word nao estiver instalado no computador, o resultado dos textos de documentos
convertidos para arquivos Word serdo exibidos pelo Editor de texto. Se o Excel ndo estiver
instalado, os documentos convertidos em arquivos Excel ndo poderéo ser visualizados.

® ABBYY FineReader for ScanSnap pode ser usado com as seguintes versdes do Word e
Excel:
- Word: 2011 /2008 / 2004
- Excel: 2011 /2008 / 2004

® Nao use esta fungdo enquanto estiver trabalhando com o Word ou Excel. Inclusive, ndo abra
os programas Word ou Excel, enquanto esta funcéo estiver sendo executada. Se o Word ou
Excel forem executados ao mesmo tempo, o resultado da conversao sera salvo em um
arquivo, porém, mesmo que a caixa de selegdo [Abrir arquivo apds o reconhecimento] seja
marcada na janela [Preferéncias do FineReader for ScanSnap], o resultado da conversao
pode ndo ser exibido.
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Sobre a funcdo OCR do ABBYY FineReader for ScanSnap

® O ABBYY FineReader for ScanSnap é um aplicativo exclusivo do ScanSnap. Este programa
é capaz de reconhecer textos de arquivos PDF criados pelo ScanSnap. Ou seja, arquivos
criados pelo Adobe Acrobat ou outros aplicativos ndo podem ser reconhecidos.

® O reconhecimento 6ptico de caracteres possui as seguintes caracteristicas. Antes de efetuar
o reconhecimento do texto, verifique se os documentos que ird converter sdo apropriados
para a conversao de acordo com as orientagdes abaixo:

Aplicativo

Documentos
recomendados para a
conversao

Documentos nao recomendados para
a conversao

Scan to Word

Documentos de layout
simples, com 1 ou 2 colunas

Word Document

Documentos com layout complexo,
constituidos por diagramas, tabelas e
textos (como folhetos, revistas e jornais)

e 1)

|

[T

0

Scan to Excel

Documentos contendo
simples tabelas sem células
mescladas

Excel Document

Documentos contendo:

- Tabelas sem linhas de borda

- Tabelas com formatos de células
complexas

- Tabelas complexas com sub-tabelas

- Diagramas

- Graficos

- Fotografias

- Textos na vertical

e s
’x 2 s [ s [s [

e [ OREED

s i

v "2
o [ns 2 s

s 6 s

2 s [ |6 |
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® As configuragdes abaixo podem nao ser reproduzidas como no documento original. E
recomendado que os documentos sejam abertos pelo Word ou Excel para corrigir os erros
de reconhecimento:

Fonte e tamanho dos caracteres

Espaco dos caracteres e das linhas
Caracteres sublinhados, em negrito ou italico
Sobrescrito / subscrito

® Os seguintes tipos de documentos (caracteres) podem néo ser reconhecidos corretamente.
Melhores resultados de reconhecimento podem ser obtidos alterando o modo de cor ou
aumentando a resolugao:

Documentos que possuem caracteres manuscritos

Textos que possuem caracteres menores que 10 pontos
Documentos desalinhados

Documentos escritos em idiomas diferentes do especificado
Documentos com caracteres em fundo colorido n&o uniforme
Ex.: Caracteres sombreados

Documentos com muitos caracteres decorados

Ex.: Relevo / contorno

Documentos com caracteres em fundo padronizado

Ex.: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos
Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas
Documentos de layout complexo ou com varias interferéncias
* Estes documentos podem ter a conversao demorada.

® Ao converter arquivos para o Excel, os resultados que excederem 65.536 linhas ndo serdo
salvos.

® Ao converter arquivos Excel, as informagdes sobre layout, figuras, largura / comprimento dos
graficos e das tabelas nio seréo reproduzidas. Apenas tabelas e caracteres serao
reproduzidos.
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As configuragdes aplicadas durante a converséo para documentos Word ou Excel podem ser
alteradas na janela de configuracdes do ABBYY FineReader for ScanSnap.

K

Selecione [Aplicativos] — [ABBYY FineReader for ScanSnap] — [Preferéncias do FineReader
for ScanSnap]. A seguir selecione o menu [FineReader for ScanSnap] — [Preferéncias] para
exibir a seguinte janela.

i 8.0 Preferéncias do FineReader for ScanSnap

[ Geral | Scan to Searchable PDF  Scan to Excel  Scan to Word

Idiomas de reconhecimento (selecione um ou mais*) :

Portugués (Brasil)

Abcasio m
Adyghe

Africaner

Agul

Aimara

Albanés

Alemdo !
Alemdo (Luxemburgo) *
Alemin (nova ortnarafial

000000 oOo

*A selecio de mais de 3 idiomas ndo é recomendada.

E Abrir o arguivo apos o reconhecimento
"] Solicitar nome de arquivo antes de salvar
[T Excluir imagens de entrada apés o reconhecimento

] Sair do ABBYY FineReader for ScanSnap apds o reconhecimento

Para maiores detalhes sobre como configurar, consulte a Ajuda do ABBYY FineReader for
ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e converter a imagem digitalizada
para arquivos Word / Excel usando ou ndo o Quick menu, consulte as segoes:

® Operagdes com o Quick menu ativado (— pagina 316)

® Operacgdes com o Quick menu desativado (— pagina 318)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selec¢édo [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragdes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
secao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 259).

1 . Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

E recomendado selecionar [Resolugéo automatica] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem]
M na aba [Digitalizagéo] da janela de configuragdes do ScanSnap.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Clique o icone [Scan to Word] ou [Scan to Excel].

Y

® Quando [JPEG(*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da aba [Op¢des do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, a imagem digitalizada ndo podera
ser convertida em arquivos Word ou Excel.

® A digitalizagdo nédo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Aguarde até que a conversao seja concluida para digitalizar outro documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

= A conversao sera iniciada exibindo a mensagem abaixo.

CRORC) Convertendo o documento

Lendo...: 1 de 2 paginas processadas

[ Cancelar )

= Quando a conversao for concluida, o Word ou Excel sera iniciado e o resultado da
conversao exibido.
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O arquivo Word ou Excel sera salvo em um dos seguintes formatos:

M ® Scan to Word: formato RTF (.rtf)

® Scan to Excel: formato XLS (.xIs)
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragdes do ScanSnap.
Para maiores detalhes sobre a digitalizagdo de documentos sem usar o Quick menu, consulte a

secao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 264).

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre 0 menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Aplicativo] da aba [Aplicativo], selecione [Scan to
Word] ou [Scan to Excel].

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrdo v

L1 Salvar I Digitalizagdo | | . Opgdesdo arquivo | LI Papel o Compresséo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicativo: | k#- Scan to Word Is ])

Configuracdes do aplicativo...

Adicionar ou remover...

©)]
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

® E recomendado selecionar [Resolugdo automatica] ou [Otimo] em [Qualidade da
M imagem] na aba [Digitalizagao] da janela de configuragdes do ScanSnap.
® O ScanSnap Manager também pode interagir com o [Scan to Word] ou [Scan to Excel]
quando selecionar:
- [Scan to Word] ou [Scan to Excel] do menu pop-up [Perfil] da janela de
configuragbes do ScanSnap
- [Scan to Word] ou [Scan to Excel] do menu de perfis

3. Clique o botao [Aplicar] da janela de configuragées do ScanSnap.
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4. Clique o botao [." ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragdées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= A conversao dos dados da imagem para arquivos do Word ou Excel sera iniciada
exibindo a seguinte mensagem.

Convertendo o documento

Lendo...: 1 de 2 paginas processadas

Cancelar )

= Quando a conversao for concluida, o Word ou Excel sera iniciado e o resultado da
conversao exibido.

O arquivo Word ou Excel sera salvo em um dos seguintes formatos:

M ® Scan to Word: formato RTF (.rtf)

® Scan to Excel: formato XLS (.xIs)
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B Armazenando cartoes de visita no Cardiris

Esta secao descreve como armazenar as informagdes e imagens dos cartdes de visita no
Cardiris.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e gerenciar os cartdes com o
Cardiris, usando ou ndo o Quick menu, consulte as segdes:

® Operacgdes com o Quick menu ativado (— pagina 321)

® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 323)

® Usando a agenda de enderegos no Cardiris (— pagina 326)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
secgao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 259).

1. Carregue o cartdo de visitas no ScanSnap.

® Carregue o cartao de forma que a frente fique voltada para a Bandeja de entrada do
AAD (Tampa).

® Para digitalizar varios cartbes de visitas, carregue-os em pilha.

® Na3ao deixe espacgos entre as Guias laterais e os cartdes de visitas.

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

E recomendado selecionar [Resolugéo automatica] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem]
na aba [Digitalizagéo] da janela de configuragdes do ScanSnap.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Clique o icone [Cardiris].

ays=0899%
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Aguarde até que o ScanSnap Manager efetue a integracdo com o Cardiris antes de
digitalizar outro documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

@ ® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

= A janela do Cardiris sera exibida.

4. Verifique o cartao digitalizado e os resultados do reconhecimento.

elel.) Rafael Bezerra (Card 1 of 1) ™

Botao
"Card Style"
Imagem do
Rafael Bezerra cartdo
Dapartaments de Marketing
- L Tel.D0-BA77-0001  FAX.OD-1211-2222
Botao [Export Mo = ;;:.sgv_gu:s:nemema.mmm Granda, Séa Pauk
Botao
"Output Format"
Barra de Resultado do
ferramentas do reconhecimento
cartao

.wedesign.com

€ e-mail

A imagem do cartdo atual sera exibida na parte superior direita.

A lista dos cartdes ja digitalizados sera exibida a esquerda, na barra de ferramentas do
cartgo.

O resultado do reconhecimento sera exibido abaixo da imagem do cartéo.

@ Nao feche o Cardiris durante a configuragao ou enquanto mensagens estiverem sendo
exibidas.

® Para reconhecer cartdes de visitas de idiomas diferentes dos cartées configurados no
M Cardiris, clique o botédo "Card Style" e altere as configuragdes do pais.
® Para maiores detalhes sobre as fungdes e como usar o Cardiris, consulte o Cardiris™
4 User Guide e Cardiris Help.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
sec¢ao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 264).

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Aplicativo] da aba [Aplicativo], selecione [Cardiris].

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrdo s

L1 Salvar I Digitalizagdo | | . Opgdesdo arquivo | LI Papel o Compresséo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicativo'. | 2! Cardiris |3-D

Configuracgdes do aplicativo...

Adicionar ou remover...

©)]
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

E recomendado selecionar [Resolugéo automatica] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem]
na aba [Digitalizag&o] da janela de configuragdes do ScanSnap.

O ScanSnap Manager podera também interagir com o [Cardiris] ao selecionar:
M ® [Cardiris] do menu pop-up [Perfil] da janela de configuragdes do ScanSnap
® [Cardiris] do menu de perfis

3. Clique o botao [Aplicar].
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4. Clique o botao [." ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragdées do ScanSnap.

5. Carregue o cartdo de visitas no ScanSnap.

® Carregue o cartao de forma que a frente fique voltada para a Bandeja de entrada do
AAD (Tampa).

® Para digitalizar varios cartbées de visitas, carregue-os em pilha.

® Na3o deixe espacgos entre as Guias laterais e os cartdes de visitas.

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A janela do Cardiris sera exibida.
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7. Verifique o cartao digitalizado e os resultados do reconhecimento.

@NeN ) Rafael Bezerra (Card 1 of 1) =

Botao
"Card Style"
Imagem do
Rafael Bezerra cartdo
Dapartamants de Marksting
Tel.00-8377-0B01  FAX.OD-1211-2222
Botéo [Export Ay Almeida Sosres 7874, Jerdim Grands, S&o Pauk
Botao
"Output Format"
Barra de Resultado do
ferramentas do G e reconhecimento
cartao

wedesign.com

OTE e-mail

A imagem do cartdo atual sera exibida na parte superior direita.

A lista dos cartdes ja digitalizados sera exibida a esquerda, na barra de ferramentas do
carto.

O resultado do reconhecimento sera exibido abaixo da imagem do cartéo.

@ Nao feche o Cardiris durante a configuragdo ou enquanto mensagens estiverem sendo
exibidas.

® Para reconhecer cartdes de visitas de idiomas diferentes dos cartdes configurados no
M Cardiris, clique o botao "Card Style" e altere as configuragdes do pais.
® Para maiores detalhes sobre as fungdes e como usar o Cardiris, consulte o Cardiris ™
4 User Guide e Cardiris Help.
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Usando a agenda de endereg¢os no Cardiris
Para registrar os caracteres reconhecidos dos cartdes digitalizados na agenda de enderecgos,
efetue os seguintes procedimentos.

Nao feche o Cardiris durante a configuragdo ou enquanto as mensagens estiverem exibidas.

1 . Clique o botao "Output Format" ou selecione [Settings] — [Output
Format] na barra de menus.

= A janela [Business Cards] sera exibida.

Business Cards

Format: | vCard o ]

Layout

Field delimiter: | Tab

nclude field names

nclude card images

Output

V| Ask file name and location

Send to: | None o ]

Copy to clipboard

./—\.
(Cancel )  OK )

2. Selecione [Address Book] pelo menu pop-up [Format].

HTML
Unicode

Forma v vCard B

ESL T Address Book
Fiell VIICTOS0 nlourage
Microsoft Excel

I Microsoft Outlook
Include card images

Output

V| Ask file name and location

Send to: | None o ]

Copy to clipboard

£ N
bbb

3. Clique o botio [OK].
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4. Clique o botao [Export] ou selecione [Process] — [Export All Cards] na
barra de menus.

= O resultado do reconhecimento de texto dos cartdes digitalizados na barra de
ferramentas sera registrado na agenda de enderegos.

5. Selecione [Cardiris for ScanSnap] — [Quit Cardiris for ScanSnap] na
barra de menus para encerrar o Cardiris.

O resultado do reconhecimento dos cartdes de visitas pode ser reproduzido em
M texto ou no formato vCard. Para maiores detalhes, consulte o Cardiris™ 4 User
Guide e Cardiris Help.
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B Armazenando imagens digitalizadas no iPhoto

Esta secao descreve como armazenar as imagens digitalizadas no iPhoto.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagdo e armazenar a imagem digitalizada
no iPhoto usando ou ndo o Quick menu, consulte as segoes:

® Operagdes com o Quick menu ativado (— pagina 329)
® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 331)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
secgao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 259).

1. Carregue o documento no ScanSnap.
Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Clique o icone [iPhoto].

-

® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Aguarde até que o ScanSnap Manager efetue a integracdo com o iPhoto antes de
digitalizar outro documento.

® N3ao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

= A janela [iPhoto] sera exibida.
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4. Verifique a imagem digitalizada armazenada no iPhoto.

LIBRARY

209/ ¥ untitled event

&8/ Events e
& Photos Oct 16, — 6 photos
¥ RECENT
=] Last 12 Months "
 Flagged L s
1 Trash ol Sher | ool ¥
7 -
had el a1
.
— e
_-— Il
I e " |
B == Doo
® /25 X P o Ol @ = =
split Edit  Rotate Hide Flag Web Gallery Fmail  Print  Order Prints

-+ [@ [ %] >‘q:- Search

M
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A imagem digitalizada sera salva no iPhoto e na pasta especificada na [Pasta de
armazenamento de imagem] da aba [Salvar] da janela de configuragées do ScanSnap ao
mesmo tempo. Exclua o arquivo se nao for necessario.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
sec¢ao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 264).

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Aplicativo] da aba [Aplicativo], selecione [iPhoto].

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrdo e

1 Salvar i< Digitalizagdo | | L Opgdesdo argquivo | I Papel b Compresséo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicativo'. [ 7% iPhoto J :i)

Configuragdes do aplicativo...

(" Adicionar ou remover...

0]

f i \
Ocultar ~ Aplicar

O ScanSnap Manager podera também interagir com o [iPhoto] ao selecionar:
M ® [iPhoto] do menu pop-up [Perfil] da janela de configuracdes do ScanSnap
® [iPhoto] do menu de perfis

3. Clique o botao [Aplicar].

4. Clique o botao [""] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragdées do ScanSnap.
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5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como

carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A janela [iPhoto] sera exibida quando a digitalizagao for concluida.

7. Verifique a imagem digitalizada armazenada no iPhoto.

800

iPhoto

LIBRARY
&8/ Events
|ES| Photos
¥ RECENT

5] Last 12 Months

209/ ¥ untitled event

Oct 16,

— 6 photos

 Faged dhd)
17 Trash E :
T,
R - e
= T,
i o T,
e 2
I o .___ ___ H:Jr;:a" ;:JI :dl
» 7 X > B = ® s =
Split Edit Rotat 1id Flag Book Calendar  Card Web Gallery Ema Prnt Order Prints
+ e Q2" Search Y 6 photos in 1 Event m @

M

A imagem digitalizada sera salva no iPhoto e na pasta especificada na [Pasta de
armazenamento de imagem] da aba [Salvar] da janela de configuragbes do ScanSnap ao
mesmo tempo. Exclua o arquivo se néo for necessario.
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B Salvando documentos no Evernote

Esta secao descreve como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo PDF no
Evernote.

Salvando as imagens digitalizadas convertidas em PDFs pesquisaveis no Evernote, as
mesmas poderao ser pesquisadas no Evernote.

® Crie um notebook no Evernote para Mac e salve um arquivo no Evernote.

® Desmarque a caixa [Trazer a nova en
nota para a frente] da janela _ﬂ
[Preferéncias] do Evernote com i
antecedéncia para evitar que novas

Preferéncias

Clipping

o

==
Atalhos

o Q

Geral Sincronizar Atualizagio de Software

Por padrdo, colocar todas as notas capturadas no seguinte bloco

notas sejam exibidas quando digitalizar
documentos consecutivamente.

A imagem ao lado é do Evernote para

Mac 2.0.4. Desmarque a caixa [Trazer

a nova nota para a frente] nesta janela.

A janela e o conteudo pode diferir
dependendo da versdo do Evernote
utilizado.

de notas:

| My Notebook & ] ( Nove Bloco de Nota |

Depois de uma captura:
"1 Trazer a nova nota para a frente )
—
ibrar icone do Dock uma vez.

™ Tocar um som

Por predefinicdo, ver PDFs capturados:

| Incorporados &

Plugin do Safari

O plugin Evernote para o Safari permite capturar notas de pdginas
web no safari.

E Utilizar o plugin de captura no Safari

Reiniciar o Safari para que as alteragdes entrem em funcionamento.

Plugin do Firefox

O Plugin Evernote para o Firefox permite capturar notas de pdginas web.
Também se encontra disponivel a partir do website de Add-Ons Mozilla:

( Fazer download do plugin Evernote para Fire )

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagcao e salvar a imagem digitalizada no
Evernote usando ou ndo o Quick menu, consulte as secoes:

® Operagdes com o Quick menu ativado (— pagina 334)
® Operacgdes com o Quick menu desativado (— pagina 336)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
secgao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 259).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragdes do [Scan to Evernote (Document)] (caso nao
deseje alterar as configuragodes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique em [Configuragdes] no icone [Scan to Evernote (Document)].

Scan to Evernote (Document)

= A janela [Scan to Evernote (Document) - Opgbes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Evernote (Document) - Opgdes],
consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

.00 Scan to Evernote (Document) - Opgdes

E Converter em PDF pesquisavel
Opgdes do OCR

Idioma: | @ Portugués !

Paginas selecionadas: () Primeira pagina (%) Todas as paginas

@ (" Cancelar \.( oK )

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Evernote (Document) - Opg¢des].
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4. Clique o icone do [Scan to Evernote (Document)].

Scan to Evernote (Document)

4t Configuragoes...

FOBEL B

Clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap

® A digitalizagdo n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Salve o arquivo PDF no Evernote antes de digitalizar o proximo documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

= Quando [JPEG(*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da aba [Op¢des do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo PDF sera criado a
partir de cada arquivo JPEG.
A seguinte janela sera exibida durante a criagdo do arquivo.

Scan to Evernote (Document)

Criando arquivos PDF a partir de imagens...

“nv

= Se a caixa de selegao [Converter em PDF pesquisavel] for marcada no passo 3., o
reconhecimento de texto sera efetuado de acordo com as configuragdes do [Opgdes
do OCR] da janela [Scan to Evernote - Opgoes].

A seguinte janela sera exibida durante o reconhecimento do texto.

ann Scan to Evernote (Document) Searchable PDF Maker

Executando o reconhecimento de texto...

Arquivo em
reconhecimento: .pdf
Sl-al-us do ------------
processamento:
Processando a pagina 1/1

[ Cancelar )
| S

O reconhecimento sera efetuado se existirem paginas contendo textos que ainda
M nao foram processados. Observe que o reconhecimento sera efetuado em todas as
paginas, incluindo as que contém textos ja reconhecidos.

= O Evernote para Mac sera aberto e o arquivo PDF sera salvo no Evernote.

O arquivo onde a imagem digitalizada foi salva permanece na pasta especificada em

M [Pasta de armazenamento de imagem] da aba [Salvar] da janela de configuragbes do
ScanSnap mesmo apds a imagem ser salva no Evernote. Exclua o arquivo se néo for
necessario.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
sec¢ao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 264).

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Aplicativo] da aba [Aplicativo], selecione [Scan to
Evernote (Document)].

(%]

. Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Com_gacto ) Alta g_ua.l.ida.de - | Padrio s

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

A Aplicativo |J=1 Salvar i< Digitalizagdo | | . Opgdesdo arquivo | LI Papel o Compresséo

(Aplicativo: [ 3 Scan to Evernote (Document) 4 ])

( Configuragges do aplicativo...

(" Adicionar ou remover... )

Ocultar ~ Aplicar

O ScanSnap Manager pode interagir com o [Scan to Evernote (Document)] quando
u selecionar:
® [Scan to Evernote (Document)] do menu pop-up [Perfil] da janela de configuragdes do

ScanSnap
® [Scan to Evernote (Document)] do menu de perfis
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3. Altere as configuragdes do [Scan to Evernote (Document)] (caso nao
deseje alterar as configuragodes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

A Aplicativo | |1 Salvar ﬁ Digitalizagio | | -, Opgdes do arquivo L1 Papel o Compressao

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: | 3 Scan to Evernote (Document) ]

(:/ Configuragdes do aplicativo... )

(" Adicionar ou remover...

@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

= A janela [Scan to Evernote (Document) - Opgbes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Evernote (Document) - Opgoes],

consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

(. YON®! Scan to Evernote (Document) - Opgdes

E Converter em PDF pesquisavel
Opgdes do OCR

Idioma: | @ Portugués !

Paginas selecionadas: () Primeira pagina (%) Todas as paginas

@ (" Cancelar \.( oK )

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Evernote (Document) - Opg¢des].
4. ciique o botao [Aplicar].

5. Clique o botdo [ {1 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.

6. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Quando [JPEG(*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da aba [Op¢des do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo PDF sera criado a
partir de cada arquivo JPEG.
A seguinte janela sera exibida durante a criagao do arquivo.

Scan to Evernote (Document)

Criando arquivos PDF a partir de imagens...

”l“

= Se a caixa de selegao [Converter em PDF pesquisavel] for marcada no passo 3., o
reconhecimento de texto sera efetuado de acordo com as configuragées do [Opgdes
do OCR] da janela [Scan to Evernote - Opgdes].

A seguinte janela sera exibida durante o reconhecimento do texto.

MmO Scan to Evernote (Document) Searchable PDF Maker

Executando o reconhecimento de texto...
Arquivo em
reconhecimento: .pdf

Status do "EEE———————
processamento:

Processando a pagina 1/1

£ - N
[ Cancelar )
—

O reconhecimento sera efetuado se existirem paginas contendo textos que ainda
M nao foram processados. Observe que o reconhecimento sera efetuado em todas as
paginas, incluindo as que contém textos ja reconhecidos.

= O Evernote para Mac sera aberto e o arquivo PDF sera salvo no Evernote.

O arquivo onde a imagem digitalizada foi salva permanece na pasta especificada em

M [Pasta de armazenamento de imagem] da aba [Salvar] da janela de configura¢des do
ScanSnap mesmo apos a imagem ser salva no Evernote. Exclua o arquivo se nédo for
necessario.
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B Salvando anotacdes no Evernote

Esta secdo descreve como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo JPEG no

Evernote.

Quando um arquivo JPEG é salvo no Evernote, o reconhecimento do texto € efetuado no

texto inteiro, incluindo caracteres manuscritos, convertendo-o em um arquivo pesquisavel.

® Crie um notebook no Evernote para Mac e salve um arquivo no Evernote.

® Desmarque a caixa [Trazer a nova
nota para a frente] da janela
[Preferéncias] do Evernote com
antecedéncia para evitar que novas
notas sejam exibidas quando
digitalizar documentos
consecutivamente.
A imagem ao lado é do Evernote para
Mac 2.0.4. Desmarque a caixa [Trazer

a nova nota para a frente] nesta janela.

A janela e o conteudo pode diferir
dependendo da versao do Evernote
utilizado.

ann Preferéncias

oo Y e
o el
Geral Sincronizar Atualizagio de Software ' Clipping Atalhos

Por padrio, colocar todas as notas capturadas no seguinte bloco
de notas:

| My Notebook

s ] ( Novo Bloco de Note )

Depois de uma captura:
") Trazer a nova nota para a frente
-
ibrar icone do Dock uma vez.

™ Tocar um som

Por predefinicdo, ver PDFs capturados:

| Incorporados %

Plugin do Safari

O plugin Evernote para o Safari permite capturar notas de paginas
web no safari.

E Utilizar o plugin de captura no Safari

Reiniciar o Safari para que as alteragdes entrem em funcionamento.

Plugin do Firefox

O Plugin Evernote para o Firefox permite capturar notas de pdginas web.
Também se encontra disponivel a partir do website de Add-Ons Mozilla:

(Fazer download de plugin Evernote para Fire )

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e enviar a imagem digitalizada para

o Evernote usando ou ndo o Quick menu, consulte as secdes:
® Operagdes com o Quick menu ativado (— pagina 340)
® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 342)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
secgao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 259).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Clique o icone do [Scan to Evernote (Note)].

Scan to Evernote (Note)

® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Salve o arquivo JPEG no Evernote antes de digitalizar o préximo documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

= Quando [PDF (*.pdf)] for selecionado em [Formato do arquivo] da aba [Op¢des do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo JPEG sera criado a
partir de cada pagina do arquivo PDF.
A seguinte janela sera exibida durante a criagdo do arquivo.

Scan to Evernote (Note)

Criando arquivos JPEG a partir de imagens...

= O Evernote para Mac sera aberto e o arquivo JPEG sera salvo no Evernote.
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® Quando [PDF (*.pdf)] for selecionado em [Formato do arquivo] da aba [Opgbes do
u arquivo] da janela de configuragdes do ScanSnap, um numero de série com 4 digitos
sera adicionado automaticamente ao nome do arquivo salvo no Evernote.
Ex.: Quando o nome do arquivo for [ScanSnap], o arquivo sera salvo como:
ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® O arquivo onde a imagem digitalizada foi salva permanece na pasta especificada em
[Pasta de armazenamento de imagem] da aba [Salvar] da janela de configura¢des do
ScanSnap mesmo apds a imagem ser salva no Evernote. Exclua o arquivo se nao for
necessario.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
sec¢ao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 264).

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Aplicativo] da aba [Aplicativo], selecione [Scan to
Evernote (Note)].

% |

| Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | padrio 55

| Salvar i< Digitalizagdo | | ., Opgdesdo arquivo | I Papel o Compresséo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

( Aplicativo: | ¥ Scan to Evernote (Note) v ])

Configuracdes do aplicativo...

(" Adicionar ou remover...

0]

f i \
Ocultar ~ Aplicar

O ScanSnap Manager pode interagir com o [Scan to Evernote (Note)] quando selecionar:
M ® [Scan to Evernote (Note)] do menu pop-up [Perfil] da janela de configuragbes do
ScanSnap
® [Scan to Evernote (Note)] do menu de perfis

3. Clique o botao [Aplicar].

4. Clique o botdo [ 7] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragées do ScanSnap.
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5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Quando [PDF (*.pdf)] for selecionado em [Formato do arquivo] da aba [Op¢des do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo JPEG sera criado a
partir de cada pagina do arquivo PDF.
A seguinte janela sera exibida durante a criagao do arquivo.

Scan to Evernote (Note)

Criando arquivos JPEG a partir de imagens...

= O Evernote para Mac sera aberto e o arquivo JPEG sera salvo no Evernote.

® Quando [PDF (*.pdf)] for selecionado em [Formato do arquivo] da aba [Opgbes do
M arquivo] da janela de configuragdes do ScanSnap, um numero de série com 4 digitos
sera adicionado automaticamente ao nome do arquivo salvo no Evernote.
Ex.: Quando o nome do arquivo for [ScanSnap], o arquivo sera salvo como:
ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® O arquivo onde a imagem digitalizada foi salva permanece na pasta especificada em
[Pasta de armazenamento de imagem] da aba [Salvar] da janela de configuragdes do
ScanSnap mesmo apds a imagem ser salva no Evernote. Exclua o arquivo se nao for
necessario.
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B Salvando documentos no Google Docs

Esta secao descreve como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo PDF no
Google Docs.

Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e salvar a imagem digitalizada no
Google Docs usando ou
nao o Quick menu, consulte as segoes:

® Operagdes com o Quick menu ativado (— pagina 345)

® Operacgdes com o Quick menu desativado (— pagina 348)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
secgao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 259).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragdes do [Scan to Google Docs(TM)] (caso ndo deseje
alterar as configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique em [Configuragdes] no icone [Scan to Google Docs(TM)].

Scan to Google Docs(TM)
P
<3

= A janela [Scan to Google Docs(TM) - Opgodes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Google Docs(TM) - Opgdes], consulte
a Ajuda do ScanSnap Manager.

.00 Scan to Google Docs(TM) - Opgdies

Conta do Google

E-mail: |

Senha:

E Converter em PDF pesquisavel

Opgdes do OCR

Idioma: | [@ Portugués 4 ]

Paginas selecionadas: () Primeira pagina (%) Todas as paginas

|1 Salvar imagens digitalizadas

@ (" Cancelar \.( oK )
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Se o computador estiver compartilhado com outros usuarios, ndo insira o [E-mail] e a
[Senha] nesta janela. Caso contrario, outros usuarios poderao efetuar o login no
Google Docs automaticamente.

Por isso, é recomendado configurar apenas o [E-mail] nesta janela, inserindo a
senha a cada uso.

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Google Docs(TM) - Opg¢des].
4. Clique o icone do [Scan to Google Docs(TM)].

ﬂ e e -
CYCIL
C il
4t Configuragoes...

® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Salve o arquivo PDF no Google Docs antes de digitalizar o préximo documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

= Se a conta do Google n&o for especificada na janela [Scan to Google Docs(TM) -
Opcgdes] do passo 3., a janela [Scan to Google Docs(TM)] sera exibida. Para
continuar, insira o endereco de e-mail, a senha e clique o botao [OK].

8.0 Scan to Google Docs(TM)

Enter your Google account.

E-mail: |

Senha:

| Lembrar a senha no keychain

® (" Cancelar ) ( oK )

® Se o computador for compartilhado com outros usuérios, ndo marque a caixa de
selecdo [Lembrar a senha no keychain] nesta janela. Caso contrario, outros
usuarios poderéao efetuar o login no Google Docs automaticamente.

® O Scan to Google Docs nao estara disponivel quando a conex&o a Internet for
efetuada via proxy que solicita autenticagéo.
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= Quando [JPEG(*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da aba [Op¢des do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo PDF sera criado a
partir de cada arquivo JPEG.
A seguinte janela sera exibida durante a criagdo do arquivo.

Scan to Google Docs(TM)

Criando arquivos PDF a partir de imagens...

’f|\

LY

= Se a caixa de selegao [Converter em PDF pesquisavel] for marcada na janela [Scan
to Google Docs(TM) - Opgdes] no passo 3., o reconhecimento do texto sera
efetuado de acordo com as configuragdes das [Opgdes do OCR] da janela [Scan to
Google Docs(TM) - Opgdes].
A seguinte janela sera exibida durante o reconhecimento do texto.

8,00 Scan to Google Docs(TM) Searchable PDF Maker

Executando o reconhecimento de texto...
Arquivo em
reconhecimento: .pdf

Status do "SEE——————————
processamento:

Processando a pagina 1/1

£ - N
[ Cancelar )
—

O reconhecimento sera efetuado se existirem paginas contendo textos que ainda
M nao foram processados. Observe que o reconhecimento sera efetuado em todas as
paginas, incluindo as que contém textos ja reconhecidos.
= O arquivo sera salvo no Google Docs. Clique em [Fechar] para fechar a janela [Scan
to Google Docs(TM)] apds o armazenamento ter sido concluido.

(. PONS Scan to Google Docs(TM)

0 armazenamento no Google Docs(TM) foi concluido co
Arquivo em
reconhecimento: .pdf

Status do
processamento:

Documento: 1/1 Tamanho do arquivo: 0.23MB /0.23MB

(: Fechar esta janela quando o armazenamento for conclufdo)

(" Fechar }

Se a caixa de selegao [Fechar esta janela quando o armazenamento for concluido]
for marcada, a janela [Scan to Google Docs(TM)] sera fechada automaticamente a
partir da préoxima digitalizagdo quando o armazenamento for concluido.

O Google Docs nao sera aberto apds o armazenamento ter sido concluido. Para verificar o
M arquivo PDF salvo, abra o navegador e efetue o login no Google Docs.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
sec¢ao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 264).

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Aplicativo] da aba [Aplicativo], selecione [Scan to
Google Docs(TM)].

(%]

. Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Com_gacto ) Alta g_ua.l.ida.de - | Padrio s

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

A Aplicativo §1 Salvar i< Digitalizagdo | | ., Opgdesdo arquivo | I Papel o Compresséo

(Aplicativo: [ 74 Scan to Google Docs(TM) v i)

( Configuragges do aplicativo...

(" Adicionar ou remover... )

Ocultar ~ Aplicar

O ScanSnap Manager pode interagir com o [Scan to Google Docs(TM)] quando
u selecionar:
® [Scan to Google Docs(TM)] do menu pop-up [Perfil] da janela de configuragdes do

ScanSnap
® [Scan to Google Docs(TM)] do menu de perfis
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3. Altere as configuragdes do [Scan to Google Docs(TM)] (caso nao deseje
alterar as configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

A Aplicativo | L1 Salvar I Digitalizagdo | | . Opgdesdo arquivo | I Papel Lj2 Compressdo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: | % Scan to Google Docs(TM) 3

E/ Configuragdes do aplicativo... \)

(" Adicionar ou remover... )

)

Ocultar ~ Aplicar

= A janela [Scan to Google Docs(TM) - Opgdes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Google Docs(TM) - Opgdes], consulte
a Ajuda do ScanSnap Manager.

.00 Scan to Google Docs(TM} - Opgdes

Conta do Google

E-mail: “

Senha:

E Converter em PDF pesquisavel

Opgdes do OCR

Idioma: | [ Portugués o i

Paginas selecionadas: () Primeira pagina (%) Todas as paginas

|1 Salvar imagens digitalizadas

® (" Cancelar \.( oK )

Se o computador estiver compartilhado com outros usuarios, ndo insira o [E-mail] e a
[Senha] nesta janela. Caso contrario, outros usuarios poderéo efetuar o login no
Google Docs automaticamente.

Por isso, é recomendado configurar apenas o [E-mail] nesta janela, inserindo a
senha a cada uso.

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Google Docs(TM) - Opgdes].

4. Clique o botao [Aplicar].
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5. Clique o botao [." ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragdées do ScanSnap.

6. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= Se a conta do Google nao for especificada na janela [Scan to Google Docs(TM) -
Opcdes] do passo 3., a janela [Scan to Google Docs(TM)] sera exibida quando a
digitalizagao for concluida. Para continuar, insira o enderego de e-mail, a senha e
clique o botao [OK].

M, Scan to Google Docs(TM)

Enter your Google account.

E-mail: |

Senha:

| Lembrar a senha no keychain

("h (" Cancelar ) ( oK )

® Se o computador for compartilhado com outros usuarios, ndo marque a caixa de
selegéo [Lembrar a senha no keychain] nesta janela. Caso contrario, outros
usuarios poderao efetuar o login no Google Docs automaticamente.

® O Scan to Google Docs nao estara disponivel quando a conexao a Internet for
efetuada via proxy que solicita autenticagao.

= Quando [JPEG(*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da aba [Opgdes do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo PDF sera criado a
partir de cada arquivo JPEG.
A seguinte janela sera exibida durante a criagdo do arquivo.

Scan to Google Docs(TM)

Criando arquivos PDF a partir de imagens...
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= Se a caixa de selegao [Converter em PDF pesquisavel] for marcada na janela [Scan
to Google Docs(TM) - Opgdes] no passo 3., o reconhecimento do texto sera
efetuado de acordo com as configuragdes das [Opgbes do OCR] da janela [Scan to
Google Docs(TM) - Opgoes].
A seguinte janela sera exibida durante o reconhecimento do texto.

.00 Scan to Google Docs(TM) Searchable PDF Maker

Executando o reconhecimento de texto...
Arquivo em
reconhecimento: .pdf

Gratus do
processamento:

Processando a pagina 1/1

e A
[ Cancelar )
| S

O reconhecimento sera efetuado se existirem paginas contendo textos que ainda

M ndo foram processados. Observe que o reconhecimento sera efetuado em todas as
paginas, incluindo as que contém textos ja reconhecidos.

= O arquivo sera salvo no Google Docs. Clique em [Fechar] para fechar a janela [Scan
to Google Docs(TM)] apds o armazenamento ter sido concluido.

(. PONS Scan to Google Docs(TM)
0 armazenamento no Google Docs(TM) foi concluido co
Arquivo em
reconhecimento: -pdf
Status do
processamento:
Documento: 1/1 Tamanho do arquivo: 0.23MB /0.23MB

(‘: Fechar esta janela quando o armazenamento for concluido)

f Fechar )

Se a caixa de selegao [Fechar esta janela quando o armazenamento for concluido]
for marcada, a janela [Scan to Google Docs(TM)] sera fechada automaticamente a
partir da proxima digitalizagdo quando o armazenamento for concluido.

O Google Docs ndo sera aberto apds o armazenamento ter sido concluido. Para verificar o
M arquivo PDF salvo, abra o navegador e efetue o login no Google Docs.
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B Postando ao Salesforce Chatter

Esta secao descreve como postar a imagem digitalizada como PDF ou JPEG ao Salesforce
Chatter.

O ScanSnap Manager pode integrar com as seguintes edigées do Salesforce:
® Unlimited
® Enterprise

Para maiores detalhes sobre como postar ao Salesforce Chatter usando ou ndo o Quick
menu, consulte as sec¢odes:

® Operacdes com o Quick menu ativado (— pagina 353)

® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 357)
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
secgao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 259).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

3. Altere as configuragdes do [Scan to Salesforce Chatter] (caso nao
deseje alterar as configuragodes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique em [Configuragbes] no icone [Scan to Salesforce Chatter].

e T
CoBEE B

4* Configuragdes...

Clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap

= A janela [Scan to Salesforce Chatter - Opgbes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Salesforce Chatter - Opgdes],
consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

M 7 Scan to Salesforce Chatter - Opgdes

Conta do usudrio

Nome do usudrio: ||

Senha:

Chave de seguranga:

[_] Salvar as imagens digitalizadas em arquivo

@ (" Cancelar ) ( oK )

Se o computador estiver compartilhado com outros usuarios, ndo configure o [Nome
do usuario], a [Senha] e a [Chave de seguranga]. Caso contrario, outros usuarios
poderao efetuar o login no Salesforce automaticamente.

Por isso, é recomendado configurar apenas o [Nome do usuario] e a [Chave de
seguranca] nesta janela, inserindo a senha a cada uso.
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3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Salesforce Chatter - Opgdes].

4. Clique o icone [Scan to Salesforce Chatter].

By =H0989

Scan to Salesforce Chatter

= Se a conta do Salesforce ndo for especificada na janela [Scan to Salesforce Chatter
- Opc¢des] do passo 3., a janela [Scan to Salesforce Chatter - Logon] sera exibida.
Para continuar, insira 0 nome do usuario, a senha e clique o botéo [OK]. Insira a
chave de seguranga se necessario.

8,00 Scan to Salesforce Chatter - Logon

Insira a conta do usudrio.

MNome do usudrio:

Senha:

Chave de seguranga:

| Lembrar a senha no keychain

® (" Cancelar ) ( oK )

® Se o computador for compartilhado com outros usuérios, ndo marque a caixa de
selecdo [Lembrar a senha no keychain] nesta janela. Caso contrario, outros
usuarios poderéao efetuar o login no Salesforce automaticamente.

® O Scan to Salesforce Chatter ndo estara disponivel em um proxy que solicita
autenticacdo para se conectar a Internet.

= A janela [Scan to Salesforce Chatter] sera exibida.

354



Acdes (Mac OS)

5. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Salesforce Chatter] é possivel configurar o destino e 0 método de
postagem, a mensagem a ser postada, 0 nome e a descri¢do do arquivo da imagem
que sera postada, e também salvar a imagem na pasta especificada em [Pasta de
armazenamento de imagem].

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Salesforce Chatter], consulte a Ajuda do
ScanSnap Manager.

0.0 Scan to Salesforce Chatter
Précvisualizar MNome arguive: 1/ 2 Arauivo
S =
_05_17_03_59_50.pdf
Informegbes da postagem
| Destinatério: Meus feeds | Alterar...
° w s » Método: Postar ao Chatter
) ™ Postar todos os arquivos com a mesma configuragéo
1984 000 008 e
= Informegoes do Chatter
5 Mensagem: |
'
Nome de exibigo: _05_17_03_59_50
1|
I I Descrigao:
T
(1 < 111 > M G y [_] Salvar as imagens digitalizadas em arquivo
s ( )
@ Voltar ( Avangar ) ( Cancelar ) ( Postar

Pré-visualizagao
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6. Clique o botao [Postar].

= O arquivo sera postado ao Salesforce Chatter. Clique em [Fechar] para fechar a
janela [Scan to Salesforce Chatter] apds a postagem ter sido concluida.

P YeYe

Scan to Salesforce Chatter

A postagem ao Salesforce foi concluida com sucesso.

Arguivo em reconhecimento: .pdf

Status do processamento:

Documento: 2/2 Tamanho do arquivo: 0.38/0.38 MB

(: Fechar esta janela quando a postagem for concluida)

Se a caixa de selegao [Fechar esta janela quando a postagem for concluida] for
marcada, a janela [Scan to Salesforce Chatter] sera fechada automaticamente a
partir da proxima digitalizagdo quando a postagem for concluida.

® Apds o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Salesforce Chatter] ser

fechada, a digitalizacdo ndo podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to Salesforce
Chatter] antes de digitalizar o préximo documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

O Salesforce néo sera aberto apds a postagem ter sido concluida. Para verificar a imagem
M salva, abra o navegador e efetue o login no Salesforce.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
sec¢ao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 264).

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Aplicativo] da aba [Aplicativo], selecione [Scan to
Salesforce Chatter].

™

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | padrio L

Papel CJ2 Compressdo

1 Salvar I Digitalizagdo | | . Opgdes do arquivo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

( Aplicativo: | "CY Scan to Salesforce Chatter J :i)

€ Configuragdes do aplicativo... )]

(" Adicionar ou remover... )

@
f \ [ i \
Ocultar ~ Aplicar

Apos adicionar as configuragdes personalizadas como perfis, o aplicativo que interagira
M com o ScanSnap Manager pode ser selecionado pelo menu pop-up [Perfil] ou pelo menu

de perfis a partir da préxima digitalizagao.

Para maiores detalhes sobre como adicionar um perfil, consulte a se¢édo "Gerenciamento

de perfis" (pagina 275).
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3. Altere as configuragdes do [Scan to Salesforce Chatter] (caso nao
deseje alterar as configuragodes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

A Aplicativo | L1 Salvar ﬁ Digitalizago | | -, Opgdes do arquivo L Papel o Compressao

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: | “C* Scan to Salesforce Chatter I+ ]

G Configuragdes do aplicativo... \)

s P
Adicionar ou remover...

@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

= A janela [Scan to Salesforce Chatter - Opgbes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Salesforce Chatter - Opgdes],
consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

M 7 Scan to Salesforce Chatter - Opgdes

Conta do usudrio

Nome do usudrio: ||

Senha:

Chave de seguranga:

[_] Salvar as imagens digitalizadas em arquivo

@ (" Cancelar ) E oK 3

Se o computador estiver compartilhado com outros usuarios, ndo configure o [Nome
do usuario], a [Senha] e a [Chave de seguranga]. Caso contrario, outros usuérios
poderao efetuar o login no Salesforce automaticamente.

Por isso, é recomendado configurar apenas o [Nome do usuario] e a [Chave de
seguranca] nesta janela, inserindo a senha a cada uso.

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Salesforce Chatter - Opgoes].

4. Clique o botao [Aplicar].

5. Clique o botdo [ .7 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.
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6. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).

7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Se a conta do Salesforce nao for especificada na janela [Scan to Salesforce Chatter
- Opgoes] do passo 3., a janela [Scan to Salesforce Chatter - Logon] sera exibida
quando a digitalizagao for concluida. Para continuar, insira 0 nome do usuario, a
senha e clique o botao [OK]. Insira a chave de seguranga se necessario.

.YeNe Scan to Salesforce Chatter - Logon

Insira a conta do usuario.

Nome do usudrio:

Senha:

Chave de seguranga:

| Lembrar a senha no keychain

@ ( cancelar ) oK )

® Se o computador for compartilhado com outros usuarios, ndo marque a caixa de
selegdo [Lembrar a senha no keychain] nesta janela. Caso contrario, outros
usuarios poderao efetuar o login no Salesforce automaticamente.

® O Scan to Salesforce Chatter ndo estara disponivel em um proxy que solicita
autenticagao para se conectar a Internet.

= A janela [Scan to Salesforce Chatter] sera exibida.
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8. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Salesforce Chatter] é possivel configurar o destino e 0 método de
postagem, a mensagem a ser postada, 0 nome e a descri¢do do arquivo da imagem
que sera postada, e também salvar a imagem na pasta especificada em [Pasta de
armazenamento de imagem].

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Salesforce Chatter], consulte a Ajuda do
ScanSnap Manager.

0.0 Scan to Salesforce Chatter

Pré-visualizar MNome arguive: 1/ 2 Arauivo
[ h _05_17_03_59_50.pdf

Informegbes da postagem

Destinatério: Meus feeds | Alterar...

|
° w s » Método: Postar ao Chatter
1984 000 008 e

™ Postar todos os arquivos com a mesma configuragéo

= Informegoes do Chatter

5 Mensagem: |

Nome de exibigao: _05_17_03_59 50
i
il I I Descrigdo:
1

o« 11 > b G [_| Salvar as imagens digitalizadas em arguivo

@ Voltar ( Avangar ) ( Cancelar ) ( Postar

Pré-visualizagao

9. Clique o botao [Postar].

= O arquivo sera postado ao Salesforce Chatter. Clique em [Fechar] para fechar a
janela [Scan to Salesforce Chatter] apds a postagem ter sido concluida.

8,000 Scan to Salesforce Chatter

A postagem ao Salesforce foi concluida com sucesso.

Arguivo em reconhecimento: .pdf

Status do processamento:

Documento: 2/2 Tamanho do arquivo: 0.38/0.38 MB

(: Fechar esta janela quando a postagem for conclul’da)
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Se a caixa de selegao [Fechar esta janela quando a postagem for concluida] for
marcada, a janela [Scan to Salesforce Chatter] sera fechada automaticamente a
partir da proxima digitalizagdo quando a postagem for concluida.

® A digitalizagdo ndo pode ser efetuada se a janela [Scan to Salesforce Chatter] estiver
exibida. Feche a janela antes de digitalizar o préximo documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos
enquanto o [Scan to Salesforce Chatter] estiver sendo exibido.

O Salesforce n&o sera aberto apds a postagem ter sido concluida. Para verificar a imagem
M salva, abra o navegador e efetue o login no Salesforce.
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B Salvando dados em dispositivos moveis

Esta secao descreve como salvar a imagem digitalizada como PDF ou JPEG em um
dispositivo movel.

® Apenas um dispositivo mével pode ser conectado no computador.

® Para utilizar esta fungdo, o ScanSnap Connect Application deve estar instalado no
dispositivo moével. Adquira o ScanSnap Connect Application para dispositivos méveis em
lojas de aplicativos como a App Store.
O ScanSnap Connect Application para dispositivos méveis funciona nos seguintes sistemas
operacionais:
- i0S 4.2.1 ou mais recente

® Numero de imagens digitalizadas e o tamanho maximo do arquivo que pode ser salvo no
dispositivo mével:
- Numero de arquivos: Até 100
- Tamanho do arquivo: 1.024 MB

® O alerta do firewall pode ser exibido na primeira vez que o [Scan to Mobile] for executado.
Quando o alerta for exibido , selecione [Permitir acesso].
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M

® A seguinte mensagem sera exibida quando o [Scan to Mobile] for executado pela primeira
vez. Clique em [OK] para fechar a janela [Scan to Mobile - Configuragdes basicas].

' Scan to Mobile
g Bem vindo ao Scan to Mobile
Esta fungdo permite salvar os arquivos em um
dispositivo mével através da rede.

1. No computador, crie uma senha para compartilhar
com o dispositivo movel na janela [Scan to Mobile -
Configuragdes bdsicas].

2. No dispositivo mdvel, instale o ScanSnap Connect
Application.

3. Abra o ScanSnap Connect Application no dispositiva
mavel.

4. Selecione um computador e insira a senha na tela
[Insira a senhal.

Apds concluir a operagdo acima, o arguivo serda
enviado para o dispositive mavel.

Para maicres detalhes, consulte a Ajuda.
@ (" Cancelar \“( oK ) '

Na janela [Scan to Mobile - Configuracdes basicas], insira a senha para conectar o
dispositivo mével.
Para maiores detalhes sobre outras configuracdes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

.00 Scan to Mobile - Configuragdes basicas

EAbn’r o "Scan to Mobile" quando efetuar o login
[ Aguardar até que o botdo [Enviar] seja clicado

Configuragdes bdsicas

Insira a senha para conexdo a partir do dispositive mével.

Senha: |

Confirmar senha:

Detalhes das configuragdes

( Alterar )

h_
r
)
[
~

Nimero da porta:

@ [ Cancelar | oK

® Quando o Scan to Mobile estiver sendo executado, o icone Scan to Mobile sera exibido na
barra de menus.
O icone do Scan to Mobile indica o status da comunicagao entre o computador e o
dispositivo mével. A aparéncia do icone é alterada de acordo com o status de comunicagéo.

Status icone do Scan to Mobile

Aguardando

Modo de espera

Enviando

Erro ao enviar

0 @@| & [

Rejeitado
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Para maiores detalhes sobre como efetuar a digitalizagao e salvar a imagem digitalizada em
dispositivo movel através da integragdo automatica, usar ou ndo o Quick menu e como salvar
arquivos existentes em dispositivo movel, consulte as sec¢des:

Integragédo automatica (— pagina 365)

® Operagdes com o Quick menu ativado (— pagina 368)

® Operacdes com o Quick menu desativado (— pagina 371)

® Salvando um arquivo existente em dispositivos moéveis (— pagina 375)
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Integragcao automatica

® Para maiores detalhes sobre as fungdes e uso do ScanSnap Connect Application para
M dispositivos moveis, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application (iOS).
® Para maiores detalhes sobre a integracdo automatica com os aplicativos ativos, consulte a
secao "Integracéo automatica com aplicativos" (pagina 285).

1 . Pelo Finder, selecione [Aplicativos] e clique 2 vezes em [ScanSnap] —
[Scan to Mobile].

= A janela [Scan to Mobile] sera exibida.

aNno Scan to Mobile

Dispositive mdvel conectado @

Abra o ScanSnap Connect Application no dispositivo mével.
O dispositivo mdvel serd conectado ao computador
automaticamente.

Nome do computador:

€ Fechar y Suspender
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2. Conecte-se ao computador através do dispositivo movel.

Para maiores detalhes sobre como se conectar ao computador através do dispositivo

movel, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application (iOS).

= Quando a conexao for estabelecida, a janela [Scan to Mobile] sera exibida no
computador indicando o dispositivo mével que esta conectado.

aNno Scan to Mobile

Dispositivo movel conectado @

Enderego IP: Modo de espera

Tamanho do arguivo: 0,00 / 0,00 MB

Documento: o/ 0

Nome do computador: &

( Fechar B Suspender

3. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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4. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

Para ativar a integracdo automatica com o Scan to Mobile, pressione o botéo [Scan] do
ScanSnap e inicie a digitalizagdo enquanto o Scan to Mobile estiver ativo (quando o
programa estiver exibido na barra de menus).

= Imagens digitalizadas podem ser enviadas para o dispositivo mével apds a
digitalizacdo ser concluida.

aNno Scan to Mobile

Dispositive mdvel conectado @

Envio concluido (pronto para enviar o proximo arquivo)

Enderego IP: Envio concluido
Tamanho do arguivo: 0,09 0,09 MB
Documento: 1/ 1

Nome do computador: &

P—
( Fechar y Suspender

A

Quando a caixa de selegéo [Aguardar até que o botdo [Enviar] seja clicado] for marcada
M na janela [Scan to Mobile - Configuragdes basicas], o botdo [Enviar] sera exibido na janela
[Scan to Mobile]. Clique o botéo [Enviar] para enviar a imagem para o dispositivo mével.

5. Clique o botao [Fechar] para fechar a janela [Scan to Mobile] apés o
envio ter sido concluido.

A janela [Scan to Mobile] fechara automaticamente quando o dispositivo movel for

M desconectado do computador.
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Operagoes com o Quick menu ativado

Para ativar o Quick menu, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar marcada na janela

M de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizacdo de documentos usando o Quick menu, consulte a
secgao "Operagdes com o Quick menu ativado" (pagina 259).

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

2. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= O Quick menu sera exibido quando a digitalizagao for concluida.

Quando [Scan to Mobile] ja estiver aberto e ativo (com menu do Scan to Mobile exibido na
barra de tarefas), o ScanSnap Manager interagira com o [Scan to Mobile]
automaticamente, e o Quick menu ndo sera exibido.

Para exibir o Quick menu, altere 0 menu da barra de menus para um aplicativo além do
Scan to Mobile, e tente digitalizar novamente.

3. Altere as configuragdes do [Scan to Mobile] (caso nao deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique em [Configurag¢des] no icone [Scan to Mobile].

Scan to Mobile

= A janela [Scan to Mobile - Op¢des] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Mobile - Opgdes], consulte a Ajuda
do ScanSnap Manager.

.00 Scan to Mobile - Opgdes

[_] Salvar imagens digitalizadas

@ (" Cancelar ) ( oK )

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Mobile - Opgdes].
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4. Clique o icone [Scan to Mobile].

gD
@y=H88

+F Configuragdes...

® A digitalizagdo n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Aguarde até que o ScanSnap Manager efetue a integragdo com o [Scan to Mobile]

antes de digitalizar outro documento.

® N3&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos

enquanto o Quick menu estiver sendo exibido.

= A janela [Scan to Mobile] sera exibida.

MO Scan to Mobile

Dispositivo mével conectado ®

Abra o ScanSnap Connect Application no dispositivo mével.
0 dispositivo mével serd conectado ao computador
automaticamente, iniciando o envie ac dispositive mavel.

Documento: 1

Nome do computador: =~ -

A
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5. Conecte-se ao computador através do dispositivo moével.

Para maiores detalhes sobre como se conectar ao computador através do dispositivo

movel, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application (iOS).

= Quando a conexao for estabelecida, a janela [Scan to Mobile] sera exibida no
computador indicando o dispositivo movel que esta conectado. Em seguida, a
imagem digitalizada sera enviada ao dispositivo mével.

aNno Scan to Mobile

Dispositive mdvel conectado @

Envio concluido (pronto para enviar o proximo arquivo)

Enderego IP: Envio concluido
Tamanho do arguivo: 0,09 0,09 MB
Documento: 1/ 1

Nome do computador: &

€ Fechar y Suspender

A

® Quando a caixa de selegdo [Aguardar até que o botao [Enviar] seja clicado] for
M marcada na janela [Scan to Mobile - Configuragdes basicas], o botdo [Enviar] sera
exibido na janela [Scan to Mobile]. Clique o botéo [Enviar] para enviar a imagem para o
dispositivo movel.
® Para maiores detalhes sobre as fungbes e uso do ScanSnap Connect Application para
dispositivos moveis, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application
(i0S).

6. Clique o botao [Fechar] para fechar a janela [Scan to Mobile] apés o
envio ter sido concluido.

A janela [Scan to Mobile] fechara automaticamente quando o dispositivo movel for

M desconectado do computador.
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Operagdes com o Quick menu desativado

Para desativar o Quick menu, a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada

M na janela de configuragbes do ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre a digitalizagao de documentos sem usar o Quick menu, consulte a
sec¢ao "Operagdes com o Quick menu desativado" (pagina 264).

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Aplicativo] da aba [Aplicativo], selecione [Scan to
Mobile].

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrdo s

L1 Salvar I Digitalizagdo | | . Opgdesdo arquivo | LI Papel o Compresséo

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

(Aplicativo'. | [ Scan to Mobile | :i)

( Configuragdes do aplicativo... )

Adicionar ou remover...

©)]
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

Apos adicionar as configuragdes personalizadas como perfis, o aplicativo que interagira
com o ScanSnap Manager pode ser selecionado pelo menu pop-up [Perfil] ou pelo menu
de perfis a partir da préxima digitalizagao.

Para maiores detalhes sobre como adicionar um perfil, consulte a se¢édo "Gerenciamento
de perfis" (pagina 275).

K
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3. Altere as configuragdes do [Scan to Mobile] (caso nao deseje alterar as
configuragoes, prossiga ao passo 4.).

1. Clique o botéo [Configuragdes do aplicativo].

A Aplicativo | L1 Salvar ﬁ Digitalizagio | | -, Opgdes do arquivo L Papel o Compressao

Selecione o aplicativo que deseja utilizar.

Aplicativo: | ﬁ Scan to Mobile B3

(:/ Configuragdes do aplicativo... \)

P Y
(" Adicionar ou remover...

@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

= A janela [Scan to Mobile - Opgbes] sera exibida.

2. Altere as configuragdes.
Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Mobile - Opgdes], consulte a Ajuda
do ScanSnap Manager.

.00 Scan to Mobile - Opgdes

[_] Salvar imagens digitalizadas

® (" Cancelar ) ( oK 3

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [Scan to Mobile - Opgdes].
4. ciique o botao [Aplicar].

5. Clique o botdo [ {1 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.

6. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A janela [Scan to Mobile] sera exibida apds a digitalizacado ser concluida.

CaOWB® Scan to Mobile

Dispositive mdvel conectado @

Abra o ScanSnap Connect Application no dispositivo mével.
O dispositivo mdvel serd conectado ao computador
automaticamente, iniciando o envio ao dispositive méovel.

Documento: 1

Nome do computador:

- 2 £ e N
Fechar | Suspender |
—

A
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8. Conecte-se ao computador através do dispositivo mével.

Para maiores detalhes sobre como se conectar ao computador através do dispositivo

movel, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application (iOS).

= Quando a conexao for estabelecida, a janela [Scan to Mobile] sera exibida no
computador indicando o dispositivo movel que esta conectado. Em seguida, a
imagem digitalizada sera enviada ao dispositivo mével.

aNno Scan to Mobile

Dispositive mdvel conectado @

Envio concluido (pronto para enviar o proximo arquivo)

Enderego IP: Envio concluido
Tamanho do arguivo: 0,09 0,09 MB
Documento: 1/ 1

Nome do computador: &

€ Fechar y Suspender

A

® Quando a caixa de selegdo [Aguardar até que o botao [Enviar] seja clicado] for
M marcada na janela [Scan to Mobile - Configuragdes basicas], o botdo [Enviar] sera
exibido na janela [Scan to Mobile]. Clique o botéo [Enviar] para enviar a imagem para o
dispositivo movel.
® Para maiores detalhes sobre as fungbes e uso do ScanSnap Connect Application para
dispositivos moveis, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application
(i0S).

9. Clique o botao [Fechar] para fechar a janela [Scan to Mobile] apés o
envio ter sido concluido.

A janela [Scan to Mobile] fechara automaticamente quando o dispositivo movel for

M desconectado do computador.
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Salvando um arquivo existente em dispositivos moéveis

Para maiores detalhes sobre as fungdes e uso do ScanSnap Connect Application para
M dispositivos méveis, consulte o Guia do usuério do ScanSnap Connect Application (iOS).

1 . Pelo Finder, selecione [Aplicativos] e clique 2 vezes em [ScanSnap] —
[Scan to Mobile].

= A janela [Scan to Mobile] sera exibida.

aNno Scan to Mobile

Dispositivo mével conectado @

Abra o ScanSnap Connect Application no dispositivo mével.
O dispositivo mdvel serd conectado ao computador
automaticamente.

)

Nome do computador:

€ Fechar y Suspender
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2. Conecte-se ao computador através do dispositivo movel.

Para maiores detalhes sobre como se conectar ao computador através do dispositivo

movel, consulte o Guia do usuario do ScanSnap Connect Application (iOS).

= Quando a conexao for estabelecida, a janela [Scan to Mobile] sera exibida no
computador indicando o dispositivo mével que esta conectado.

aNe Scan to Mobile
Dispositiva movel conectado @
Enderego IP: Modo de espera
Tamanho do arguivo: 0,00 / 0,00 MB
Documento: o/ 0

Nome do computador: &

( Fechar B Suspender

3. Na barra de menus, selecione [Arquivo] — [Abrir].

= A janela [Abrir] sera exibida.
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4. Selecione um arquivo PDF ou JPEG para salvar no dispositivo mével e
clique o botao [Abrir].

= O arquivo sera enviado ao dispositivo mével através do computador.

aNno Scan to Mobile

Dispositive mdvel conectado @

Envio concluido (pronto para enviar o proximo arquivo)

Enderego IP: Envio concluido
Tamanho do arguivo: 0,09 0,09 MB
Documento: 1/ 1

Nome do computador: &

e A
( Fechar ) Suspender

A

Quando a caixa de selegédo [Aguardar até que o botdo [Enviar] seja clicado] for marcada
M na janela [Scan to Mobile - Configuragdes basicas], o botdo [Enviar] sera exibido na janela
[Scan to Mobile]. Clique o bot&o [Enviar] para enviar a imagem para o dispositivo mével.

5. Clique o botao [Fechar] para fechar a janela [Scan to Mobile] apés o
envio ter sido concluido.

A janela [Scan to Mobile] fechara automaticamente quando o dispositivo movel for

M desconectado do computador.
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Usando o ScanSnap de varias formas

Esta seg¢ao descreve varias técnicas de uso do ScanSnap.

B Digitalizando apenas um lado do documento

Na configuragédo padrao, o ScanSnap efetua digitalizagdes duplex.
Para efetuar uma digitalizagédo simplex, siga as instrugbées abaixo para alterar as
configuracgodes.

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a se¢do "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Lado digitalizado] da aba [Digitalizagao], selecione
[Digitalizagao simplex].

P}
Cofor magse Scsnner"
"l Usar o Quick menu Perfil
Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrio &=

A Aplicativo ‘;‘ Salvar ﬁ Digitalizago Opgdes do arquivo L Papel CJ2 Compressdo
Configura o modo e as opgdes da digitalizagio.

Qualidade da imagem: | ﬁ Normal (Colorido / Cinza: 150 dpi, Preto e branco: 300 dpi) 5 ‘

Modo de cor: | [ Deteccio automitica de cores | :-]

o dup

Lado digitalizadg

B Digitalizagio simplex

3, \
[ Opgdo... )
@
f \ [ i \
Ocultar ~ Aplicar

3. Clique o botao [Aplicar] da janela de configuragées do ScanSnap.
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4. Clique o botao [." ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragdées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como
carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

Quando [Digitalizagédo simplex] for selecionado pelo menu do ScanSnap Manager, a
M digitalizagao sera efetuada no modo simplex mesmo que [Digitalizagdo duplex] seja
especificado em [Lado digitalizado] na aba [Digitalizag&o].

= A imagem do lado digitalizado sera salva.

379



Usando o ScanSnap de varias formas (Mac OS)

B Digitalizando documentos coloridos nos modos
Preto e branco ou Cinza

Quando [Deteccao automatica de cores] for especificada em [Modo de cor] da aba
[Digitalizagao] da janela de configuragbes do ScanSnap, o ScanSnap Manager reconhecera
automaticamente se o documento digitalizado € colorido, cinza ou preto e branco, salvando
os documentos nos seus respectivos modos de cor.

Se desejar digitalizar e salvar documentos coloridos no Modo cinza ou preto e branco, altere
as configuragdes seguindo os procedimentos abaixo.

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre 0 menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Modo de cor] da aba [Digitalizacao], selecione [Cinza]
ou [Preto e branco].

% |

| Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | padrio 55

A Aplicativo | L1 Salvar [ Digitalizagdo )| . Opgdes do arquivo | I Papel o Compresséo

Qualidade da imagem: | 5] Resolugio automdtica & ]
Modo de cot v [ Detecciio automética de cores g
Colorido
Lado digitalizad,
[l Preto e branco
P r—
[ Opgdo... )
@
f i \
Ocultar ~ Aplicar

3. Clique o botao [Aplicar].
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4. Clique o botao [." ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragdées do ScanSnap.

5. Carregue o documento no ScanSnap.
Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢ao "Como

carregar documentos" (pagina 34).

6. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= A imagem digitalizada sera salva em cinza ou preto e branco.
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B Excluindo paginas em branco da imagem
digitalizada

O ScanSnap detecta e exclui automaticamente paginas em branco da imagem digitalizada.
Por exemplo, ao digitalizar um lote misto de documentos frente e verso e de lado Unico no
modo de digitalizagdo duplex, imagens sem o verso dos documentos de lado Unico (paginas
em branco) serao geradas.
Para excluir paginas em branco, siga as instrugdes abaixo para alterar as configuragdes.
® Os seguintes documentos podem ser detectados como em branco.

- Documentos que possuem apenas alguns caracteres

- Documentos de cor Unica (incluindo preto) sem padrdes, linhas ou caracteres

Quando digitalizar tais documentos, desmarque a caixa de selec¢ao [Ativar a remogao

automatica de paginas em branco].

Certifique-se de verificar se imagens foram acidentalmente excluidas antes de desfazer-se

do documento.
® P3aginas em branco n&o serdo excluidas quando o Cardiris for utilizado.

1 = Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segao "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Clique o botao [Opcao] da aba [Digitalizagao].

P}
Cofor magse Scsnner"
"l Usar o Quick menu Perfil
Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrio &=

A Aplicativo | L1 Salvar < Digitalizago Opgbes do arquivo | " Papel 5 Compresséao

Qualidade da imagem: Resolugdo automatica e ‘
Modo de cor: | [ Deteccio automitica de cores 4
Lado digitalizado: | [ Digitalizagio duplex o ]

[_] Continuar digitalizando apés a operagdo atual ser concluida

P
[ Opgdo... )
@
f \ [ i \
Ocultar ~ Aplicar

= A janela [Op¢des do modo de digitalizagao] sera exibida.
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3. Marque a caixa de seleg¢ao [Ativar a remog¢ao automatica de paginas em
branco].

Opgdes do modo de digitalizagdo

Brilho (apenas para digitalizagBes Preto e branco)

Claro L. 4 m Escuro

Normal

] Conﬁguriciies para documentos de apenas texto

(EAtivar a remogdo automdtica de paginas em branco)

|_I'Corrigir automaticamente caracteres deformados
EAtivar rotagdo automatica da imagem

@ (" Cancelar ) ( oK )

4. Clique em [OK] para fechar a janela [Op¢cdes do modo de digitalizagao].
5. Clique o botao [Aplicar] da janela de configuragdes do ScanSnap.

6. Clique o botao [ .7 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.

7. Carregue os documentos no ScanSnap.
Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢éo "Como

carregar documentos" (pagina 34).

8. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A imagem digitalizada sera salva sem nenhuma pagina em branco.
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B Corrigindo sequéncias de caracteres desalinhadas

O ScanSnap é capaz de detectar sequéncias de caracteres desalinhadas no documento e

corrigi-las.

Para corrigir as sequéncias desalinhadas, altere as configuragbes seguindo os
procedimentos abaixo.

® Falhas de até +/- 5 graus podem ser corrigidas.

® Como esta opgéo é aplicada assumindo o fato de que o documento possui uma certa
quantidade de texto, as sequéncias de caracteres podem ser ajustadas em um angulo
incorreto ao digitalizar os seguintes tipos de documentos.
Em tais casos, desmarque a caixa [Corrigir automaticamente caracteres deformados]:

Documentos onde o espacgo entre as linhas ou caracteres é muito estreito ou os
caracteres estdo sobrepostos

Documentos com caracteres contornados ou decorados

Documentos com muitas fotografias ou figuras, mas poucos caracteres

Documentos com caracteres em fundo padronizado

Ex.: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos

Documentos com caracteres impressos em varias dire¢des (desenhos, por exemplo)
Documentos com linhas diagonais longas

Documentos que possuem caracteres manuscritos

® Esta configuragdo nao estara disponivel ao efetuar digitalizagées com a Folha de transporte.

Nao é necessario ativar [Corrigir automaticamente caracteres deformados] quando [Detecgéo

M automatica] for especificada em [Tamanho do papel] na aba [Papel] da janela de configuragbes
do ScanSnap, porque a imagem sempre sera alinhada quando os documentos forem
digitalizados com esta configuragao.

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a se¢éo "Menu

do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.
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2. Clique o botao [Opcao] da aba [Digitalizagao].

™

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | padrio L

A Aplicativo | L1 Salvar < Digitalizagdo |} . Opgdesdo arquivo | I Papel 2 Compresséo

Qualidade da imagem: | =] Resolugio automatica [
Modo de cor: | [ Deteccio automitica de cores o
Lado digitalizado: | [ Digitalizagio duplex o

[_] Continuar digitalizando apés a operagdo atual ser concluida

( Opgdo... )
@
f \ [ i \
Ocultar ~ Aplicar

= A janela [Opgbes do modo de digitalizagao] sera exibida.

3. Marque a caixa de selegao [Corrigir automaticamente caracteres
deformados].

Opgdes do modo de digitalizagio

Brilho (apenas para digitalizagBes Preto e branco)

Claro O B Escuro
Ll 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normal

[_] Configuragdes para documentos de apenas texto

Ativar a remocio automatica de piginas em branco
E Corrigir automaticamente caracteres deformados

[ Ativar rotagdo automatica da imagem

® (" Cancelar ) ( oK )

4. Clique em [OK] para fechar a janela [Op¢cdes do modo de digitalizagao].
5. Clique o botao [Aplicar] da janela de configuragdes do ScanSnap.

6. Clique o botdo [ {1 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.
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7. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).

8. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A imagem digitalizada sera salva com as sequéncias desalinhadas corrigidas.
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B Corrigindo a orientagao das imagens digitalizadas

Em um escritério, muitos sdo os casos em que ha diferentes tipos de orientagdes de paginas

em um simples lote, mesmo que o tamanho do papel seja 0 mesmo.
O ScanSnap é capaz de corrigir automaticamente a orientagcdo de cada pagina dos lotes de

documentos.

Para corrigir a orientagao dos documentos digitalizados, altere as configuragdes seguindo o
procedimento abaixo.

Como esta fungao determina a orientagdo do documento baseada nos caracteres impressos no
papel, o processamento pode ndo funcionar corretamente nos seguintes documentos.
Em um dos casos abaixo, desmarque a caixa [Ativar rotacdo automatica da imagem]:

Documentos com muitos caracteres extremamente grandes ou pequenos
Documentos onde o espaco entre as linhas ou caracteres € muito estreito ou os caracteres
estao sobrepostos

Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas
Documentos com muitas fotografias ou figuras, mas poucos caracteres

Documentos com caracteres em fundo colorido n&o uniforme

Ex.: Caracteres sombreados

Documentos com muitos caracteres decorados

Ex.: Relevo / contorno

Documentos com caracteres em fundo padronizado

Ex.: Caracteres sobrepostos em ilustracdes e graficos

Documentos com caracteres impressos em varias dire¢des (desenhos, por exemplo)
Documentos com apenas letras maiusculas

Documentos que possuem caracteres manuscritos

Documentos desalinhados

Documentos com caracteres de idioma incompativel (outro idioma que n&o seja Japonés /
Inglés / Francés / Aleméao / ltaliano / Espanhol / Russo / Portugués)

Documentos com layout complexo

Documentos com uma alta taxa de interferéncia

Documentos com caracteres palidos

Documentos cujos caracteres possuem partes apagadas

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a se¢cdo "Menu

do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.
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2. Clique o botao [Opcao] da aba [Digitalizagao].

™

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto Alta qualidade | padrio L

A Aplicativo | L1 Salvar < Digitalizagdo |) ., Opgdes do arquivo | I Papel o Compressao

Qualidade da imagem: | =] Resolugio automatica [
Modo de cor: | [ Deteccio automitica de cores o
Lado digitalizado: | [ Digitalizagio duplex o

[_] Continuar digitalizando apés a operagdo atual ser concluida

( Opgdo... )
@
f \ [ i \
Ocultar ~ Aplicar

= A janela [Opgbes do modo de digitalizagao] sera exibida.

3. Selecione a caixa de selegao [Ativar rotagao automatica da imagem)].

Opgdes do modo de digitalizagio

Brilho (apenas para digitalizagBes Preto e branco)

Claro 'T)' B Escuro
Ll 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normal

[_] Configuragdes para documentos de apenas texto

EAtivar a remogdo automatica de paginas em branco
s

Corrigir automaticamente caracteres deformados
‘ ™ Ativar rotagio automatica da imagem ,

® (" Cancelar ) E oK 3

4. Clique em [OK] para fechar a janela [Op¢cdes do modo de digitalizagao].
5. Clique o botao [Aplicar] da janela de configuragdes do ScanSnap.

6. Clique o botdo [ .7 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.
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7. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).

8. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A imagem digitalizada é salva na orientacao correta.
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B Digitalizando documentos com largura /
comprimento diferente em um lote

Documentos de diferentes larguras e comprimentos podem ser digitalizados em um mesmo
lote.

Para digitalizar documentos de tamanhos diferentes no mesmo lote, siga as instrugbes
abaixo para alterar as configuragdes.

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a se¢do "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na aba [Papel], selecione [Detec¢dao automatica] em [Tamanho do papel].

P}
Cofor magse Scsnner"
"l Usar o Quick menu Perfil
Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrio &=

A Aplicativo | L1 Salvar [ Digitalizagdo | | ., Opgdes do arquivo [0 Compresséo

Configura o tamanho do papel a ser processado.

Tamanho do papeI:C Detecgdo automatica 5 ])
Fa - > Y Ifi.\
([ Configuragdes da Folha de transporte... | | Personalizar...

Detecgdo de alimentagdo maltipla:

| Verificar sobreposigio (Ultra-sénico) I ]

@

f \ i
Ocultar ~ _ Aplicar
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3. Nao selecione [Verificar comprimento] em [Deteccao de alimentagao
multipla].

A Aplicativo | L1 Salvar < Digitalizagdo || ., Opgdesdo arguivo | I Papel o Compresséo

Configura o tamanho do papel a ser processado.

Tamanho do papel: | Detecgdo automatica &= ]
€ Configuragdes da Folha de transporte... ) (" Personalizar...
Detecgdo de alimentagd dltiola
| Verificar sobreposigio (Ultra-sdnico) &= ])
@
Ocultar ~ _ Aplicar

Se documentos de tamanhos diferentes forem digitalizados com a fungao [Verificar
comprimento] selecionada, os documentos ser&o detectados como alimentacdes
multiplas, cancelando o processamento. Observe que mesmo digitalizando
documentos do tamanho Carta e A4 no mesmo lote, alimentagdes multiplas ndo serdo
detectadas.

4. Clique o botao [Aplicar] da janela de configuragdes do ScanSnap.

5. Clique o botdo [ {1 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.

6. Carregue os documentos no ScanSnap.

1. Alinhe as margens dos documentos.

ABC

. T
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2. Posicione os documentos no centro da Bandeja de entrada do AAD (Tampa).

i
i
i
|
|
Ofv jv |

® Certifique-se de que todos os documentos estéo centralizados no Médulo de
alimentagao.
Caso contrario, os documentos nao serio alimentados.
— Largura do Médulo de
. g ~
alimentagao

® Ajuste as Guias laterais de acordo com a largura do lote.

® Carregue com cuidado os documentos menores que ndo alcangam diretamente as
Guias laterais na Bandeja de entrada do AAD (Tampa). Se os documentos ficarem
desalinhados durante a digitalizagéo, a qualidade da imagem digitalizada podera
diminuir (perda parcial da imagem / reprodugao de linhas inclinadas) ou a imagem
podera ser reproduzida em tamanho diferente do original. Se tiver dificuldades em
alimentar documentos diretamente, recomenda-se digitaliza-los em varios lotes,
separando os documentos de mesma largura em um lote e ativando a digitalizagéo
continua.

® Documentos pequenos que néo podem ser imobilizados pela guia lateral podem causar
obstrugdes.
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7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A imagem digitalizada sera salva no tamanho do documento original.

ABC

SR =

Se os documentos forem digitalizados com alinhamento irregular, as imagens podem
nao ser reproduzidas no tamanho original.
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B Digitalizando documentos maiores que A4/ Carta

Com a Folha de transporte é possivel digitalizar documentos A3, 11 x 17 pol. e B4, maiores
que o tamanho A4 / Carta. Dobrando o documento ao meio e digitalizando no modo duplex,
ambos os lados serdo unificados como uma unica imagem.

A caixa de selecdo [Corrigir automaticamente caracteres deformados] (aba [Digitalizagao] —
[Opgéo] da janela de configuragdes do ScanSnap) sera desativada.

E possivel também digitalizar documentos menores que os tamanhos A4 / Carta e salvar ambos

M os lados como uma Unica imagem.

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a se¢do "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na aba [Papel], selecione [Detec¢ao automatica] em [Tamanho do papel]
e clique o botao [Configuragdes da Folha de transporte].

P}
Cofor mage Scsnner"
"l Usar o Quick menu Perfil
Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrio &=

A Aplicativo | L1 Salvar [ Digitalizagdo | | ., Opgdes do arquivo [0 Compresséo

Configura o tamanho do papel a ser processado.

Tamanho do papel: ( Detecgdo automatica [ D

\.

= P
(: Configuragdes da Folha de transporte... \) | Personalizar...

Detecgdo de alimentagdo maltipla:

| Verificar sobreposigdo (Ultra-sénica) I ]

@

f \ i
Ocultar ~ _ Aplicar

= A janela [Configura¢gbes da Folha de transporte] sera exibida.
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3. Selecione [imagens frente e verso na mesma pagina] no menu pop-up
[Salvar como] e clique o botao [OK].

Para maiores detalhes sobre a Folha de transporte, consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.
Configuragdes da Folha de transporte
Salvar como
(f imagens frente e verso na mesma pagina H'])

Tamanho do papel

[ Detecgiio automatica H']

Personalizar...

Utilize esta configuragdo para digitalizar documentos maiores que A4, tais
como A3 e B4,

Ambos os lados do documento dobrado ao meio serdo digitalizados lado a
lado, salvando as imagens frente e verso na mesma pdgina.

<Como ajustar as configuragdes da digitalizagio>

- Selecione [Detecgdo automadtica] em [Tamanhe do papel] na guia [Papel].
- Selecione [Digitalizagdo duplex] em [Lado digitalizado] na guia
[Digitalizagdo].

<Como colocar o documento na Folha de transporte>
- Alinhe a dobra da folha & margem direita da Folha de transporte, inserinde
o documente até a margem superior da mesma.

@ (" Cancelar )

4. Selecione [Digitalizagdao duplex] no menu pop-up [Lado digitalizado] da
aba [Digitalizagao] e clique o botao [Aplicar].

A\, Aplicativo | L1 Salvar < Digitalizago Opgdes do arquivo | L Papel o Compressdo

Configura o modo e as opgbes da digitalizagio.

Qualidade da imagem: esolucdo automadtica H']
Modo de cor: | [J Detecciio automatica de cores H']
(Lado digitalizado: Il | Digitalizagio duplex I-ﬂ)

[_] Continuar digitalizando apés a operagdo atual ser concluida

Opgéao...

Cr=)

Se [Digitalizagéo simplex] estiver especificada no [Lado digitalizado] da aba
@ [Digitalizagao], o mesmo resultado sera reproduzido como se a digitalizacdo simplex
tivesse sido efetuada no modo [2 imagens separadas (frente e verso)].
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5. Clique o botao [." ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragdées do ScanSnap.

6. Posicione os documentos dentro da Folha de transporte.

1. Dobre o documento ao meio de forma que os lados a serem digitalizados fiquem
voltados para fora.
Dobre firmemente de modo que a area dobrada ndo fique enrugada.

=>

I

2. Insira o documento na Folha de transporte.
Alinhe a dobra da folha a margem direita
da Folha de transporte, inserindo o
documento até a margem superior da
mesma.

A frente da Folha de transporte é o lado que possui a faixa vertical espessa na

M margem superior direita.
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7. Carregue a Folha de transporte inserindo a parte preta e branca
primeiro, na diregao da seta.

Fixe a Folha de transporte com as guias laterais para evitar
falhas de alinhamento.

]
o

8. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Ambos os lados do documento sdo digitalizados e
salvos como imagens frente e verso na mesma
pagina.

® Linhas podem aparecer entre as imagens da frente e do verso.
Além disso, as imagens da frente e do verso podem ficar desalinhadas a partir da margem
superior quando papéis grossos forem digitalizados.
Estes sintomas podem ser solucionados seguindo os seguintes passos:
- Dobrar os documentos corretamente
- Alinhar a margem do documento com a margem da Folha de transporte ao posicionar o

documento dentro da Folha de transporte

® Se [Deteccao automatica] for especificada em [Tamanho do papel] na janela [Configuragbes
da Folha de transporte], um tamanho adequado sera selecionado automaticamente a partir
dostamanhosdisponiveis (A3ouB4ou 11 x 17 pol.)domesmomenu pop-up.
Observe que dependendo do documento digitalizado, o tamanho da imagem pode ficar
menor que o tamanho original.
Exemplo: Quando documentos de tamanho A3 possuem imagens equivalentes ao tamanho

A4 impressas no centro, a imagem reproduzida sera salva no tamanho B4.

Para reproduzir a imagem no seu tamanho original, especifique o tamanho do documento no
menu pop-up [Tamanho do papel].

® Parte da imagem ao redor da area dobrada pode n&o aparecer no resultado. Neste caso,
posicione a margem do documento 1 mm para dentro da Folha de transporte.
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B Digitalizando fotografias e recortes

A Folha de transporte permite a digitalizagao de documentos como fotografias, que podem
ser danificados com facilidade, e recortes que nao séo alimentados corretamente pelo
ScanSnap.

Para digitalizar tais documentos, altere as configuragdes seguindo as instrugdes abaixo.

A caixa de selegao [Corrigir automaticamente caracteres deformados] (aba [Digitalizagdo] —
[Opgéo] da janela de configuragdes do ScanSnap) sera desativada.

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a se¢do "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na aba [Papel], selecione [Detec¢ao automatica] em [Tamanho do papel]
e clique o botao [Configuragdes da Folha de transporte].

P}
Cofor magse Scsnner"
"l Usar o Quick menu Perfil
Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrio &=

A Aplicativo | L1 Salvar [ Digitalizagdo | | ., Opgdes do arquivo |2 Compressio

Configura o tamanho do papel a ser processado.

Tamanho do papel: (' Detecgio automatica [ ])

\.

= P
C Configuragdes da Folha de transporte... \) | Personalizar...

Detecgdo de alimentagdo maltipla:

| Verificar sobreposigdo (Ultra-sénica) 5 ]

@

Ocultar  ~

Aplicar

= A janela [Configuragbes da Folha de transporte] sera exibida.
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3. Selecione [2 imagens separadas (frente e verso)] no menu pop-up

[Salvar como] e clique o botao [OK].

Para maiores detalhes sobre a Folha de transporte, consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.

Configuragdes da Folha de transporte

Salvar como

C 2 imagens separadas (frente e verso)

9

Tamanho do papel

[ Detecgiio automatica

i+

<Como ajustar as configuragdes da digitalizagio>

transporte.

<Dica>

Adobe(R) Acrobat(R).

Personalizar...

Utilize esta configuragdo para digitalizar os seguintes documentos:

- Documentos que sdo faceis de se danificarem tais como fotografias
- Documentos de tamanhos irregulares como recortes de jornais

- Documentos que causam obstrugdo de papel com frequéncia

- Selecione [Detecgdo automadtica] em [Tamanhe do papel] na guia [Papel].

<Como colocar o documento na Folha de transporte>
- Insira o topo do documento até a margem central superior da Folha de

Selecionande [Folha de transporte] em [Tamanho do papel], a imagem
digitalizada serd salva com o tamanho da Folha de transporte. A imagem
poderd ser recortada no tamanho desejado usando os aplicatives como

)

( Cancelar ) ' E—OI(—B ’

4. Clique o botao [Aplicar] da janela de configuragées do ScanSnap.

5. Clique o botao [ﬁ ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragdes do ScanSnap.

6. Posicione os documentos dentro da Folha de transporte.

Abra a Folha de transporte e posicione a parte FETTTTTTTTTTT TTTTTITITIrT
superior do documento no centro da parte superior da ,': i :
Folha de transporte. / . :
’ 1 I
s s 1 :
1 1
7
4
4
4
P
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7. Carregue a Folha de transporte inserindo a parte preta e branca
primeiro, na diregao da seta.

Carregue a Folha de transporte de modo que o verso fique
virado para cima.

Ajuste as Guias laterais para que a Folha de transporte nao se
desalinhe.

8. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.
= A imagem sera salva.

® A imagem digitalizada é reproduzida no centro da pagina no tamanho especificado no
menu pop-up [Tamanho do papel] da janela [Configura¢des da Folha de transporte].
® Se [Detecgdo automatica] for especificada em [Tamanho do papel] na janela

[Configuragcbes da Folha de transporte], um tamanho adequado sera selecionado

automaticamente a partir dos tamanhos disponiveis (A3 ou B4 ou 11 x 17 pol.) do

mesmo menu pop-up.

Dependendo do documento digitalizado, o tamanho da imagem pode ficar menor que o

original, ou parte da imagem podera ser cortada.

Exemplo: Quando documentos de tamanho A5 possuem imagens equivalentes ao
tamanho A4 impressas no centro, a imagem reproduzida sera salva no
tamanho A5.

Para reproduzir a imagem no seu tamanho original, especifique o tamanho do

documento no menu pop-up [Tamanho do papel].

Nos seguintes casos, insira uma folha em branco atras do documento a ser digitalizado:
u ® A imagem digitalizada n&o é salva no tamanho correto (quando [Detecgao automatica]
estiver selecionada no menu pop-up [Tamanho do papel] da janela [Configuragdes da
Folha de transporte])

® Quando houver sombras em volta das margens da imagem digitalizada
® Linhas pretas aparecem ao redor das margens de formato irregular

g

4

Folha em
branco

]
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B Digitalizando documentos longos

Documentos de até 863 mm de comprimento podem ser digitalizados.
As instrugbes abaixo explicam como digitalizar paginas longas.

1. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre os tipos de documentos que podem ser carregados,
consulte a segao "Documentos a serem digitalizados" (pagina 30).

® Documentos de paginas longas devem ser carregados individualmente na Bandeja
de entrada do AAD (Tampa).

® Quando digitalizar documentos longos, observe o seguinte:

Ao carregar
Segure o documento para que o papel

nao caia da Bandeja de entrada do AAD
(Tampa).

Ao remover

Assegure espaco suficiente ao redor do
aparelho para impedir que as folhas
ejetadas caiam da Bandeja de saida.
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2. Mantenha pressionado o botao [Scan] por mais de 3 segundos até que a
luz azul acenda uma vez.
= A digitalizacdo sera iniciada.

Se a primeira pagina digitalizada for um documento longo, as digitalizagbes restantes
M também serdo consideradas como documentos longos.

® A mensagem de erro abaixo sera exibida desativando a digitalizagdo de documentos
longos quando [Excelente] for selecionado no menu pop-up [Qualidade da imagem] da
aba [Digitalizag&o] na janela de configuragdes do ScanSnap.

Scan5nap Manager

= A digitalizagdo de documentos longes nio estara disponivel se
@'-I [Excelente] for especificade em [Qualidade de imagem].
=— 4

- Selecione um valor diferente no menu [Qualidade de imagem]
e tente novamente.

I oK )

® Ao executar digitalizagdes de paginas longas, as configuragdes atuais serdo ignoradas
€ 0s seguintes parametros serdo usados:
- Deteccgao de alimentagao multipla: Nenhum
- Tamanho do papel: Detecg¢ao automatica
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B Salvando imagens digitalizadas em varios arquivos
PDF

O ScanSnap ¢é capaz de salvar imagens digitalizadas em arquivos PDF separadamente,
baseando-se no numero de paginas especificado. Por exemplo, é possivel digitalizar um lote
de recibos e salvar cada um deles em um arquivo PDF.

Para salvar a imagem digitalizada em varios arquivos PDF, altere as configuragdes seguindo
os procedimentos abaixo.

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segao "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Formato do arquivo] da aba [Op¢des do arquivo],
selecione [PDF (*.pdf)] e clique o botao [Op¢ao].

P}
Cofor magse Scsnner"
"l Usar o Quick menu Perfil
Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrio &=

A Aplicativo *_: Salvar ﬁ Digitalizagéo § | | -, Opgdes do arquivo " Papel o Compressao

Selecione as opgdes que deseja utilizar.

[ &3 POF (*.pdf) )

ATCpONIvEl dpenas quanao reorarnaor ou d] estiver selecionado

Formato do arquivo:

no [Modo de cor].
Selecionar OCR

[_] Configurar o texto marcado como palavra-chave do arquivo PDF

*) Primeira se¢do marcada Todas as marcagdes

| Converter em PDF pesquisavel

Opgdes do OCR

Portugués
*) Primeira pagina Todas as paginas
P —
f )] i
Ocultar ~ Aplicar

= A janela [Opg¢bes do formato de arquivo PDF] sera exibida.
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3. Selecione [Criar arquivos PDF separadamente (n) pagina(s)] e insira o
numero de paginas que deseja dividir.

Um arquivo PDF sera criado toda vez que o numero de paginas especificado for salvo.

Opgdes do formato de arquivo PDF

Opgoes do arguivo PDOF

O Multipage PDF (todos os arquivos em um Unico PDF)

() Criar arquivos PDE separadamente

1 T pagina(s)

&) ( Cancelar \ ( OK )

No modo duplex, 2 paginas (frente e verso) serdo criadas por documento.

M Quando a caixa de selecéo [Ativar a remogéo automatica de paginas em branco] for
marcada na janela [Opgoes do modo de digitalizagéo] (exibida pela aba [Digitalizagdo] —
botao [Opgao]), o numero de paginas do documento original e das imagens digitalizadas
ndo sera o mesmo, se paginas em branco forem excluidas. Desmarque esta caixa de
selecdo caso deseje manter o mesmo numero e ordem das péginas originais.

4. Clique em [OK] para fechar a janela [Op¢des do formato de arquivo
PDF].

5. Clique o botao [Aplicar] da janela de configuragdes do ScanSnap.

6. Clique o botao [ .7 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.

7. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a segdo "Como
carregar documentos" (pagina 34).

8. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Um arquivo PDF sera criado toda vez que o numero de paginas especificado no
passo 3. for digitalizado.
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B Criando arquivos PDF pesquisaveis

O ScanSnap é capaz de reconhecer textos de imagens digitalizadas e criar PDF
pesquisaveis.
Para criar tais arquivos, altere as configuragdes seguindo os procedimentos abaixo.

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segao "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. No menu pop-up [Formato do arquivo] da aba [Op¢des do arquivo],
selecione [PDF (*.pdf)].

P}
Cofor magse Scsnner"
"l Usar o Quick menu Perfil
Recomendado Compacto Alta qualidade | Padrio 5

A Aplicativo | £ Salvar i< Digitalizagéo [| | ., Opgdes do arquivo || Papel 2 Compresséo

Selecione as opgdes que deseja utilizar.

Formato do arguivo: { | (3 PDF (*.pdf) I-:i

G estara a|spon|vel apenas guando |[Colorido] ou [Cinza) estiver selecionado
no [Modo de cor].

Selecionar OCR
[_] Configurar o texto marcado como palavra-chave do arquivo PDF

*) Primeira se¢do marcada Todas as marcagdes

| Converter em PDF pesquisavel

Opgdes do OCR

Portugués
*) Primeira pagina Todas as paginas
e F A
@ ([ Opgdo... )
f )] i
Ocultar ~ Aplicar

E recomendado selecionar [Bom] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem] na aba
M [Digitalizagéo] da janela de configuragdes do ScanSnap.
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3. Marque a caixa de selegao [Converter em PDF pesquisavel].
= A seguinte mensagem sera exibida.

1 O processo de reconhecimento de texto pode ser
demorado.

= Cliqgue em [OK] para fechar a mensagem.

A Aplicativo | L1 Salvar i< Digitalizagdo | | ., Opgdesdo arquivo | I Papel o Compressao

Selecione as opgdes que deseja utilizar.

Formato do arguivo: | 3 PDF (*.pdf) & ]
JPEG estara disponivel apenas quando [Colorido] ou [Cinza] estiver selecionado
no [Modo de cor].

Selecionar OCR
[_] Configurar o texto marcado como palavra-chave do arquivo PDF

*) Primeira se¢do marcada Todas as marcagdes

(E Converter em PDF pesquisavel )

Opgdes do OCR

Idioma: | [ Portugués 4 ]
Paginas selecionadas: @ Primeira pagina () Todas as paginas
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

® |dioma
Selecione o idioma. Portugués, Inglés, Japonés, Francés, Alemao, Italiano,
Espanhol ou Russo podem ser selecionados.

® Paginas selecionadas
Para efetuar o reconhecimento de texto apenas na primeira pagina, selecione
[Primeira paginal; para reconhecer todas as paginas, selecione [Todas as paginas].

4. ciique o botao [Aplicar].

5. Clique o botdo [ .7 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.

6. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢éo "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O reconhecimento do texto é executado na imagem digitalizada, criando um arquivo

PDF pesquisavel.

® Dependendo do desempenho do computador, o periodo de processamento podera ser
maior se esta fungao for ativada no passo 3.

® Os seguintes tipos de documentos (caracteres) podem nao ser reconhecidos
corretamente.
Em um dos casos abaixo, melhores resultados podem ser obtidos no reconhecimento
de texto alterando a configuragdo do [Modo de cor] ou especificando uma resolugéo
mais alta em [Qualidade da imagem].

Documentos que possuem caracteres manuscritos

Documentos com caracteres pequenos, digitalizados a uma baixa resolugao
Documentos desalinhados

Documentos escritos em idiomas diferentes do especificado

Documentos que possuem caracteres em italico

Documentos com caracteres sobrescritos / subscritos ou expressdes matematicas
complicadas

Documentos com caracteres em fundo colorido n&o uniforme

Ex.: Caracteres sombreados

Documentos com muitos caracteres decorados

Ex.: Relevo / contorno

Documentos com caracteres em fundo padronizado

Ex.: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos

Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas

® Os documentos abaixo podem ter a conversdo demorada:

Documentos com layout complexo
Documentos com outras informagdes que nao sejam texto
Ex.: Texto com fundo sombreado

® Textos na diregéo vertical poderdo ser pesquisados apenas pelo Adobe Acrobat (o
Spotlight e Pré-Visualizagdo ndo possuem suporte).
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B Configurando automaticamente palavras-chave nos
arquivos PDF

Se o documento for Preto e branco, os caracteres (cabegalhos e titulos, por exemplo) podem
ser configurados como palavras-chave e usadas na pesquisa de arquivos PDF.

Marque os caracteres a serem ajustados como palavra-chave com uma caneta marca-texto a
base de agua, de modo que todos os caracteres sejam completamente marcados.

Quando a digitalizagao for efetuada, os caracteres marcados seréo reconhecidos e
configurados como palavras-chave do PDF.

Arquivo PDF pesquisavel

Configura o texto marcado como
* palavra-chave do arquivo PDF *
* — o
ScanSnap ScanSnap Palavra-chave

Imagem

Converte a sequéncia de caracteres
em uma seg¢ao marcada no texto

Os arquivos podem ser
pesquisados através da palavra-
chave configurada

Scan

Marque os documentos preto e branco da seguinte forma:
® Qualquer caneta marca-texto pode ser utilizada.
Abaixo estdo descritas as cores e as espessuras recomendadas das canetas:

Rosa Amarelo Azul Verde

ScanSnap ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® Trace uma linha reta em cima da sequéncia de caracteres.

® O tamanho das marcacgdes deve estar entre os padrdes abaixo:
Minimo: 3 mm (altura) x 10 mm (comprimento)
Maximo: 20 mm (altura) x 150 mm (comprimento)

® N3o use mais de uma cor para a mesma pagina.

® Certifique-se de marcar a palavra inteira.
Marque as seg¢des de forma que a cor fique uniforme.
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Forma incorreta 1: Forma incorreta 2:

Forma correta: X i s = . = -
(a se¢ao inteira nao esta coberta) | (a cor nao esta uniforme)

ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® Nao faga mais de 10 marcagdes por pagina.

M

Nos seguintes documentos, as se¢des marcadas néo poderao ser reconhecidas e

configuradas como palavras-chave:

- Documentos coloridos como catalogos ou panfletos

- Duas ou mais cores usadas para marcagao

- Documentos que contém outras cores além das utilizadas nas marcagées (outras
canetas marca-texto além das usadas ou documento sujo)

- Documentos que contém muitas se¢ées marcadas

Os seguintes tipos de se¢cdes marcadas ndo podem ser ajustados como palavras-chave:

- Tamanho da se¢do marcada fora da faixa compativel

- Quando a marcacgao for irregular (desalinhada, por exemplo)

- Varias marcagdes muito préximas umas das outras

- Cor de marca-texto pélida ou apagada

ScanSnap

Quando varias se¢des forem marcadas, certifique-se de deixar pelo menos 5 mm de espago
entre as marcagdes. Se¢des marcadas muito proximas umas das outras podem ser
detectadas como uma segéo inteira.

Nos seguintes casos, os caracteres ao redor das se¢gdes marcadas podem ser configurados
como palavra-chave:

- Sec¢ao marcada sobreposta as linhas superior e inferior

Nos seguintes casos, os caracteres ndo marcados podem ser ajustados como palavras-
chave:

- Documentos coloridos como catalogos ou panfletos

- Documentos com caracteres coloridos, desenhos, ilustragdes, tabelas e linhas

- Documentos que possuem se¢des marcadas pela caneta marca-texto

- Documentos sujos

Aumente a resolugéo se houver problemas durante a configuragao das palavras-chave.
As palavras-chave ajustadas em um arquivo PDF podem ser verificadas em [Propriedades
do documento] no Adobe Acrobat / Adobe Reader ou na Pré-Visualizagéo [Inspetor].

Para configurar automaticamente palavras-chave nos arquivos PDF, altere as configuragoes

seguindo os procedimentos abaixo.

1 . Selecione [Configuragdes] no menu do ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segao "Menu

do ScanSnap Manager" (pagina 255).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.
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2. No menu pop-up [Formato do arquivo] da aba [Op¢des do arquivo],
selecione [PDF (*.pdf)].

(%]
Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar o Quick menu Perfil

Recomendado Compacto ! _ Alta qualidade [ Padrio }-E-!

= = s gl IATE

no [Modo de cor].
Selecionar OCR

[_] Configurar o texto marcado como palavra-chave do arquivo PDF

*) Primeira se¢do marcada Todas as marcagdes

| Converter em PDF pesquisavel

Opgdes do OCR
Portugués -
*) Primeira pagina Todas as paginas

® Opgdo...

E recomendado selecionar [Bom] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem] na aba
M [Digitalizagéo] da janela de configuragdes do ScanSnap.

3. Marque a caixa de selegao [Configurar o texto marcado como palavra-
chave do arquivo PDF].

A\, Aplicativo | L1 Salvar < Digitalizagdo || . Opgdesdoarquivo | I Papel | Lo Compressio

Selecione as opgbes que deseja utilizar.

Formato do arquivo: [ &5 PDF (*.pdf) P%-]
JPEG estara disponivel apenas quando [Colorido] ou [Cinza] estiver selecionado

T T ~

[ Selecionar OCR

8 Configurar o texto marcado como palavra-chave do arquivo PDF

Marcadores ) Primeira se¢do marcada () Todas as marcagdes
selecionados:
| Converter em PDF pesquisavel

Opgdes do OCR

Idioma: | [ Portugués P%-]
Paginas selecionadas: () Primeira pagina () Todas as paginas

\. J
@ [ Opgao... 3

410



Usando o ScanSnap de varias formas (Mac OS)

® Marcadores selecionados
Selecione [Primeira segdo marcada] para reconhecer o texto e configurar apenas a
primeira se¢do marcada como palavra-chave ou [Todas as marcagdes] para o
reconhecimento de todas as secoes.

N&o selecione [Primeira secdo marcada] quando a orientacédo do texto for vertical.

As descri¢cdes abaixo s&o para a [Primeira segdo marcadal:
M ® Selecione este botado para configurar os caracteres (titulo do documento, por
exemplo) como palavra-chave do PDF.
Exemplo: Quando apenas o titulo do documento for marcado, a sequéncia sera
ajustada como palavra-chave do PDF, sendo possivel pesquisar pelos
caracteres do titulo.

3. How to Use ScanSnap

® Quando houver varias segdes marcadas na linha, a marcagdo mais proxima ao
inicio do documento sera ajustada como palavra-chave.

Exemplo: No seguinte caso, a sequéncia de caracteres marcada na se¢éo B, que
€ mais alta do que a da segao A, sera configurada como palavra-
chave.

Secdo marcada A Secédo marcada B

[T §eangnap ™| 2 Image Scanner

® |dioma
Selecione o idioma. Portugués, Inglés, Japonés, Francés, Aleméao, ltaliano,
Espanhol ou Russo podem ser selecionados.

® Paginas selecionadas
Selecione [Primeira pagina] para reconhecer o texto e configurar uma palavra-chave
apenas na primeira pagina do arquivo PDF ou [Todas as paginas] para aplicar o
processo em todas as paginas.

4. Clique o botao [Aplicar].

5. Clique o botao [ .7 ] do canto superior esquerdo para fechar a janela de
configuragoes do ScanSnap.

6. Carregue o documento no ScanSnap.

Para maiores detalhes sobre como carregar os documentos, consulte a se¢do "Como
carregar documentos" (pagina 34).
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7. Pressione o botao [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O reconhecimento de texto é executado nas palavras marcadas, criando um PDF

com as palavras selecionadas.

Dependendo do desempenho do computador, o periodo de processamento podera ser
maior se esta fungao for ativada no passo 3.
Os seguintes tipos de documentos (caracteres) podem nao ser reconhecidos
corretamente.
Em um dos casos abaixo, melhores resultados podem ser obtidos especificando uma
resolugdo mais alta em [Qualidade da imagem].
- Documentos que possuem caracteres manuscritos
- Documentos com caracteres pequenos, digitalizados a uma baixa resolugao
- Documentos desalinhados
- Documentos escritos em idiomas diferentes do especificado
- Documentos que possuem caracteres em italico
- Documentos com caracteres sobrescritos / subscritos ou expressées matematicas
complicadas
- Documentos com caracteres em fundo colorido n&o uniforme
Ex.: Caracteres sombreados
- Documentos com muitos caracteres decorados
Ex.: Relevo / contorno
- Documentos com caracteres em fundo padronizado
Ex.: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos
- Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas
Os documentos abaixo podem ter a conversdao demorada:
- Documentos com layout complexo
- Documentos com outras informagdes que ndo sejam texto
Ex.: Texto com fundo sombreado
Se a mesma palavra for marcada varias vezes, a mesma palavra-chave sera
configurada varias vezes no arquivo PDF.
O comprimento maximo de todas as palavras-chave é de 255 caracteres.
Aspas podem aparecer nas palavras-chave adicionadas quando verificadas no Adobe
Acrobat ou Adobe Reader ("ABC", por exemplo).
No Mac OS X v10.4, palavras-chave ndo podem ser configuradas para arquivos PDF
maiores que 500 MB.
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B Salvando 2 arquivos ou paginas como imagens
mescladas

Com o Unificador de paginas, € possivel mesclar vertical ou horizontalmente, 2 arquivos
JPEG, dois arquivos PDF de pagina unica ou 2 paginas de um arquivo multipage PDF. As
paginas ou o arquivo mesclado serdo salvos como uma pagina com 2 imagens.

Para maiores detalhes sobre como mesclar paginas, consulte a Ajuda do ScanSnap
Manager.
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Solucoes de problemas

AN NN NN NN

Para maiores detalhes sobre solucionar problemas como remover documentos obstruidos,
consulte "Solugbes de problemas" na Ajuda do ScanSnap Manager.

' Windows)

Selecione [Ajuda] — [Solugdes de problemas] no menu do botéo direito.

[Macos)

Selecione [Ajuda] — [Solugdes de problemas] no menu do ScanSnap Manager.
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Cuidados diarios

AN NN NN NN

Este capitulo descreve sobre materiais de limpeza e como limpar o ScanSnap.

A parte inferior do ScanSnap podera esquentar durante o uso, o que n&o afetara a operagao
do scanner, nem mesmo sera prejudicial ao usuario. Tenha cuidado para ndo derrubar o
ScanSnap ao mové-lo.

Materiais de limpeza . . . ... .. . .. . e 416
Limpando aparte externadoScanSnap .. ............ ... ... ... ... ... ... .. 417
Limpando a parteinternado ScanSnap. .. ............ ... ... ... . L 418
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Materiais de limpeza

Materiais de limpeza

Os materiais de limpeza e os respectivos codigos estdo descritos abaixo:

Nome do produto Cod. da pega Unidade Observacgao

Removedor F1 PA03950-0352 1 garrafa Tamanho: 100 ml

Lengo de limpeza (*1) PA03950-0419 1 caixa 24 folhas

B

Pano macio (sem fibras) e | Vendido - -
seco (*2) comercialmente

*1 : Lencgos pré-umedecidos com o Removedor F1, usados no lugar de panos umedecidos com o

Removedor F1.
*2 : Qualquer pano sem fibra pode ser utilizado.

Para adquirir estes produtos, contate o revendedor autorizado onde o aparelho foi adquirido

ou a assisténcia técnica da FUJITSU.
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Limpando a parte externa do ScanSnap

Limpe a parte externa do ScanSnap seguindo os procedimentos abaixo.

Como efetuar a limpeza

1 . Desconecte os cabos do ScanSnap.

2. Limpe a parte externa do ScanSnap com um pano seco, ou umedecido
com o Removedor F1 ou detergente neutro.

® Nunca use thinner ou solventes organicos.

® Durante a limpeza, evite que liquidos molhem o interior do aparelho.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedega o
pano com pouca quantidade. Limpe completamente o removedor para que ndo sobrem
residuos na superficie limpa.

Detergente

4= neutro ou

Pano Removedor F1

2

Thinner
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Limpando a parte interna do ScanSnap

Digitalizar continuamente pode causar acumulo de sujeira e poeira provenientes de papéis no
interior do scanner, provocando erros de digitalizagao.

Como referéncia, limpe o interior do ScanSnap a cada 1.000 folhas digitalizadas. Observe
que este ciclo de limpeza pode variar de acordo com os tipos de documentos digitalizados.
Por exemplo, o interior do scanner deve ser limpo com maior frequéncia quando digitalizar
documentos que o toner ndo esta aderido suficientemente.

Verifique o nimero de folhas digitalizadas seguindo os procedimentos abaixo.

u Selecione [Ajuda] — [Sobre o ScanSnap Manager] — botao [Detalhes] no menu do botéo
direito para exibir a janela [ScanSnap Manager - Informagdes do scanner e do driver], e veja
[Total de paginas].

Selecione [Ajuda] — [Sobre o ScanSnap Manager] — botao [Detalhes] no menu do ScanSnap
Manager para exibir a janela [ScanSnap Manager - Informagdes do scanner e do driver], e veja
[Total de paginas].

/\PERIGO

® Antes de efetuar a limpeza desligue o ScanSnap, desconecte os cabos para evitar
incéndios ou choques elétricos.

® Para evitar acidentes, ndo deixe as pecgas internas do scanner como Base e Modulo de
alimentagdo em locais de facil alcance das criancas.

® N3&o use aerossois ou sprays a base de alcool para limpar o scanner. O jato de ar pode
provocar a entrada de sujeira nas partes internas do aparelho, provocando falhas ou
irregularidades do scanner.
Faiscas originadas pela eletricidade estatica também podem causar incéndio.

® As lentes no interior do scanner atingem altas temperaturas quando o ScanSnap esta
sendo usado.
Desconecte os cabos do ScanSnap e aguarde por no minimo 15 minutos antes de efetuar
a limpeza.

/\cuibapo

® Tenha cuidado para que as maos ou o pano nao enrosquem nas Molas de compressao
(pega metalica). Se a Mola de compressao ficar deformada, acidentes podem ser
causados.
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Como efetuar a limpeza
1 . Desconecte o Cabo elétrico da tomada.

2. Puxe a Alavanca de abertura do AAD para abrir a parte superior do AAD.

Bandeja de entrada do
AAD (Tampa)

Parte superior ———

do AAD Alavanca de

abertura do

3. Limpe os seguintes locais usando um pano umedecido com o
Removedor F1.

® N3&o use agua ou detergente neutro para limpar o interior do ScanSnap.
® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedeca o
pano com pouca quantidade.

Limpe completamente o removedor para que nao sobrem residuos na superficie limpa.
Rolo de presséo (x 4) —

Base de 2
alimentacao

Mola de compresséo
(parte metalica)
*Peca cinza

AL L UL LN
ey

=\\\

AN 2

i
N
T

5

Modulo de alimentagao

\

\ Sensor ultra-sénico
(localiza-se também na Parte
superior do AAD)

Lente (x 2)

J (localiza-se também na Parte
superior do AAD)
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® Base de alimentagao (x 1, localizada na Parte superior do AAD)
Limpe cuidadosamente as almofadas de borracha de cima para baixo. Tenha
cuidado para que as m&os ou o0 pano nao enrosquem nas Molas de compresséao
(peca metélica).

® Lentes (x 2, localizadas na Parte superior do AAD e no lado oposto)
Limpe cuidadosamente a sujeira e o p6 das lentes.

® Sensores ultra-sOnicos (x 2, localizados na Parte superior do AAD e no lado oposto)
Limpe cuidadosamente a sujeira e o p6 dos sensores ultra-sbnicos.

® Modulo de alimentagéo (x 1)
Limpe cuidadosamente a sujeira e o po dos rolos, girando-os manualmente. Tenha
cuidado para nao danificar a superficie dos rolos. Limpe-os corretamente pois os
residuos nos rolos podem afetar o desempenho da alimentagao.

® Rolo de presséo (x 4, localizado na Parte superior do AAD)
Limpe cuidadosamente a sujeira e o p6 dos rolos, girando-os manualmente. Tenha
cuidado para nao danificar a superficie dos rolos. Limpe-os corretamente pois os
residuos nos rolos podem afetar o desempenho da alimentagao.

4. Conecte o cabo elétrico e pressione o botao [Scan] por 3 segundos com
a Parte superior do AAD aberta.

Conecte o Cabo elétrico apenas quando limpar os Rolos de auxilio de alimentagéo e de
ejecao.
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5. Limpe os Rolo de auxilio da alimentagao e de eje¢ao usando um pano
umedecido com o Removedor F1.

® N3&o use agua ou detergente neutro para limpar o interior do ScanSnap.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedeca o
pano com pouca quantidade.
Limpe completamente o removedor para que nao sobrem residuos na superficie limpa.

Rolo de ejecao (x 2)

g

[]7

\\f"'ﬁ
/r'i]/ )

S
';\\\‘Q:;J !’ll; r ﬁ—q
SREL IS N
%Q&.. 1iE = Rolo de auxilio
I N s %'g da alimentacdo
\/ / A e (x 2)
ffilEz
A

® Rolo de auxilio da alimentacéo (x 2)
Pressione o botao [Scan] para girar os rolos. Limpe cuidadosamente a sujeira € o p6
para que a superficie dos rolos ndo seja danificada. Limpe-os corretamente pois os
residuos nos rolos podem afetar o desempenho da alimentagao.

® Rolo de ejegao (x 2)
Pressione o botao [Scan] para girar os rolos. Limpe cuidadosamente a sujeira € o p6
para que a superficie dos rolos ndo seja danificada. Limpe-os corretamente pois os
residuos nos rolos podem afetar o desempenho da alimentagao.

Pressionando o bot&o [Scan] 6 vezes, os Rolos de auxilio da alimentagéo e de ejegao

M girardo uma volta completa.
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6. Feche a Parte superior do AAD.

Bandeja de
entrada do AAD
(Tampa)

Parte superior
do AAD

= Fara um clique quando retornar a posig¢ao original.

Certifique-se de que a Parte superior do AAD esteja fechada corretamente.
Caso contrario, obstrugdes de papel ou outros erros de alimentagdo podem ocorrer.
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Pecas de consumo

AN NN NN NN

Este capitulo descreve sobre os cédigos, ciclos de troca e substituicdo das pecas de
consumo.

/\PERIGO

® Antes de substituir as pegas de consumo, desligue o ScanSnap e desconecte os cabos
para evitar incéndios ou choques elétricos.

® Para evitar acidentes, ndo deixe as pecgas internas do scanner como Base e Médulo de
alimentagdo em locais de facil alcance das criangas.

A parte inferior do ScanSnap podera esquentar durante o uso, o que ndo afetara a operagao

do scanner, nem mesmo sera prejudicial ao usuario. Tenha cuidado para ndo derrubar o
ScanSnap ao mové-lo.

Caddigos das pecas e ciclo de troca

...................................... 424
SubstituindoaBasedealimentagdo . ... ......... ... ... 426
Substituindoo Médulode alimentagdo . ............ ... ... 430
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Cddigos das pecas e ciclo de troca

Cddigos das pecas e ciclo de troca

A tabela abaixo descreve os cédigos das pecas de consumo e uma referéncia sobre o ciclo

de troca.
No. Nome Céd. da peca Ciclo recomendado para a troca
1 Base de alimentacao PA03586-0002 50.000 folhas ou 1 ano
2 Modulo de alimentagéo PA03586-0001 100.000 folhas ou 1 ano

O ciclo de troca apresentado € uma simples referéncia para quando papéis A4 (80 g/m2) de
pasta quimica forem utilizados. Por isso, o ciclo de troca pode mudar de acordo com o tipo de
papel utilizado.

Use apenas Pecas de consumo especificadas.

Para a aquisigdo das pegas de consumo, contate o revendedor autorizado onde o aparelho
foi adquirido ou a assisténcia técnica da FUJITSU.
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E possivel verificar o status de cada pega de consumo através do seguinte procedimento:

1 - Pelo menu do botao direito, selecione [Status das peg¢as de consumo].

Para maiores detalhes sobre o menu do botao direito, consulte a se¢ao "Menu do botéo
direito" (pagina 68).
= A janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo] sera exibida.

2. Verifique o status de cada peg¢a de consumo.

ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo &J

{’I.:a Exibe o numero de folhas digitalizadas. Reinicie o contador quando alguma pega for substituida.

contadar Yalor recomendado para atroca
Total de paginas: 100_001‘
Madulo de alimentagio: 100.001 |Reiniciar]  Médulo de alimentacio:  100.000 folhas
Base de alimentagio: 50.001 JReiniciar| Base de alimentagiio:  50.000 folhas
ok | Auda |

e

= Substitua as pecas de consumo consultando o [Valor recomendado para a troca].

[Macos)

1 . Selecione [Status das pegas de consumo] pelo menu do ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a se¢do "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo] sera exibida.

2. Verifique o status de cada peg¢a de consumo.

(. ONe ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo

f\_’l-, I:: Exibe o nimero de folhas digitalizadas. Reinicie o contador quando alguma pega for substituida.
-

Total de paginas: 100,001 Valor recomendado para a troca
b — . Médulo de
Modulo de alimentacio: 100,001 Reiniciar ) alimentacao: 100,000 folhas

Base de alimentagao: 50,001 ) Reiniciar ) Base de alimentacdo: 50,000 folhas

@

= Substitua as pegas de consumo consultando o [Valor recomendado para a trocal.
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Substituindo a Base de alimentacao

Substitua a Base de alimentagao seguindo o procedimento abaixo:
1 . Desconecte o Cabo elétrico do ScanSnap.
2. Remova todos os documentos da Bandeja de entrada do AAD (Tampa).

3. Puxe a Alavanca de abertura do AAD para abrir a Parte superior do AAD.

Bandeja de entrada do
AAD (Tampa)

Parte superior

do AAD Alavanca de

abertura do
AAD

4. Remova a Base de alimentacao.

Pressionando as travas laterais, remova a Base de alimentacao na direcao das setas.

Base de alimentacao

Parte superior




Substituindo a Base de alimentagao

5. Insira a nova Base de alimentagao.

Parte superior do AAD

Base de alimentagao

7/

Certifique-se de que a Base de alimentagao esteja anexada corretamente. Caso
contrario, obstrugdes de papel ou outros erros de alimentagdo podem ocorrer.

6. Feche a Parte superior do AAD.

Bandeja de
entrada do AAD

Parte superior (Tampa)

do AAD

= Fara um clique quando retornar a posi¢ao original.

7. Conecte o Cabo elétrico e ligue o ScanSnap.
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8. Reinicie o contador das pecas de consumo.

' Windows

1. Pelo menu do botao direito, selecione [Status das pegas de consumo].
Para maiores detalhes sobre o menu do botéo direito, consulte a secao "Menu do

botao direito" (pagina 68).
= A janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo] sera exibida.

2. Clique o botao [Reiniciar] em [Base de alimentacao].

ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo &J

@ Exibe o nimero de folhas digitalizadas. Reinicie o contador quande alguma pega for substituida.

contadar Yalor recomendado para atroca
Total de paginas: 100.001
Madulo de alimentagio: 100.001 Madulo de alimentagio:  100.000 falhas

Base de alimentagio: Base de alimentacio:  50.000 folhas

ok | Auda |

e

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

3. Clique o botao [Sim].
'ScanSnap Manager LJX 1

O counter da Base de alimentacdo serd reiniciado.
' Deseja continuar?

b

= A [Base de alimentacao] sera reiniciada a "0".

ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo &J

@ Exibe o numero de folhas digitalizadas. Reinicie o contador quando alguma pega for substituida.

contadar Yalor recomendado para atroca
Total de paginas: 100.001
Madulo de alimentagio: 100.001 Madulo de alimentagio:  100.000 falhas
Basede alimentagé@ Base de alimentagio:  50.000 folhas

[ ok | [ Auda |
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[Macos)

1. Selecione [Status das pegas de consumo] pelo menu do ScanSnap Manager.
Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo
"Menu do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo] sera exibida.

2. Clique o botao [Reiniciar] em [Base de alimentacao].

.00 ScanSnap Manager - Status das pecas de consumo

% Exibe o nimero de folhas digitalizadas. Reinicie o contador quando alguma pega for substituida.
-

Total de paginas: 100,001 Valor recomendado para a troca
P — . Médulo de
Médulo de alimentagdo: 100,001 (__ Reiniciar alimentagdo: 100,000 folhas

Base de alimentagdo: 50,00 1' (" Reiniciar ) ' Base de alimentagdo: 50,000 folhas

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

3. Clique o botao [Sim].

1 O counter da Base de alimentacdo serd reiniciado.
Deseja continuar?

¢ Nio D] (¢ Sim )

= A [Base de alimentagéo] sera reiniciada a "0".

.00 ScanSnap Manager - Status das pecas de consumo

Exibe o nimero de folhas digitalizadas. Reinicie o contador quando alguma pega for substituida.
-

Total de paginas: 100,001 Valor recomendado para a troca
P — . Médulo de
Mddulo de alimentagio: 100,001 (__ Reiniciar ) alimentagdo: 100,000 folhas

Base de alimentacéo' 0 ’f Reiniciar ) Base de alimentagdo: 50,000 folhas
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Substituindo o Médulo de alimentacao

Substitua o Médulo de alimentag&o seguindo o procedimento abaixo:
1 . Desconecte o Cabo elétrico do ScanSnap.
2. Remova todos os documentos da Bandeja de entrada do AAD (Tampa).

3. Puxe a Alavanca de abertura do AAD para abrir a Parte superior do AAD.

Bandeja de entrada do
AAD (Tampa)

Parte superior do

AAD Alavanca de

abertura do
AAD

1| |
o) ] 0

I | — | i 1 |

="

430



Substituindo o Mdédulo de alimentagao

5. Remova a Guia da folha.

Pressione as travas da tampa do mdodulo, puxando a pecga para remové-la.

Trava da tampa

Trava da tampa i
do médulo

do médulo

Guia da folha

Moédulo de T

alimentacao
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Substituindo o Mdédulo de alimentagao

7. Remova o Médulo de alimentagao com o Eixo.
Puxe levemente a parte esquerda do Eixo do médulo (mais ou menos 5 mm), mova-o

para esquerda e puxe-0 para remover.

/]

‘%"lm

Eixo — —— Modulo de alimentagao

A area ao redor do Médulo de alimentagéo pode ficar suja devido ao pé de papel e causar

erros de digitalizagao.
Remova a sujeira usando o pano umedecido com Removedor F1, para prevenir erros.

N&o use 4gua, detergente neutro ou aerossois.
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Substituindo o Mdédulo de alimentagao

8. Remova o Médulo de alimentacao do Eixo.

= Puxe o Eixo levantando a Trava de retencgéo.

Trava de retengéo /
I\

Eixo

Médulo de alimentagao

Levantar a Trava de retengdo com as unhas pode ferir ou danifica-las.
Se nao conseguir levanta-la, use clipe de papel.

9. Encaixe o novo Médulo de alimentagao no Eixo.

Insira o Pino do Eixo na entrada.

1 —— Modulo de
alimentagao

Pino

Eixo
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Substituindo o Mdédulo de alimentagao

1 O.Encaixe o Eixo.

Insira a extremidade direita do Eixo na entrada, encaixando gradualmente o resto da

Eixo — L Mddulo de alimentagéo

1 1 .Fixe a trava (esquerda) girando-a na diregao da seta.

o

Médulo de
alimentagao

[
==

Certifique-se de que o Mddulo de alimentagéo esteja instalado corretamente. Caso
contrario, obstrugdes de papel ou outros erros de alimentagdo podem ocorrer.
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Substituindo o Mdédulo de alimentagao

1 2.Encaixe a Guia da folha.
Pressione as travas da tampa do médulo encaixando a Guia da folha.

Trava da tampa Trava da tampa
do médulo do moédulo

Guia da folha

= Fara um clique quando as travas da tampa do modulo retornarem a posicao original.

Certifique-se de que a Guia da folha esteja encaixada corretamente. Caso contrario,
obstrugbes de papel ou outros erros de alimentagédo podem ocorrer.

1 3.Feche a Parte superior do AAD.

/— Bandeja de
entrada do AAD

(Tampa)
Parte superior

do AAD

= Fara um clique quando retornar a posicao original.

14.Conecte o Cabo elétrico e ligue o ScanSnap.
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Substituindo o Mdédulo de alimentagao

1 5.Reinicie o contador das pegas de consumo.

' Windows

1. Pelo menu do botao direito, selecione [Status das pegas de consumo].
Para maiores detalhes sobre o menu do botéo direito, consulte a secao "Menu do

botao direito" (pagina 68).

= A janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo] sera exibida.

2. Clique o botao [Reiniciar] em [Modulo de alimentacéo].

ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo

S5

Base de alimentagio:

{;:3 Exibe o nimero de folhas digitalizadas. Reinicie o contador quande alguma pega for substituida.

contadar Yalor recomendado para atroca
Total de paginas: 100.001
Madulo de alimentagio: 100.00 % [Reiniciar]) Méadulo de alimentacio:  100.000 folhas

Base de alimentagio:  50.000 folhas

| oo

| |

Ajuda |

e

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

3. Clique o botéo [Sim].

ScanSnap Manager

=)

b O counter do Médulo de alimentagio serd reiniciado.
' Deseja continuar?

b

= O [Mdédulo de alimentagao] sera reiniciado a "0".

ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo

{;:3 Exibe o nimero de folhas digitalizadas. Reinicie o contador quande alguma pega for substituida.

contadar Yalor recomendado para atroca
Total de paginas: 100.001
tMadulo de alimentagéc‘: 0 .Reiniciar bodulo de alimentago:  100.000 folhas
Base de alimentagio: 0 Base de alimentac8o:  50.000 folhas
[ ok | [ Auda |

436



Substituindo o Mdédulo de alimentagao

[Macos)

1. Selecione [Status das pegas de consumo] pelo menu do ScanSnap Manager.
Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a segéo

"Menu do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= A janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo] sera exibida.

2. Clique o botao [Reiniciar] em [Médulo de alimentagao].

.00 ScanSnap Manager - Status das pecas de consumo

Exibe o nimero de folhas digitalizadas. Reinicie o contador quando alguma pega for substituida.
-

Total de paginas: 100,001 Valor recomendado para a troca

- = - Médulo de
Mddulo de alimentagio: 100,001 |__Reiniciar alimentagdo: 100,000 folhas

50,000 folhas

Base de alimentagdo: 0 ( Reiniciar ) Base de alimentagdo:

@

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

3. Clique o botao [Sim].

1 O counter do Médulo de alimentagdo serd reiniciado.
Deseja continuar?

¢ Nio D] (¢ Sim )

= O [Mdédulo de alimentagao] sera reiniciado a "0".

.00 ScanSnap Manager - Status das pecas de consumo

Exibe o nimero de folhas digitalizadas. Reinicie o contador quando alguma pega for substituida.

Total de paginas: 100,001 Valor recomendado para a troca
p — . Médulo de
Médulo de alimentag§4 0 ’\ Reiniciar ) alimentagdo: 100,000 folhas
Base de alimentagdo: 0 ( Reiniciar ) Base de alimentagdo: 50,000 folhas

@
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Este apéndice descreve como atualizar o ScanSnap Manager, desinstalar programas,
configurar itens com / sem o Quick menu, como adquirir a Folha de transporte e as
especificagdes de instalagdo do ScanSnap.
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Atualizando o ScanSnap Manager

Atualizando o ScanSnap Manager

Atualizagdes séo langadas regularmente para melhorar o uso e o desempenho do ScanSnap
Manager.
Esta secao descreve como atualizar o ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes sobre a atualizacdo dos programas fornecidos junto com o ScanSnap,
visite o site:
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/pt/

B Atualizacao no Windows

Atualize o ScanSnap Manager seguindo os procedimentos abaixo.
E recomendado efetuar a atualizaco periodicamente.

® Para efetuar a atualizagéo, é necessario que um navegador esteja instalado em um
computador com acesso a Internet.
® Efetue o login como Administrador.

1 = Selecione [Ajuda] — [Atualizagao on-line] no menu do botao direito.

Para maiores detalhes sobre o menu do bot&o direito, consulte a se¢do "Menu do botdo
direito" (pagina 68).
= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

A atualizagdo também pode ser efetuada clicando o bot&o [Iniciar] — [Todos os
M Programas] — [ScanSnap Manager] — [Atualizag&o on-line].

2. Clique o botio [Sim].

& ScanSnap Manager - Atualizagio online &J

i - | Deseja atualizar para o "ScanSnap Manager " on-line?
' # As configuragdes do Windows(R) Internet Explorer(R) serdo utilizadas
para a conexdo.

MNota: A senha do administrador € necessaria.

[ sm | Nio || Ajuda |

= Se a versado mais recente do ScanSnap Manager estiver disponivel, uma
mensagem de confirmagao sera exibida.
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sera exibida:

M

Se a versao mais recente do ScanSnap Manager ja estiver instalada, a mensagem abaixo

¢ ScanSnap Manager - Atualizagdo online

[S5c)

) Aversdo mais recente do programa ja estd instalada.
W' Astualizagdo ndo € necessaria.

Clique em [OK] para fechar a mensagem.

3. Clique o botso [Sim].

¢~ ScanSnap Manager - Atualizagdo online

=)

W' web site.

Deseja atualizar agora?
Tamanho do download:

4 A versdo mais recente do programa (atualizagde) estd disponivel no

MB

%

= O programa sera copiado, exibindo uma mensagem de confirmacgao.

4. Clique o botao [Instalar].

& ScanSnap Manager - Atualizacdo online

0 download foi concluido.
Cligue o baotdo [Instalar].

atualizagio

Bot&n [Instalar]: Inicia a instalagio.
Bot&o [Informacdo]: Exibe as informagtes da

Instalar

Informagio

M

Clicando o botéo [Informacao], o Internet Explorer exibira informacdes sobre as
atualizagbes mais recentes para o ScanSnap Manager.

= O instalador do ScanSnap Manager sera aberto iniciando o processo de instalagao.

Siga as instrugdes da tela para concluir a instalagao.
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Atualizando o ScanSnap Manager

B Atualizacao no Mac OS

Atualize o ScanSnap Manager seguindo os procedimentos abaixo.
E recomendado efetuar a atualizagdo periodicamente.

Para efetuar a atualizagéo, é necessario que um navegador esteja instalado em um computador
com acesso a Internet.

1 . Selecione [Ajuda] — [Atualizagao on-line] no menu do ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre o menu do ScanSnap Manager, consulte a se¢do "Menu
do ScanSnap Manager" (pagina 255).
= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

A atualizagdo também pode ser feita pelos seguintes métodos:

M ® Selecionando [Ajuda] — [Atualizagido on-line] da barra de menus.

® Selecionando [Aplicativos] — [ScanSnap] e clicando 2 vezes em [Atualizagdo on-line]
pelo Finder.

2. Clique o botio [Sim].

ScanSnap Manager - Atualizacdo on-line

% Deseja atualizar "ScanSnap Manager" on-line?
<

= Se a versdo mais recente do ScanSnap Manager estiver disponivel, uma
mensagem de confirmacao sera exibida.

Se a versao mais recente do ScanSnap Manager ja estiver instalada, a mensagem abaixo
M sera exibida:

ScanSnap Manager - Atualizacdo online

% A versdo mais recente do programa ja esta instalada.
- A atualizagdo ndo é necessdria.

Clique em [OK] para fechar a mensagem.
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Atualizando o ScanSnap Manager

3. clique o botio [Sim].

ScanSnap Manager - Atualizagdo on-line

| - 5 -
@ A versdo mais recente do programa (atualizacdo) estd disponivel no
3 web site.
e

Deseja atualizar agora?
MB
o)

Tamanho do download:
= O programa sera copiado, exibindo uma mensagem de confirmagao.

4. Selecione [Sair] no menu para sair do ScanSnap Manager.

5. Clique o botao [Instalar].

ScanSnap Manager - Atualizacdo online

O download foi concluido.
Cligue o botdo [Instalar].

” - P - ~
[ Instalar ) [ Informacdo )

Clicando o botao [Informacgao], o Internet Explorer exibira informagdes sobre as
M atualizagbes mais recentes para o ScanSnap Manager.

= O instalador do ScanSnap Manager sera aberto iniciando o processo de instalagao.
Siga as instru¢des da tela para concluir a instalagao.
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Desinstalando o programa

Esta secao descreve como desinstalar os programas fornecidos com o ScanSnap.
Para maiores detalhes sobre a instalagao, consulte a sec¢ao "Instalando os programas”

(pagina 40).

B Desinstalando o programa no Windows

Esta secdo descreve como desinstalar os seguintes programas.

ScanSnap Manager

ScanSnap Organizer

CardMinder

ABBYY FineReader for ScanSnap
Evernote para Windows

Scan to Microsoft SharePoint

Siga os procedimentos abaixo.

1 . Ligue o computador e efetue o login como Administrador.

2. Encerre todos os programas abertos.

3. No Windows, clique o botao [Iniciar] — [Painel de Controle] —
[Programas] — [Programas e Recursos].

= A janela [Desinstala ou altera um programa] sera exibida com uma lista de

programas instalados atualmente.
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Desinstalando o programa

4. Selecione o programa a ser desinstalado.

® Para desinstalar o ScanSnap Manager:
Selecione [ScanSnap Manager].
® Para desinstalar o ScanSnap Organizer:
Selecione [ScanSnap Organizer].
® Para desinstalar o CardMinder:
Selecione [CardMinder].
® Para desinstalar o ABBYY FineReader for ScanSnap:
Selecione [ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1].
® Para desinstalar o Evernote para Windows
Selecione [Evernote].
® Para desinstalar o Scan to Microsoft SharePoint:
Selecione [Scan to Microsoft SharePoint].

M

Para desinstalar mais programas, repita os passos 4. a 6. para cada programa.

5. Clique o botao [Desinstalar].

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

6. Clique o botio [Sim].
= O programa sera desinstalado.

® As telas exibidas podem variar dependendo do sistema operacional utilizado. Siga as
instrugdes das telas exibidas.
Exemplo:
- [Programas e Recursos]
Windows XP: [Adicionar ou remover programas]
No Windows 2000: [Adicionar/Remover Programas]
- Botao [Desinstalar]
No Windows XP ou Windows 2000: Botdo [Remover]
® Se a desinstalagdo ndo for concluida com sucesso, selecione [Documentos] —
[Solugdes de problemas (instalagédo)] na janela [ScanSnap Setup] para consultar
Solugdes dos problemas (instalagao).
- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
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B Desinstalando o programa no Mac OS

Esta se¢ao descreve como desinstalar os seguintes programas.
® ScanSnap Manager (— pagina 445)
® ABBYY FineReader for ScanSnap (— pagina 447)
® Cardiris (— pagina 448)
® Evernote para Mac (— pagina 449)

ScanSnap Manager

1 . Ligue o computador e efetue o login como Administrador.

2. Pelo Finder, selecione [Aplicativos] e clique 2 vezes em [ScanSnap] —
[Sub] — [Desinstalador do ScanSnap.app].

= A tela [Bem-vindo ao desinstalador do ScanSnap] sera exibida na janela
[Desinstalador do ScanSnap].

3. Clique o botao [Continuar].

= A janela [Leia-me] sera exibida.

4. Leia o arquivo [Leiame] e clique o botao [Desinstalar].

= A janela de autenticagéo sera exibida.

5. Insira o nome do usuario, a senha do administrador e clique o botao
[OK].

= A desinstalagao sera iniciada. Quando a desinstalagao for concluida, a tela
[Desinstalado com sucesso] sera exibida.
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Desinstalando o programa

6. Clique o botao [Fechar].

M

Se o ScanSnap Manager foi configurado como item de login com uma conta diferente
da conta atual, remova-o seguindo as instru¢des abaixo:

1.

Efetue o login na conta onde o ScanSnap Manager esta configurado como item de
login.

No menu Apple (@ ), selecione [Preferéncias do Sistemal.

= A janela [Preferéncias do Sistema] sera exibida.

Selecione [Contas].

= A janela [Contas] sera exibida.

Em [Minha Contal], selecione o usuario conectado no momento.
Selecione [ltens de In. de Sessao].

= A lista de itens de login sera exibida.

Nesta lista selecione [ScanSnap Manager].

Clique o botao [| — |] abaixo da lista.

= O ScanSnap Manager sera removido da lista.

Feche a lista [Contas].
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ABBYY FineReader for ScanSnap

1 . Ligue o computador e efetue o login como Administrador.

2. Feche o ABBYY FineReader for ScanSnap se estiver aberto (selecione
[(Nome do aplicativo)] — [Sair do FineReader for ScanSnap] na barra de
menus).

O nome de um dos aplicativos abaixo estara exibido na barra de menus:

FineReader for ScanSnap
® Scan to Excel

® Scan to Searchable PDF
® Scan to Word

3. No Finder, selecione [Aplicativos] — [ABBYY FineReader for ScanSnap],
e arraste a pasta [ABBYY FineReader for ScanSnap] para o Lixo.
No Mac OS X v.10.5/ Mac OS X v10.4, efetue também o seguinte.

M No Finder, selecione [nome do volume] — [Biblioteca] — [Receipts] e arraste o [ABBYY
FineReader.pkg] para o Lixo.

4. Esvazie o Lixo.

= O [ABBYY FineReader for ScanSnap] sera excluido.
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Cardiris

1 . Ligue o computador e efetue o login como Administrador.

2. Feche o Cardiris se estiver aberto (selecione [Cardiris for ScanSnap] —
[Quit Cardiris for ScanSnap] na barra de menus).

3. Pelo Finder, selecione [Aplicativos] — [Cardiris for ScanSnap], e arraste
a pasta [Cardiris for ScanSnap] para o Lixo.
No Mac OS X v.10.5/ Mac OS X v10.4, efetue também o seguinte.

M Na Barra Lateral do Finder, selecione [nome do volume] — [Biblioteca] — [Receipts] e
arraste o [Cardiris.pkg] para o Lixo.

4. Esvazie o Lixo.

= A pasta [Cardiris for ScanSnap] sera excluida.
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Evernote para Mac

1 . Ligue o computador e efetue o login como Administrador.

2. Feche o Evernote se estiver aberto (selecione [Evernote] — [Sair do
Evernote] na barra de menus).

Se o icone do Evernote (ﬂ') estiver sendo exibido na barra de menus, clique o icone e
selecione [Sair] no menu exibido.

3. No Finder, selecione [Aplicativos] — [Evernote] e arraste o [Evernote]
para o Lixo.

4. Esvazie o Lixo.

= O programa [Evernote] sera excluido.
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Configurando itens com / sem o Quick menu

Configurando itens com / sem o Quick
menu

Os itens que podem ser configurados nas caixas de dialogo / janelas diferem de acordo com

o uso do Quick menu. E possivel selecionar entre ativar ou ndo o Quick menu de acordo com

suas necessidades.

Para maiores detalhes sobre as configuragdes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.
(OK: Disponivel, NA: Nao disponivel)

Configurando itens com / sem o Quick menu

Operagoes OperagGes com

Funcao com o Quick o Quick menu
menu ativado desativado
Perfil Botbes de perfil OK NA
Recomendado OK NA
Compacto OK NA
Alta qualidade OK NA
Personalizar OK NA
Perfil NA OK
Aplicativo Aplicativo NA (*1) OK
Nenhum (Scan to File) NA OK
Adobe(R) Acrobat(R)
NA OK
Adobe Acrobat Pro, Adobe Acrobat
Professional ou Adobe Acrobat Standard
Adobe(R) Reader(TM) NA OK
Adobe Reader
CardMinder NA OK
Cardiris
ScanSnap Organizer NA OK
ABBYY Scan to Excel NA OK
Scan to Excel
ABBYY Scan to Word NA OK
Scan to Word
ABBYY Scan to PowerPoint(R) NA OK
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Configurando itens com / sem o Quick menu

Operagoes Operagées com
Funcéao com o Quick o Quick menu
menu ativado desativado
Aplicativo Aplicativo NA (*1) OK
ABBYY Scan to Searchable PDF NA OK
Scan to Searchable PDF
Scan to Folder NA OK
Scan to E-mail NA OK
Scan to Picture Folder NA OK
Scan to Print NA OK
Rack2-Filer NA OK
Scan to SharePoint NA OK
Pré-Visualizagédo NA OK
iPhoto NA OK
Scan to Evernote (Note) (*2) NA OK
Scan to Evernote (Document) (*2) NA OK
Scan to Google Docs(TM) (*2) NA OK
Scan to Salesforce Chatter (*2) NA OK
Scan to Mobile (*2) NA OK
Salvar Pasta de armazenamento de imagem OK
Formato do nome de arquivo OK
Renomear arquivo apds digitalizagao NA OK
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Configurando itens com / sem o Quick menu

Operagoes Operagées com
Funcéao com o Quick o Quick menu
menu ativado desativado
Digitalizagdo | Qualidade da imagem OK
Resolugéo automatica OK
Normal (Colorido / Cinza: 150 dpi, Preto e OK
branco: 300 dpi)
Bom (Colorido / Cinza: 200 dpi, Preto e branco: OK
400 dpi)
Otimo (Colorido / Cinza: 300 dpi, Preto e OK
branco: 600 dpi)
Excelente (Colorido / Cinza: 600 dpi, Preto e OK
branco: 1200 dpi)
Modo de cor OK
Detecgéo automatica de cores OK
Colorido OK
Cinza OK
Preto e branco OK
Alta compresséo de cores NA OK
Lado digitalizado OK
Digitalizag&do duplex OK
Digitalizagédo simplex OK
Continuar digitalizando apés a operagao atual ser OK
concluida
Opcao OK
Brilho (apenas para digitalizagdes Preto e
OK
branco)
Configuragbes para documentos de apenas OK
texto
Ativar a remogao automatica de paginas em OK
branco
Corrigir automaticamente caracteres
OK
deformados
Ativar rotagdo automatica da imagem OK
: . OK
Ajustar o documento com esta face para cima
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Configurando itens com / sem o Quick menu

Operagoes Operagées com
Funcéao com o Quick o Quick menu
menu ativado desativado
Opgoes do Formato do arquivo OK
arquivo PDF (*.pdf) oK
JPEG (*.jpg) OK
Configurar o texto marcado como palavra-chave
do arquivo PDF OK
Primeira se¢cdo marcada OK
Todas as marcagbes OK
Converter em PDF pesquisavel OK
Idioma OK
Paginas selecionadas OK
Primeira pagina OK
Todas as paginas OK
Opcéao OK
Multipage PDF (varios arquivos em um unico
PDF) OK
Criar arquivos PDF separadamente (n) OK
pagina(s)
Cria uma senha para o arquivo PDF NA OK
Papel Tamanho do papel OK
Detecgéo automatica OK
A4 (210 x 297 mm) OK
A5 (148 x 210 mm) OK
A6 (105 x 148 mm) OK
B5 (JIS) (182 x 257 mm) OK
B6 (JIS) (128 x 182 mm) OK
Cartao postal (100 x 148 mm) OK
Cartéo de visitas (90 x 55 mm, 55 x 90 mm) OK
(C;a,;ti 11 pol.) (216 x 279,4 mm) OK
I(_iie,gal 14 pol.) (216 x 355,6 mm) OK
Personalizar OK
Detecgéo de alimentagao multipla OK
Nenhum OK
Verificar comprimento OK
Verificar sobreposicao (Ultra-sénico) OK
Configuragdes da Folha de transporte OK

453




Configurando itens com / sem o Quick menu

Configurando itens com / sem o Quick menu

Funcgao

Operagoes
com o Quick
menu ativado

Operagées com
o Quick menu
desativado

Compressdo | Taxa de compressao

OK

1

OK

OK

OK

OK

2
3
4
5

OK

*1 : Quando o Quick menu for utilizado, é possivel abrir um programa para interagir com o
ScanSnap Manager apds a digitalizagdo. Portanto, a guia [Aplicativo] ndo sera exibida.
*2 : Nao disponivel no Windows 2000.
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Adquirindo / limpando a Folha de transporte

Adquirindo / limpando a Folha de
transporte

Utilizando a folha, é possivel digitalizar documentos maiores que A4 / tamanho Carta,
fotografias e recortes.
Esta seg¢ao descreve como adquirir / limpar a Folha de transporte.

B Adquirindo a Folha de transporte

Segue abaixo, o codigo de peca da Folha de transporte:

Nome Quantidade Céd. da peca

Folha de transporte do ScanSnap 5 folhas PA03360-0013

A Folha de transporte deve ser substituida aproximadamente a cada 500 digitaliza¢des.
No entanto, substitua-a em casos de danos ou sujeiras evidentes.

Para a aquisi¢cdo da Folha de transporte, contate o revendedor autorizado onde o aparelho foi
adquirido ou a assisténcia técnica da FUJITSU.

455



Adquirindo / limpando a Folha de transporte

B Limpando a Folha de transporte

Se a Folha de transporte for utilizada continuamente, sujeira e pé se acumulardo na
superficie e no seu interior.
Limpe-a regularmente para evitar erros de digitalizago.

Como efetuar a limpeza

Limpe cuidadosamente a sujeira e o p6 da superficie e do interior da Folha de transporte com
um pano umedecido com o Removedor F1 ou detergente neutro.

Nunca use thinner ou solventes orgénicos.

Nao limpe a Folha de transporte com forga pois pode danificar ou deforma-la.

Tenha cuidado para n&o dobrar a Folha de transporte.

Apos limpar a parte interna da Folha de transporte com o pano umedecido com o
Removedor F1 ou detergente neutro, certifique-se de que a mesma esteja completamente
seca antes de fecha-la.

® A Folha de transporte deve ser substituida aproximadamente a cada 500 digitalizages.
Para maiores detalhes sobre a aquisi¢ao da Folha de transporte, consulte a segéo
"Adquirindo a Folha de transporte" (pagina 455).
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Especificagdes da instalagao

Especificacoes da instalacao

A tabela abaixo descreve as especificagdes de instalagdo do ScanSnap.

Item

Especificagoes

Dimensdes (largura x fundo x altura)

Minimo: 292 x 159 x 158 mm

(quando a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) estiver
fechada)

Maximo: 292 x 475 x 286 mm

(quando a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) e
Bandeja de saida estiverem abertas)

y

) A

D R

Peso 3,0 kg
Fonte de energia Voltagem 100V
Fase Monofasico
Frequéncia 50/60 Hz
Consumo de energia Em operacéo: Menos de 35 W
No modo de espera: 4,5 W
Temperatura / Temperatura Em operagéo: 5 a 35 °C
umidade No modo de espera: -20 a 60 °C
Durante a armazenagem / transporte: -20 a 60 °C
Umidade Em operagéo: 20 a 80 %
No modo de espera: 8 a 95 %
Durante a armazenagem / transporte: 8 a 95 %
|
Mo ode ]

286 mm

292 mm
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Manutencao

AN NN NN NN

Contate o revendedor autorizado onde o aparelho foi adquirido ou a assisténcia técnica da
FUJITSU para reparos deste produto.

N&o efetue reparos neste scanner.
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