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ハイセイフティ用途での使用について

本製品は、一般事務用、パーソナル用、家庭用、通常の産業用等の一般的用途を想定して
設計・製造されているものであり、原子力施設における核反応制御、航空機自動飛行制御、
航空交通管制、大量輸送システムにおける運行制御、生命維持のための医療用機器、兵器
システムにおけるミサイル発射制御など、極めて高度な安全性が要求され、仮に当該安全
性が確保されない場合、直接生命・身体に対する重大な危険性を伴う用途（以下「ハイセ
イフティ用途」という）に使用されるよう設計・製造されたものではありません。お客様
は、当該ハイセイフティ用途に要する安全性を確保する措置を施すことなく、本製品を使
用しないでください。お客様がハイセイフティ用途に本製品を使用したことにより発生す
る損害につきましては、お客様または第三者からのいかなる請求または損害賠償に対して
も当社は一切その責任を負いません。

マニュアルの種類

CardMinder をご使用の際には、以下のマニュアルを必要に応じてお読みください。

マニュアル 説明 参照方法

ScanSnap
オペレーターガイド

ScanSnap の基本的な操作、ソ

フトウェアのインストール方

法、読み取り方法、設定方法、

および ScanSnap の取り扱い方

について説明しています。

「スタート」メニュー →「すべてのプロ

グラム」→「ScanSnap Manager」→
「オペレーターガイド」を選択します。

CardMinder
ユーザーズガイド

（本書）

CardMinder の概要、特長、画

面、動作環境、機能について知

りたいときにお読みください。

「スタート」メニュー →「すべてのプロ

グラム」→「CardMinder」→「マニュア

ル」を選択します。

CardMinder ヘルプ CardMinder の操作中（項目を

入力するときなど）に分から

ないことがあったときにお読

みください。

すべての操作手順、画面説明、

メッセージについて説明してい

ます。

ヘルプの起動方法については、「付録 A  
ヘルプの起動方法」（41 ページ）を参照

してください。
CardMinder Mobile 
Viewer ヘルプ
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はじめに
■ 本書の読み方

本書の構成

本書は、以下のような構成になっています。

第 1 章   CardMinder をお使いになる前に

CardMinder の概要、特長、動作環境、および起動と終了方法について説明し

ています。

第 2 章   操作画面

CardMinder を操作する画面について説明しています。

第 3 章   機能一覧

CardMinder で使用できる機能について説明しています。

第 4 章   ユーザー権限

CardMinder を使用する場合のユーザー権限について説明しています。

付録 A  ヘルプの起動方法

CardMinder で使用するヘルプの起動方法について説明しています。

付録 B  インストール / アンインストール

CardMinder のインストールおよびアンインストール方法について説明してい

ます。

CardMinder をご利用になる前に、第 1 章から第 4 章までを順にお読みください。

CardMinder の操作手順、画面説明、メッセージの対処方法については、CardMinder のヘ

ルプおよび CardMinder Mobile Viewer のヘルプを参照してください。

本書で使用している記号

本書では、説明文中に以下の記号を使用しています。

連続する操作の表記

本文中の操作手順で、連続する操作手順を「→」でつなげて記載しています。

例：「スタート」メニュー →「コンピュータ」を選択します。

記号 説明

特に注意が必要な事項を記載しています。

必ずお読みください。

操作に関するワンポイントアドバイスを記載しています。
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はじめに
本書に掲載している画面

Microsoft Corporation のガイドラインに従って画面写真を使用しています。

画面は、改善のため予告なく変更することがあります。

本書では、Windows Vista の画面を例として説明しています。

お使いのオペレーティングシステムによって、表示される画面および操作が異なる場合が
あります。表示された画面が、本書に記載されている画面と異なる場合は、実際の画面に
従って操作してください。

本書での略記

本書では、以下の名称について省略して記載しています。

*：ScanSnap N1800 は未サポートです。

Windows 7 : Windows® 7 Starter operating system 日本語版

Windows® 7 Home Premium operating system 日本語版

Windows® 7 Professional operating system 日本語版

Windows® 7 Enterprise operating system 日本語版

Windows® 7 Ultimate operating system 日本語版

Windows Vista : Windows Vista® Home Basic operating system 日本語版

Windows Vista® Home Premium operating system 日本語版

Windows Vista® Business operating system 日本語版

Windows Vista® Enterprise operating system 日本語版

Windows Vista® Ultimate operating system 日本語版

Windows XP : Windows® XP Home Edition operating system 日本語版

Windows® XP Professional operating system 日本語版

Windows 2000 : Windows® 2000 Professional operating system 日本語版

Windows : Windows 7、Windows Vista、 Windows XP および Windows 2000

Microsoft Office : Microsoft® Office

Excel : Microsoft Excel® 2010
Microsoft® Office Excel 2007
Microsoft® Office Excel 2003
Microsoft® Office Excel 2002

Internet Explorer : Windows® Internet Explorer®

Microsoft® Internet Explorer®

Windows メール : Microsoft® Windows® メール

Outlook : Microsoft® Outlook® 2010
Microsoft® Office Outlook® 2007
Microsoft® Office Outlook® 2003
Microsoft® Office Outlook® 2002

Outlook Express : Microsoft® Outlook® Express

ScanSnap : カラー イメージ スキャナ ScanSnap シリーズ (*)
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第 1 章 
CardMinder をお使いになる前に

この章では、CardMinder の概要、特長、動作環境、および起動と終了方法について説明し

ます。

1.1 概要 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9

1.2 特長 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 10

1.3 動作環境  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 11

1.4 起動と終了 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13
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1.1  概要
1.1 概要

CardMinder はイメージスキャナ用の名刺読み取りアプリケーションです。 
CardMinder の導入により、大量の名刺を効率よく電子化し、名刺データの検索や名刺から

顧客情報のデータベースを効率よく作成できます。

OCR（Optical Character Recognition：光学式文字認識）を利用して名刺の文字を認識し、

その認識データを PIM（Personal Information Manager：個人情報管理アプリケーション）

と共有できます。

また、ほかのアプリケーションから、すばやく名刺データを検索できる「CardMinder 
Viewer」や、CardMinder がインストールされていないコンピュータでも名刺データを確認

できる「CardMinder Mobile Viewer」が用意されています。

 

認識されたデータ

スキャナで読み取る

PIM の画面 
（例：Windows メール）

CardMinder の画面

名刺
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1.2  特長
1.2 特長

CardMinder には、次の特長があります。

• スキャナのボタンを押すだけで名刺の片面および両面を読み取る

（ScanSnap を使用した場合）

• 名刺の文字を認識し、氏名や会社といったキーワードを自動作成する

作成できるキーワードは、以下のとおりです。

− 氏名

− 氏名フリガナ

− 会社名

− 会社名フリガナ

− 部署

− 役職

− 郵便番号

− 住所

− 国 / 地域名

− 電話番号

− FAX 番号

− 携帯電話

− 電子メール

− URL
− 登録日付

• 名刺イメージが片面だけの名刺データを合成して、両面名刺を作成する

• 名刺に書かれたメモなども、名刺データと合わせて管理する

• PIM と連携して、名刺データを活用する

連携対象のアプリケーションは、以下のとおりです。

− Outlook 2002、2003、2007、2010
− Outlook Express 6.0
− Windows メール（Windows Vista の場合）

− Excel など（CSV 連携機能使用時）

• 名刺データをクラウド連携で指定した連携先に登録し、連携先が提供する Web サ
イトで名刺情報の参照をする

指定できる連携先は、以下のとおりです。

− Salesforce 
• 氏名、氏名フリガナ、会社名、または会社名フリガナから名刺データを検索する

• メールアドレスを送信先に設定して、メールソフトを起動する

• Web ブラウザと連携して、会社のホームページを参照する

• ほかのアプリケーションのテキスト情報から名刺データを検索する

• CardMinder Mobile Viewer を使用して、CardMinder がインストールされていないコ

ンピュータで名刺データを確認する
10



1.3  動作環境
1.3 動作環境

CardMinder は、以下のシステム条件で動作します。

*1：最新の Service Pack を適用したオペレーティングシステムでの使用を推奨します。

*2：サポートしているオペレーティングシステムについては、使用している ScanSnap のオペ

レーターガイドの「動作環境」を参照してください。

*3：スキャナの推奨環境の方が高い場合は、スキャナの推奨環境以上での使用を推奨します。

*4：1 枚分の名刺データ（両面、カラー、スーパーファインで読み取る場合）を格納するために

は、約 250K バイトの空き容量が必要となります。

読み取る名刺の数に応じて必要となるディスク容量を計算してください。

*5：フォント サイズが大きい場合、一部の画面が正常に表示されないことがあります。

この場合は、フォント サイズを小さくして使用してください。

*6：ScanSnap は、カラーイメージスキャナです。詳しくは、以下のホームページをご覧ください。

http://scansnap.fujitsu.com/
*7：ScanSnap N1800 は未サポートです。

*8：WIA ドライバによる読み取りは未サポートです。

オペレーティング

システム (*1)(*2)
Windows 7 Windows Vista Windows XP

Windows 2000

CPU(*3) Intel® Pentium® 4 プロセッサ 1.8GHz
（Intel® Core™2 Duo プロセッサ 2.2GHz 以上推奨）

Intel® Pentium® Ⅲプ

ロセッサ 600MHz
（Intel® Core™2 Duo
プロセッサ 2.2GHz
以上推奨）

メモリ (*3) 32bit：1G バイト以上

64bit：2G バイト以上

512M バイト

（1G バイト以上推奨）

256M バイト

（1G バイト以上推奨）

ディスク容量 280M バイト以上の空き容量が必要 (*4)

ディスプレイの解像度 800 × 600 ピクセル以上の解像度が必要 (*5)

DVD-ROM ドライブ インストール時に必要

イメージスキャナ ScanSnap(*6)(*7)(*8) または TWAIN 規格に準拠したスキャナ

（名刺読み取り時に必要）

Web ブラウザ Internet Explorer 6.0 以降

リムーバブルメディア 8M バイト以上の空き容量が必要（モバイル連携機能使用時に必要）
11
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1.3  動作環境
操作できる名刺は、以下のとおりです。

以下の部分で、文字が正しく表示されない場合、

• 名刺の認識、表示

• Salesforce 連携

以下の対応を行ってください。

Windows 2000 (*) の場合：

- 「コントロール パネル」→「地域のオプション」→「全般」タブの「システムの言語設

定」で、「西ヨーロッパと米国」、「簡体字中国語」、「繁体字中国語」、「韓国語」を選択
します。

- Microsoft Office 2000 またはそれ以降のセットアップディスクから、ユニバーサルフォ

ント（Arial Unicode MS）をインストールします。

Windows XP の場合

- 「コントロール パネル」→「地域と言語のオプション」→「言語」タブの「東アジア言

語のファイルをインストールする」をチェックします。
- Microsoft Office 2000 またはそれ以降のセットアップディスクから、ユニバーサルフォ

ント（Arial Unicode MS）をインストールします。

Windows Vista または Windows 7 の場合

- Microsoft Office 2003 またはそれ以降のセットアップディスクから、ユニバーサルフォ

ント（Arial Unicode MS）をインストールします。

*：以下の機能は、Windows 2000 は未サポートです。

• Salesforce 連携

操作対象 ScanSnap または TWAIN 規格に準拠したスキャナで読み取った名刺データ

用紙サイズ • ScanSnap を使用する場合

A6 サイズ以下

• TWAIN 規格に準拠したスキャナを使用する場合

使用するスキャナで、読み取り可能な用紙サイズ

文字を認識できる面 表面

認識できる文字サイズ 文字のサイズが 6 ～ 24 ポイントの活字

• WIA ドライバによる読み取りは未サポートです。

• 裏面に書かれている文字を認識する場合は、「イメージ操作」タブの  
をクリックして、名刺イメージの表面と裏面を入れ替えてから認識処理を実行してくださ
い。

• 手書き文字は認識できません。
12



1.4  起動と終了
1.4 起動と終了

CardMinder の起動方法と終了方法について説明します。

■ CardMinder

CardMinder の起動と終了の手順をそれぞれ以下に示します。

起動
起動手順は、以下のとおりです。

1.「スタート」メニュー →「すべてのプログラム」→「CardMinder」→

「CardMinder」を選択します。

⇒ CardMinder が起動されます。

終了
終了手順は、以下のとおりです。

1.「アプリケーションボタン」（  ）をクリックします。

⇒アプリケーションメニューが表示されます。

2. アプリケーションメニューの［終了］ボタンをクリックします。

⇒ CardMinder が終了します。

• CardMinder は、以下の方法で起動することもできます。

- デスクトップ上のショートカット（  ）をダブルクリックします。

- CardMinder Viewer 画面の「イメージツールバー」にある［CardMinder で表示］ボタン

（  ）をクリックします。

• 初回起動時は、ユーザーごとにデータベースが作成されます。

デフォルトの格納場所は、以下のとおりです。
- Windows 7、Windows Vista の場合

ドライブ名 : \ Users \ <username> \ Documents \ CardMinder \ ENTRYDB.BID
- Windows XP、Windows 2000 の場合

ドライブ名 : \ Documents and Settings \ <username> \ My Documents \ CardMinder \
ENTRYDB.BID

• 次回以降は、最後に使用したデータベースの内容を表示して、CardMinder を起動します。
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1.4  起動と終了
■ CardMinder Viewer

CardMinder Viewer の起動と終了の手順をそれぞれ以下に示します。

起動
起動手順は、以下のとおりです。

1.「スタート」メニュー →「すべてのプログラム」→「CardMinder」→

「CardMinder Viewer」を選択します。

⇒ CardMinder Viewer が起動されます。

CardMinder は、以下の方法で終了することもできます。

• タイトルバーの［閉じる］ボタン（  ）をクリックします。

• 「アプリケーションボタン」（  ）をダブルクリックします。

• CardMinder Viewer は、以下の方法で表示できます。

- タスクバーの CardMinder Viewer アイコン（  ）をダブルクリックします。

- タスクバーの CardMinder Viewer アイコン（  ）を右クリックして表示されるメ

ニューから「CardMinder Viewer の表示」を選択します。

• Windows 7 の場合は、タスクバーの をクリックして表示されるメニューに、

CardMinder Viewer アイコン（ ）が表示されます。

• CardMinder Viewer が起動している場合、ほかのアプリケーション上で名刺データを検索す

るための文字列を選択し、キーボードの「Alt」キー +「F3」キー（ショートカットキー）

を押すと、選択した文字列で名刺データを検索できます。
検索終了後、CardMinder Viewer が表示され、選択した文字列と一致する名刺データが表示

されます。
14



1.4  起動と終了
終了
終了手順は、以下のとおりです。

1. タスクバーの CardMinder Viewer アイコン（  ）を右クリックして表示

されるメニューから「終了」を選択します。

⇒ CardMinder Viewer が終了します。

• CardMinder Viewer は、以下の方法で非表示にできます。

- タイトルバーの［閉じる］ボタン（  ）をクリックします。

- タイトルバーの  部分をダブルクリックします。

• Windows 7 の場合は、タスクバーの をクリックして表示されるメニューに、

CardMinder Viewer アイコン（ ）が表示されます。

• CardMinder Viewer を終了した場合、ほかのアプリケーション（メモ帳など）から名刺デー

タを検索できません。
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1.4  起動と終了
■ CardMinder Mobile Viewer

CardMinder Mobile Viewer の起動と終了の手順をそれぞれ以下に示します。

起動
起動手順は、以下のとおりです。

1. 名刺を読み取ったコンピュータとは別のコンピュータに、名刺データとアプ

リケーションが格納されたリムーバブルメディアを接続します。

2.「スタート」メニュー →「コンピュータ」を選択します。

3. 接続したリムーバブルメディアを選択します。

4.「BzCardViewer.exe」アイコンをダブルクリックします。

⇒ CardMinder Mobile Viewer が起動されます。

CardMinder を使用して、名刺データとアプリケーションをリムーバブルメディアに格納して

おく必要があります。格納方法については、CardMinder のヘルプを参照してください。

Windows 7 の場合は、「スタート」メニュー →「コンピューター」を選択します。

Windows XP、Windows 2000 の場合は、「スタート」メニュー →「マイコンピュータ」を選

択します。

• CardMinder の「モバイル連携設定」画面が表示されている場合、CardMinder Mobile 
Viewer は起動されません。

「モバイル連携設定」画面を閉じてから再起動してください。
• CardMinder Mobile Viewer を起動するためのパスワードが設定されている場合、

「BzCardViewer.exe」アイコンをダブルクリックすると、パスワードの入力を求める画面が

表示されます。
パスワードの入力を求める画面で、CardMinder Mobile Viewer を起動するためのパスワー

ドを入力し、［OK］ボタンをクリックすると CardMinder Mobile Viewer が起動します。

CardMinder Mobile Viewer を起動するためのパスワードには、「モバイル連携設定」画面で

設定したパスワードを入力します。
16



1.4  起動と終了
終了
終了手順は、以下のとおりです。

1. タイトルバーの［閉じる］ボタン（  ）をクリックします。

⇒ CardMinder Mobile Viewer が終了します。

タイトルバーの  部分をダブルクリックして終了することもできます。
17



第 2 章 
操作画面

この章では、CardMinder を操作する画面について説明します。

CardMinder には、CardMinder 画面、CardMinder Viewer 画面、CardMinder Mobile Viewer
画面があります。

CardMinder 画面を使って名刺データを管理できます。

CardMinder Viewer 画面を使って、ほかのアプリケーションから、すばやく名刺データを検

索できます。

CardMinder Mobile Viewer 画面を使って、名刺を読み取ったコンピュータとは別のコン

ピュータで名刺データを確認できます。

各機能の詳細および操作については、CardMinder のヘルプおよび CardMinder Mobile 
Viewer のヘルプを参照してください。

ヘルプの起動方法については、「付録 A  ヘルプの起動方法」（41 ページ）を参照してくださ

い。

2.1 CardMinder 画面  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 19

2.2 CardMinder Viewer 画面  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 30

2.3 CardMinder Mobile Viewer 画面  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 32
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2.1  CardMinder 画面
2.1 CardMinder 画面

名刺データを管理する画面です。

CardMinder 画面の構成については、以下のとおりです。

• アプリケーションボタン

データベースに関する操作、名刺データの参照、名刺イメージの印刷、CardMinder 
のオプション設定および CardMinder の終了が行えます。

また、最近使用したデータベースや名刺データも表示されます。

• クイック アクセス ツールバー

リボンの機能がショートカットとして登録されています。

よく使用する機能をショートカットとして登録することもできる、カスタマイズ可

能なツールバーです。

また、リボンの上下どちらにでも配置できます。

クイック アクセス ツールバー

アプリケーションボタン

ステータスバー

リボン

データ編集

データベース保存先表示バー

名刺データ一覧

簡易検索ツールバー

添付ファイル

名刺イメージ

フォルダ一覧

ミニツールバー
19



2.1  CardMinder 画面
• リボン

作業に必要なコマンドがタブごとにまとめられています。

各タブは、名刺の読み取りや名刺データの編集など、操作の種類によって以下のよ

うに分けられています。

− 「ホーム」タブ

− 「データ編集」タブ

− 「イメージ操作」タブ

− 「表示」タブ

− 「項目認識」タブ

• 簡易検索ツールバー

現在表示しているデータベースの、すべてのフォルダー内の名刺データを検索でき

ます。

入力領域に「氏名」、「氏名フリガナ」、「会社名」、または「会社名フリガナ」を入

力し、キーボードの「Enter」キーを押して検索します。

検索した結果、名刺データが複数見つかった場合は、「前へ検索」または「次へ検

索」をクリックすると名刺イメージウィンドウの表示が切り替わります。

• データベース保存先表示バー

現在表示しているデータベースの保存先が表示されます。

• フォルダ一覧

名刺データの用途に応じて、名刺データを以下のフォルダーに分類して管理しま

す。

• 名刺データ一覧

選択中のフォルダーで管理している名刺データの一覧が表示されます。

見出し項目を移動したい列の位置にドラッグ＆ドロップして、見出し項目の並び順

を変更できます。

• 名刺イメージ

データ一覧ウィンドウで選択した名刺イメージが表示されます。

矩形選択した場合や右クリックした場合は、ミニツールバーが表示されます。

• ミニツールバー

よく使用する機能のショートカットが登録されています。

• 添付ファイル

名刺データに関連付けられているファイルが表示されます。

フォルダー名 機能

Inbox 連携対象のアプリケーションに転送されていない名刺データが格納され

ています。

連携済み 連携対象のアプリケーションに転送された名刺データが格納されていま

す。

モバイル モバイル連携（ほかのコンピュータ上で使用）する名刺データが格納さ

れています。

ごみ箱 「Inbox」フォルダーおよび「連携済み」フォルダーで削除された不要な

名刺データが格納されています。
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2.1  CardMinder 画面
• データ編集

名刺イメージウィンドウに表示されている名刺の認識結果が表示されます。

キーボードから、認識結果の文字列を直接修正できます。

選択中の項目に対応する名刺イメージの文字列に、青色の矩形枠が表示されます。

名刺イメージの文字列を範囲選択して、項目のボタン

（  や  など）をクリックする

と、範囲選択した文字列が再認識され、再認識結果が該当項目の入力欄に上書きさ

れます。

• ステータスバー

以下の情報が表示されます。また、情報の表示 / 非表示を切り替えます。

− 選択している名刺データの数

− 選択している名刺データの位置 / 名刺データ一覧ウィンドウに表示されている名

刺データの数

− 選択しているフォルダー名

− 認識言語

− イメージ倍率（選択している名刺イメージの表示倍率）

− ズーム スライダ（名刺イメージの表示倍率を変更できるスライダ）

リボンのボタン
リボンに登録されているボタンの名称と機能は、以下のとおりです。

•「ホーム」タブ

ボタン 名称 機能

スキャナ

 部分をクリックすると、スキャナから

名刺の読み取りを実行します。

 部分をクリックすると、読み取り面

（片面または両面）を切り替えます。

 部分をクリックすると、「スキャナの

読み取り設定」画面が表示され、名刺の読み取り条

件を設定できます。
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2.1  CardMinder 画面
認識

 部分をクリックすると、選択した名刺

データの名刺イメージ（表面）を、設定している認
識言語で再認識します。

 部分をクリックすると、認識する文字列

の言語を選択できます。

設定している認識言語によって、以下のアイコンが
表示されます。
• 日本語の場合

• 自動の場合

• 英語の場合

• フランス語の場合

• ドイツ語の場合

• イタリア語の場合

• スペイン語の場合

• ロシア語の場合

• ポルトガル語の場合

• 中国語（簡体字）の場合

• 中国語（繁体字）の場合

• 韓国語の場合

ボタン 名称 機能
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2.1  CardMinder 画面
*1: 以下の条件がすべて満たされている場合だけ表示されます。

• 使用しているオペレーティングシステムが、Windows XP 以降であること。 

メール送信 名刺データの「電子メール」のメールアドレスをあ

て先に設定してメールソフトを起動します。

名刺データを複数選択した場合、あて先に複数の

メールアドレスを設定してメールソフトを起動しま

す。

ホームページ 名刺データの「URL」を Web ブラウザで検索しま

す。

名刺データを複数選択した場合、操作できません。

アプリケー

ション
 部分をクリックすると、選択し

ている連携先のアプリケーションに認識結果を転送

します。

 部分をクリックすると、連携先

のアプリケーションを変更できます。

選択している連携先のアプリケーションによって、

以下のアイコンが表示されます。

• Excel の場合

• Windows メールの場合

• Outlook の場合

• Outlook Express の場合

モバイル連携 リムーバブルメディアに CardMinder Mobile Viewer
と選択したフォルダー内の名刺データをコピーしま

す。

クラウド連携

（*1）

 部分をクリックすると、

Salesforce 連携を実行します。

 部分をクリックすると、「クラウ

ド連携機能の設定」画面が表示され、連携先や連携

項目を設定できます。

ボタン 名称 機能
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2.1  CardMinder 画面
• .NET Framework 3.0 がインストールされていること。

.NET Framework 3.0 は、.NET Framework 3.5（SP1 以降）にも含まれています。オペ

レーティングシステムの最新のアップデートを行って、.NET Framework 3.5（SP1 以降）

を使用することを推奨します。

.NET Framework 4 以降をインストール済みの場合でも、.NET Framework 3.0 は含まれて

いないため、.NET Framework 3.0 を別途インストールする必要があります。 

•「データ編集」タブ

ボタン 名称 機能

すべて選択 名刺データ一覧ウィンドウに表示されている名刺

データをすべて選択します。

削除 選択した認識結果や名刺データを削除します。

「テキストのクリア」をクリックすると、選択した

認識結果が削除されます。

「データの削除」をクリックすると、選択した名刺

データが削除されます。

貼り付け 切り取りまたはコピーした内容を貼り付けます。

切り取り 選択した内容を切り取ります。

コピー 選択した内容をコピーします。

元に戻す 直前に行った操作（切り取り、貼り付け、または削

除）を操作前の状態に戻します。

追加 名刺データに添付ファイルを追加します。

名刺データを複数選択した場合、操作できません。

ファイル名の

変更

選択した添付ファイルのファイル名を変更します。

ファイルの削

除

選択した添付ファイルを削除します。

プロパティ 選択した添付ファイルのプロパティを表示します。
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2.1  CardMinder 画面
•「イメージ操作」タブ

•「表示」タブ

ボタン 名称 機能

回転

 部分をクリックすると、選択した名刺

データの表面イメージを 90 度回転します。

 部分をクリックすると、回転する面と角

度を選択できます。

名刺データを複数選択した場合、操作できません。

表裏面の入れ

替え

選択した名刺データの表面と裏面イメージを入れ替

えます。

名刺イメージの表面の文字列が認識対象になりま

す。

名刺データを複数選択した場合、操作できません。

両面名刺の作

成

名刺イメージが片面だけの名刺データを合成して、

両面名刺を作成します。

名刺データを複数選択した場合、操作できません。

裏面イメージ

を削除

選択した名刺データの裏面イメージを削除します。

名刺データを複数選択した場合、操作できません。

ボタン 名称 機能

表示 / 非表示 以下のウィンドウおよびデータベース保存先表示

バーの表示 / 非表示を切り替えます。

• フォルダ一覧

• 名刺イメージ

• 添付ファイル

• データ編集

ズーム 名刺イメージの表示倍率を設定します。

「6%」、「12%」、「25%」、「50%」、「75%」、

「100%」、「150%」、または「200%」をクリックす

ると、指定した倍率で名刺イメージを表示します。

「ズームイン」をクリックするたびに、名刺イメー

ジの表示倍率が 1 段階拡大されます。

「ズームアウト」をクリックするたびに、名刺イ

メージの表示倍率が 1 段階縮小されます。

表面 名刺イメージウィンドウに名刺イメージの表面だけ

表示します。

裏面 名刺イメージウィンドウに名刺イメージの裏面だけ

表示します。
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2.1  CardMinder 画面
•「項目認識」タブ

自動 名刺イメージウィンドウの分割方法を自動的に判定

して、名刺イメージの両面を表示します。

縦分割 名刺イメージウィンドウを縦に分割して、名刺イ

メージの両面を（横に並べて）表示します。

横分割 名刺イメージウィンドウを横に分割して、名刺イ

メージの両面を（縦に並べて）表示します。

領域に合わせ

る

名刺イメージを名刺イメージウィンドウの高さと幅

に合わせて表示します。

高さに合わせ

る

名刺イメージを名刺イメージウィンドウの高さに合

わせて表示します。

幅に合わせる 名刺イメージを名刺イメージウィンドウの幅に合わ

せて表示します。

初期配置 各ウィンドウの位置やサイズをインストール直後の

状態に戻します。

ボタン 名称 機能

氏名 選択範囲に対して氏名の認識を実行します。

会社名 選択範囲に対して会社名の認識を実行します。

部署 選択範囲に対して部署の認識を実行します。

役職 選択範囲に対して役職の認識を実行します。

郵便番号 選択範囲に対して郵便番号の認識を実行します。

住所 選択範囲に対して住所の認識を実行します。

電話番号 選択範囲に対して電話番号の認識を実行します。

FAX 番号 選択範囲に対して FAX 番号の認識を実行します。

携帯電話 選択範囲に対して携帯電話の認識を実行します。

電子メール 選択範囲に対して電子メールの認識を実行します。

URL 選択範囲に対して URL の認識を実行します。

メモ 選択範囲に対してメモの認識を実行します。

ボタン 名称 機能
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2.1  CardMinder 画面
ミニツールバー
ミニツールバーに登録されているボタンの名称と機能は、以下のとおりです。

「項目認識」タブは、名刺イメージで範囲選択されたときにだけ表示されます。

項目 名称 機能

 (*1) (*2)
領域に合わせる 名刺イメージを名刺イメージウィンドウの高さと幅に合わせて

表示します。

 (*1) (*2)
高さに合わせる 名刺イメージを名刺イメージウィンドウの高さに合わせて表示

します。

 (*1) (*2)
幅に合わせる 名刺イメージを名刺イメージウィンドウの幅に合わせて表示し

ます。

 (*1) (*2)
ズームイン クリックするたびに、名刺イメージの表示サイズが 1 段階拡大さ

れます。

 (*1) (*2)
ズームアウト クリックするたびに、名刺イメージの表示サイズが 1 段階縮小さ

れます。

 (*2)
回転 名刺イメージを右に 90 度回転します。

 をクリックすると、回転する面と角度を選択できます。

 (*2) (*3)
表面 名刺イメージの表面だけ表示します。

 (*2) (*3)
裏面 名刺イメージの裏面だけ表示します。

 (*2) (*3)
自動分割 名刺イメージウィンドウの分割方法を自動的に判定して、名刺

イメージの両面を表示します。

 (*2) (*3)
縦分割 名刺イメージウィンドウを縦に分割して、名刺イメージの両面

を（横に並べて）表示します。

  (*2) (*3)
横分割 名刺イメージウィンドウを横に分割して、名刺イメージの両面

を（縦に並べて）表示します。

 (*2)
表裏面の入れ替え 表面と裏面の名刺イメージを入れ替えます。

 (*2)
両面名刺の作成 名刺イメージが片面だけの名刺データを合成して、両面名刺を

作成します。

名刺データを複数選択した場合、操作できません。

 (*2)
裏面イメージを削

除

選択した名刺データの裏面イメージを削除します。

名刺データを複数選択した場合、操作できません。
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2.1  CardMinder 画面
(*1) (*2)

認識 選択した名刺データの名刺イメージ（表面）を、設定している

認識言語で再認識します。

 をクリックすると、認識する文字列の言語を選択できます。

設定している認識言語によって、以下のアイコンが表示されま
す。
• 日本語の場合

• 自動の場合

• 英語の場合

• フランス語の場合

• ドイツ語の場合

• イタリア語の場合

• スペイン語の場合

• ロシア語の場合

• ポルトガル語の場合

• 中国語（簡体字）の場合

• 中国語（繁体字）の場合

• 韓国語の場合

 (*1)
氏名 選択範囲に対して氏名の認識を実行します。

 (*1)
会社名 選択範囲に対して会社名の認識を実行します。

 (*1)
部署 選択範囲に対して部署の認識を実行します。

 (*1)
役職 選択範囲に対して役職の認識を実行します。

 (*1)
郵便番号 選択範囲に対して郵便番号の認識を実行します。

項目 名称 機能
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2.1  CardMinder 画面
*1：名刺イメージウィンドウ上で、矩形選択した場合または矩形選択状態で右クリックした場合

に表示されます。

*2：名刺イメージウィンドウ上で、矩形選択していない状態で右クリックした場合に表示されま

す。

*3：「No Image」と表示された名刺イメージウィンドウ上で、右クリックした場合に表示されま

す。

 (*1)
住所 選択範囲に対して住所の認識を実行します。

 (*1)
電話番号 選択範囲に対して電話番号の認識を実行します。

 (*1)
FAX 番号 選択範囲に対して FAX 番号の認識を実行します。

 (*1)
携帯電話 選択範囲に対して携帯電話の認識を実行します。

 (*1)
電子メール 選択範囲に対して電子メールの認識を実行します。

 (*1)
URL 選択範囲に対して URL の認識を実行します。

 (*1)
メモ 選択範囲に対してメモの認識を実行します。

項目 名称 機能
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2.2  CardMinder Viewer 画面
2.2 CardMinder Viewer 画面

名刺データをすばやく検索する画面です。

CardMinder Viewer 画面の構成については、以下のとおりです。

• イメージツールバー

名刺イメージウィンドウの名刺イメージを操作するためのボタンが表示されます。

イメージツールバーの構成は、以下のとおりです。

項目 名称 機能

一覧表示 検索結果データ一覧ウィンドウの表示 / 非表示を切

り替えます。

手のひらツール 名刺イメージウィンドウで名刺イメージをドラッグ

してスクロールできます。

ズームインツール 名刺イメージウィンドウ上でクリックした箇所を基

点として名刺イメージを拡大表示します。

このボタンをクリックすると、カーソル形状は、  
になります。

ズームアウトツール 名刺イメージウィンドウ上でクリックした箇所を基

点として名刺イメージを縮小表示します。

このボタンをクリックすると、カーソル形状は、  
になります。

表面イメージ 名刺イメージの表面を表示します。

裏面イメージ 名刺イメージの裏面を表示します。裏面の名刺イ

メージがある場合、有効になります。

先頭のデータ 検索結果の 1 件目の名刺イメージを表示します。

前のデータ 1 つ前の名刺イメージを表示します。

検索結果データ一覧ウィンドウ

添付ファイル

イメージツールバー

名刺イメージ

検索文字列
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2.2  CardMinder Viewer 画面
• 検索文字列

検索する名刺データの「氏名」、「氏名フリガナ」、「会社名」、または「会社名フリ

ガナ」で使用されている文字列を入力します。入力後、キーボードの「Enter」
キーを押して検索します。

• 検索結果データ一覧ウィンドウ

「検索文字列」で検索した結果が 1 件でもあると、見つかった名刺データの一覧が

表示されます。

をクリックすると、氏名順で名刺データを並べ替えます。

をクリックすると、会社名順で名刺データを並べ替えます。

• 名刺イメージ

検索結果データ一覧ウィンドウで選択した名刺のイメージが表示されます。

• 添付ファイル

名刺データに関連付けられているファイルが表示されます。

データ番号表示域 「選択した名刺データの位置 / 検索で見つかった名

刺データ数」を表示します。

次のデータ 1 つうしろの名刺イメージを表示します。

最後のデータ 検索結果の最後の名刺イメージを表示します。

CardMinder で表示 選択している名刺データを CardMinder 画面に表示

します。

添付ファイル表示 添付ファイルウィンドウの表示 / 非表示を切り替え

ます。

項目 名称 機能
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2.3  CardMinder Mobile Viewer 画面
2.3 CardMinder Mobile Viewer 画面

名刺を読み取ったコンピュータとは別のコンピュータで名刺データを確認する画面です。

CardMinder Mobile Viewer 画面の構成については、以下のとおりです。

• イメージツールバー

CardMinder Mobile Viewer を操作するための項目が表示されます。

イメージツールバーの構成は、以下のとおりです。

項目 名称 機能

一覧表示 検索結果データ一覧ウィンドウの表示 / 非表示を切

り替えます。

表面イメージ 名刺イメージの表面を表示します。リムーバブルメ

ディアに名刺イメージが転送されている場合に有効

となります。

裏面イメージ 名刺イメージの裏面を表示します。リムーバブルメ

ディアに名刺イメージが転送されていて、かつ裏面

の名刺イメージがある場合に有効となります。

先頭のデータ 検索結果の 1 件目の名刺データを表示します。

前のデータ 1 つ前の名刺データを表示します。

データ番号表示域 「選択した名刺データの位置 / 検索で見つかった名

刺データ数」を表示します。

次のデータ 1 つうしろの名刺データを表示します。

最後のデータ 検索結果の最後の名刺データを表示します。

イメージ表示 名刺データの表示をイメージ表示に切り替えます。

リムーバブルメディアに名刺イメージが転送されて

いる場合に有効となります。

検索結果データ一覧ウィンドウ

検索文字列

イメージツールバー

名刺データ表示画面
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2.3  CardMinder Mobile Viewer 画面
• 検索文字列

検索する名刺データの「氏名」、「氏名フリガナ」、「会社名」、または「会社名フリ

ガナ」で使用されている文字列を入力します。入力後、キーボードの「Enter」
キーを押して検索します。

• 検索結果データ一覧ウィンドウ

「検索文字列」で検索した結果が 1 件でもあると、見つかった名刺データの一覧が

表示されます。

をクリックすると、氏名順で名刺データを並べ替えます。

をクリックすると、会社名順で名刺データを並べ替えます。

• 名刺データ表示画面

検索結果データ一覧ウィンドウで選択した名刺のイメージまたはテキスト情報が表

示されます。

テキスト表示 名刺データの表示を文字列表示（テキスト）に切り

替えます。

項目 名称 機能
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第 3 章 
機能一覧

この章では、CardMinder で使用できる機能について説明します。

各機能の詳細および操作については、CardMinder のヘルプおよび CardMinder Mobile 
Viewer のヘルプを参照してください。

ヘルプの起動方法については、「付録 A  ヘルプの起動方法」（41 ページ）を参照してくださ

い。

3.1 基本機能  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 35

3.2 活用機能  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 37

3.3 データベース機能  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 39
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3.1  基本機能
3.1 基本機能

CardMinder の基本的な機能について説明します。

各機能の詳細および操作については、CardMinder のヘルプおよび CardMinder Mobile 
Viewer のヘルプを参照してください。

■ 名刺の読み取り

スキャナにセットされている名刺を高速で読み取りできます。

また、名刺の読み取り面、色および解像度を設定できます。

■ 名刺の文字認識

読み取り時に、名刺に書かれている文字を認識できます。

また、認識する文字列の言語を切り替えます。

読み取ったあとに文字を再認識することもできます。

再認識には、以下の機能があります。

• 全体を再認識

選択した名刺データの文字全体を再認識します。

• 選択した部分を再認識

選択した範囲の文字だけを再認識します。

• 項目を個別に再認識

氏名や会社名など認識する項目の文字を範囲選択し、個別に再認識します。

中国語および韓国語の名刺を認識させる場合は、ScanSnap をお使いください。TWAIN 規格

に準拠したスキャナでは認識できません。

ScanSnap を使用する場合は、ScanSnap の電源が入っていて、タスクバーにある ScanSnap 

Manager アイコンが  または  の状態であることを確認してください。

Windows 7 の場合は、タスクバーの をクリックして表示されるメニューに、ScanSnap 

Manager アイコン（ ）が表示されます。
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3.1  基本機能
■ 名刺データの編集

直接文字を入力して、名刺データを編集できます。

文字の認識結果を修正したり、名刺データの登録日付を変更したりできます。

また、メモを追加することもできます。

■ 名刺データの検索

名刺データを検索できます。

以下の検索方法があります。

• 簡易検索ツールバーからの検索（現在表示しているデータベース内を検索）

簡易検索ツールバーに、氏名、氏名フリガナ、会社名、または会社名フリガナを入

力して検索します。

• ショートカットキーでの検索（最後に使用していたデータベース内を検索）

ほかのアプリケーション上で名刺データを検索するための文字列を選択して、キー

ボードの「Alt」キー +「F3」キーを押して検索します。

■ 名刺データの管理

名刺データに、顔写真やプロフィールなどの関連したファイルを添付できます。

不要になった名刺データは、削除できます。

また、誤って削除したデータを元に戻すこともできます。ただし、「ごみ箱」フォルダーか

ら削除した名刺データは元に戻せません。
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3.2  活用機能
3.2 活用機能

CardMinder をより有効に活用するための機能について説明します。

各機能の詳細および操作については、CardMinder のヘルプおよび CardMinder Mobile 
Viewer のヘルプを参照してください。

■ 名刺データの利用

名刺データを連携先のアプリケーションに登録したり、ほかのコンピュータで確認したりで

きます。

名刺データに電子メールや URL の情報がある場合は、メールソフトや Web ブラウザを起動

することもできます。

また、名刺データをクラウド連携で指定した連携先に登録できるので、連携先が提供する

Web サイトで名刺情報の参照ができます。

■ 名刺イメージの操作

名刺イメージを簡単に操作できます。

操作には、以下の機能があります。

• 名刺イメージの保存

名刺イメージを PDF ファイルとして保存できます。

• 名刺イメージの編集

表面と裏面の入れ替え、両面名刺の作成、裏面の削除、名刺イメージの回転ができ

ます。

• 名刺イメージの表示を変更

表示倍率の変更、表面の表示、裏面の表示ができます。

• 名刺イメージの印刷

名刺イメージを印刷できます。

オペレーティングシステム（OS）がサポートしていない言語の名刺データを転送すると、連

携先のアプリケーションによっては、文字が正しく表示されない場合があります。

例：日本語 OS で、ドイツ語を表示した場合

オペレーティングシステムがサポートしている言語の名刺データを転送してください。
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3.2  活用機能
■ ウィンドウの操作

ウィンドウの表示 / 非表示の切り替え、リボンの最小化ができます。また、フォルダ一覧

ウィンドウ、名刺イメージウィンドウ、データ編集ウィンドウおよび添付ファイルウィンド

ウを自由な位置に配置して、画面を見やすくできます。

■ 設定の変更

CardMinder のウィンドウの色、名刺を読み取ったときの動作、クイック アクセス ツール

バーに登録されているショートカット機能を設定できます。

また、CardMinder Viewer の表示方法を変更することもできます。

■ オンラインアップデート

操作性や機能の向上を図るために、適時、最新のプログラムが提供されます。

CardMinder の画面から、最新のプログラムが公開されているかを確認し、プログラムの更

新（アップデート）を行ってください。
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3.3  データベース機能
3.3 データベース機能

CardMinder のデータベース機能について説明します。

各機能の詳細および操作については、CardMinder のヘルプおよび CardMinder Mobile 
Viewer のヘルプを参照してください。

■ データベースの管理

名刺データが登録されるデータベースの作成、表示、バックアップ、パスワードの設定およ

び修復ができます。

また、データベースの保存先を確認することもできます。

現在使用しているコンピュータの CardMinder の環境（データベース）を、別のコンピュー

タに移行して使用できます。
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第 4 章 
ユーザー権限

この章では、CardMinder を使用する場合のユーザー権限について説明します。

• Windows 7、Windows Vista の場合

標準ユーザー以上の権限でログオンして使用してください。

• Windows XP Professional、Windows 2000 の場合

標準ユーザー（Power Users グループ）以上の権限でログオンして使用してくださ

い。

• Windows XP Home Edition の場合

コンピュータの管理者の権限でログオンして使用してください。
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付録 A 
ヘルプの起動方法

この付録では、CardMinder で使用するヘルプの起動方法について説明します。

■ CardMinder ヘルプ

CardMinder ヘルプの起動方法は、以下のとおりです。

CardMinder 画面から起動する

CardMinder の使用中にヘルプを起動するには、キーボードの「F1」キーを押すか、簡易検

索ツールバーのとなりにあるヘルプボタン（  ）をクリックします。

CardMinder Viewer 画面から起動する

CardMinder Viewer の使用中にヘルプを起動するには、キーボードの「F1」キーを押しま

す。この場合は、CardMinder Viewer 画面について説明するトピックが表示されます。
41



画面上の［ヘルプ］ボタンから起動する
CardMinder の使用中に表示される画面に［ヘルプ］ボタンがあるときは、［ヘルプ］ボタン

をクリックするとヘルプが起動します。この場合は、表示中の画面について説明するトピッ

クが表示されます。キーボードの「F1」キーを押してトピックを表示することもできます。

■ CardMinder Mobile Viewer ヘルプ

CardMinder Mobile Viewer ヘルプの起動方法は、以下のとおりです。

CardMinder Mobile Viewer 画面から起動する

CardMinder Mobile  Viewer の使用中にヘルプを起動するには、キーボードの「F1」キーを

押します。

ヘルプファイルを直接起動する
接続したリムーバブルメディア（USB メモリなど）内の「MobileViewer.chm」アイコンを

ダブルクリックして起動します。
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付録 B 
インストール / アンインストール

この付録では、CardMinder のインストールおよびアンインストール方法について説明しま

す。

■ インストール

インストールは、ScanSnap に添付の Setup DVD-ROM から行います。

インストール時に「機能の選択」画面で「CardMinder」 をチェックしてください。

詳細については、使用している ScanSnap のオペレーターガイドの「ソフトウェアのインス

トール」を参照してください。

■ アンインストール

アンインストールは、コントロールパネルの「プログラムと機能」から行います。

詳細については、使用している ScanSnap のオペレーターガイドの「付録 ソフトウェアの

アンインストール」を参照してください。
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